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Fundusze Europejskie

Szkolenie z obstugi SOWA EFS

Fundusze Europejskie Rzec i Dofil przez
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska DZ KI

[ I

Wprowadzenie do generatora SOWA EFS

System obstugi wnioskéw aplikacyjnych zwany SOWA EFS jest generatorem
whnioskéw o dofinansowanie projektéw wspétfinansowanych z EFS+ w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla £édzkiego 2021-2027.

Aplikacja ta jest nastepcg generatora wnioskéw SOWA dla krajowego Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj PO WER.

Posiada podobne rozwigzania technologiczne (np. konieczno$¢ rejestracji
organizacji), wyglad co aplikacja WOD2021 bedgaca generatorem wnioskéw o
dofinansowanie projektéw wspoétfinansowanych z EFRR i FST. Niemniej jednak
SOWA EFS posiada wiecej funkcjonalnosci niz WOD2021 np. korespondencja czy
poréwnywanie wersji wnioskéw. Ponadto (na szczescie) w SOWA EFS przyjeto
odrebne zatozenia w zakresie zapisywania danych i zatwierdzania sekcji
(konieczno$¢ uzupetnienia tylko czesci pdl w sekgcji a nie wszystkich).
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Funkcjonalnosci SOWA EFS

ION ma wptyw na wzér wniosku.

ION moze doda¢ dodatkowe pola do wzoru wniosku - WUP na chwile obecng

we wzorach wnioskéw dodat:

+ pole dot. Realizacji zasady zré6wnowazonego rozwoju,

+ Adres do e-Doreczen

» pola dot. spetniania lub nie kryteriow premiujgcych z uzasadnieniem (o ile
sg przewidziane w naborze),

+—pola-dot-dekumentéwnapodstawie ktérych-bedgrozliczane-kwoty
ryczattowe.

ION definiuje wymagane o$wiadczenia we wzorze wniosku.

ION dopuszcza/zabrania wnioskodawcom dodawania we wniosku:

« wiasnych lub programowych wskaznikéw produktu i/lub rezultatu,
+ kwot ryczattowych,

+ stawek jednostkowych,

+ zalgcznikow.

[ I

Funkcjonalnosci SOWA EFS

ION ogranicza wartosci stownikowe we wniosku (mozliwo$¢ wyboru z listy) dla:
+ kategorii interwencji,

» wskaznikéw produktu i/lub rezultatu,

« kategorii kosztéw (wieksza liczba w perspektywie finansowej 2021-27),

+ limitéw (wieksza liczba w perspektywie finansowej 2021-27),

» stawek ryczattowych kosztow posrednich.

Publikowanie wiadomosci dot. naboru (np. Q&A).

Korespondencja - wnioskodawca juz na etapie przygotowywania wniosku o
dofinansowanie moze za posrednictwem SOWA EFS zada¢ pytanie dot. naboru,
modut wykorzystywany w procesie negocjacji projektu (5 MB maksymalny
rozmiar zatgcznika).

Przypisanie zespotu projektowego (otrzymywanie powiadomien o przestanych
wiadomosciach w Korespondencji).

Automatyczne powiadomienia dla beneficjenta o przestanej korespondencji
czy tez zmianie statusu projektu, wersji wniosku.
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Funkcjonalnosci SOWA EFS

Korespondencja - wnioskodawca juz na etapie przygotowywania wniosku o
dofinansowanie moze za posrednictwem SOWA EFS zada¢ pytanie dot. naboru,
modut wykorzystywany w procesie negocjacji projektu (5 MB maksymalny
rozmiar zatgcznika).

Przypisanie zespotu projektowego (otrzymywanie powiadomien o przestanych
wiadomosciach w Korespondencji).

Automatyczne powiadomienia dla beneficjenta o przestanej korespondencji
czy tez zmianie statusu projektu, wersji wniosku.
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Funkcjonalnosci SOWA EFS

Wyznaczanie terminu do poprawy wniosku o dofinansowanie projektu przez
wnioskodawce (nie dotyczy wnioskéw skierowanych do poprawy w trakcie
trwania naboru - tu terminem przestania jest termin zakoriczenia naboru).

Instytucja moze samodzielnie dokona¢ korekty wniosku o dofinansowanie
projektu.

Poréwnywanie wersji wnioskéw (byto w SOWA, ale w Generatorze wnioskéw
w RPO Wkt nie byto) - na razie bardzo utomne rozwigzanie.

Odwotywanie poprawy lub korekty wniosku.

Importowanie przez Instytucje WOD (jak wniosek nie zostat przestany w
terminie) pod warunkiem, ze wniosek spetnia wszystkie reguty walidacyjne.

Mozliwos¢ wypetniania wniosku przez kilku uzytkownikéw.

Whioskodawca moze samodzielnie anulowaé wniosek (np. jak ztozyt na
niewtasciwy nabor).

31.03.2025



31.03.2025

[ I

Rejestracja konta w SOWA EFS

Konta wnioskodawcy w SOWA EFS s3 zaktadane samodzielnie przez
uzytkownikéw. Kazda osoba korzystajgca z SOWA EFS powinna mie¢ zatozone
wiasne konto - nie nalezy korzysta¢ z jednego konta dla wnioskodawcy
(realizatora).

Konto nalezy zarejestrowac na stronie https://sowa2021.efs.gov.pl.

Dostepna jest takze wersja szkolenia SOWA EFS pod adresem:
https://szkol.sowa2021.efs.gov.pl.

Konto zaktada sie po wybraniu funkcji Utwérz konto. Nastepnie nalezy
uzupetni¢ formularz z danymi uzytkownika oraz dokona¢ akceptacji
Regulaminu SOWA EFS. Jezeli przy rejestracji konta podany zostanie nr PESEL
logowanie do SOWA EFS uzytkownik bedzie mdgt dokonywac z wykorzystaniem
profilu zaufanego.

Po zarejestrowaniu konta trzeba aktywowac konto naciskajac link
aktywacyjny, ktory zostanie przestany w mailu po zakonczeniu rejestracji konta
(przypadku braku maila sprawdzi¢ SPAM).

[ I

Rejestracja organizacji w SOWA EFS

Nazwa wnioskodawcy wprowadzana przy rejestracji organizacji, jak i
nazwa realizatoréw wprowadzana we wniosku powinna by¢ zgodna z KRS,
CEIDG lub Bazg Internetowg REGON w przypadku jst nierejestrowanych w
KRS, CEIDG, wiec np. nie powinna zawiera¢ skroétéw ,sp. z 0.0", ,sp. k", itd.

W przypadku projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkota,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, osSrodek pomocy spotecznej) w polu Nazwa
organizacji (w sekcji ,Organizacja”) nalezy wprowadzi¢ nazwe jednostki
samorzadu terytorialnego (np. gmina), a w pozostatych polach nalezy wpisa¢
odpowiednie dane dotyczace jst (dane np. gminy), natomiast we wniosku o
dofinansowanie projektu w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” nalezy
dodac jako realizatora projektu jednostke organizacyjng samorzadu
terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej (np. osrodek pomocy
spoteczne) uzupetniajgc dane teleadresowe tej jednostki organizacyjnej - nie ma
znaczenia czy jednostka organizacyjna otrzyma petnomocnictwa, upowaznienia
lub innego réwnowaznego dokumentu.



https://sowa2021.efs.gov.pl/
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Tworzenie profili w SOWA EFS

Jezeli rejestrujemy konto w SOWA EFS jako kolejny uzytkownik z danej instytucji

nalezy wystapi¢ do administratora tej organizacji o nadanie uprawnien.

Osoba petnigca role administratora instytucji nadaje profile w danej

organizacji pozostatym uzytkownikom majacym zarejestrowane konta w SOWA

EFS:

+ administratora (kolejnego) w instytucji,

» pracownika instytucji (dostep do wszystkich wnioskéw danego podmiotu),

+ wspotpracownika organizacji (dostep tylko do wyznaczonych wnioskéw
danego podmiotu).

Zarejestrowane konto bez przypisanego profilu jest bezuzyteczne -nie mozna

nawet rozpoczac¢ tworzenia wniosku.

Profil jest tworzony w momencie aktywowania profilu z nadanymi

uprawnieniami (rolami) przez administratora w organizacji, lub w momencie

zakonczenia rejestracji organizacji przez uzytkownika(dotyczy utworzenia
profilu pierwszego administratora w organizacji).

[ I

Tworzenie profili w SOWA EFS

Jeden uzytkownik moze mie¢ utworzonych kilka profili np. przygotowujac
whnioski dla kilku podmiotéw (w podmiocie, w ktérym jest zatrudniony powinien
mie¢ profil administratora/pracownika organizacji, a w pozostatych pomiotach
wspotpracownika organizacji).

Uzytkownik posiadajacy profil administratora zarzgdza dostepem -nie tylko
nadaje uprawnienia (role) kolejnym uzytkownikom, ale takze dokonuje ich
dezaktywacji.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Generator SOWA EFS

Wyznaczanie terminu do poprawy wniosku o dofinansowanie projektu przez
wnioskodawce (nie dotyczy wnioskéw skierowanych do poprawy w trakcie
trwania naboru - tu terminem przestania jest termin zakoriczenia naboru).

Instytucja moze samodzielnie dokona¢ korekty wniosku o dofinansowanie
projektu.

Poréwnywanie wersji wnioskéw (byto w SOWA, ale w Generatorze wnioskéw
w RPO Wt nie byto) - na razie bardzo utomne rozwigzanie.

Odwotywanie poprawy lub korekty wniosku.

Importowanie przez Instytucje WOD (jak wniosek nie zostat przestany w
terminie) pod warunkiem, ze wniosek spetnia wszystkie reguty walidacyjne.

Mozliwos¢ wypetniania wniosku przez kilku uzytkownikéw.

Whnioskodawca moze samodzielnie anulowaé wniosek (np. jak ztozyt na
niewtasciwy nabor).

[ I

Logowanie do SOWA EFS

Loginem jest adres mailowy (w przypadku jst. najlepiej zaktada¢ konta na
adresy stuzbowe). Jezeli przy rejestracji konta w SOWA EFS uzytkownik
wprowadzi swéj nr PESEL do SOWA EFS bedzie mégt logowac sie za pomoca
https://login.gov.pl (profil zaufany, e-dowdéd).

W przypadku nieskorzystania z opcji logowania za pomocg https://login.gov.pl

wymagania co do hasta (dos¢ drastyczne):

* nowe hasto musi zawiera¢, co najmniej 12 znakdw, w tym przynajmniej jedna
wielka litere, przynajmniej jedng mata litere, przynajmniej jedna cyfre i
przynajmniej jeden znak specjalny,

* nowe hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z loginu (adresu e-
mail),

« nowe hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z obecnego hasta,

« nowe hasto wygasnie automatycznie po 180 dniach.



https://login.gov.pl/
https://login.gov.pl/
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Logowanie do SOWA EFS

Po pierwszym zalogowaniu nalezy zarejestrowac organizacje (jezeli
bedziemy petni¢ role administratora w organizacji) lub wybra¢ profil
uzytkownika, aby méc przygotowywacd/edytowac wniosek. Przy nastepnych
logowaniach nie ma koniecznosci wyboru profilu (jest ustawiony profil, na
ktérym dokonano ostatniego wylogowania z SOWA EFS).

[ I

Zasady wypetniania wniosku

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ wypetniany zgodnie z
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Priorytetu 7. Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w
tédzkiem programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lédzkiego
2021-2027-jest dostepna do pobrania na stronie naboru wnioskéw i stanowi
dokument powigzany do kazdego naboru.

W przypadku obstugi technicznej (np. zaktadanie kont, tworzenie profili
uprawnien) nalezy korzysta¢ z Instrukcji uzytkownika SOWA EFS dla
whnioskodawcéw/ beneficjentéw, ktéra jest dostepna w zaktadce Pomoc na
stronie z wersjg produkcyjng SOWA EFS https://sowa2021.efs.gov.pl/no-

auth/help.



https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help
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Zasady wypetniania wniosku

Najwazniejsze zalecenia w zakresie sposobu wypetnienia wniosku:
»zapisy we wniosku powinny by¢ jasne, konkretne i jednoznaczne,
»nalezy unika¢ ogélnikowych stwierdzen, nic niewnoszgcych dodatkowych
tresci,

>nie nalezy powielaé tych samych zapiséw w réznych czesciach wniosku,

»informacje we wniosku nalezy podawa¢ w dedykowanych do tego celu
polach,

»informacje we wniosku muszg by¢ spéjne (nie moga by¢ rozbiezne dane w
réznych czesciach wniosku),

»nalezy ograniczy¢ do minimum liczbe skrétéw-pola opisowe we wniosku
nalezy wypetni¢ poprzez stosowanie catych wyrazéw albo ewentualnie
skrétéw powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim.

Nie ma koniecznosci wypetniania wniosku sekcja po sekcji zgodnie z kolejnoscig
w SOWA EFS. Niekiedy, jednak projektodawca jest do tego zmuszony, bo zeby
edytowad pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich
sekgji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do
definiowania danych w nastepnych sekcjach.

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

Nowy uktad danych na PDF wniosku o dofinansowanie PDF - zamiast uktadu
tabelarycznego jest uktad kafelkowy (UWAGA pozeracz papieru).

Whnioskodawca, aby rozpocza¢ wypetnianie wniosku o dofinansowanie projektu
w SOWA EFS musi zarejestrowac organizacje - konto pracownika
wnioskodawcy (najlepiej pierwszego uzytkownika zarejestrowanego ze strony
wnioskodawcy) dokonuje takiej rejestracji instytucji.

Dane jakie zostaty wprowadzone przy rejestracji organizacji s przenoszone
we wniosku o dofinansowanie projektu do czesci Informacje o wnioskodawcy.

Konto rejestrujace organizacje w SOWA EFS automatycznie otrzymuje profil
administratora w instytucji i moze nadawac uprawnienia innym kontom w
SOWA EFS.

Pojecie Realizator zamiast partnera, ktore jest pojeciem szerszym niz partner,
realizatorem jest podmiot realizujacy projekt wraz z beneficjentem, w tym
partner, niebedacy wykonawcg lub podwykonawca. W przypadku jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego jako wnioskodawce nalezy wpisac
jednostke samorzadu terytorialnego np. gmine, a realizatora jednostke
organizacyjng np. gminny o$rodek pomocy spoteczne;.
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Roéznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO Wt

Brak limitu znakéw dla czesci (sekcji) wniosku - sg limity znakéw dla
poszczegélnych pdl tekstowych (najczesciej 4 000 znakow).

Brak pola Zrédto danych do pomiaru wskaznika (dane te wpisuje sie w polu
Sposéb pomiaru wskaznika).

Nowa kategoria wskaznikéw: inne wspoélne wskazniki produktu, dotyczace
0séb z niepetnosprawnosciami, z krajéw trzecich, obcego pochodzenia,
nalezacych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich jak
Romowie, w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan (muszg by¢ wybrane wszystkie).

Brak tabeli z przewidywang liczbg uczestnikéw i podmiotow (brak w
budzecie projektu wyliczenia kosztu przypadajgcego na jednego uczestnika
projektu).

Brak wskaznikow realizacji zadania.

Wskazniki dot. kwot ryczattowych s3 wskazane w budzecie projektu
(obecnie nie mozna sktada¢ projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi).

Okreslenie konkretnych dat realizacji kazdego zadania. 17
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Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

Brak pola uzasadnienie wyboru partnera dla zadania (te dane wpisuje sie w
opisie zadania).

Zmieniona numeracja kosztow sktadajgca sie z numeru zadania i kolejnego
numeru wydatku w zadaniu, zatem pigty wydatek w zadaniu nr 2 bedzie miat
numeracje 2.5. W budzecie projektu brak jednostek miary, ceny
jednostkowej oraz podziatu wydatkow na poszczegdline lata kalendarzowe
realizacji projektu.

W jednej pozycji budzetowej mozna wskaza¢ czeSciowe finansowanie kosztu z
wkiadu wiasnego (np. zakup materiatéw w kwocie 7 000,00 PLN sfinansowany
w wysokosci 2 000,00 PLN z wktadu wiasnego).

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi mozna dodac
tylko 1 pozycje budzetowg dla zadania - wyjatek dotyczy ponoszenia kosztow
w ramach zadania zaréwno przez wnioskodawce jak i realizatora oraz
wystepowania kosztéw przypisanych do limitu (obecnie nie mozna sktadac
projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi).
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Roéznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO Wt

Koniecznos¢ dodania zadania o typie Koszty posrednie by rozlicza¢ koszty
posrednie.

W przypadku projektéw zawierajacych koszty objete limitem cross-financigu
nalezy wprowadzi¢ 2 pozycje w kosztach posrednich:

1. koszty posrednie liczone od kosztéw bezposrednich nieobjetych cross-
financingiem,

2. koszty posrednie liczone od kosztéw bezposrednich objetych limitem
cross-financingu,

Stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest wybierana przez
whnioskodawce (nie jest automatycznie uzupetniana).

Mniej uzasadnien dla budzetu projektu.

Limit 1500 znakéw dla Uzasadnienia jednej pozycji budzetowej.

Inne pola w sekgcji dot. potencjatu (Opis rekrutacji i uczestnikdw projektu).
Harmonogram realizacji projektu w ujeciu kwartalnym.

SOWA EFS umozliwia wypetnienie Harmonogramu realizacji projektu bez
wskazania etapéw realizacji zadan. 19

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

Dodatkowa sekcja (uzupetniana przez SOWA EFS) - Informacje o wniosku o
dofinansowanie.

10
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Roéznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO Wt

W WOD wyrdznia sie nastepujgce kategorie kosztéw (lista moze ulec
zmianom):

Personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujacy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327,
z p6zn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie”; personelem projektu jest réwniez osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza bedgca beneficjentem oraz osoby z nig
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z
poézn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”;

Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu -
(udzielenie wsparcia finansowego w postaci stypendium, dodatek stazowy,
dotacja);

>

A\

\7

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

Koszty wsparcia uczestnikow projektu oraz podmiotéw objetych
wsparciem - wszystkie wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikow
nieprzypisane do innych kategorii;

Ustugi zewnetrzne - wydatki zwigzane z realizacjg ustug i innych czynnosci
przez wykonawcéw zewnetrznych na rzecz beneficjenta, w tym takze
realizacja dziatan (form wsparcia) przez osoby fizyczne zaangazowane na
podstawie umoéw cywilnoprawnych - konieczne zaznaczenie limitu
podwykonawstwo

Dostawy (inne niz Srodki trwate) - nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc¢
przedmiotem obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje; zgodnie z art. 7
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

31.03.2025
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Roéznice we wniosku w ramach FEL2027 w
porownanlu zRPO WL

> wartosci niematerialne i prawne - koszty nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji (bez
kosztéw zakupu urzadzen niezbednych dla ich obstugi, ktére zostang
przypisane do kategorii $Srodki trwate/dostawy). Wydatki przypisane do tej
kategorii wydatkéw nie sg wliczane do limitu cross-financingu;

amortyzacja - w ramach budzetu projektu cze$¢ wykazywanych wydatkow
bedzie zwigzana z amortyzacjg Srodkéw trwatych, nieruchomosci czy wartosci
niematerialnych i prawnych. W tej sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki
te przypisac do kategorii amortyzacja. Nalezy pamieta¢, ze koszt amortyzacji
danego srodka trwatego nie jest uyjmowany w ramach limitu dla cross-
financingu;

nieruchomosci - wydatki zwigzane z dysponowaniem nieruchomoscia. Beda
to wiec zaréwno wydatki dotyczace zakupu nieruchomosci, nabycie praw do
nieruchomosci oraz koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na innej
podstawie niz wlasnos¢ (dzierzawa lub najem);

podatki i optaty - koszty bezposrednie zwigzane z uiszczeniem podatkéw
oraz innych optat zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu;

>

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

roboty budowalne - co do zasady w ramach EFS+ nie s3 finansowane roboty
budowlane. Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkéw
zwigzanych z remontem modernizacjg i adaptacjg budynkéw i pomieszczen.

31.03.2025
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Roéznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO Wt

W przypadku niektdrych kosztéw beneficjenci mogg mie¢ problem zwigzany z
przypisaniem ich do wtasciwej kategorii. Ponizej wyjasnienia dla kosztow
mogacych budzi¢ watpliwosci.

Wszelkie wsparcie finansowe wyptacane bezposrednio uczestnikowi projektu w
postaci stypendium, dodatku stazowego, dotacji powinny by¢ przypisane do
kategorii Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom
projektu, a nie do kategorii Keszty-wsparcia-uczestnikow-projektu-oraz
podmiotéw-objetych-wsparciem—

Za to koszty podroézy (dojazdu) czy zakwaterowania o ile nie bedg Swiadczone w
ramach ustugi zewnetrznej zaliczy¢ nalezy do kategorii: Koszty wsparcia
uczestnikow projektu, a nie do kategorii Wsparcie finansowe-udzielone
grantobiorcom--uczestnikom-projektu.

Realizacja ustug przez podmioty zewnetrzne np. (zakup przez beneficjenta
szkolenia, warsztaty, ustugi cateringowe) powinny by¢ przypisane do kategorii
Ustugi zewnetrzne, a nie do kategorii Koszty-wsparcia-uczestnikow-projektu
oraz-podmiotéw-objetych-wsparciem-.

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

Podatek dochodowy i sktadki od wynagrodzenia personelu projektu to kategoria
Koszty personelu, a nie Podatki i optaty.

Zakup wszystkich srodkéw trwatych musi by¢ zakwalifikowany do kategorii

srodki trwate, a nie do kategorii Koszty-wsparcia-uczestnikéw-projektu-oraz
podmiotéw-objetych-wsparciem-.

Doposazenie lub wyposazenie pomieszczen (o ile nie stanowig srodkéw
trwatych), w ktérych bedg realizowane formy wsparcia powinny by¢ oznaczone
jako kategoria Dostawy (inne niz Srodki trwate), a nie do kategorii Keszty

Oprogramowanie (bez urzadzen do ich obstugi), optaty za korzystanie z platform
e-learningowych stanowig kategorie Wartosci niematerialne i prawne, a nie

do kategorii Keszty-wsparcia-uczestnikéw-projektu:

W przypadku wynagrodzen oséb zaangazowanych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych (nie stanowigcych personelu projektu zgodnie z definicjg)
zallczane powmny byc do kategorn Ustugi zewnetrzne aniedo kategoru Koszty

13
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Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO Wt

W WOD wyrdznia sie nastepujgce Limity (lista moze ulec zmianom):
> wkiad niepieniezny;

> podwykonawstwo - wydatek dotyczy ustugi/dostawy lub towaru, ktory
bedzie dostarczony przez wykonawce zewnetrznego nalezy odznaczy¢ go
jako wydatek zliczany w ramach limitu podwykonawstwo (nie tylko PZP,
zasada konkurencyjnosci, ale réwniez wszystkie inne zlecania w tym zlecenie
w drodze umowy o dzieto - wszystkie koszty przypisane do kategorii
wydatkow ustugi zewnetrzne;

> pomoc de minimis;
» pomoc publiczna;

» cross-financing niezbedne warunki dotyczgce tego jak okresli¢, czy dany
wydatek stanowi cross-financing zostaty zawarte w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw (Podrozdziat 2.4). Nalezy pamieta¢, ze limit
cross- financingu (maksymalny % wydatkéw jaki wydatki mieszczace sie w
tym limicie moga stanowi¢ w ramach projektu) zostat wskazany w
Regulaminie wyboru projektéw. Kazdy wydatek, ktéry nalezy zaliczy¢ do

27
cross-financingu powinien zosta¢ zaznaczony w systemie SOWA EFS;

[ I

Réznice we wniosku w ramach FEL2027 w
poréwnaniu z RPO WL

> wydatki na dostepnos¢ - wydatki w projekcie przeznaczone na zapewnienie
dostepnosci. ,Dostepnos¢ to mozliwos¢ korzystania z infrastruktury,
transportu, technologii i systemdw informacyjno-komunikacyjnych oraz
produktéw i ustug. Pozwala ona w szczegdlnosci osobom z
niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich na zasadzie
réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektéw realizowanych w polityce
spéjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym takze
udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
Przyktadami tych produktéw sa: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane obiekty,
zakupione Srodki transportu, zakup sprzetu.” (Wytyczne dotyczace realizacji
zasad réwnosciowych...);

> wydatki poniesione na zakup nieruchomos¢;
> promocja.

Istnieje mozliwos¢ zaznaczenia kilku limitéw np. podwykonawstwo i cross-
financing.

31.03.2025
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Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

Czy opis projektu zawiera wszystkie niezbedne elementy jakie wymaga
instrukcja, a opis zamieszczony w tym polu jest zgodny z pozostatg trescig
whniosku - niekiedy wnioskodawca na negocjacjach poprawia opis zadan i
grupy docelowej, przy czym istotnych zmian nie przeniesie takze do Krétkiego
opisu projektu;

Nazwa wnioskodawcy i realizatoréw jest zgodna z KRS, lub CEIDG, Baza
Internetowa REGON i np. zawiera skrétéw ,sp. z 0.0", ,sp. k", itd. - poprawa
nazwy wnioskodawcy moze by¢ dokonana jedynie przez wnioskodawce
edytujac dane organizacji, a nastepnie edytujac sekcje Wnioskodawca i
realizatorzy w SOWA EFS;

Czy projekty realizowane przez jednostki organizacyjne samorzadu
terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, o$rodek pomocy spotecznej) jednostki
te zostaty dodane jako realizator, a jednostka samorzadu terytorialnego (jst)
jest wnioskodawca.

Czy wprowadzono ulice w adresie wnioskodawcy i/lub realizatora;

Czy pozostate dane wnioskodawcy i realizatora zgadzajg sie z KRS, CEIDG »

Bazg Internetowa REGON;

Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

Czy wprowadzone sg wszystkie wymagane wskazniki produktu i
rezultatu uwzgledniajac specyfike projektu - SOWA EFS nie wymusza
wybrania z listy wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu z wyjgtkiem
innych wspélnych wskaznikéw produktu;

Inne wspélne wskazniki produktu majg wybrany osobowy sposéb
wyliczenia wskaznika;

Czy wiasne wskazniki produktu i/lub rezultatu spetniajg warunki CREAM:
Precyzyjne - powinny w sposéb precyzyjny umozliwi¢ weryfikacje stopnia
realizacji celu projektu (C - clear);

Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
Ekonomiczne - mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E -
economic);

Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu
(A - adequate);

Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M -
monitorable).

31.03.2025
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Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

v Czy wartosci docelowej wskaznikéw osobowych (jednostka miary osoby)

sa wprowadzone w podziale na ptec.

v Czy wprowadzone sg wszystkie wymagane wskazniki produktu i
rezultatu uwzgledniajac specyfike projektu - SOWA EFS nie wymusza
wybrania z listy wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu z wyjatkiem
innych wspdélnych wskaznikéw produktu;

[ I

Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

v’ Czy opis zadan zawiera informacje dotyczace rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem:

> ogolnej liczby oséb/podmiotdéw (o ile dotyczy), ktdre otrzymajg wsparcie w

ramach tego zadania,

» w przypadku organizacji szkoleri/kurséw/studiéw podyplomowych/etc.
konieczne jest podanie szczegdtowych informacji dotyczgcych sposobu ich
organizacji np.:

* liczba godzin zaje¢,

+ liczba uczestnikow,

+ liczba grup i ich liczebnos¢,

* liczba edycji danej formy wsparcia,

* miejsce prowadzenia zaje¢,

* ramowy program nauczania,

* wsparcie towarzyszace: materiaty szkoleniowe, dojazdy, noclegi,
wyzywienie, itp. (jesli dotyczy),

» sposob weryfikacji nabywanych kompetencji i uzyskiwanych kwalifikacji
wraz ze wskazaniem rodzaju dokumentu potwierdzajacego ten fakt np.

zaswiadczenia/certyfikaty/Swiadectwa/dyplomy, etc. dla uczestnikéw
otrzymywane po ukoriczeniu danej formy wsparcia, itp.

31.03.2025
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Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

v’ Czy koszty zostaty przypisane do odpowiednich kategorii kosztéw (tu
moze by¢ duzo bteddéw);

v’ Czy koszty zostaty przypisane do odpowiednich limitéw - istnieje
mozliwos¢ przypisania kosztu do kilku limitow np. cross-financing i wydatki na
dostepno$¢ (dotyczy takze kwot ryczattowych - te sg odrebne dla limitu);

v' Czy koszt przypisany do kategorii ustugi zewnetrzne ma wybrany limit
podwykonawstwo i na odwrét;

v Czy w projektach realizowanych w petni (jak wynika to z tresci wniosku)
przez jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego
nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, osrodek
pomocy spotecznej) koszty przypisane sg w catosci tym podmiotom (nie
dotyczy kosztéw posrednich, poniewaz te SOWA EFS przypisuje wytgcznie
wnioskodawcy czyli np. gminie);

v’ Czy jest wybrana odpowiednia stawka ryczattowa kosztéw posrednich -
w SOWA EFS stawka ryczattowa jest wybierana z listy przez beneficjenta, a nie
automatycznie podstawiana przez generator wnioskéw jak to miato miejsce w
RPO Wk, 3

[ I

Na co zwréci¢ uwage pod katem technicznym
przygotowujac wniosek

v’ Czy podano cene jednostkowa i ilos¢ w nazwie koszty, a jezeli w nazwie
kosztu nie uda sie wprowadzi¢ informacji o cenie jednostkowej i ilosci, czy te
informacje sg podane w uzasadnieniu kosztu;

v' Przeliczy¢ czy wartos¢ kosztu odpowiada podanych w nazwie kosztu lub w
uzasadnieniu kosztu ilorazowi ceny jednostkowej i ilosci;

v' Czy wskazane zrédta finansowania wktadu wtasnego odpowiadaja typowi
whnioskodawcy i realizatora (np. przy udziale realizatora bedacego ngo lub
innym podmiotem prywatnym wnoszgcym wktad wtasny nie byt finansowany
z jst tak jak wktad wtasny wnioskodawcy, ktérym jest jst). Problemem moze
projekt, w ktorym jest zaréwno jst jak i podmiot prywatny, a wktad wtasny jest
wnoszony przez realizatora w ramach kosztéw posrednich (koszty posrednie
przypisywane sg tylko wnioskodawcy) - w tym przypadku musi by¢
odpowiedni opis Uzasadnieniu do wnoszonych kosztéw posrednich).

31.03.2025
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Poprawa wniosku o dofinansowanie projektu

Poprawa przestanego do instytucji wniosku o dofinansowanie jest mozliwa
jedynie po zwréceniu wniosku do poprawy przez instytucje.

Poprawy mozna dokonywac takze w trakcie trwania naboru (wniosek zostat
przestany na jeszcze niezakoriczony nabdér) wéwczas projektodawca powinien
wystgpi¢ do instytucji o zwrot wniosku do poprawy i w terminie do zakonczenia
trwania naboru bedzie mozna wniosek przesta¢ ponownie.

Po zakonczeniu naboru poprawa wniosku nastepuje po tym jak instytucja zwroci
wniosek do poprawy (w wyniku negocjacji lub wprowadzania zmian do projektu)
w generatorze SOWA EFS. Zwracajgc wniosek do poprawy jest wyznaczany
termin, do ktérego ma zostac przestana poprawiona wersja wniosku.

Rozpoczynajgc poprawe wniosku tworzy sie nowa wersja wniosku w SOWA EFS z
danymi z ostatniej wersiji.

[ I

Poprawa wniosku o dofinansowanie projektu

FELD.07.01-IP.01-0001/23

£ ana projeiau
Numer naboru Typ naboru 3 o
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Konkurencyjry

Nazwa wnioskodawcy
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Wojewddzki Urzad Pracy w todz

/ Rozpocani poprawg

Utwirz nawy projekt wykorzystajac istniciacy

[ Preenies do archiwum
Tyt projei
Speinic ambicle
Mumer projskty
FELD.07 014P01-0001/23
Status obiegu dokumentu [
W poprauie
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Data utwarzenia

me0az0

Tormin poprany

200410220 28.59:50

Suma konirolna wersyl dokumentu

BXA0000/5/1/111ANAN 0

Opis wymaganych zmian

2godnia

T Preosli doinelyive
[ Fodslad wers dolumenty

= Porownai 2 wersi dokumentu

Sprwdt  Podglad warsjl dokumanty [ Geytu] | Pocswns) z warsiy dokumenty  przaslj o instytucii
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