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1. Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowardevrgich zatéen systemu kontroli
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) w tta2007-2013. W dokumencie
okreslone zostaty podstawy prawne procesow kontroli,anéal poszczegdlnych instytucii
odpowiedzialnych za kontr@l og6lne zasady systemu kontroli, zakres podmiotowy
i przedmiotowy kontroli oraz tryb kontroli na miejs

2. Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach PO KL regulujastpujace akty prawne i dokumenty:

» rozporadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q&stanawiagce przepisy
ogblne dotyczce EFRR, EFS oraz FS i uchyleg rozporzdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z w0 zm.), zwane dalej
,rozporzdzeniem ogo6lnym”,

» rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania Rozmmenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz ofunduszu Spojsci
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskied®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnége. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
z p&n. zm.),

» rozporadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 12816 z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajeleg rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 z40 zm.),

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006ar.zasadach prowadzenia polityldzwoju (Dz. U 2009,
Nr 84 poz. 712 z pidn. zm.),

» ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowie publicznych(Dz. U. 2010, Nr 113,
poz. 759 z pgn. zm.),

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznycfDz. U. 2009, Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.),

» ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r.0 rachunkowsci (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223,
Z p&n. zm),

» ustawa z dnia 29 sierpnia 1997or.ochronie danyclvsobowych(Dz. U. 2002, Nr 101,
poz. 926 z pgn. zm.),

» rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobbwyaz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadarrzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowyblz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024),

» Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2048yczne w zakresie procesu
kontroli w ramach obowizkéw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym

3. Rodzaje kontroli

W ramach systemu wdrania PO KL realizowanesiastpujace typy kontroli:



» kontrola systemowa,
> kontrola projektéw rozumiana jako weryfikacja wyktaw",

» kontrola prawidtowéci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej,
rozumiana jako kontrola wydatkow (patrz przypis 1).

Na system kontroli sktadagesi
» kontrola dokumentacji daginej w siedzibie instytucji kontrolagej,
» kontrola na miejscu.

4. Kontrola systemowa

Kontrola systemowa ma na celu sprawdzenie prawiokolw skutecznéci i zgodndci
z prawem procedur oraz funkcjonowania systemuadaemnia i kontroli PO KL w danej
instytucji.

Kontrole systemowe przeprowadzaj
1. Instytucja Zarzdzapca (IZ) w stosunku do:
» Instytucji Pérednicacych (IP),
» Instytucji P@rednicacych Il stopnia (IP2) w ramach Priorytetu V PO KL,

» W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach IP2 w rarematar tych Priorytetéw,
ktorych wdraanie zostalo oddelegowane przez IP do IP2.

2. Instytucje Péredniczce w odniesieniu do IP2.

Jednostka kontrolujaca jest zobowszana do przeprowadzenia w kadym roku, w latach
2008-2015, przynajmniej jednej kontroli systemowejw kazdej instytucji, do ktorej
oddelegowata cgs¢ swoich zada®.

Kontrola systemowa obejmuje kongaokumentaciji i kontrel na miejscu.
4.1 Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji w ramach kontroli systemowepywa st na dwoch poziomach —
kontroli dokumentacji IP przez 1Z i dokumentacjRlBrzez IP. Weryfikacji dokumentacji IP2
w ramach Priorytetu V PO KL dokonuje 1Z.

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrabaj wykonuje w szczegéldoi
nastpujace zadania w stosunku do jednostki kontrolowanej:

> weryfikuje i zatwierdzdnstrukcje wykonawcze,

> weryfikuje Pé@wiadczenia i deklaracje wydatkéw (w przypadku kohitprzeprowadzanej
przez 12),

> weryfikuje otrzymywane raporty i zestawienia o mepidtowasciach,
> weryfikuje sprawozdania okresowe, roczne i¢@mwve,

1 W swietle Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwifmkéw Instytucji Zamglzajcej Programem
Operacyjnym.

2 W przypadku kontroli systemowych realizowanychezrZ PO KL, IK NSRO w szczeg6lnie uzasadnionejiagli mae
zaakceptowamniejsz liczbe instytucji wytonionych do kontroli.



» weryfikuje Roczne Plany Kontroli i sprawozdanigealizacji Rocznych Planéw Kontroli.

Na podstawie informacji uzyskanych z powygych dokumentéw oraz z innycirodet
jednostka kontroluca sporzdza raporty o nieprawidiowoiach oraz zestawienia
nieprawidtowdci, ktére przesytane asdo uprawnionych instytucji zgodnie ystemem
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych na lata 2007-2013 w ramach PO KL.
Poza dokumentagj o ktérej mowa powsej, jednostka kontrolagga mae zwroct sie

z prasba o przekazanie dodatkowej dokumentacji od jednogtkitrolowanej i innych
instytucji zaangzowanych w realizagjProgramu.

4.2 Kontrola na miejscu

Kontrola systemowa na miejscu dotyczy weryfikacpppmwndci stosowania procedur
oraz przestrzegania zapiséw porozumienia przeoghinkontrolowan.

Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje ezegndlndci sprawdzenie:

» zgodndci procesu wyboru projektow konkursowych i systemolvz:
» Systemem realizacji PO KL 2007-2013
» procedurami jednostki kontrolowanej,
» kryteriami wyboru projektéw zawartymi w Planie Diaaia,
«  Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KLE.

» zgodndci dokonywania rozlicae finansowych 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkbw w ramach PO KL procedurami, w tym poprawic kwalifikowania
wydatkow (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wydat przez IP oraz IP2),

» prawidtowaci oraz zgodngci z procedurami realizacji oboygkow w zakresie kontroli,

> prawidtowdci oraz terminowsci realizacji obowizkOw w zakresie monitorowania
wdrazania Priorytetu/Dziatania oraz opracowywania | ReEaywania sprawozda
Z realizacji Priorytetu/Dziatania,

> prawidlowdci  realizacji obowizkow w  zakresie  odzyskiwania srodkéw
od beneficjentbw, prowadzenia rejestru abeh na projekcie oraz informowania
o nieprawidtowdciach,

» poprawndci realizacji zada z zakresu promocji i informacji,
» zachowania wiciwej sciezki audytu dla realizowanych procesbw
» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw,

® W kazdym przypadku szczegélruwag; nalezy zwrac& na uchybienia zwizane z wyborem nieefektywnych kosztowo
projektow, zawierajcych m.in. zawyone koszty zarmlzania projektem oraz koszty ustug zleconych. Pmnadley
weryfikowaé, czy jednostka kontrolowana dokonuje wnikliwej kna zasadnéci wysokdci wydatkéw obgtych cross-
financingiem, pod #em ich niezhdndici i efektywnaci ekonomicznej. W przypadku stwierdzeniania skutek dziatania
lub zaniechania IP/IP2 doszio do nieprawidtowegdavyystaniasrodkéw, ewentualne konsekwencje finansowe z tego
tytutu ponosi IP/IP2, ktéra doprowadzita do zatwiggnia niekwalifikowalnych wydatk6w.

4 Sciezka audytu rozumiana jest jako afivosé odtworzenia proceséw na podstawie dokumentacjiednsj w jednostce
kontrolowanej w odniesieniu do wymog@ystemu realizacji PO KiLdotyczy wszystkich obszaréw podleg@jch kontroli
na miejscu. Sposéb dokumentowania proceséw powimieazliwi¢ przeledzenie drogi podejmowania decyzji w danym
obszarze (np. decyzji w sprawie wyboru projektu dlifinansowania lub decyzji w sprawie zatwierdzeminiosku

o ptatnd¢). Prawidtowasciezka audytu pozwala tak okreli¢ mechanizmy kontrolne stosowane przez IP/IP2 w aany
obszarze decyzyjnym.



> realizacji obowazkow w zakresie wprowadzania danych do KSI SIMIK-0¥3,

> realizacji obowizkOw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania adamysobowych
w zbiorze PEFS 2007 zgodnie z usiawvdnia 29 sierpnia 1997 r.ocxhronie danych
osobowych

Kontrola na miejscu powinna obejmoévedwniez stosowanie przez jednostkontrolowan
zapisOw dokumentuWymierzanie korekt finansowych za naruszenia praaadéwid
publicznych zwizanych z realizagjprojektéw wspétfinansowanych g@dkéw funduszy UE
(tzw. ,taryfikator”) w przypadku stwierdzenia names przez beneficjentéw zoboydanych
do stosowania ustawy Prawo zamdawigublicznych, orazWytycznych dotygeych
okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady kenkyjngci dla wydatkow
wspoffinansowanych zesrodkébw EFS w przypadku beneficjentéw zobaganych
do stosowania zasady konkurencyjeio Jednostka kontrolgga powinna zweryfikowd czy
instytucja przeprowadzgja kontrot okreslita wysokas¢ wydatkow niekwalifikowanych
w zwiazku z naruszeniem przepisOw/zasad dafggeh udzielania zamoOwienia przez
beneficjentéw zgodnie z ww. dokumentami.

Instytucja Zaradzagcaw ramach kontroli systemowej weryfikuje rowaie

» czy IP nadzoruje wykonywanie przez IP2 obgkibw zwhzanych z wdrzaniem
Dziatania,

> poprawné¢ podpisywanych przez IP umoéw/decyzji o dofinansaearprojektu
z beneficjentami w ramach Dziatbezpdrednio wdraanych przez te IP,

» poprawng¢ podpisywanych przez P2 w ramach Priorytetu V urd@eyzji
o dofinansowanie projektu,

» czy IP, w ramach dzialabezpdrednio wdraanych przez IP, nadzoruje wykonywanie
przez beneficjentow obowikéw wynikapcych z umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu,

» czy IP2 w ramach Priorytetu V nadzoruje wykonywgpieez beneficjentéw obowikdw
wynikajacych z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

» czy IP w komponencie regionalnym prawidtowo regkzwmowe dotacji celowej
(kontrola finansowa)

Instytucja Pérednicacaw ramach kontroli systemowej weryfikuje row#ie

» poprawng¢ podpisywanych przez P2 umow/decyzji o dofinansuea projektu
Z beneficjentami w ramach Dziatavdrazanych przez IP2,

» czy IP2 nadzoruje wykonanie przez beneficjentow wibpkéw wynikapcych
z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres listy sprawdzajej do kontroli systemowej na miejscu zostat ékney
w zahczniku nr 6 do przedmiotowego dokumentu.

Jednostka kontrolaga mae skontrolowa wszystkie obszary w trakcie jednej kontroli
lub w rozbiciu na kilka kontroli, jednak w chgu roku kontrola systemowa w danej
instytucji powinna okj¢ wszystkie zagadnienia. W sytuacji gdy dokonywasst yveryfikacja
wybranych obszaréw w trakcie danej kontroli, jedkaskontrolujca wybiera w pierwszej
kolejndsci te zakresy tematyczne, co do ktérych istniejgtpliwos¢, ze ich poprawna
realizacja jest zag#ona lub zaniedbana przez kontrolowamstytucg.

W kontrolach systemowych na miejscu mofgrac réwniez udziat eksperci zewitrzni
zapewnigjcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obsza@mowié publicznych.



O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontroluicej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziata kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstronga.

5. Kontrole projektow

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikagrawidtowdci realizacji projektu zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkébw w a@m PO K1,
umowa/decyzjp o dofinansowanie projektu oraz getonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu, a taksprawdzenie, czy informacje dotyce postpu realizacji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane pimneficjenta we wnioskach o ptagtio
sa zgodne z wwWytycznymize stanem rzeczywistym, harmonogramem realizaojeftu,
harmonogramem ptat§a oraz budetem projektu.

Podczas kontroli na miejscu projektu rigleprzede wszystkim sprawdziczy beneficjent
przestrzega obowzujacych regut i zasad wynikagych z Programu, a ta& obowazujacych
aktow prawa wspoélnotowego i krajowego. Szczegolagisk naley potozy¢ na weryfikacg
stosowania przez beneficjenta przepiséw prawa wego, ktdre s bezpdrednio zwiazane
z regulacjami wspolnotowymi w zakresie wykorzystediodkéw pochodacych z funduszy
strukturalnych, tj. przepiséw dotygzych zamowié publicznych, pomocy publicznej
oraz finanséw publicznych.

Prawidlowo przeprowadzona kontrola na miejscu poainréwnie rekompensowa
ewentualne braki i staboi wyskepujace na etapie wyboru projektdwP oraz IP 2 powinny
zapewné odpowiedm weryfikacg prawidtowdci realizacji projektéow w poszczegoinych
obszarach jego wdtania oraz wykrywaln@ istniegcych uchybié/nieprawidtowdci w celu
podjcia stosownych dziatanaprawczych.

IP i IP2 powinny obejmowa szczegblnym nadzorem realizagprojektéw systemowych,
Z uwagi na znacanwartas¢ tych projektéw oraz ich strategiczny charakter. tk&kcie
czynnaci kontrolnych naley dokon& w szczegolnéci weryfikacji zasadnéei zatazen
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektekatndci ponoszonych wydatkow
do zal@onych rezultatbw i produktéw, a tak racjonalnéci kosztéw ponoszonych
na personel projektu i spitzzakupiony w ramach projektu.

Kontrole projektéw przeprowadzang\ws trakcie, jak i na zakazenie realizacji projektéw.
Kontrole projektéw przeprowadzgj
Instytucja Zarz adzajaca:

» w przypadku projektdw systemowych realizowanycheprdP w ramach Dziata
wdrazanych przez [P (w sytuacji gdy projekty systemowe mealizowane
przez komork organizacyjn w urzdzie, ktora realizuje zadania IP) oraz projektow
systemowych realizowanych przez IP2 w ramach PetwyV PO KL w ramach
wdrazanych Dziala (w sytuacji gdy projekty systemowe a s realizowane
przez komork organizacyjn w urzdzie, ktéra realizuje zadania IP2),

5 W przypadku stwierdzenia ditu w ocenie projektu, magego wplyw na kwalifikowaln@ wydatkéw w ramach
PO KL (np. zatwierdzenie do dofinansowania typowojektow/grup docelowych, ktére nie zostaly wskazane
w Szczeg6towym Opisie Priorytetéw PO )Klo ile projekt jest realizowany zgodnie z §gie wniosku o jego
dofinansowanie, odpowiedzialfwia finansows z tego tytutu obcizona jest IP/IP2, ktéra zatwierdzita projekt
do realizacji.



> w przypadku projektéw systemowych realizowanycheprbeneficjentow w ramach
Dziatania 5.3 PO KL,

» w szczegolnie uzasadnionych przypadkach u innydefigentow.
Instytucja Posredniczaca:

> w przypadku projektow konkursowychjezeli wdrazane Dziatania nie zostaty
oddelegowane do 1P2,

» w przypadku projektow systemowych IP w ramach DRwiaWdrazanych przez IP
(w sytuacji gdy projekty systemowey gealizowane przez komdégkorganizacyjn
w urzedzie, ktéra nie realizuje zadldP),

> w przypadku projektéw systemowych realizowanycheprheneficjentéw systemowych,
jezeli wdrazane Dziatania nie zostaty oddelegowane do IP2,

> w przypadku projektow systemowych realizowanyclrepri2,

» W uzasadnionych przypadkach projektow konkursowyeh ramach Dziala
wdrazanych przez I1P2.

Instytucja Posredniczaca Il Stopnia (IP2):
» w przypadku projektow konkursowych w ramach wdraych przez IP2 Dziata

» w przypadku projektéw systemowych realizowanychepri® w ramach tych Dziata
ktore @ wdrazane przez IP2,

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentow systemowych
w ramach wdrzanych przez 1P2 Dziata

Kontrola projektéw obejmuje kontrodokumentacji i kontr@l na miejscu.

5.1 Kontrola dokumentacji projektu

W ramach kontroli dokumentacji projektu odpowiedniednostka kontrolgga weryfikuje

wnioski o platné¢ otrzymywane od beneficjentow, zawiexs informacje na temat
wydatkoéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeldu wraz z opisem pagiu

rzeczowego.

5.1.1 Weryfikacja wnioskow o ptatngé

Weryfikacja wnioskow o ptatrié dokonywana jest w oparciu o ngstijace zasady:

> okres weryfikacji wynosi maksymalnie 20 dni robocizy(termin ten dotyczy pierwszej
ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptdtnoKolejne wersje wniosku
0 platné¢ podlegay weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od datgh
otrzymania),

» weryfikacja kadej wersji wniosku o platrsé powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej (nie wyklucza to miliwosci przygotowywania jednej listy
kontrolnej do danego wniosku, na ktorej odnotowgt weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o ptatdd o ile wynika to z procedur weryfikagego),

> wniosek o ptatn& weryfikowany jest pod wzgtlem formalno-rachunkowym
I merytorycznym przede wszystkim przez pracownikataseiwej instytucji
wyznaczonego jako opiekun projektu. Ngstie zweryfikowany wniosek podlega



akceptacji bezpwedniego przetzonego opiekuna projektu. Przed dokonaniem wyptaty
na rzecz beneficjenta wniosek o ptathonaze by zweryfikowany przez odpowiedni
komorke finansowo-ksigowa,

» podczas weryfikacji wniosku o pfatito nalezy sprawdzé réwniez postp rzeczowy
oraz wycagi bankowe, jéli sa zahczone do wniosku o ptatég

» weryfikacja co do zasady nie obejmuje dokumentéwedamvych potwierdzaicych
poniesione wydatki, gdydokumenty te g sprawdzane na podstawie reprezentatywnej
proby podczas kontroli na miejscu. Jedrmakv przypadku wtpliwosci lub podejrzé
co do prawidtowej realizacji projektu IP/IRRoze zazadac od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentéw e¢gswych pdwiadczonych
za zgodné¢ z oryginatem, celem ich weryfikacji. Nie powinngdto jednak traktowane
jako standardowa praktyka,

» do zatwierdzonego wniosku o ptafidosporadzana jest w dwoéch egzemplarzach
informacja o wynikach weryfikacji. Jeden egzemplarzekazywany jest beneficjentowi,
a drugi archiwizowany jest w siedzibie IP lub IP2.

Szczegbélowe zasady dotyce weryfikacji wnioskébw o platrid zawarte zostaty
w dokumenciesystem realizacji PO KL 2007-201%¢$¢ Zasady finansowania PO KL

5.2 Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kongrolv siedzibie beneficjenta oraz kontrol
w miejscu realizacji ustugi (wizgtmonitoringova).

5.2.1 Kontrola w siedzibie beneficjenta

Jednostka kontrolaga zobowizana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu
w siedzibie beneficjenta.

W przypadku gdy projekt realizowany jest w partheis, co do zasady kontkplnalezy
przeprowadzi u lidera projektu, ktory powinien zapewnikontrolupcym dos¢p
do dokumentacji projektowej. Instytucja kontretgp mae réwniez zdecydowé

0 przeprowadzeniu czyngw kontrolnych u partnera. IP/IP 2 powinna przepadai
kontrok u partnera, j@di istnieje watpliwos¢ co do prawidtowéci jego dziata w projekcie.
W sytuacji gdy w realizacji projektu uczestniczy zduliczba partneréw, jednostka
kontrolujpca mae podj¢ decyzg o ich skontrolowaniu na podstawie proby.

W przypadku kontroli na miejscu beneficjentow reaicych wicej niz jeden projekt
(konkursowy hdz systemowy) IP/IP2 powinny przeprowadzawniez kontrole krzgyowe na
miejscu projektéw, zwlaszcza w odniesieniu do widat poniesionych na finansowanie
personelu projektu, a taé zakupionego spgtu.

Zakres kontroli powinien obejmowam.in. weryfikacg zgodndci realizacji projektu z jego
zalazeniami okrélonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wnioskaajinansowanie
projektu,

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podlggv szczegdélnéci nastpujace obszary:

1. Prawidlowa¢ rozliczen finansowych
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W ramach tego obszaru nayezweryfikowa kwalifikowalnos¢ i prawidlowa¢ ponoszenia
wydatkbw w ramach projektu pod atem ich zgodnéci z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PQ Wltym, m.in:

» w przypadku wydatkdw rzeczywdie poniesionych - oryginaty dokumentow
ksieggowych pdwiadczajcych poniesienie w ramach projektu wydatkéw
ujetych/rozliczonych w zigonych lub zatwierdzonych wnioskach o piaiho
w szczegolnfci wydatkbw w ramacteross-financinguw tym opisy dokumentow
ksiegowych (na podstawie reprezentatywnej préby),

» dowody zapfaty i inne dokumenty potwierdzag fakt zakupu zaméwionych towaréw
i ustug,

» dokumentagj potwierdzajca, ze wspotHfinansowane towary i ustugi zostaly
dostarczone,

» dokumentag potwierdzaica stopiev wykonania rezultatow/produktow/zada
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansaeagorojektu w przypadku
wydatkow rozliczanych ryczattem w ramach kosztéwgmerednich,

» czy prowadzona jest wyoghniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie
z zasadami oki&onymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013,

» czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmoaogm projektu i jdi
to mazliwe, ujety w wyodrbnionej ewidencji wydatkéw projektu,

» czy w ramach projektu nie finansuje; sawyktej dziatalngci jednostki realizyjcej
projekt, a jedynie koszty zazane z realizagjprojektu w ramach PO KL,

» czy w ramach projektu prawidiowo klasyfikujec skoszty bezpg&rednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty efe w katalogu kosztow pgrednich
a przyporadkowane do kosztéw bezfrednich posiadaj zwiazek z zadaniem,
w ramach ktérego zostaly wykazane i nie prowadip podwdjnej refundacii
wydatkéw,

» czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkow w przypadkuligseji przez
beneficjenta wicej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdioio wydatkow
zZwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu (patizt P) oraz wydatkow
objetych cross-financingiefn

» czy nie wysipito podwojne finansowanie wydatkbw w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw WiejskigQ722013 lub Programu
Operacyjnego ,Zrownowany rozwoOj sektora rybotdwstwa i nadbzagch
obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013, tj. czywaeryfikowanych oryginatach
dokumentow finansowo - kgjowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdtajacej
PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o #@: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Obszaréw Wiejskich 720013/ Programu
Operacyjnego ,Zréwnowany rozw0j sektora rybotowstwa i nadbzrgch
obszaréw rybackich” 2007-2013",

» status podatkowy beneficijenta poprzez weryfikacjnp. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VASw@adcze, rejestru VAT,

® Jednostka kontrolaga mae wymagd od beneficjenta przedstawienia danych i dokumemniewizanych z realizag;
kontrolowanego projektu, o ile jest to koniecznestlgierdzenia kwalifikowalni wydatkéw w nim ponoszonych.

11



>

czy w przypadku rozliczania kosztébw zwanych z realizagj projektow
instrumentdw inynierii finansowej § one zgodne z przepisami rozpgizenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpaidzenia (WE) nr 1828/2006 i spetriajymogi okrelone
w Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 giad2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachi®QDz. U. Nr 239, poz. 1598,
z p&n. zm.) Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkovamach PO Kloraz
w odrebnej dokumentacji opracowanej przez IZ PO KL w Bakresie.

Zespot kontrolujcy maze ostemplowa& wybrane do kontroli dokumenty kgjowe
na dowdd przeprowadzonej weryfikacji.

2. Kwalifikowalnas¢ wydatkow dotycacych personelu projektu, w tym, m:in.

>
>

uzasadnienie wyboru os6b zaamgaanych w realizagjprojektu,

kwalifikowalno$¢ stawek wynagrodze stosowanych przez Beneficjenta w ramach
projektu (w tym pozostatych skladnikbw wynagrodzenpersonelu, nagréd

i premii),

kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod wzgiddem maliwosci wystpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu interesbw w przypadkutredniania w projekcie
pracownikéw instytucji uczestnigezych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umow O prag, W tym sposéb ustalenia proporcji zaarmsania personelu
projektu w niepetnym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z zaangawaniem personelu projektu
na podstawie uméw cywilnoprawnych,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z wynagrodzeniem oséb, ktére wykanuj
wigcej niz jedno zadanie/funkejw ramach projektu lubaszatrudnione w wicej
niz jednym projekcie pod wzgllem:

* mozliwosci wystpienia podwdjnego finansowania, (np. zawieranie wmao
o pra&/cywilnoprawnych na zadania, ktére miesgsk w dotychczasowych
zakresach obowzkdéw os6b pehaicych okrglone funkcje w projekcie),

* mozliwosci  prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich ada
powierzonych danej osobie, bior pod uwag obchazenie wynikajce
z realizacji kilku funkcji w projekcie/projektacmg. na podstawie ewidencji
godzin i zada realizowanych w ramach projektéw).

3. Sposob rekrutacji uczestnikbéw projektu (sprawdzekuwalifikowalnosci przynajmniej
10% uczestnikéw projekfuv ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisé
Szczegbétowego Opisu Priorytetdw Programu Operaggni€apitat Ludzki 2007-2013
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w a@m PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zaken projektu do dokumentacji przedimnej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikdw projektu na etaghigekrutacji, np. éwiadcze),

4. Sposoéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéyekgu (w ramach zbioru PEFS
2007) zgodnie z ustavz dnia 29 sierpnia 1997 r.azhronie danych osobowych

" W uzasadnionych przypadkach (dotyczy projektéw, kedrych liczba uczestnikéw projektu ega
kilku/kilkudziesieciu tysicy), préba dla weryfikacji kwalifikowalni@i uczestnikbw projektu nie zosté
ustalona na odpowiedniozsizym poziomie.

12



5. Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptathw czsci dotyczicej postpu
rzeczowego oraz pagiu finansowego z dokumentacpotyczca realizacji projektu
dostpma w siedzibie beneficjenta,

6. Poprawné¢ udzielania zamoéwie publicznych, tj. prawidlow&® stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawublicznych (Dz.U.2010 nr 113, poz. 759
Z p&n. zm.) oraz przepiséw prawa wspoélnotowego.

Kontrola udzielania zamowiepublicznych obejmuje w szczegokubsprawdzenie:

» czy spelnione zostaly przestanki zastosowania tryldeielenia zamowienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony)
i ich spetnienie zostato wdaiwie udokumentowane,

» czy ustalenie wartgzi zamowienia bylo prawidtowe,

» czy beneficjent posiada kompletny protokoét gpsivania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

» czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy,
np. opis przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia @amenia, kryteria dotycxe
wyboru oferty,

» czy ogtoszenia o0 pagtowaniach prowadzonych przez zamawgggch przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

» czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

Podczas przeprowadzania kontroli igleéwniez sprawdzt, czy beneficjent zastosowat
sig do wymogow zawartych wasadach dotyexych przeprowadzania pepowai

0 udzielenie zamodwienia publicznego finansowanyeh srodkéw  Europejskiego
Funduszu Spotecznegtanowicych zahcznik doWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkoéw w ramach PO Kk sytuacji gdy byt do tego zobligowany.

W sytuacji gdy jednostka kontroliga stwierdzi, 2 beneficjent naruszyt zapisy ustawy
Prawo zamowig publicznych, powinna sprawdziczy stwierdzone naruszenia zostaty
okreslone w dokumencieWymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zaméwi@ publicznych zwizanych 2z realizagj projektow wspotfinansowanych
ze srodkow funduszy UHtzw. taryfikator”). Jdli tak, nalery okresli¢ wysokaé
wydatkéw niekwalifikowalnych w zwazku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie
z wartagciami wskazanymi w ww. dokumencie.

7. Poprawng stosowania zasady konkurencyjoo

W przypadku beneficjentow realizgiych zamowienia o warfoi powyzej wyrazonej
w ztotych réwnowartéci 14 tys. euro netto, ktérzy niey obligowani do stosowania
ustawy Prawo zamowkepublicznych, kontrola obejmuje w szczegdiciosprawdzenie,
czy beneficjent stosuje zasadkonkurencyjnéci zgodnie z zapisamiWytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO, KLtym, czy sporadzit protokot
zawierajcy co najmniej:

» informacg, do ktérych trzech potencjalnych wykonawcéw Berjefit wystat
zapytanie ofertowe lub informacp tym,ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw wraz z uzasadnieniem,

» informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
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» wykaz ofert, ktore wptyety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wakézm
daty wptywu oferty od beneficjenta oraz z podanigamych z ofert, ktére stanawi
odpowied na kryteria oceny ofert,

» wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo
» dat sporadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osobgwaznionej.

Kwote 14 tys. euro netto natg odnos¢ do ustug, towarow i robot budowlanych &fje
wystepuja) sumowanych w ramach danego projektu realizowarm@gez Beneficjenta.
Przy ustaleniu wartei zamoOwié naley kierowa sig kryteriami: ta@samdci
przedmiotowej i czasowej zamdwienia orazziveosci jego wykonania przez jednego
wykonawe.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez benefigjezasady konkurencyjsa,
instytucja kontrolujca stosuje dokumeniWytyczne dotygze okr&lania korekt
finansowych za naruszenie zasady konkurenggijrdla wydatkow wspotfinansowanych
z EFS(tzw. ,taryfikator”), zahczony do umowy o dofinansowanie projektu.

8. Poprawn&t udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wk@at do ktérych
nie map zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkujeoizy.

W przypadku gdy beneficjenci realiauzaméwienia o warkei nieprzekraczagej
wyrazonej w ztotych rownowartei 14 tys. euro netto, ggpowyzej wartcgci 20 tys. zi
netto, naley sprawdzt, czy przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru bexpexft
wiasciwie udokumentowat rozeznanie rynku.

Beneficjent powinien wykaza ze cena towaru lub ustugi to cena rynkowa.
W przeciwnym razie wydatki magzosta& uznane za niekwalifikowalne proporcjonalnie
do stwierdzonego zawgnia wydatkéw w stosunku do cen rynkowych.

9. Poprawn& udzielania pomocy publicznppmocy de minimis

Kontrola udzielania pomocge minimisobejmuje, m.in. sprawdzenie, czy beneficjent
pomocy ztayt nastpujace dokumenty:

» zawiadczenie/éwiadczenie beneficjenta pomocy o kwocie udzielopgimocy
de minimis w ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkoWyelbo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy,zzine przed dniem udzielenia pomocy
w danym projekcie (pomoc nie m®zosté udzielona podmiotowi, ktory w higcym
roku kalendarzowym/podatkowym oraz w dwoéch popragdgch go latach
kalendarzowych/podatkowych otrzymat pomate minimis z r&nych zrodet
i w roznych formach, ktérej ward brutto hcznie z pomog, o ktom sie ubiega,
przekracza rownowargé w ztotych 200 tys. EUR, a w przypadku przebtgrstwa
dziatapcego w sektorze transportu drogowego — roéwnowarte ziotych kwoty
100 tys. EUR, obliczanych wedtugedniego kursu ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski),

» formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsic o pomoc de minimis
(wzér zamieszczony w rozpadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych predmiot ubiegajcy sk 0 pomoc
de minimigDz. U. Nr 53, poz. 311),

8 Dotyczy wnioskéw zleonych po wejciu w zycie Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
20 padziernika 2011 r. zmieniggego rozporadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej waelmPO KL.
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» os$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same kdsaglifikujace s¢ do obgcia
pomoa, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega si pomoc w ramach danego
projektu (jeli podmiot nie otrzymat tej pomocy),

» oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KB obowazku zwrotu
pomocy.

Kontrola udzielania pomocy w ramach wyter blokowych obejmuje, m.in.
sprawdzenie:

» zgodndci wysokdaci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intemsosCi
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych,

» prawidtowaici wyliczenia intensywn&ci pomocy publicznej oraz wktadu prywatnego
wnoszonego w postaci gotowki, wynagrodzenia lulomnie mieszanej,

» czy beneficjent pomocy publicznej nie prowadzi &di@sci w  sektorze
wykluczonym ze wsparcia,

» czy beneficjent pomocy ztgt nastpujace dokumenty:

— formularz informacji przedstawianych przy ubiegasitio pomoc ing niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (wzor
zamieszczony w rozpogdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych prpezimiot ubiegajcy sk
0 pomoc ing niz pomocde minimislub pomocde minimisw rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, {0 zm.),

— o$wiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy na te same kokwiglifikujace sé do
objecia pomog, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sipomoc publiczsp
ramach danego projektu §jepodmiot nie otrzymat tej pomocy),

— oswiadczenie o braku decyzji KE o oba&ku zwrotu pomocy publicznej,

— dokumenty potwierdzage spetnienie efektu zagly (w przypadku diych
przedsgbiorstw).

10. Prawidtowéc realizacji dziata informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in
» sposOb informowania o realizacji projektu i dofisawaniu projektu z EFS,
» prawidtowa¢ oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

» sposOb oznakowania pomiesztzev ktdrych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

» sposb6b oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

» adekwatn& podgtych dziatéh informacyjno — promocyjnych, w tym,
m.in. przygotowanych materiatdbw promocyjnych, wsstioku do celu projektu,

» sposO6b  informowania  uczestnikbw  projektu o udzialey  projekcie
wspoétfinansowanym z EFS.

11. Zapewnienie wikziwej sciezki audytu.

Zapewnienie wigciwej sciezki audytu oznacza udokumentowanie poszczegdllnych
obszaréw realizowanego projektu w sposob pozwayapa przéledzenie przebiegu
danego procesu i jego oeen

12. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumenta@jektu.
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Zakres kontroli projektow wybranych do kontroli ptavych (zawartych w Rocznych Planach
Kontroli) powinien obejmow& co najmniej wszystkie ww. zagadnienia (minimalrakies
listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu zostat otomy w zahczniku nr 7
do przedmiotowego dokumentu).

Instytucja Pérednicaca mae opracowa dla IP2 bardziej szczeg6towe zasady datgez
przeprowadzania kontroli na miejscu realizowanychjgktow, uwzgédniapce specyfik
projektéw w ramach Priorytetu/Dziatania.

5.2.2 Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeeagtej realizacji projektu
oraz faktycznego pagtu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkoleni,ustkonferenciji).

Jednostki kontrolujace zobowizane § do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty
monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania
w danym roku. Nie dotyczy to projektow, w ktérych pzeprowadzenie wizyty
monitoringowe] nie jest mazdiwe ze wzgeédu na stopiei zaawansowania projektu
i/lub rodzaj realizowanych dziatai/form wsparcia.

Wizyty monitoringowe powinny byé przeprowadzane w miak mozliwosci
bez zapowiedzi.

Zakres wizyty monitoringowej powinien urdawia¢ ocery jakaosci i prawidtowdci
realizowanej ustugi i obejmowam.in. sprawdzenie, czy:

» ustluga jest zgodna z umeldecyzp o dofinansowanie projektu oraz umpw
na realizagj ustugi, jeli zostata zlecona,

» ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji kioje przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

> zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferengst j zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

» pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga, aznakowane plakatami
lub tablicami z logo POKL i UE, informagymi o wspoffinansowaniu projektu z EFS,

» uczestnicy otrzymaj materialy szkoleniowe, ktére as oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow maah PO KL,

» beneficjent posiada dokumenty potwierdzaj zrealizowanie ustugi zgodnie z liazb
osobogodzin zawaytw umowie z wykonawgna realizagj ustugi.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontraltg powinna rownie przeprowadz
wywiad/ankie¢ z uczestnikiem projektu w celu poznania jego apmai temat realizowane;j
ustugi, w tym jej jakéci, oraz zweryfikowania, czy wiez jest ona wspotfinansowana z EFS.

Dane dotycace wynikow wizyty monitoringowej naty wprowadzt do KSI SIMIK 07-13
odrebnie od wynikow kontroli w siedzibie beneficjenta.

5.3 Kontrole planowe i kontrole dorazne

Kontrole na miejscu realizacji projektow dziek sia:
» kontrole planowe - kontrole prowadzone na podstaageznych Planéw Kontroli,
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> kontrole dorane - kontrole niegte w Rocznym Planie Kontroli. Decyzja
0 przeprowadzeniu kontroli domaej mae by podgta, m.in. w naspujacych
sytuacjach:

* podejrzenia wysgpienia nieprawidtowgci/uchybie/zaniedbéa ze strony
beneficjenta lub uchybbe w pracy instytucji zaangawanej w system wdtania,

* otrzymania przez jednosik kontrolupca informacji/skarg dotyczych
domniemanych nieprawidtowoi w projekcie lub zaniedldaze strony instytucji
Zzaangaowanej w system wdgania.

Do przeprowadzania kontroli ddmaych stosuje si tryb postpowania obowjzujace
w odniesieniu do kontroli planowych z tréznica, iz nie ma koniecznimi wysylania
zawiadomienia o planowanej kontroli.

5.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektu

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu jest przeprowadzana pézeniu
przez beneficjenta do wdeiwej instytucji weryfikupcej wniosku o ptatn@ koncows.

Kontrola dokumentacji na zakozenie realizacji projektu jest przeprowadzanagaidtiryjnie

i polega na weryfikacji kicowego wniosku o ptatdé oraz na sprawdzeniu komple§ao

i prawidtowaici dokumentacji zwizanej z realizagjprojektu, ktora jest dogbna w siedzibie
kontrolupcego. Kontrola ta jest dokumentowana za pamadisty sprawdzajcej
do weryfikacji wniosku o pfatrié (wzor listy zostat okrdony w Zasadach finansowania
w ramach PO KL

Kontrola na zakficzenie realizacji projektu_nmie réwniez obejmowé kontrok na miejscu.
Celem kontroli jest potwierdzeniez izakres rzeczowy projektu okteny we wniosku
o dofinansowanie zostat wykonany, a cele projekgiagmicte. Termin zakfaczenia
weryfikacji wniosku kacowego o ptatn@& ulega wstrzymaniu do czasu zakmenia
postpowania kontrolnego.

Niezwtocznie po przeprowadzeniu kontroli dokumejitaa zakdczenie realizacji projektu
dane dotyczce ww. kontroli powinny zosta wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) SIMIK 07-13.

Dane dotyczce kontroli na miejscu na zaktzenie projektu nay wprowadz¢ do KSI
SIMIK 07-13 odtbnie, niezwitocznie po otrzymaniu podpisanej przeadbicjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji o odmowie jej podpisani

6. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyowe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentéw realigoych wicej
niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku progranakresdéw programowania.

Kontrole krzyzowe prowadzoneasw oparciu o dane zamieszczone w Krajowym Systemie
Informatycznym SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13), w Stemie Informatycznym
Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy Strukdimych i Funduszu Spéjka
SIMIK 04-06, a take z wykorzystaniem danych udgshianych IZ PO KL poprzez
zapewnienie przez AgercjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMRjostpu

do elektronicznego systemu gromadzenia danych wachnfProgramu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (PROW) 2007-2013 oraz Programu Operaggn&réwnowaony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013.
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Ze wzgkdu na cele kontroli krzowej wyr&nia sk:

» kontrok krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowa podwdéjnego
finansowania wydatkéw w ramach jednego programuauygnego,

» kontrok krzyzowa horyzontaln, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramachzngch programéw operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

» kontrok krzyzowa miedzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach programéperacyjnych dwoch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenia kontroli kiayych programu oraz kontroli horyzontalnych
z projektami PROW i PO RYBY w ramach PO KL oraz a@anizagt tych proceséw
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca PO KL. Natomiast kontrole krzgwe
horyzontalne (bez projektow PROW/PO RYBY) oraz kolet krzyzowe medzyokresowe
przeprowadza Instytucja Koordymgp NSRO.

6.1 Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY

Kontrole krzy-owe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY mag celu wykrywanie
i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow pwdstawie dokumentoéw finansowo-
ksiggowych przedktadanych réwnolegle w ramach PO Klz avev. programéw.

W ramach PO KL kontrole krzgwe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY
prowadzone spodczas kontroli projektéw na miejscu w siedzitmaeficjenta.

Dla zapewnienia realizacji przedmiotowych kontrdtezda instytucja przeprowadazap
kontrole projektéw na miejscu na probie, uvetlylia fakt realizowania przez beneficjentéw
projektéw réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY oraz RO jako jeden z czynnikéw
ryzyka przy konstruowaniu metodologii doboru propsojektéw do kontroli na miejscu
w Rocznym Planie Kontroli.

W celu spetnienia powgzego warunku raz na kwartat |Z przekazuje do bz dP2 wykaz
beneficjentéw realizagych projekty w ramach PROW/PO RYBY. Na podstawyeht
danych IP oraz IP2 identyfikujbeneficjentéw realizggych projekty rownolegle w ramach
ww. programow (w odniesieniu do zawartych uméw dirdmsowanie). Naspnie IP
oraz IP2 uwzgldniaja ww. czynnik w analizie ryzyka na dany kwartat.

W trakcie kontroli projektéw na miejscu istniejeatiazek weryfikacji, czy na oryginatach
faktur (lub dokumentéw o rownovmej wartgci dowodowej) wysipuje adnotacja instytucji
wdrazajacych PROW o trei: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013ub PO RYBY o trdéci: ,Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Zréwamny rozwoéj sektora rybotéwstwa
i nadbrzeénych obszaréw rybackich 2007-2013dnotacja potwierdza fakt przedienia
faktur do refundacji w ramach PROW/PO RYBY. Zatem przypadku wysipienia
ww. adnotacji jednostka kontrolga ustala w ramach kontroli, czy i kiedy wydatkstady
zrefundowane. Sprawdzeniu poditdn podwdjnego finansowania podlegajowniez
duplikaty faktur. W celu weryfikacji, czy dany wyw& zostat zrefundowany w ramach
PROW/PO RYBY, jednostka kontrohga kontaktuje si z 1Z, mapca dostp do danych
szczegbdtowych na temat wydatkow rozliczonych prbeneficjentéw w ramach PROW/
PO RYBY (udostpnianych przez ARIMR).
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W sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach KROwydatku, ktory zostat wczmiej

sfinansowany w ramach PROW/PO RYBY, instytucja kolofjaca w ramach PO KL
odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleie wyptacony, podejmuje dziatania racg

na celu odzyskanie kwot oraz dzialania wyrikaj z §stemu raportowania
o nieprawidtowdciach finansowych w ramach PO Kiesli dotyczy).

W sytuacji gdy z opisu oryginatu faktury nie wynikaprost, ¥ zostata ona wcZaiej
rozliczona wramach ww. programOw, instytucja prog@dzajca kontrot w ramach
PO KL maze wystpi¢ do wiaciwego podmiotu w ramach PROW/PO RYBY z wnioskiem
0 przekazanie, wterminie nie dheym ni 7 dni od dnia daczenia wniosku,
poswiadczonych za zgodié z oryginatem (za zgod®ké z odpisem) kopii wskazanych faktur
lub dokumentoéw o réwnowaej wartéci dowodowej.

Kazda instytucja, ktéra wykryje podwojne finansowamgdatkéw w ramach PO KL
oraz PROW/PO RYBY zobowtana jest poinformowa o dokonanych ustaleniach
nastpujace podmioty:

> wiasciwy podmiot w ramach PROW/PO RYBY (instytucja dok@ca rozliczenia
projektu),

» Agencg ptatnicza PROW/PO RYBY (jéli jest r&zna od ww. instytucji),
> Instytucg Certyfikujaca (I1C),
» 1Z PO KL.

Kontrole krzy:owe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY podiegejestracji wraz

z wynikami kontroli na miejscu w modul&ontrole KSI SIMIK 07-13. Rejestracja
ww. kontroli dotyczy wycznie beneficjentéw realizagych projekty rownolegle w ramach
PO KL i PROW/PO RYBY.

6.2 Kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzone przez instytucje wdrgjace PROW/
PO RYBY

W sytuacji wysgpienia uzasadnionego podejrzenia w trakcie konkmalyzowej prowadzone;j
przez instytucje kontrolate PROW/PO RYBY, 24 mogto doj¢ do proby uzyskania
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku,R4ulb IP2 (w zalenosci od tego, ktore
instytucje podpisaly umoyvz kontrolowanym beneficjentem), przekazwy ciagu 14 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku od instytupjowadace] kontrok krzyzowa

w ramach PROW/PO RYBY, pwiadczone za zgodté z oryginatem lub za zgodsd

z odpisem, kopie wskazanych we wniosku faktur lokuinentéw o rownowanej wartgci

dowodowe.

6.3 Kontrole krzyzowe horyzontalne i mgdzyokresowe prowadzone przez IK NSRO

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroliygiavych przez IK NSRO, w przypadku
zakczenia zestawiedokumentéw do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, werydigja wydatkow
odbywa st na podstawie zestawie przechowywanych przez I[Z/wdeiwe IP/IP2
(w zaleznosci od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany wee o ptatné) w formacie
XLS. Na prébg IK NSRO, wigciwe IP/IP2 przekazajw terminie 7 dni kalendarzowych
od otrzymania pridby, zestawienia dokumentow w formacie XLS, zgodmée sposobem
wskazanym w rozdziale 6.4 niniejszego dokumentu.

W przypadku gdy podczas kontroli keowwych horyzontalnych i mdzyokresowych
prowadzonych przez IK NSRO stwierdzone zostanie,miogto doj¢ do podwodjnego

19



finansowania wydatkow w ramach PO KL oraz innegdRRD, IK NSRO zwraca sido 1Z

o przeditagenie do weryfikacji péwiadczonych kopii wskazanych dokumentéw finansowo-
ksiggowych. Po uzyskaniu pwiadczonych kopii wymaganych dokumentéw od IP 182 |
(w zaleznosci od tego, ktora instytucja podpisywata ungoakontrolowanym beneficjentem),
IZ przekazuje je w terminie nie diszym ni 20 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowej préby do IK NSRO. W uzasadnionych przypadkach, na&hgrdK NSRO,

IZ moze wystpi¢ do IP/IP2 o przekazanie wyjsen w zakresie podejrzenia podwdjnego
finansowania wydatkéw, bez koniecZnb przedktadania kopii faktur. W przypadku
wykrycia kilkukrotnego finansowania tego samego atkd, IK NSRO zawiadamia 0 tym
fakcie IZ. IZ informuje instytugj odpowiedziala w ramach PO KL o koniecz&a podgcia
dziatar mapcych na celu odzyskanie kwot nienalee wyptaconych.

6.4 Kontrole krzyzowe programu

Kontrole krzyowe programu przeprowadzang @zez pracownikow 1Z 41z upowaniony
podmiot zewntrzny, ktéremu zlecone zostato to zadanie. Czyainkontrolne odbywaj si
na zasadach okdlenych dla 1Z wWytycznychMinistra Rozwoju Regionalnege zakresie
procesu kontroli w ramach oboyzikéw Instytucji Zargdzajcej Programem Operacyjnym
oraz w Instrukcjach wykonawczych.

Kontrole krzyzowe PO KL prowadzoneasw oparciu o dane zamieszczone w KSI SIMIK
07-13 w zestawieniach dokumentéw potwierdeggh poniesienie wydatkdéw, stanaeych
zakhcznik nr 1 do wnioskow o plateé. Weryfikacja prowadzona jest podat&m
przedkiadania do sfinansowaniacegj niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-
ksiggowego.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzonegsa prébie minimum 5% podmiotow realizaych
wigcej niz jeden projekt w ramach PO KL wegju kwartalnym. Identyfikacja beneficjentow
dokonywana jest z wykorzystaniem danych zawartyciK8t SIMIK 07-13 w oparciu
o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIP) beneficjém, ktdrzy realizuj/ realizowali wicej
niz jeden projekt w ramach PO KL. Dobdr proby benefitpw do kontroli odbywa sina
podstawie losowania.

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroli, pvzypadku zaiczenia zestawie
dokumentow do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryfitja wydatkbw odbywa gi
na podstawie zestawie przechowywanych przez IZ/wdeiwe IP/IP2 (w zalenosci
od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany wniosegtatné¢) w formacie XLS. Na préde

IZ lub podmiotu zewetrznego dziatajcego w jej imieniu, wiéciwe IP/IP2 przekazuj
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymaniaspsg zestawienia dokumentow w formacie
XLS, niezlgdne do przeprowadzenia czysobkontrolnych. IZ/wtaciwe IP/IP2 odpowiadaj
za zgodn& danych zawartych w zestawieniach w formacie XLd&amymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK. Zestawienia dokumentéw powinny dyprzekazywane w formie
umazliwiajacej ich szybk identyfikacg, tj. ze wskazaniem nr NIP beneficjenta w tytule
wiadomdaci oraz nr pfatnéci w tytule pliku (format: POKL.00.00.00-00-000-Q@-xIs),
ktérej dane zestawienie dotyca¥. tresci wiadomdaci nalezy zamigci¢ oswiadczenie, 4 dane
zawarte w zestawieniach dokumentoéw w formacie X4é8godne z danymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK 07-13.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto dof¢ do podwojnego
sfinansowania wydatkéw, 1Z lub podmiot zesnzny dziatagcy w imieniu 1Z wyjania,

czy podwdjne finansowanie miato miejsce. \yj@nie to dokonywane jest poprzez kongrol
poswiadczonych kopii dokumentow finansowodgdwych, co do ktorych istnieje
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podejrzenie podwodjnego finansowania. W tym celuldd podmiot zewstrzny dziatajcy

w jej imieniu, zwraca siz praéba do wiagciwych IP/IP2 o przekazanie kopii dokumentéw
(poswiadczonych za zgod&é z oryginatem) niezilnych do ustalenia, czy podwodjne
finansowanie mialo miejsce. W terminie 5 dni robatzr od daty otrzymania
ww. prasby IP/IP2 zawiadamiajkontrolowanego beneficjenta o koniecgtioprzediaenia
dokumentow, co do ktorych zachodzi podejrzenie pidego finansowania
wraz z @wiadczeniem, 72 przekazany dokument zostat wykazany w danym wmiosk
0 platng¢ (termin przekazania dokumentow przez beneficjemtmosi rownie 5 dni
roboczych od daty otrzymania informacji w tej spigwo czym nalgy poinformowa
beneficjenta). Informacja przekazywana jest do bejeata skutecznymi drogami przekazu
(w szczegolngci faxem lub za paednictwem poczty elektronicznej), a tek poczi
tradycyjra. Po otrzymaniu wymaganych dokumentow IP/IP2 przaejaje w terminie 5 dni
roboczych do IZ lub podmiotu zewtnznego dziatajcego w imieniu IZ (w pliku PDF) oraz
poczt tradycyjra. W przypadku, gdy jest to konieczne, IP/IP2 przel@ do podmiotu
przeprowadzagego kontrad krzyzowa dodatkowe informacje/wygaienia niezhdne do
potwierdzenia lub wykluczenia podwojnego finansolwamwydatkébw wraz ze stosown
dokumentagj w tym zakresie (np. informacje o wynikach weryfifavniosku o ptatnéc,
informacje o korektach dokonanych we wnioskachabr¢ na etapie jego zatwierdzania).

IP/IP2 wyznaczaj pracownikéw odpowiedzialnych za koordynagrzekazywania danych
i dokumentow niezigdnych do przeprowadzania kontroli képyvych i przekazuj informacg
w tym zakresie na pfbe IZ. IP/IP2 g zobowizane do informowania 1Z o kdej zmianie
organizacyjnej, magrej wptyw na realizagj kontroli krzyzowych w ramach PO KL (w tym
0 zmianie oséb wyznaczonych do przekazywania dangoRumentow do kontroli).

W przypadku gdy beneficjent uchylagsbd przekazania wymaganych kopii dokumentow
lub ich autentyczni@ budzi uzasadnione atpliwosci, instytucja kdaca strom umowy
o dofinansowanie z kontrolowanym beneficjentem pra@adza czynri@i wyjasniajace
w tym zakresie lub (w uzasadnionym przypadku) praepdza kontral dorazna na miejscu
projektu/projektow, w ramach ktérych wykazane Zyst@przedmiotowe dokumenty,
0 czym informuje uprzednio podmiot przeprowadegjkontrok krzyzowa. Podczas kontroli
doraznej jednostka kontrolaga dokonuje weryfikacji dokumentow finansowoeggwych,
co do ktérych zachodzi podejrzenie podwojnego sfioavania wydatku. Ustalenia
z przeprowadzonych czyném wyjasniajacych i/lub kontrolnych wraz z gwiadczonymi
kopiami wymaganych dokumentéw finansowoekgiwych naley przekazda do 1Z
lub podmiotu zewetrznego dziatajcego w imieniu 1Z, niezwilocznie po zakezeniu
tych czynndci.

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowaniego samego wydatku, 1Z
lub podmiot zewstrzny dziatagcy w imieniu 1Z, informuje o tym fakcie wéaiwe IP/IP2.
Po otrzymaniu ww. informacji wkaiwa IP/IP2 odpowiednio kwalifikuje wydatek nienabée
wyptacony, podejmuje niezwtocznie dziatania geaj na celu odzyskanie kwot oraz dziatania
wynikajace z §stemu raportowania o nieprawidtoi@ach finansowych w ramach PO KL
IP/IP2 informuje 1Z o sposobie odzyskania kwot poghie sfinansowanych.

IZ lub podmiot zewntrzny dziatagcy w imieniu 1Z, informuje wiéciwe IP/IP2 take
o wszystkich przypadkach stwierdzenia oczywistychylek pisarskich w dokumentach
potwierdzagcych poniesienie wydatkow, stanaweych zaacznik nr 1 do wnioskow
o platné¢ (oczywista omyilka pisarska nie uwe dotyczy¢ wysokaci wydatkow
kwalifikowanych rozliczonych w danym wniosku). Pdraymaniu pisma informggego
0 wystpieniu oczywistej omytki pisarskiej wraz z dokumecy potwierdzajca ten fakt,
IP/IP2 dokonuje odpowiedniej korekty danych zamigsnych w ww. zestawieniach (w tym
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takze danych zawartych w KSI) zgodnie ze stanem fakiyicz IP/IP2 informuje beneficjenta
o dokonanych poprawkach i zobazije go do naniesienia analogicznych korekt
na dokumentach znajdigiych s¢ w posiadaniu beneficjenta.

Informacje o wyniku kontroli krzsowej zamieszczaney przez 1Z lub podmiot zevetrzny
dziatapcy w imieniu 1Z w KSI SIMIK 07-13 w zakfadceKpntrole krzgowe do konca
mieshca, w ktérym przeprowadzona zostata kontrola. Wypalku gdy wynik kontroli
danego beneficjenta nie jest znany na koniec puasiw ktorym poddany zostat kontroli,
informacja ta jest uzupetniana w terminie zpi@jszym, niezwiocznie po zakozeniu
czynnaci kontrolnych i wyj&niajacych.

W sytuacji wykrycia przez IZ lub podmiot zewgtreny dziatajgcy w imieniu 1Z, przypadku
podwdjnego sfinansowania wydatkéw w ramach PO KA nhdzoruje sposob odzyskania
kwot nienalenie wyptaconych przez wdaiwe IP/IP2 na zasadach oki@ych w przepisach
prawa.

IZ sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez podmévtretrzny dziatagcy w jej imieniu,

zada& zwiazanych z przeprowadzaniem kontroli kieywych PO KL oraz dokonuje
weryfikacji prawidtowdci ich prowadzenia. Weryfikacja prowadzona jest dm zasady
na podstawie comiegiznych raportow przesytanych przez podmiot zgvemy oraz danych
wprowadzonych do KSI SIMIK 07-13 po zalezeniu kontroli w danym miesgtu.

W uzasadnionych przypadkach 1Z ma prawo przeprowaderyfikacg prawidtowdci

wykonywania dziata kontrolnych w siedzibie podmiotu zewtrznego, dziatajcego

w jej imieniu.

7. Kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planow Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL

Kontrola na miejscu prawidtowoi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT) przeprowadzasegeez:

» Instytucg Zaradzapca w Instytucjach Pé@rednicacych,

> Instytucg Zarmdzapca w Instytucjach Pgednicacych |1l stopnia w ramach
Priorytetu V,

> Instytucje Pérednicace w IP2, Regionalnych &@dkach EF% i u beneficjentow
systemowych korzystagych zesrodkéw Pomocy Technicznej.

Ponadto, Instytucja Zagdzapca przeprowadza kontrole na miejscu Zadealizowanych
w ramach RPD PT przez I1Z, z uwzdhieniem wyodtbnienia organizacyjnego Instytucji
Zarzadzapce,.

Powyzsze kontrole obejmaj kontrole dokumentacji doginej w siedzibie jednostki
kontrolujacej oraz kontrole na miejscu (minimalny zakresylisprawdzajcej do kontroli
na miejscu prawidiow&ei realizacji RPD PT PO KL zostat okieny w zahczniku nr 8
do przedmiotowego dokumentu).

7.1 Kontrola dokumentacji

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrataj weryfikuje nagpujace dokumenty:
1. Odpowiednie komorki w Instytuciji Zagdzapcej weryfikup wnioski o ptatné¢

° Dotyczy komponentu regionalnego.
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oraz sprawozdania okresowe, rocznefidawe z realizacji dziataw ramach PT opracowane
przez komork odpowiedzialg za realizagj zada w ramach PT w IZ.

2. Instytucja Zaradzapca weryfikuje w IP i IP2 w ramach Priorytetu V:
» Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,

» Sprawozdania okresowe, roczne in&owe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL,

»  Formularz akceptacji materiatdbw promocyjnych.
3. Instytucja Pérednicaca weryfikuje:

» RPD PT w zakresie dziatalP2/Regionalnych €&@odkéw EFS/beneficjentow
systemowych korzystagych zesrodkdw Pomocy Technicznej,

>  Ofere ROEFS,

»  Whioski o ptatné¢ IP2/wnioski o rozliczenie wydatkdw Regionalnyckr@ikow
EFS/ wnioski o ptatni& beneficjentow systemowych,

» Sprawozdania okresowe, roczne inkowe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL opracowane przez IP2/ beneficjentow systeych.

7.2 Kontrola na miejscu
Kontrola na miejscu obejmuje weryfikacfaktycznej realizacji zal@n Rocznego Planu

Dziatania Pomocy Technicznej.

1. Instytucja Zarzdzapca podczas kontroli prawidtowo realizacji zada w ramach
RPD PT przez 1Z weryfikuje:

» zgodnd¢ zalaen/informaciji zawartych w: decyzji o dofinansowanRPD PT,
sprawozdaniach i wnioskach o ptataqw tym dokumentach potwierdaalych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

»  prawidlowas¢ rozliczen finansowych,

»  poprawng¢ udzielania zamowiepublicznych,

»  kwalifikowalnos¢ wydatkow,

»  kwalifikowalnos¢ wydatkdéw dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

»  prawidiowa¢ i terminowaé realizacji obowizkéw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
zZ realizacji Pomocy technicznej,

»  poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promocji i informaciji,

»  przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw orapewnienie wigciwej
sciezki audytu,

» stosowanie  zapisow  dokumentu Wymierzanie  korekt  finansowych
za naruszenia prawa zamoéwi@ublicznych zwizanych z realizagj projektow
wspoétfinansowanych zesrodkéw funduszy UEw przypadku wykrycia
u IP naruszé ustawy — Prawo zamowigoublicznych.

2. Instytucja Zaradzapca podczas kontroli w IP i IP2 w ramach Priorytétweryfikuje:
» zgodnd¢ zapisow umowy o dofinansowanie RPD PT ze staneceyavistym,
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» zgodnd¢ zatlazen zawartych w RPD PT i w przekazanych sprawozdaniach
z wnioskami o ptlatn@ (w tym weryfikacja dokumentéw potwierdzaajych
wydatki) oraz z faktycznym pagiem rzeczowym,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,
> kwalifikowalnos¢ wydatkdéw dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

» prawidtowa¢ i terminowa¢ realizacji obowizkOw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

» poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promocji i informacji,

» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow oggeewnienie wigciwej sciezki
audytu,

» stosowanie zapisow dokumenwVymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamOwieé publicznych  zwizanych z  realizagj projektow

wspoffinansowanych zdrodkéw funduszy UBw przypadku wykrycia u 1P2
lub beneficjentdw systemowych naruszestawy — Prawo zamowigublicznych.

3. Instytucje P&rednicace podczas kontroli w IP2, Regionalnychsr@kach EFS
oraz u beneficjentow systemowych (o ile korzystag srodkébw Pomocy Technicznej)
weryfikuja:

» zgodnd¢ zapisbw dokumentu, na podstawie ktérego IP yddo

na IP2/ROEFS/beneficjentow systemowych olaaki wynikajace z otrzymania
srodkébw z PT przez IP2/ROEFS/beneficjentow systenobwyze stanem

rzeczywistym,
» prawidtowai¢ rozliczea finansowych,

» poprawnd¢ udzielania zamoéwie publicznych przez IP2 oraz beneficjentow
systemowych,

» prawidtowas¢ zakupu dostaw i ustug ROEFS pogtd racjonalnéci wydatkdw
i stosowania zasady konkurencyjon

» zgodnd¢ zalazen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach angia
IP2/beneficjentéw systemowych (w tym weryfikacjskdmentow potwierdzagych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

» zgodnd¢ zatazen zawartych we wnioskach o rozliczenie wydatkow Raginych
Osrodkow EFS (w tym weryfikacja dokumentow potwierdzgch wydatki)
z faktycznym posfpem rzeczowym,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL
oraz kwalifikowalnd¢ wydatkéw dotyczcych personelu ROEFS,

» prawidlowa¢ i terminowad¢ realizacji obowizkOw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej (w przypadku IR2mneficjentow systemowych),

» poprawndg¢ realizacji zada z zakresu promocji i informacji,

» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentoéw osgewnienie wigciwej sciezki
audytu.
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1. Kontrola rozliczé finansowych obejmuije:

weryfikacg na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdow utedntow
ksieggowych dokumentypych wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL, &tér
zostatly rozliczone w zatwierdzonych wnioskach otk i w szczegOIngci
wydatkoéw poniesionych w ramach cross-financingu, tyin weryfikacg opisu
dokumentéw ksigowych o poniesieniu wydatku w ramach RPD PT PO KL
oraz weryfikaog prawidtowadci sporadzania metodologii wyliczania kosztow
zwigzanych z wynajmem powierzchni, ziciem mediéw, optat pocztowych itp.
Zasady/ metodologi okreslenia reprezentatywnej préby dokumentow finansowych
do kontroli na miejscu natg okreli¢ w Rocznych Planach Kontroli,

weryfikaci dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdesch fakt zakupu
zamowionych towardéw i ustug,

dokumentagj potwierdzajca, ze wspoifinansowane towary i ustugi zostaly
dostarczone,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wydmhiona ewidencja wydatkéw dla Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz poszczgghliego czsci,

sprawdzenie, czy na weryfikowanych oryginatach do&otéw finansowo-
ksiggowych nie wys{puje adnotacja instytucji wdtajacej PROW/PO RYBY
o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Progra@peracyjnego Rozwdj
Obszarow Wiejskich 2007 — 2013/Programu Operacgnggéwnowaony rozwoj
sektora rybotowstwa i nadbragych obszaréw rybackich” 2007 — 2013”.

Kontrola dokumentacji dotyazej zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL obejmuje:

kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod wzgldem maliwosci wystpienia podwojnego
finansowania lub konfliktu intereséw w przypadku tredniania pracownikéw
instytucji uczestnicxych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem na um@w prag, w tym
sposOb  ustalenia  proporcji zaangaania pracownikOw  zatrudnionych
na umowe o prag w niepetnym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢  wydatkbw zwhzanych z zaangawaniem pracownikow
na podstawie umow cywilnoprawnych.

Kontrola obowazkdéw z zakresu promociji i informacji obejmuje, n.in

spos6b informowania o realizacji RPD PT i dofinamaniu Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej z EFS,

weryfikacg prawidtowdci oznaczenia dokumentacji zyganej z realizagiRPD PT,

sposOb oznakowania pomiesztzav ktorych realizowany jest RPD PT — plakaty,
tabliczki z logotypami PO KL,

sposob oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach RPD PT,
sposob informowania o wspoffinansowaniu dziatankFs.

Kontrola udzielania zaméwte publicznych obejmuje w szczegdkoo sprawdzenie,

czy beneficjent pomocy technicznej prawidtowo sfesistave z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 zpo6zm.) oraz przepisy
prawa wspélnotowego:
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czy spetnione zostaly przestanki zastosowania tryldeielenia zaméwienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

czy ustalenie wartei zamowienia byto prawidtowe,

czy beneficjent posiada kompletny protokét gpsivania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zamovaekryteria dotycace wyboru
oferty,

czy ogtoszenia o pagtowaniach prowadzonych przez zamawggfh przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

czy umowa podpisana z wykonayweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

W sytuacji stwierdzenia, zi zostaly naruszone zapisy ustawy Prawo zambwie
publicznych instytucja kontrolaga powinna sprawd&i czy stwierdzone naruszenia
zostaty okrélone w dokumenci@Vymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zaméwi@é publicznych zwizanych 2z realizagj projektow wspéifinansowanych
ze srodkéw funduszy UHtzw. taryfikator”). Jéli tak, nalery okresli¢ wysoka¢
wydatkow niekwalifikowalnych w zwazku z przedmiotowym naruszeniem, zgodnie
z wartagciami wskazanymi w ww. dokumencie. Wyliczona kwotaydatkow
niekwalifikowalnych powinna zostaodzyskana od instytucji, ktéra naruszyta zapisy
ustawy Prawo zamowhe publicznych poprzez dokonanie zwrotu przez insfgtu
odpowiedzialg za naruszenie ustawy Pzp.

5. W przypadku Regionalnychst@dkéw EFS realizacych zaméwienia o war§oi powyzej
wyrazonej w ztotych réwnowartmi 14 tys. euro netto, ktdére nieg zobligowane
do stosowania ustawy Prawo zamawipublicznych, kontrola powinna obejmotva
prawidtowa¢ stosowania zasady konkurencyjoiooraz prawidtowé¢ zakupu dostaw
i ustug pod wzgidem racjonalnéci wydatkéw pod ktem zgodnéci z Zasadami
realizacji Pomocy technicznej PO KWW przypadku stwierdzenia naruszenia przez
ROEFS zasady konkurencyguop, instytucja kontroluyjca stosuje dokumentVytyczne
dotyczice okrglania korekt finansowych za naruszenie zasady kenkyjncci dla
wydatkow wspétfinansowanych z EE8w. taryfikator”).

W przypadku, gdy beneficjenci realizuzaméwienia o warkzi nieprzekraczapej
wyrazonej w ztotych réwnowartei 14 tys. euro, naky sprawdzt, czy w przypadku
zakupu ustugi lub towaru pousj 20 tys. PLN beneficjent pomocy technicznejssiaie
udokumentowat rozeznanie rynku.

IP s2 zobowhzane do skontrolowania prawidtosod realizacji danego Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej przynajmniej raz wuok

Dane dotyczce wynikéw kontroli RPD PT naty kazdorazowo wprowadzi do KSI
SIMIK 07-13, niezwiocznie po otrzymaniu podpisangjzez beneficjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji o odmowie jej podpisani

8. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzang s oparciu o Roczny Plan Kontroli przygotowany
przez odpowiedaijednostl kontrolupca.
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8.1 Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej

Roczny Plan Kontroli Instytucji Zasdzapcej jest przekazywany do Instytucji Koordyacej
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRGgmninie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajcego rok, na ktéry spagdzany jest Plan, w celu zatwierdzenia.

Roczny Plan Kontroli spoadzany na poziomie IZ PO KL obejmuje kontrole systema
w IP i IP2 w ramach Priorytetu V, kontrole projekt&ystemowych realizowanych przez IP
i IP2 w ramach Priorytetu V PO KL (zgodnie z zasadaawartymi w pkt 5 niniejszego
dokumentu) i beneficjentow w ramach Dziatlania 5@ RL oraz kontrole prawidtowiei
realizacji przez IP i IP2 w ramach Priorytetu V Rogch Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej. Dodatkowo, Roczny Plan Kontroli 1Z RQ. zawiera ramowe wytyczne
dla kontroli na poziomie projektow w programie.

Roczny Plan Kontroli IZ PO KL zawiera, m.in:
» o0go6lne zasady dotygee kontroli,
» podstawy prawne,

> struktue organizacyja jednostki z wyodsbniomm komérks odpowiedziala
za przeprowadzenie kontroli,

planowany czas trwania kontroli,

informacje na temat liczby oséb bioych udziat w kontroli,
zakres tematyczny kontroli,

kryteria wyboru kolejnéci instytucji do kontroli,

YV V V V V

uktad chronologiczny kontroli w Instytucjach $ednicacych i w IP2 w ramach
Priorytetu V (w podziale kwartalnym),

Y

prognoz co do koniecznixi prowadzenia, cestotliwosci i ewentualnych obszaréw
przeprowadzania kontroli donaej w danym roku,

» zatazenia co do zasad kontroli projektow w programieamyan roku,
> opis obiegu i przekazywania informacji o wynikastagprowadzonych kontroli.

Roczny Plan Kontroli I1Z sposzizany jest zgodnie z Zgiznikiem doWytycznych w zakresie
kontroli w ramach obowizkdéw Instytucji Zarzdzajcej Programem Operacyjnym

Na potrzeby spoemlzenia Rocznego Planu Kontroli, 1Z b zbierg od instytucji
nadzorowanych informacje dotygz projektow systemowych realizowanych w ramach
PO KL przez komorki organizacyjne wykonog bezpérednio zadania IP (IP2 dla Priorytetu
V PO KL) w ramach wdrzaanych przez nie Dziata

IZ przekazuje do Instytucji Certyfikagej w terminie do dnia 15 marca Zkego roku
informacg o wykonaniu Rocznego Planu Kontroli za rok ubiegW przypadku
niezrealizowania RPK w 100%, IZ przekazuje inforjpag niezrealizowanych kontrolach
oraz przyczynach zaistniatej sytuacji.

8.2 Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej Il stopnia
w ramach Priorytetu V

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetu Zdtwierdzany jest przez Instytycj
Zarzadzapca. Ww. instytucje przekazagjRoczne Plany Kontroli do zatwierdzenia Instytucji
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Zarzadzapcej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzegtzsgo rok, ktérego dotyczy
Roczny Plan Kontroli. Do czasu zatwierdzenia RogpnBlanu Kontroli przez |Z kontrole
moga by¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony projekt.z@wierdzeniu Planu 1Z
niezwtocznie informuje IP i IP2 w ramach Priorytéfu Przedmiotowe Plany przesytang s
do 1Z w formie pisemnej i elektroniczne;.

Roczne Plany Kontroli IP obejmyjkontrole systemowe w IP2, kontrole projektow
konkursowych i systemowych oraz kontrole realiz&fD PT.

Roczne Plany Kontroli IP2 w ramach Priorytetu Vyaah kontroli projektow konkursowych
i projektéw systemowych, w tym ta& projektéw realizowanych przez IP2 (w sytuacji gdy
projekt realizuje komérka organizacyjna w¢dzie niepetnica funkcji IP2).

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetip¥winien zawier&

» 0g0lne zaleenia dotyczce kontroli. W tym punkcie natg zamigci¢ informacje
na temat systemu przeprowadzanych przez instytiopmtroli (kontroli projektéw
konkursowych i projektow systemowych oraz, w prajja IP, kontroli systemowych,
kontroli prawidtowdci realizacji RPD PT w IP2, Regionalnychsr@dkach EFS
i u beneficjentéw systemowych korzysiajch z Pomocy Technicznej, a takgtbwnych
zada kontroli systemowych, kontroli projektéw i, w prgdku IP, kontroli realizacji
RPD PT na miejscu,

> podstawy prawne przeprowadzanych kontroli (zapigyropumienia/umowy/decyzji)
orazustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

> krétki opis stosowanych w instytucji procedur kafitr(mozna zamiéci¢ odwotanie
do aktualnychnstrukcji wykonawczygh

» struktue organizacyja jednostki z wyodtbniom komoérks odpowiedziala
za przeprowadzenie kontroli oraz informacje na temlsady personalnej komorki
odpowiedzialnej za realizacj zada kontrolnych. Opis powinien dowodzi
w szczegOInéci niezalenosci os6b zaangawanych w kontral w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

» planowany czas trwania kontroli,

Y

informacje na temat liczby oséb przeprowadaggh kontrot,

» informacje o planowanych kontrolach systemowych B2 I(nie dotyczy RPK IP2
w ramach Priorytetu V) (minimum jedna kontrola gysbwa w IP2 w danym roku):

- liczba planowanych kontroli systemowych,

- zakres tematyczny kontroli systemowych, ktory poginobejmowa co najmniej
kwestie zawarte w pkt 4.2 przedmiotowego dokumentu,

- harmonogram planowanych kontroli systemowych w (®W2podziale kwartalnym) —
przyktadowy harmonogram przedstawiono geni

» informacg, jaki procent projektow (konkursowych, jak i systewvych) realizowanych
w danym roku w ramach Dziatania jest planowanyldmgolowania,

» w przypadku zalzenia przeprowadzenia kontroli na miejscu wszystkprojektow
realizowanych w danym roku naie zamigci¢ kryteria dotyczce kolejnosci wyboru
projektow do kontroli. W przypadku zawenia liczby projektow do kontroli — nade
przedstawd metodologt wyboru reprezentatywnej grupy projektéw do koritrol
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>

>

informacg na temat planowanych wizyt monitoringowych (przymaiej jedna wizyta
monitoringowa w ramach kontrolowanego projektu). Stéyczy zamigi¢ informacg,
iz przeprowadzona zostanie co najmniej jedna wizytaamach projektu (w tych
przypadkach, w ktdrych jest to mwve),

zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektéw wsiedzibie beneficjenta,
ktory powinien obejmowa co najmniej kwestie zawarte w pkt 5.2 przedmiotgave
dokumentu,

zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej, ktérywgaien obejmowa co najmniej
kwestie zawarte w pkt 5.2 niniejszego dokumentu,

0gl6lne zateenia metodologii wyboru dokumentacji podczas kdntma miejscu
projektéw (w tym przyktadowych kryteriow wyboru dakentow),

zakres planowanych kontroli realizacji RPD PT priaB2, Regionalne @odki EFS
i beneficjentéw systemowych,

harmonogram planowanych kontroli realizacji RPD RjEsli nie zostat ugty
w ramach harmonogramu kontroli systemowych),

prognoz czestotliwosci i ewentualnych obszar6w przeprowadzania kontdaraznej
w danym roku.

RPK powinien prezentowaplan kontroli systemowych i kontroli prawidtow® realizacji
RPD PT, zgodnie z porszymi wzorami tabel zawierggymi ukiad chronologiczny
i tematyczny.

Kontrole systemowe:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania kotit° Liczebnd¢ Zespotu Zakres kontroli

kontrolujacego

Kontrole realizacji RPD PT:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania kefitr | Liczebnd¢ Zespotu kontrolujcego | Zakres kontroli

IP/IP2 w ramach Priorytetu Vaszobligowane do opracowania sprawazda realizacji
Rocznych Planéw Kontroli i przekazywania ich dovZwersji papierowej i elektronicznej
w terminie do dnia 30 stycznia roku ngsijacego po okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie powinno zawiéraformacje na temat zrealizowanych kontroli systermch,
kontroli na miejscu projektéw oraz kontroli prawodiosci realizacji Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. W przypadkuddhe dotyczce stopnia wykonania
kontroli projektéw na miejscu powinny obejmaoéviakze Dziatania/Poddziatania wdm@nie
przez podlegte im IP2 (wzor sprawozdania rocznegoasvi zascznik nr 1).

Ponadto IP oraz IP2 w ramach Priorytetu V przekadajwiadoméci 1Z:

>

wynik analizy ryzyka dotycy wyboru proby projektéw do kontroli w danym roku
oraz wyniki analizy ryzyka po jej kwartalnej aktizaicji w terminie 40 dni od dnia
zakaiczenia danego roku/kwartatu (patrz zapisy podra#dA.1).

19 Nalezy poda planowan liczbe dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontrofnigscu.
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» informacg na temat stopnia wykonania kontroli projektéw wneeh wszystkich Dziafta
(dotyczy zaréwno Dziatawdrazanych przez IP, jak i podlegte im IP2). Informaggat
przekazywana co kwartat razem z wynikiem zaktualemoej analizy ryzyka IP/IP2
w ramach Priorytetu V.

Wyniki analizy ryzyka powinny zawieéatylko liste projektéw wytonionych do kontroli
w wyniku analizy w kolejnéci wedtug liczby otrzymanych punktéw, ze wskazaniem
czynnikbw ryzyka i przypisanych im waftw odncnie danego projektu oraz sam
uzyskanych punktow.

Wynik analizy ryzyka naley przekazywa zgodnie z poriszym wzorem:

Czynnik ryzyka nr 1 Czynnik ryzyka nr 2 Czynnikeyka nr ... Suma uzyskanych
punktow

Waga czynnika

Projekt nr 1

Projekt nr 2

Projekt nr ...

Informacg dotycaca wykonanych kontroli nalsy opracowa w formie tabelarycznej
w podziale na Dziatania, z wyszczegolnieniem liczivgjektéw realizowanych w danym
roku wedtug stanu na koniec danego kwartatu, kutywiaej liczby skontrolowanych
projektéw i ich wartéci procentowej wzgiddem projektéw realizowanych. Informacja
powinna wskazywanarastajco stopigr wykonanych kontroli.

Informacg dotyczca wykonanych kontroli naley przekazywé zgodnie z poriiszym
wzorem:

Nazwa Instytucji/ Liczba projektow spetniagych | Liczba kontroli przeprowadzonych
Numer Dziatania definicje projektu zgodnie z RPK na rok ...

realizowanego w danym roku % wykonanych kontroli
(kumulatywnie) (kumulatywnie)
(GY) (B) (B/A)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr ...

8.3 Roczne Plany Kontroli Instytucji Pdredniczacej Il Stopnia (IP2)*

W oparciu o pkt 8.2 Instytucje Bedniczace przygotowuyj dla Instytucji Péredniczacych Il
Stopnia (IP2) zasady opracowania Rocznych Planémirisb.

IP2 przesytaj bezpdrednio do IP Roczne Plany Kontroli projektéw na jste w terminie
wyznaczonym przez IP w roku poprzedzgm rok, ktérego Plan dotyczy. IP zatwierdza
Roczny Plan Kontroli we wkgiwym terminie. Do czasu zatwierdzenia Rocznegmirla
Kontroli przez IP kontrole magby¢ prowadzone w oparciu o hiezatwierdzony dokument.

11 Nie dotyczy IP2 w ramach Priorytetu V.
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Ponadto Instytucje Roednicace powinny zobligowa IP2 do dokonywania kwartalnej
aktualizacji analizy ryzyka oraz opracowywania mfacji kwartalnych dotyccych
wykonanych kontroli. IP 2 powinny rowrigorzekazywé do IP sprawozdania z realizaciji
Rocznych Planow Kontroli i przekazania ich do IRenminie przez ni wyznaczonym.

8.4 Zmiana Rocznego Planu Kontroli

Roczny Plan Kontroli co do zasady nie powinien ategmianom. O zmianach w sposobie
realizacji Rocznego Planu Kontroli, takich jak ppzesungcia terminéw kontroli, IP oraz IP2
w ramach Priorytetu V g zobowhzane poinformowa Instytucg Zarzdzapca

w sprawozdaniu rocznym z realizacji Rocznego Pleontroli.

9. Metodologia doboru proby

9.1 Metodologia doboru proby projektow do kontroli na miejscu

Kontrola realizacji projektdw na miejscu veo by¢ przeprowadzana na prébie projektéw.
Instytucja Zarzdzapca opracowuje ogolne zasady dotaz metodologii wyboru projektéw
do kontroli, ktére g corocznie zamieszczane w Rocznym Planie KontfolKlazda jednostka
kontrolupca powinna przedsta&i w swoim Rocznym Planie Kontroli szczegdipw
metodolog¢ doboru proby projektéw do kontroli na miejscu, glggniajaca obowiazkowo
czynniki ryzyka wymienione w zatzniku nr 9 do niniejszego dokumentu. Jednostka
kontrolujpca mae stosowa takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzglniajace r&ne rodzaje
beneficjentow i projektow.

Ponadto, dla zapewnienia #tavej kontroli zgodnéci z prawem dziaka realizowanych

w ramach projektu, IP oraz IP2 gobligowane do dokonywania okresowych, co najmnigj
raz w roku, przegldéw stosowanej metody doboru proby projektéw dothkadin Czynna¢

ta powinna zostaudokumentowana.

W ramach PO KL nalg przeprowadz kontrole na miejsciyprzynajmniej 30% liczby
projektébw najbardziej ryzykownych realizowanych w danym roku w ramach
Dziatania'?

W sytuacji, gdy populacja projektéw realizowanychdanym roku przekroczy liczb700,
w celu zachowania odpowiedniej efektywobprowadzonych kontroli na miejscu, uatiova
jest realizacja (w uzasadnionych przypadkach) ladinprojektow na poziomie stanoxgym
minimum réwnowarté¢ 30% z 700, tj. 210 projektow. W takim przypadkuntoli powinny
podleg& projekty najbardziej ryzykowne sfdd wszystkich projektow realizowanych,
proporcjonalnie w ramach poszczegélnych Dzitta Decyzi w zakresie zastosowania
ww. rozwigzania podejmuje instytucja nagdna (odpowiednio IP dulz I1Z) na uzasadniony
wniosek IP/IP2, bieic pod uwag czynniki takie jak, m.in.: mdiwosci kadrowe danej
instytucji, liczly wdrazanych Dziata, liczbe projektow realizowanych, liczb kontroli

doraznych*,

12 proba 30% dotyczy zaréwno projektéw konkursowyah,i systemowych. W sytuaciji szczegéinie uzasaujiez/IP/IP2
mog ustalt w RPK mniejsz proke projektéw systemowych wytonionych do kontroli wrmrach Dziatania. Ustalenie przez
IP lub IP2 mniejszej proby wymaga zgody 1Z.

13 W przypadku, gdy liczba wszystkich projektéw realanych wynosi 1000, IP/IP2 powinna skontrolévgazynajmniej
21% projektéw najbardziej ryzykownych w ramachdego z wdraanych Dziata (przy zatgeniu kontroli 30% z 700).
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W celu wiaciwego doboru proby projektéw do kontroli pretg definicg ,projektu
realizowanego w danym roku”, zgodnie z kt@est to projekt, dla ktérego podpisano ungow
o dofinansowanie projektu oraz w ramach ktéregaario lub zatwierdzono co najmniej
jeden wniosek o ptatrdé (nie dotyczy wnioskow na kwe,00), pod warunkienze umowa
przewiduje zigenie wecej niz jednego wniosku o ptatdé W przypadku, gdy w ramach
projektu przewidziane jest ztenie tylko jednego wniosku o pfatigo projekt powinien
zost& wuznany za realizowany w danym roku” przed zeoiem/zatwierdzeniem
ww. wniosku. Projekt jest uznawany za realizowany do momentwigatizenia wniosku
0 pfatna¢ koncowa.

W oparciu o przyjta metodologé doboru proby projektéw do kontroli jednostka kahijaca
opracowuje analigz ryzyka dotycaca projektéw realizowanych w danym roku. Analiza
ryzyka jest kwartalnie aktualizowana, tak aby uwdgione zostaty projekty wytonione
w nowych konkursach. Analiza ryzyka powinna lmpracowywana pod koniec danego roku
lub na pocatku roku, ktérego dotyczy dany RPK i aktualizowana pod koniec I, 11i Il
kwartatu. Do puli projektow, z ktérych zostanie waba préba do kontroli w danym roku nie
nalezy zalicz& projektdéw, ktdrych realizacja rozpaga sk w IV kwartale danego roku
(zostam one uwzgidnione w RPK na kolejny rok). W wyniku analizy rkay zostaje
wytoniona wymagana préba projektow do kontroli.

IP/IP2 opracowujc analiz ryzyka @ zobowhzane do uwzgdnienia nasfpujacych
czynnikow ryzyka:

> wartas¢ projektu,
poprawng¢ opracowania wnioskow o ptatéig
doswiadczenie beneficjenta,

liczba realizowanych przez beneficjenta projektégpaifinansowanych w ramach EFS,

YV V V V

liczba realizowanych przez beneficjenta projektovgpalifinansowanych w ramach
Programu Rozwéj Obszaréw Wiejskich (PROW)/ Program@Qperacyjnego
~Zrownowazony rozwoéj sektora rybotdwstwa i nadbtngch obszaréw rybackich”
(PO RYBY).

W przypadku gdy czynnik ryzyka jest w danej sytuasgadekwatny (np. w przypadku
czynnika wartéci projektu, gdy w ramach Dziatania wszystkie pktyemap taky samy
wartci¢), nie musi by on uwzgtdniony w analizie ryzyka.

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyk#izeegi projektow poszczegdlnym
czynnikom ryzyka naley przypis& odpowiednie wagi w zamosci od poziomu istotriei
danego czynnika.

Analiza ryzyka powinna uwzeiiniac fakt, iz projekty oceniane jako ryzykowne
pod wzgkdem finansowym lub realizacyjnym mushky¢ weryfikowane i/lub kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby nana byto przystpi¢ do dziaté korygujpcych albo dokona
zwrotéw udzielonego wsparcia w trakcie realizaqgjojpktu. Naley ponadto tak ustata
harmonogram kontroli w danym roku, aby uwgliliat on stopi@ zaawansowania realizacji

14 Wskazany putap 700 projektéw jest poziomem miniyal i mae by zastosowany wytznie w uzasadnionych
przypadkach, tj. w sytuacji braku wliwosci (z przyczyn niezalsych od IP/IP2) wykonania wkszej liczby kontroli
w danym okresie czasu. Decyzja w zakresie zmniejazgopulacji projektéw, od ktorej liczona jest pad30% kontroli,
powinna by podejmowana indywidualnie. Nale dostosowywé putap projektéw proporcjonalnie do wlivosci
kadrowych danej instytucji oraz do atiovosci czasowych na wykonanie oklenej liczby kontroli.
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projektéw. Kontroli podlegaj projekty uznane za ryzykowne, ktore zostaly wyboe
do kontroli w wyniku analizy ryzyka.

IP/IP2 powinna odpowiednio udokumentawaybdr projektow do kontroli oraz zapewni
zgodnd¢ projektéw skontrolowanych z wynikami analiz ryzyKarojekt raz wytypowany
do kontroli na podstawie obogdujacych czynnikow ryzyka powinien zosgtav konsekwencji
skontrolowany w roku obowkywania RPK i wykazany w sprawozdaniu z kontroli
za ten rok.

9.2 Metodologia doboru préby dokumentéw podczas kdroli na miejscu

Instytucja Zaradzapca zobowazuje instytucje przeprowadazage kontrole na miejscu
do skontrolowania, w celu sprawdzenia kwalifikowslri wydatkow, reprezentatywnej
préby dokumentacji finansowej (dokumentowrédiowych i  dowodow zaptaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalrsé uczestnikbw projektu, pomoc publiczna,
zamoéwienia publiczne etc.) uwzgdhiajacej, np. warté¢ projektu, liczle uczestnikéw
projektu obgtych projektem, czy realizowane formy wsparcia. yPrdoborze préby
dokumentdéw naley stosowa statystyczne lub niestatystyczne metody doborbyré

Ogodlne zataenia metodologii wyboru dokumentacji do weryfikowarna podczas kontroli
na miejscu powinny by zawarte w Rocznych Planach Kontroli.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto powae btdy (w tym skutkujce uznaniem
wydatkow za niekwalifikowalne), ktére magniec istotny wplyw na prawidtowst realizacji
projektu, jednostka kontrolaga powinna skontrolowa odpowiednio wksz proke

dokumentacji finansowej i merytorycznej projektieddoczénie jednostka kontrolaga
zobowhzana jest do wkzenia do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgod

z oryginatem dokumentow potwierdzeych wykryte nieprawidtows&i/uchybienia.

10. Tryb kontroli na miejscu

Realizacja kontroli na miejscu sklada @ nas¢pujacych podstawowych etapéw (dotyczy
kontroli systemowej, kontroli projektu i kontroliF® PT):

» zaplanowanie czyngoi kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i inforcjia
o0 systemie w danej instytucji lub u beneficjent#éezlzdnych do prawidiowego
przeprowadzenia kontroli projektu; powotanie Zespdontrolupcego; sporzdzenie
upowanien do kontroli),

przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie powintydzy¢ wizyty monitoringowej),
przeprowadzenie czynia kontrolnych,
sporadzenie Informacji pokontrolnej,

YV V V V

sformutowanie  Zaleade pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia Iub
nieprawidtowdci),

A\

raportowanie o nieprawidiowoiach do odpowiednich instytucji w ramach PO KL
(o ile stwierdzono).

10.1 Wszcgcie kontroli

Jednostka kontrolaga wszczyna kontrei
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» zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
» w trybie kontroli dorane;.

Jednostka kontrolaga przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadoimsiem kontroli
zawierajce co najmniej:

» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
> termin kontroli,
» szczegobtowy zakres planowanej kontroli.

Zawiadomienie powinno 8y przekazane co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli dorgch, ktére mog by¢
przeprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym wgg@zeniem. Za skuteczne uznaje si
zawiadomienie faksem.

Czas trwania kontroli ustalany jest przez jedneg&tintrolupca.

Przed wszogziem posgpowania kontrolnego kierownik jednostki kontralcgj wyznacza
Zespot kontrolujcy (sktadajcy sk co najmniej z dwédch osbéb, z ktorych jedna jest
kierownikiem Zespotu kontrolagego) i upowania kazdego cztonka Zespotu kontroligego

w formie pisemnej do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie powinno zawietaw swej tréci nastpujace elementy:
» o0znaczenie organu upowdaonego do kontroli,

dat i miejsce wystawienia,

podstawe prawry przeprowadzanej kontroli,

YV V V

imiona i nazwiska os6b wchogtz’ch w skfad Zespotu kontrohgego, ze wskazaniem
osoby petnicej funkcy, kierownika Zespotu kontrolagego,

nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
tytut i numer projekttr,

zakres kontroli,

YV V V V

podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informagjo zajmowanym stanowisku
i funkciji,

» termin kontroli na miejscu.

» termin wanosci upowanienia.

Minimalny wzor upowanienia do przeprowadzania kontroli zostat dlory w zahczniku nr

2. Mozliwe jest udzielenie statego upoiveenia do kontroli systemowych na miejscu
objetych Rocznym Planem Kontroli, zgodnie z weitvanymi procedurami danej jednostki
(przyktadowy wzor upowanienia zawarty zostat w zgizniku nr 3). Upowznienie jest
wymagane zaréwno w odniesieniu do kontroletygh w Rocznym Planie Kontroli,
jak rowniez kontroli doranej. W przypadku kontroli beneficjentéw gbjch ustaw

0 swobodzie dziatalrssi gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz.U. 2004 173
poz. 1807, z pn. zm.), upowanienie powinno spetnéawymagania okrdone w art. 79a
ust. 6 ww. ustawy.

> W przypadku kontroli projektéw.
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Upowanienie mae dotyczy¢ zaréwno kontroli w siedzibie beneficjenta, jak izyty
monitoringowej. W przypadku przeprowadzania wizytpnitoringowej w innym terminie
niz kontrola w siedzibie beneficjenta nalesporadzi¢c odrebne upowanienie dotyczce
przeprowadzania wizyty monitoringowe;.

Przed przysipieniem do dziata kontrolnych kady czionek Zespotu kontrolygego
zobowhzany jest do podpisaniai®iadczenia o bezstrongei®®.

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z qdua, jezeli
wyniki kontroli mog dotyczy¢ jego praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkéw jego
makzonka lub osoby pozostgiej z nim faktycznie we wspolnym pgriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osébazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspolnego pgycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wyczeniu réwnie w razie zaistnienia w toku kontroli okolicziud
mogcych wywot& uzasadnione yipliwosci co do jego bezstronga.

Czionkiem Zespotu kontrolagego dany projekt nie powinna dbysoba biogca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wnioska dofinansowanie tego projektu
oraz osoba dokomaga weryfikacji wnioskéw o ptatr$é projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboarkdéw oraz obiektywizmu cztonkéw Zespotu kontrakggo.

O wytaczeniu kontrolujcego decyduje kierownik jednostki kontrelogj, ktéry jednoczaie
deleguje do udziatu w kontroli innego pracownikarjestki.

W kontrolach na miejscu projektow mpdprat udziat eksperci zevetrzni zapewniajcy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. Ww obszarzam@uviex publicznych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontroluicej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziata kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia 0 bezstronga.

10.2 Uprawnienia kontrolujacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upmvenia, do:

» swobodnego poruszaniagspo terenie jednostki, z wgtkiem miejsc podlegagych
szczegolnej ochronie z uwagi na tajemrpenstwowa,

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentow gxenych z dziatalrieia jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficeny zgodnie z przepisami
i postanowieniami o ochronie informacji niejawnechronie danych osobowych,

A\

zadania od kontrolowanych spadzania kopii, odpisow i wyggéw z weryfikowanych
dokumentow,

przeprowadzania ogiizin obiektéw i sktadnikéw majkowych,

zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustngeaz pisemnych wygaien,
zabezpieczania materiatow dowodowych,

sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci,

YV V. V V V

przyjmowania éwiadczer od 0oséb kontrolowanych.

1% Sposéb podpisywanigwiadcze regulowany jest w ramach danej jednostki.
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Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaeianych w toku
kontroli dowoddéw. Jako dowdd nale dopuscic wszystko, co mie przyczynt sie

do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dambdv szczeglln@i sa

dokumenty i inne nmiki danych (w tym dane/dokumenty nieagéane z realizagj
kontrolowanego projektu, o ilea niezlzdne do stwierdzenia kwalifkowaléa wydatkow),

opinie biegtych, ogidziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innycladskkéw majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mogi przeprowadz ogledziny. Przeprowadza ije
w obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedni@ehjo za obiekt i sktadniki
majatkowe poddane oglizinom lub w obecriei osoby przez niego wyznaczonej. Zggin
nalezy sporadzi¢ protokét, ktéry stanowi za¢znik do Informacji pokontrolne;.

W przypadku uzasadnionychatpliwosci cztonkdéw Zespotu kontrolagego co do trei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kiemik jednostki kontrolowanej
potwierdza zgodnig odpisow. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy ugmsienia
kontrolujacym okr&lonych dowodéw naley fakt ten odnotowaw Informacji pokontrolne;.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie przegstwa
kontrolujpcy niezwtocznie zawiadamigjna pimie kierownika jednostki kontrolage;,
ktory zawiadamia o tym fakcie wdeiwy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajowody, w szczegdldoi poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkomi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,
» przechowanie w jednostce kontralcgj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

10.3 Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna spogdzana jest i przekazywana do jednostki kontroloyane
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zakaenia kadej kontroli. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkachtj. gdy sporzdzenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjénien polegajcych w szczegdlnei na zasignigciu przez oceniafych
opinii prawnych, powyszy termin mae ulec przedtieniu w zakresie niezbnym do
uzyskania tych wyj@ien'’. O przediieniu ww. terminu nalsy pisemnie poinformowa
jednostk kontrolowan.

Informacja pokontrolna jest spadzana przez Zespo6t kontradoy w  dwdch
jednobrzmacych egzemplarzach: jeden dla kierownika jednodté&ntrolowanej, drugi
dla kierownika jednostki kontrolage].

Informacja pokontrolna powinna zawieraé¢ co najmniej:
» Numer kontroli w tytule.
» Podstaw prawry przeprowadzania kontroli:

Nalezy powota sig na zapisy porozumienia lub umowy o dofinansowaprejektu
i ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwopinia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009 Nr
84 poz. 712).

17 zapis dotycacy maliwosci wydhuzenia terminu przekazania Informacji pokontrolnej, umagi na konieczrig
zaskgniecia opinii zewrtrznych, dotyczy obu wersji tego dokumentu. Dzisazwiazane z pozyskiwaniem dodatkowych
opinii powinny by realizowane w mdiwie najkrotszym terminie oraz wagznie w uzasadnionych sytuacjach, gdy poiéj
decyzji w danym zakresie nie jest #lizve na podstawie wiedzy posiadanej przez cztonkéspotu kontrolujcego.
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Nazw jednostki kontrolujce;.
Informacje na temat oséb uczestaizch w kontroli ze strony jednostki kontradagj.
Termin kontroli.

YV V. V V

Rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola pkbie kontrola prawidtowsgci realizaciji
RPD PT) i tryb kontroli (kontrola planowa lub déna).

Nazwg jednostki kontrolowanej.

YV VYV

Adres jednostki kontrolowane.

» Nazwe i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Prietytw ramach ktérego projekt
jest realizowany, naly poda& rowniez nr umowy, warté¢ projektu i warté¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli w ramach daneggeato®.

» Zakres kontroli:
W tym punkcie nalgy pod& obszary, ktére zostaty ai¢ kontroh.

Minimalny zakres kontroli systemowych, kontroli rktow i kontroli prawidtowdci
realizacji RPD PT na miejscu wskazany zostat weseida/ch listach sprawdzagych
do kontroli na miejscu stanoyaych zaiczniki nr 6, nr 7 i nr 8 do Zasad kontroli PO KL.
W przypadku kontroli doraych, kontro4 mog zosta& objete wybrane obszary.

Ponadto, zakres kontroli powiniendbygodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie
Kontroli (nie dotyczy kontroli doranych).

» Informacje na temat sposobu wyboru dokumentow durkb:

Jednostka kontrolaga jest zobowszana do opisania w Informacji pokontrolnej metodalo

doboru préby dokumentacji w poszczegoélnych zaktesamatycznych do kontroli (metody
statystyczne lub niestatystyczne) ordp podania wielkaci proby skontrolowanych

dokumentéw w przypadku kdego kontrolowanego obszaru, w szczegéinpnalezy:

» opis& metodologé doboru proby dokumentacji badegj kwalifikowalnagé
uczestnikow projektu oraz podavielkos¢ préby (procentowi liczbowa) w stosunku
do og6tu uczestnikdw projektu,

» opis& metodologé doboru proby dokumentacji finansowej oraz podeielkos¢
proby (procentow i liczbowa) w stosunku do wielkiei wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli.

> Ustalenia kontroli:

W tym punkcie naley wskazé& zwigzta i przejrzysy ocery w odniesieniu
do poszczegdlnych obszaréw tematycznych. Ustalemisamach ktorych stwierdzono
uchybienia/nieprawidtiowdei nalery opisa& w sposob szczegotowy.

Kontrola projektu powinna stanogvikrytyczra ocery prawidtowdci jego realizacji
zarbwno w uiciu formalnym, jak i pod wzgbem wartéci dodanej oraz zgodkoi
z zasadami gospodarup, efektywndci i skutecznéci.

» Stwierdzone nieprawidtowai/uchybienia

18 W przypadku kontroli na miejscu projektu.
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Nalezy przedstawd informacje na temat stwierdzonych uchybieraz wydatkow
niekwalifikowalnych (jéli dotyczy). W sytuacji gdy mdiwe jest ostateczne okdlenie

kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych na etapie spguizenia Informacji pokontrolnej,
nalezy pod& wysokaé wydatkéw niekwalifikowalnych i sposéb ich wyliczan
oraz umigci¢ informacg, czy stwierdzone wydatki niekwalifikowalne stanagwi
nieprawidtowdci w rozumieniu Zasad raportowania 0 nieprawidtovcach

finansowych w ramach POKL

Whnioski z przeprowadzonej kontroli oraz stwierdzonehybienia/nieprawidtowaei,
powinny by adekwatne do stanu faktycznego zastanego w tokurdio Ponadto
uchybienia/nieprawidtow&ei powinny zostd uszeregowane pod atem istotndci
dla prawidtowej realizacji projektu (kontrola prkja)/funkcjonowania systemu (kontrola
systemowa) zgodnie z przyj przez IP/IP2 skalistotnaci (np. od kluczowych do mniej
istotnych).

» Ocena wedtug kryteriow:
Nalezy dokon& podsumowania wynikéw kontroli wedtug paszych kryteriow™:

Kontrola systemowa Kontrola projektu: Kontrola RPD PT:
w IP/IP2:
1. Funkcjonowanie systemyi 1 Sciezka audytu, 1. Sciezka audytu,
za{stlj;gma '. kontrgl[ ; 2. Zarzadzanie projektem 2. Kwalifkowalnos¢
¥:lmkcji) (m.in. podzia i personel projektu, wydatkow dotyczcych

3. Kwalifikowanosé zatrudnienia,

2. Sciezka audytu,

uczestnikow, 3. Rozliczenia finansowe
3. Proce_durywy_boru 4. Rozliczenia finansowe, 4. Postp rzeczowy,
i zatwierdzania
projektow, 5. Postp rzeczowy (stopie | 5. Zgodna¢ realizacji
4. Zarzmdzanie finansowe wykonania rezultatow/ RPD PT z przepisami
: : produktow/ zada, i zasadami

5. System monitorowania 6 wspoélnotowymi

. Zgodnd¢ realizacji

Programu, projektu z przepisami | krajowymi (w tym
6. System kontroli i zasadami zamowienia
projektow, wspolnotowymi publiczne)
7. System nadzoru IP nad | krajpvyym_i (w tym 6. Dzia’rania.
P2, zamoéwienia publiczne), mformac_yjno-
promocyjne.

7. Dziatania informacyjno —

8. Obowiazki informacyjne, :
promocyjne.

9. System
ewidencjonowania
nieprawidtowdci/korekt
finansowych
i odzyskiwania kwot
nienalenie wyptaconych

19 Ocena wg kryteriéw nie ma zastosowania w przypawsizyty monitoringowe.
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W wyniku kontroli poszczegélnych obszaréw, systawjgkt naley ocené zgodnie
z nastpujacym schematefft

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany pddowo, ewentualnie
potrzebne gniewielkie usprawnienia,

Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany @ zhsady w sposob
poprawny, ale potrzebne gsprawnienia,

Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany w sposzg§ciowo poprawny,
ale wystpuja istotne uchybienia/nieprawidtoa, potrzebne gsznaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 — system dziata/projekt jest realizowany w sposzgciowo poprawny,
ale wystpuja liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidtoyes; potrzebne jest niezwtoczne
wdrozenie planu naprawczego oraz w przypadku kontrolstespowej - istnieje
mozliwos¢ natazenia sankcji wynikaijcych z porozumienia,

Kategoria nr 5 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jestlizowany
nieprawidtowo, co powoduje konieczZto natazenia sankcji  wynikajcych
z porozumienia i/lub naf@nia korekty ryczattowej (kontrola systemowa)/razainia
umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu)

» Data sporzdzenia Informacji pokontrolnej

W przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowe&zaleznie od kontroli w siedzibie
beneficjenta, nalyy zastosowa tryb kontroli obowazujacy w odniesieniu do kontroli
na miejscu w siedzibie beneficjenta.

Do Informacji pokontrolnej naly dolczy¢ liste sprawdzajca do kontroli na miejscu,
0 ktorej mowa w pkt 10.4 niniejszego dokumentu, térdj naley zamigci¢ rzetelny opis
zastanego stanu faktycznego.

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, Mécie sprawdzaicej do kontroli
na miejscu projektu natg zawrze& nastpujace dane:

>

>

>
>

numer oraz dat wystawienia dokumenturodiowego (faktury, rachunku, wygu
kasowego, protokotu odbioru towaru/ustugi, vagei bankowego, zapiséw kgiowych),

informacg, jakiego typu wydatku (w ramach bietu projektu) dotyczy przedmiotowy
dokument,

wartas¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli,

naleey poda& wartaé¢, na jak opiewaly weryfikowane dokumentyzrodiowe
(i jaki w sumie procent warfoi stanowity w stosunku do zadeklarowanych
/zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkéw w ramachjektu).

Przyktadowy wzor Informacji pokontrolnej zawartystat w zajczniku nr 4. Informacja
pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw Zesgohtrolupcego.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje o zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zasteteco do ustale zawartych w Informacji
pokontrolnej. W takim przypadku kierownik jednostkontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokolmej przesyta do jednostki
kontrolujacej zastrzeenia na pimie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informacji
wraz z ewentualp dokumentagy w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jedwost

20 Nadanie kategorii dotyczy caftiowej oceny realizacji danego projektu/funkcjonaieesystemu.
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kontrolowan, terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomtepliednostka kontrolaga
moze odméwe rozpatrzenia zgtoszonych zastraie

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolneg strony kierownika jednostki
kontrolowanej naley przekaza do jednostki kontrolujcej podpisaa Informacg pokontrolry
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedomwego dokumentu.

W przypadku zgtoszenia zastte@ do Informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowara;:

» Jednostka kontrolaga stwierdza zasadfio zastrzeen jednostki kontrolowanej
w cataici lub czsci; w takiej sytuaciji, po zweryfikowaniu uzasadnigereastrzeen
i/lub dokonaniu przegbu odpowiednich dokumentéw w sprawie, kontrgdyj zmienia
lub uzupetnia odpowiedaiczes¢ Informacii pokontrolnej, a naginie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastehe wysyla ponownie do podpisu
kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane zgx cztonkdéw Zespotu
kontrolupcego egzemplarze Informacji pokontrolnej. Zmianywptate w wyniku
procedury kontradyktoryjnej powinny éyadekwatne do wyfaien przekazanych przez
jednostk kontrolowan oraz posiadapotwierdzenie w dokumentacji.

» Jednostka kontrolaga nie uwzgldnia zastrzeen zgtoszonych przez jednostk
kontrolowan,; w takiej sytuacji kontroluicy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzen przekazuj te informacg wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujio jednostki kontrolowanej éyzemplarze
Informacji pokontrolne;j.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej koevnik jednostki kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymaniarmacji pokontrolnej:

> przesyta podpisany egzemplarz Informacji pokongptio jednostki kontrolarej lub

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowgdpisania Informacji
pokontrolnej i przesyla je kierownikowi jednostkiotrolupcej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolagy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnogac
o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej oraf yzasadnienie. Odmowa podpisania
Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkiontrolowanej nie wstrzymuje

sporadzenia Zaleag pokontrolnych, o ktérych mowa ).

Instytucja kontrolujca, dla zachowania odpowiedniégiezki audytu, jest zobowkzana
do przechowywania dokumentacji odzwierciegiiej dziatania i ustalenia poveté w ramach
procedury kontradyktoryjne;.

W przypadku kontroli na miejscu projektu, dane daige ww. kontroli naley wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13 niezwlocznie po otrzymaniu pishnej przez beneficjenta Informaciji
pokontrolnej lub informacji o odmowie podpisaniamérsji Informacji.

10.4 Lista sprawdzagca

Do kazdej kontroli powinna zosta opracowana indywidualna lista sprawdzaj,
uwzgkdniagca zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem Kontiolupowaznieniem
do kontroli. Lista sprawdzaga powinna b§ podpisywana przez wszystkich cztonkow
Zespotu kontrolujcego, whczona do akt kontroli oraz archiwizowana w jednestc
kontrolujacej.
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W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywashiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, naje sporadzic odrbna liste sprawdzajca
Z przeprowadzonej wizyty monitoringowe;j.

Lista sprawdzaica do kontroli na miejscu stanowi geznik do Informacji pokontrolnej.
10.5 Zalecenia pokontrolne

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kidintrchybier lub nieprawidtoweci
jednostka kontroluca powinna wyda Zalecenia pokontrolne zawiegag uwagi i wnioski
zmierzajce do usuricia stwierdzonych uchyhbielub nieprawidtowéci, a take majce
na celu zapobieganie wypieniu kolejnych uchybignieprawidtowdci w przyszigci oraz
usprawniajce realizag projektu/wdraanie systemu.

Zalecenia pokontrolne powinny dwadekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategori

W sytuacji stwierdzenia podczas kontroli pawgch uchybié/nieprawidtowdci nalery
rozwazy¢ zasadnéx:

» rozwigzania umowy o dofinansowanie i zadania zwrotu cakei wydatkOw
(w przypadku kontroli projektu),

» natlazenia sankcji wynikaicych z porozumienia i/lub natenia korekty ryczattowej
i zobligowania do opracowania planu naprawczegpr@ypadku kontroli systemu).

Zalecenia pokontrolne powinny &yprzekazane kierownikowi jednostki kontrolowanej
w formie pisemnej w agu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od gestki
kontrolowanej podpisanej Informacji pokontrolnej bluinformacji o odmowie jej
podpisanid’. Zalecenia pokontrolne § opracowywane i podpisywane przez cztonkéw
Zespotu kontrolujacego, jak i zatwierdzane przez kierownika jednostkkontroluj ace;.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywashiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, najesporadzi¢ Zalecenia pokontrolne dotygze
uchybier lub nieprawidtowéci wykrytych podczas przeprowadzonej wizyty moriiigpwe;.

Zalecenia pokontrolne zawiesiaj szczegOIngi:

» podstaw prawry sformutowania Zaleag

» odniesienie do kontroli, w wyniku ktérej zostatpshutowane,
» ocere kontrolowanej dziatalnii,
>

uwagi, rekomendacje i zalecenia, zmieszaj do usunricia stwierdzonych
w czasie przeprowadzonej kontroli uchybienieprawidtowdci,

» informacje o skutkach niewdrenia Zalece,
» termin na przekazanie informacji o wdemiu Zalecé pokontrolnych.

Nalezy zapewnt, aby wydane Zalecenia pokontrolne byly adekwatre wthybid
i nieprawidtowaci wykrytych w wyniku kontroli oraz ich wagi. W pypadku ustalkk
o skutkach finansowych, jednostka kontrolowana powi zosta niezwilocznie wezwana

21 Jednostka kontrolaga mae odstpi¢ od wydania Zaledepokontrolnych w przypadku, gdy w trakcie przygojovania
przedmiotowego dokumentu otrzyma od jednostki laowanej informag wskazujca na usunicie uchybié wraz
z dokumentagj potwierdzajca ten fakt. Wskazane jest natomiast wydawanie Zalggekontrolnych o charakterze
prewencyjnym, magych na celu wdrgenie mechanizméw lub sposobéw dziatania zapohiegel wystpieniu tych
samych uchybiew przyszigci.
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do zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych. Wezwanie dowrotu srodkbw mae by
przekazane w téei Zalec& pokontrolnych (wtedy ich téé powinna zawieré wszystkie
elementy wymagane dla wezwania, ktore zostaty wahkazw Zasadach finansowania
PO KL lub odebnym pismem.

Jednostka kontrolowana jest zobewdna, w terminie wyznaczonym w Zaleceniach
pokontrolnych, do wdrgenia Zalecé pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw orealizacji Zalecé
pokontrolnych lub przyczynach niepedia odpowiednich dziata

Instytucje, ktore wydaly Zalecenia pokontrolnezebownzane do weryfikacji, czy Zalecenia
te zostaty wdroone przez jednostkkontrolowan. Weryfikacja ta mge by dokonana
na dwa sposoby:

> poprzez weryfikag odpowiednich dokumentow w siedzibie jednostki kohfacej -
jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kohticej informacje hdz dokumenty
poswiadczajce wdraenie Zalecé pokontrolnych. Jeeli informacje wten sposob
uzyskane ® w ocenie instytucji kontrolarej wiarygodne iwystarczgie do tego
by uzn&, ze Zalecenia pokontrolne zostaty wéooe, jednostka kontrolaga poprzestaje
na tym etapie monitoringu,

» poprzez kontral sprawdzajca na miejscu — jednostka kontrajup podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy Zalecgpoontrolne zostaty wdeone;
kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdmnia Zalecé pokontrolnych mee przypé
forme odrebnej kontroli, ldz stanowé czs$¢ innej kontroli tego samego rodzaju
realizowanej przez instytuckontrolupca w danej jednostce.

Decyzy, dotycaca trybu weryfikacji wdraenia Zalecé pokontrolnych podejmuje kierownik
jednostki kontrolujcej, bionc pod uwag charakter Zalegepokontrolnych.

Niezwtocznie po podpisaniu przez kierownika jedkbkontrolujacej Zalecé pokontrolnych
dotyczcych kontroli na miejscu projektu, dane dotyoz ww. zalece nalery wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13.

Przyktadowy wzér Zaleadepokontrolnych zawarty zostat w zagniku nr 5.
10.6 Bhd systemowy

W trakcie realizacji kontroli na miejscu IP/IP 2 vpany weryfikowa prawidtowa¢
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli PO KL pod d#em wysapienia bédu
systemowego, tj. ,ledu powtarzajcego st lub nie, wynikagcego z istnienia powaych
niedocignie¢ w systemie zargizania i kontroli, dla ktérych wymogi zostaly oki@ne
w Tytule VI rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006".

W przypadku wykrycia kidu systemowego, jednostka kontraltg informuje o tym fakcie
1Z, ktora w uzasadnionych przypadkach rekomendudjepie dziata zapobiegawczych/
korygujacych oraz wymierzenie korekty finansowej.

10.7 Przekazywanie wynikéw kontroli na miejscu i maitoring wdra zania zalecé

W celu zapewnienia wéaiwego nadzoru nad IP oraz IP 2, Instytucja Zdzapca gromadzi
wyniki kontroli i monitoruje wdraanie Zalec& pokontrolnych dotycgych kontroli
systemowej IP w [P 2 oraz kontroli w ww. instytudja przeprowadzanych
w zakresie dotyeym realizacji PO KL przez inne upowaone organy kontrolne
lub audytowe.

42



Ponadto 1Z gromadzi wyniki kontroli projektow przegvadzonych przez IP oraz IP 2,
a takee inne uprawnione organy, podczas ktorych stwiardzoieprawidtiowéci mogce
mie¢ charakter systemowy.

Monitoring wynikow kontroli i wdraania Zalecé pokontrolnych powinien odbywasie
na wszystkich poziomach wd@ia Programu, tj. IP oraz IP 2 zobgwane §
do prowadzenia ww. monitoringu wg. poiggych zasad.

1. Wyniki kontroli systemowych

IP przekazy do wiadoméci IZ ostateczne wersje Informacji pokontrolnych awr
z zatwierdzonymi Zaleceniami pokontrolnymi §jedotyczy) odnoszce sé¢ do kontroli

systemowych przeprowadzanych przez ww. instytucjéP® w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania Zaletgyokontrolnych lub, w przypadku braku koniec&riowydania

Zalecey, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania misdnej przez jednosik
kontrolowan, Informacji pokontrolnej lub otrzymania informagjijej niepodpisaniu.

Ponadto, IP przekazuje do wiadadoio IZ informacje o stanie wdeenia Zalecgé
pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dniazginania informacji od jednostki
kontrolowanej w przedmiotowej sprawie lub po zakxeniu dziata kontrolnych na miejscu
w celu weryfikacji wdragenia zalece.

2. Wyniki kontroli zewrgtrznych w 1P, 1P2

IZ otrzymuje do wiadomixi ostateczne wersje Informacji pokontrolnych oiAalece
pokontrolnych dotyczych kontroli NIK, dz innych uprawnionych do tego organow
kontrolnych i audytowych (w tym komoérek audytu westvanego) w zakresie dziata
dotyczicych PO KL w IP oraz IP2. IP oraz IP2 przekaawjyv. dokumenty do 1Z w terminie
10 dni roboczych od dnia ich otrzymania. IP2 przei@ przedmiotowe dokumenty do 1Z
za paérednictwem IP.

Ponadto, IP oraz IP2 przekazujo 1Z informacje dotycxe wdraenia zalecgé wydanych
w wyniku kontroli przeprowadzonych w ww. instytucfa przez organy kontrolne
i audytowe.

3. Wyniki kontroli projektow

IZ otrzymuje wyniki kontroli i audytow przeprowadzgch przez IP, IP2 oraz sy
kontrolne i audytowe u beneficjentéw jedynie w syijii gdy stwierdzono wyspienie
nieprawidtowdci zwiazanej z realizagj PO KL, ktdra mae mig charakter systemowy lub
w sytuacji gdy projekt uzyskat w wyniku kontrolitegori 5.

IP oraz IP2 przekazgj ww. wyniki kontroli i audytow do wiadomgi 1Z
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymaréderdzenia Zalede pokontrolnych.
IP2 przekazuj przedmiotowe dokumenty do 1Z zaspednictwem IP.

Wyniki kontroli systemowych oraz kontroli projektow ramach PO KL & przekazywane
do Instytucji Audytowej, IC oraz IK NSRO zgodnievarunkami okréonymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnege zakresie procesu kontroli w ramach obgzkiow Instytucii
Zarzgdzapcej Programem Operacyjnym

10.8 Zasady przechowywania i udogpniania dokumentacji zwiazanej z kontrola
Instytucja przeprowadzgja kontrot przechowuje cakd dokumentacji dotyccej kontroli

danego projektu (pisma informage o kontroli, listy sprawdzage, Informacje pokontrolne,
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Zalecenia pokontrolne wraz z informaap ich wykonaniu i inne dokumenty dotyce
kontroli danego projektu) przez okres 3 lat od zamrdia programu lub ceZciowego
zamkngicia programu. W przypadku PO KL jest to termin Bddpia 2020 r.

W przypadku toczeych s postpowar sadowych lub té na wi&ciwie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej powyszy termin ulega zawieszeniu.

Dokumenty przechowuje giw formie oryginatéw albo kopii gaviadczonych za zgod§é
z oryginatlem na powszechnie uznawanycénii@ach danych.

Instytucja przeprowadzgja kontrot zapewnia, aby ww. dokumentacja byta udpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére majuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentow.

11. Inne instytucje uprawnione do przeprowadzania &ntroli
w ramach PO KL

Oprocz Instytucji Zaradzapcej PO KL, Instytucji Pérednicacych oraz Instytuci
Padsredniczcych Il Stopnia do przeprowadzania kontroli/audytésydatkowaniasrodkéw
w ramach PO KL uprawnion@ sowniez inne instytucje, m.in.:

» Komisja Europejska, ktora przeprowadza audyty nadsfawie art. 72 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone megjscu przez
urzednikéw Komisji lub jej upowanionych przedstawicieli ska weryfikacji skutecznego
dziatania systemow zagdzania i kontroli,

> Europejski Trybunat Obrachunkowy dzialey na mocy Traktatu Brukselskiego
z 22 lipca 1975r.;

» Najwyzsza Izba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23dgr 1994 r. o Najwiszej
Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr 13, poz. 59, z40 zm.);

> Instytucja Audytowa, ktéra przeprowadza audyty zded art. 62 rozpoezizenia Rady
(WE) Nr 1083/2006;

> Instytucja Certyfikujca na podstawie zapisOwVytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji opazygotowania prognoz wnioskéw
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeciiamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,

» urzedy kontroli skarbowej przeprowadzeg kontrole skarbowe zgodnie z ustaw
z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. 1991 r., M@0, poz. 442,
z p&n. zm.);

> regionalne izby obrachunkowe dzialzg na podstawie ustawy z dnia 7zg#ernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz1992 r., Nr 85, poz. 428,
z p&n. zm.).
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ZAL ACZNIKI

© © N o o bk~ owbdPR

Wz0r sprawozdania z realizacji Rocznego Plémutroli,

Wz64r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli,

Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok),

Wz6r Informaciji pokontrolnej,

Wz06r Zalecé pokontrolnych,

Wz0r listy sprawdzagej do kontroli systemowej na miejscu,

Wzor listy sprawdzagej do kontroli na miejscu projektu,

Wzor listy sprawdzagcej do kontroli na miejscu prawidtowa realizacji RPD PT,
Przyktadowa analiza ryzyka.
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ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wzér sprawozdania z realizacji Roczneg Planu Kontroli?

A. Zestawienie kontroli systemowych:

L.p | Priorytet | Dziatanie | Jednostka Data Planowana] Zakres | Planowany| Stwierdzone| Zalecenia Spos6b  weryfikacji| Informacje odnénie stanu
kontrolowana kontroli | data kontroli | zakres uchybienia | pokontrolne  wraz wdrozenia Zalecé realizacji Zalecé
kontroli kontroli z terminem ich .
wg wg realizacji !<ontrola dokumentacj
Rocznego Rocznego '/Il.Jb. kontrola  na
Planu Planu miejscu
Kontroli Kontroli

W Zestawieniu kontroli systemowych nayeréwniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK)

| Ogdlne zataenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& informacje na temat liczby kontroli systemowyckammwanych
w danym roku oraz nazwkontrolowanych instytucji).

[l. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Reego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowstdole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w o@ti/ nie zostat zrealizowany w ca&lm w nastpujacym zakresie — naly wskaza,
ktore z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowaraz wskazaprzyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: najmiejsze wnioski, gtbwne problemy, nagéziej wystpujace nieprawidtowéci.

22\Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaaii.
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B. Zestawienie kontroli na miejscu projektow:

L.p | Priorytet| Dziatanie| Nr Jednostka
projektu | kontrolowana

Rodzaj
kontroli®®

Data
kontroli

Kontrola
planowa/
dorazna

Zakres
kontroli

Planowany
zakres
kontroli

wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia

pokontrolne wraz

z terminem
realizacji

ich

Sposob  weryfikacji
wdrozenia Zalecg
kontrola

dokumentacji i/lub
kontrola na miejscu

Informacje
odnanie
stanu
realizacji
zalecenia

W Zestawieniu kontroli projektow nate réowniez pod& informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK).

I. Ogllne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nalgpod& nastpujace informacje: liczba projektow skontrolowanych tegg,
informacje na temat liczby kontroli przeprowadzadmye trakcie realizacji projektow oraz po ich zéakmeniu).

[l. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Reego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetdole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w aadi/ nie zostat zrealizowany w caf w nasgpujacym zakresie — naty wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowanezosskaza przyczyny.

[ll.A Stopien wykonania kontroli projektéw na miejscu w ramachd®ania.

% Nalezy poda informackg, czy dotyczy kontroli w siedzibie beneficjentay erizyty monitoringowe;.
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Nazwa Instytucji/

Numer Dziatania

Liczba projektow spetniagych definicg
projektu realizowanego w danym roku

(zgodnie z informagj o stopniu wykonania

Liczba kontroli planowych
zgodnie z RPK narok ...*

kontroli przekazagpwg stanu na koniec IlI

% wykonania RPK

Liczba kontroli
doraznych

kwartatu obowizywania RPK) Kontrole w siedzibie Wizyty
beneficjenta monitoringowe
(A) (B) © (B/A)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr 3

Dziatanie nr 4

* Informacje na temat realizacji kontroli zalegtyshramach poprzednich RPK n&jewykaz& osobno

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: nagwejsze wnioski, gtbwne problemy, nagéeiej wystpujace nieprawidtowsci.

48




C. Zestawienie kontroli prawidtodm realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej PO KL:

L.p | Priorytet Dziatanie Jednostka
kontrolowana

Data
kontroli

Planowana
data
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Kontrola
planowa/
dorazna

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia pokontrolne wra]
z terminem ich realizacji

7z Spos6b  weryfikacji
wdrozenia Zalecg

kontrola
dokumentacji  i/lub
kontrola na miejscu

Informacje odnénie
stanu realizacji
zalecenia

W Zestawieniu kontroli prawidtowsgi realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej PO KL nalgy rowniez pod& informacje na
temat przeprowadzonych kontroli dangch (zrealizowanych dodatkowo w stosunku do tydewidzianych w RPK).

I. Ogolne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& informacje na temat liczby kontroli prawidtowed realizacji
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej POpkinowanych w danym roku w stosunku do zrealizowhnyraz nazw kontrolowanych

instytucii).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Roego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowastiole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. RocznyPlan Kontroli zostat zrealizowany w cé&bi nie zostat zrealizowany w cafb w nasgpujacym zakresie — naty wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowanezosskaza przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: najwejsze wnioski, gtbwne problemy, nagéeiej wystpujace nieprawidtowsci.
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Zatacznik nr 2 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontrol?*

Warszawa, dnia .........coeeeevvviieiienneennn.
Oznaczenie organu upowaonego do kontroli
UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
Dzialagc na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykuhageafu/punktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) waztwi z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez IZ PO KL art. 26. Uspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006

r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z pa. zm.)

upowaniam:

/imie i nazwisko kierownika Zespotu kontrodgiego, imiona i nazwiska os6b
wchodzcych w sktad Zespotu kontrokgego /

do przeprowadzenia kontroli

| zakres kontroli/
nazwa i numer projektu @i dotyczy)

(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)

2\Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres inforgjia
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Zatacznik nr 3 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok§>

Warszawa, dnia .....coccceeveeeeviieiieieneennn,

Oznaczenie organu upowaonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatajac na podstawie Iprecyzyjne wskazanie artykutu/pafagpunktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) waziui z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez 1Z PO KL art. 26. dspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z pd. zm.)

upowaniam:

/imiona i nazwiska 0s6b wchogzych w sktad Zespotu kontrohgego /

do przeprowadzenia kontroli

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Termin wanosci upowanienia:

% Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaoji i maze byé stosowany do kontroli systemowej
obejmujcej konkretne instytucje.
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(Podpis osoby udzielgiej upowanienia)

Zatacznik nr 4 - wzér Informacji pokontrolnej 2

Informacja pokontrolna nr....... l......

1 |Podstawa prawna
kontroli

2 | Nazwa jednostki
kontrolujacej

3 | Osoby uczestniaze
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujacej

4 | Termin kontroli

5 | Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu
planowa, dorana)

6 | Nazwa jednostki
kontrolowanej

7 | Adres jednostki
kontrolowanej

8 | Nazwa i numer
kontrolowanego
projektu,
Dziatanie/Priorytet,
numer umowy,
wartasé projektu oraz
wartas¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektéw)

9 | Zakres kontroli

10 | Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentow

% Wzér dotyczy kontroli systemowej, kontroli projakina miejscu i kontroli prawidtowéoi realizacji RPD PT
oraz zawiera minimalny, obligatoryjny zakres infamji. Informacja powinna ky wypetniana zgodnie
z wymogami zawartymi w pkt 10.3 przedmiotowego duolkumtu.
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11 | Ustalenia kontroli —
krotki opis zastaneqq
stanu faktycznego

12 | Stwierdzone
nieprawidtowdgci
/uchybienia

13 | Ocena wedtug
kryteriow

14 | Data sporizenia
Informacji
pokontrolnej

Zalacznik: Lista sprawdzaga do kontroli na miejscu

Informacj pokontrolry sporadzono w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwo zgtoszenia, przed podpisaniem Informaciji
pokontrolnej, uzasadnionych zastre® co do ustake zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazamia

na pémie do jednostki kontrolagej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otragima dokumentu
wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informagkontrolnej. W przypadku przekroczenia przez
jednostlk kontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomtepl jednostka kontrolaga
maze odméwé rozpatrzenia zgtoszonych zastreie

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolngj gtrony kierownika jednostki kontrolowanej ngle
przekaza do jednostki kontrolaicej podpisaa Informack pokontrolr w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zalacznik nr 5 - wzor Zaleceh pokontrolnych

ZALECENIA POKONTROLNE NR

opracowane na podstawie usfaleontroli na miejscu nr...przeprowadzonej przez (reazw
jednostki kontrolujcej) w... (nazwa jednostki kontrolowanej) w dniach ...

1. Podstawa prawna:

2. Ocena kontrolowanej dziatakui:
3. Zalecenia pokontrolne dotyg=e:
A) poda obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

B) poda& obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

Q) ...

4. Termin na przekazanie informacji o wgkeaiu Zalecé pokontrolnych:

5. Informacje o skutkach niewdmenia Zaleca:

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodigiego:
Akceptowane przez:

Zatwierdzone przez:
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Zatacznik nr 6 - wzér listy sprawdzajacej do kontroli systemowej na miejsc”:

LISTA SPRAWDZAJWCA DO KONTROLI SYSTEMOWEJ NA MIEJSCU:

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skroty:
IP — Instytucja Pa@rednicaca®
IP2 — Instytucja Pawedniczca Il stopnia
IZ — Instytucja Zargzdzapca
Pytania Tak Nie Nie Uwagi
Lp. dotyczy
1 Instrukcije
11 Czy IP/ IP2 stosuje aktualne
Instrukcje wykonawcze?
1.2 Czy Instrukcje wykonawcze
zostaty zatwierdzone przez 1Z/1P7
1.3 Czy IP/IP2 przestrzegata zapis6w
okreslonych w Instrukcjach
wykonawczych?
14 Czy IP/IP2 stosowata listy
sprawdzajce?
15 Czy IP/IP2 dokonatla rozdzielenig
funkcjonalnego jednostek
organizacyjnych i pracownikow
bioracych udziat w czynnéziach
administracyjnych oraz
ptatniczych?
1.6 Czy w IP/IP2 wigciwie
funkcjonuje system zagdzania
i kontroli?

%’ |ista zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kanit
% Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotyczce Instytucji Pérednicacej naley odniegi¢ réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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1.7

Czy IP/IP2 archiwizuje dokument
w sposOb prawidtowy?

1.8

Czy IP/IP2 zapewnita wdeiwa
sciezkg audytu dla realizowanych
procesow?

1.9

Czy zapewniono odpowiedni
przeptyw informacji pongidzy
komérkami (osobami)
Zzaangaowanymi w proces wybord
projektéw a komorkami (osobami
sprawujcymi nadzor nad
prawidtows realizacy projektow?

Wybor projektow
konkursowych
| systemowych

21

Czy IP/IP2 wybiera i zatwierdz
projekty do  dofinansowani
w sposob prawidtowy?

[

211

Czy wnioski o dofinansowan
projektu  byly  weryfikowane
zgodnie z
(wskazanymi w  Zasadach
dokonywania wyboru projekté
w ramach PO Kloraz Instrukcjach
wykonawczych)?

procedurami

2.1.2

Czy projekty byly wybieran
zgodnie z:

a)

Szczeg6towym Opisem Priorytetd
PO KL

W

b)

Planami Dziala (w tym
szczegoétowymi kryteriami wybory
projektow)?

c)

Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KR

2.1.3

Czy karty oceny formalnej i
merytorycznej s wypetniane

prawidtowo i kompletnie oraz
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wskazuj na dokonanie weryfikacj
projektow pod ktem
obowizujacych kryteriow oceny
(w tym analizy kosztéw zawartych
w budretach)?

2.1.4

Czy wnioski o dofinansowanie
projektow systemowych byty
kierowane do poprawy/
uzupetnienia zgodnie z uwagami
zawartymi w kartach oceny?

2.1.5

Czy projekty byty kierowane do
negocjacji (jéli dotyczy)?

2.1.6

Czy negocjacje zostaty
przeprowadzone w sposéb
prawidtowy (w tym czy dokonano
zmniejszenia budktow
nieefektywnych kosztowo
projektow)?

2.1.7

Czy projekty wytonione do
dofinansowaniagkwalifikowalne
w ramach PO KL?

2.1.8

Czy IP/IP2 prawidtowo
archiwizuje dokumentagj
dotyczca wyboru projektow

(w tym wnioski o dofinansowanie
karty oceny, koresponderd
beneficjentem)?

2.2

Czy IP/IP2 organizowata KOP

w sposob prawidtowy, zgodnie

z Zasadami dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL

221

Czy IP/IP2 posiada céto
dokumentacji zwizanej z KOP,
zgodnie ZZasadami dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO
KL?

2.3

Czy IP/IP2 ogtaszata konkursy na
wybor projektéw w sposob
prawidtowy, zgodnie Zasadami
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dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KR

23.1

Czy IP/IP2 udzielata informacji
dotyczicych zasad i kryteriéw
wyboru projektéw konkursowych?

Umowy o dofinansowanie|
projektu

3.1

Czy IP/IP2 posiada oryginaty
umow z beneficjentami oraz
dokumenty niezédne do ich
zawarcia?

3.2

Czy umowy o dofinansowanie
byly zawierane zgodnie z
procedurami?

3.3

Czy wzory umoéwsszgodne ze
wzorem minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projekt
wymaganego przez 1Z, asjenie,
czy IP/IP2 uzyskata zgedZ na
wprowadzenie zmian?

I

3.4

Czy zapisy umow

o dofinansowaniegsprawidtowe,
w szczegdlngci, czy kwota
dofinansowania jest zgodna

z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie projektu?

3.5

Czy aneksy podpisywane byty
zgodnie z procedurami oraz
Zasadami finansowania PO RL

3.6

Czy zmiany w projekcie
niewymagajce aneksu do umowy
byly zatwierdzanie przez IP/IP2
zgodnie z procedurami oraz
Zasadami finansowania PO RL

3.7

Czy byly szczego6lne przypadki
Zwigzane z konieczrigia
wprowadzania zmian do projekto

po terminie zgodnym z uma®@
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Czy zostaty prawidtowo
udokumentowane?

3.8

Czy IP/IP2 zapewnikciezke
audytu umaliwiajaca
przesledzenie procesu zawieranial
umow o dofinansowanie oraz
wprowadzanie zmian do
projektow?

Rozliczanie projektow

Czy wnioski o ptatrid byty
weryfikowane zgodnie z
Instrukcjami wykonawczymi oraz
Zasadami finansowania PO RL

4.2

Czy wnioski o ptatnié
archiwizowane s prawidtowo?

4.3

Czy wnioski o ptatnié sa
weryfikowane na podstawie
obowizujacej listy kontrolnej
(dotyczy kadej wersji wniosku)?

4.4

Czy weryfikacja formalna,
rachunkowa i merytoryczna jest
dokonywana przez odpowiednie
komoérki (zgodnie z procedurami)

4.5

Czy weryfikacja wnioskow o
ptatna¢ jest dokonywana z
nalezyta starannécia, w
szczegolnéci czy eliminowane $
btedy wystpujace we wnioskach ¢
ptatnai¢?

4.6

Czy zatwierdzone w ramach
wnioskéw o ptatn& wydatki s
kwalifikowalne oraz dotyczzada
zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw dla
danego projektu?

4.7

Czy uznanie przez IP/IP2 wydatk
za niekwalifikowalny jest

prawidtowo uzasadnione?
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4.8

Czy niécistosci we wnioskach o
ptatna¢ sa wyjasniane z
beneficjentem pisemnie lub

w formie elektronicznej?

4.9

Czy informacje o wynikach
weryfikacji wnioskow zawieraj
wszystkie wymagane przez 1Z
informacje?

4.10

Czy byly zgtaszane korekty do
whioskéw o ptatnét i czy byty
prawidtowo uwzgtdniane w
informacjach o wynikach
weryfikacji wnioskow (w tym czy
dokonywano identyfikacji
wydatkow stanowicych
nieprawidtowdci)?

411

Czy przychéd byt wykazywany w
wnioskach o ptatni@ i czy byt
uwzgkdniany w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskéw?

4.12

Czy dyspozycje ptatéd byty
przygotowywane zgodnie z
procedurami?

4.13

Czy prowadzone postpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentéw?

4.14

Czy IP/IP2 wywizuje sg z
obowiazkéw w zakresie
odzyskiwania kwot nienataie
wykorzystanych?

4.15

Czy dokonano prawidtowego
wyliczenia kwoty wydatkow
zatwierdzonych wnioskiem, tj.

dokonano pomniejszenia o wydatki

niekwalifikowane wykazane w tyn
whiosku?

h

Rozliczanie dziatania

Czy IP przekazywata

60




poswiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioski o ptatsé
w terminie wskazanym przez 1Z7?

5.2

Czy IP posiada dokumentacj
dotyczca danego péwiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wnioskt
o ptatna¢, w tym pisma od 1Z
informujace o zatwierdzeniugolz
uwagach do pawiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wnioskt
0 ptatna¢?

]

]

5.3

Czy péwiadczenie i deklaracja
wydatkow zawiera wnioski o
ptatna¢ i korekty zatwierdzone
w okresie, za jaki sposdzone jest
poswiadczenie?

Czy IP zapewnia odpowiedni
weryfikacg, ktére wydatki
powinny by uwzgkdnione w
deklaracji wydatkéw?

54

Czy kwoty odzyskane/wycofane
danym miesicu @ na bieaco
uwzgkdniane w deklaracji
wydatkow? Czy IP zapewnia
odpowiedna weryfikacg, ktore
kwoty odzyskane/wycofane
powinny by uwzgkdnione w
deklaracji wydatkdéw?

3

5.5

Czy IP/IP2 prowadzi
wyodrebniors ewidenc§ ksiegowa
dziatania umeliwiajaca
identyfikacg poszczegdélnych
projektow?

5.6

Czy IP/IP2 prawidtowo
wprowadza dane do rejestru
obchzen na projekcie?

5.7

Czy IP/IP2 weryfikuje na etapie
zawierania umowy

o dofinansowanie, czy beneficjen

25
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nie podlegaj wykluczeniu na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych?

5.8

Czy IP prawidtowo realizuje
umowe dotacji celowej?

Monitoring

6.1

Czy sprawozdania IP/IP2 s
przesytane do 1Z/IP zgodnie z
przyjetymi terminami?

6.2

Czy IP posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych przez IP2
sprawozda?

6.3

Czy sprawozdania IP/ IP2 s
sporadzane i przesytane przez
odpowiednie komorki (zgodnie z
Instrukcjami)?

6.4

Czy IP/IP2 gromadzi informacje
nt. uczestnikow projektu, ktérzy
zakaczyli udziat w projekcie?

Jakas¢ danych
wprowadzanych
do KSI SIMIK 07 -13

7.1

WPROWADZANIE DANYCH
DO SYSTEMU W KONTEKCIE
OBOWIAZUJACYCH
PROCEDUR

7.1.1

Czy dane dotygze wniosku o
dofinansowanie speinigjego
wymogi formalne g wprowadzane
niezwtocznie po zakixzeniu
oceny formalnej, a jego status
zostat zaktualizowany po
zakaczeniu danego etapu wybor
projektu?

7.1.2

Czy dane dotygee umowy
wprowadzaneashiezwtocznie po

zawarciu umowy z beneficjentemf;

62




7.1.3

Czy dane dotyagze kolejnych,
ewentualnych anekséw do umow|
wprowadzanesna biegaco?

7.1.4

Czy dane dotygze wniosku o
ptatna¢ wprowadzaneas
niezwtocznie po zatwierdzeniu
whiosku?

7.1.5

Czy dane dotyaze wynikow
kontroli projektu wprowadzane s
niezwlocznie po podpisaniu
Informacji pokontrolnej przez
jednostk kontrolowan lub po
uzyskaniu od niej informacji o
odmowie podpisania dokumentu,
a take niezwtocznie po wydaniu
Zalecé pokontrolnych?

7.1.6

Czy dane dotygee kwot do
odzyskania(wycofanych)/
odzyskanych wprowadzane s
niezwltocznie po wydaniu
wezwania do zwrotu
srodkow(stwierdzeniu wydatkow
niekwalifikowalnych)/odzyskaniu
srodkow?

7.1.7

Czy IP/IP2 wprowadza do KSI
dane dotycgce kontroli
dokumentacji na zakazenie
realizacji projektu w siedzibie
jednostki kontrolujcej?

7.2

SPOJINGCSC
WPROWADZONYCH
DANYCH z
DOKUMENTACJ A
PAPIEROW A

7.2.1

Czy dane dotyaze wniosku o
dofinansowanie wprowadzone dg
systemu g kompletne i spojne z
pierwsz wersp papierovy

wniosku?
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7.2.1.a)

Czy dane dotygze wniosku o
dofinansowanie zostaty
wprowadzone zgodnieZasadami
wprowadzania danych do KSI w
ramach PO KR

7.2.2

Czy dane dotygee umowy 0
dofinansowanie (aneksu)
wprowadzone do systemu s
kompletne i spdjne z wersj
papierova umowy (aneksu) o
dofinansowanie projektu?

7.2.2.a)

Czy dane dotygze umowy o
dofinansowanie (aneksu) zostaty
wprowadzone zgodnieZasadami
wprowadzania danych do KSI w
ramach PO KR

7.2.3

Czy dane dotygze wniosku o
ptatna¢ wprowadzone do system
sa kompletne i spdjne z wers;j
papierovs wniosku o ptatng:, w
szczegolnéci:

a)

Czy poleKwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji)w blokulnformacja o
wniosku o ptatné’* zostato
prawidtowo wypelnione i zostato
pomniejszone o stwierdzone na
etapie weryfikacji wniosku
wydatki niekwalifikowalne?

b)

Czy polewydatki kwalifikowalne —
podstawa certyfikacjiv bloku
Informacja o wniosku o ptatsé
zostato prawidtowo wypetnione i
nie uwzgkdnia wydatkow
sfinansowanych z&odkow
prywatnych?

Czy poleDofinansowaniev bloku
Informacje o wniosku o ptatdé
zostato prawidtowo wypetnione i
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nie uwzgkdnia wktadu wlasnego
rozliczanego w ramach wniosku?

d)

Czy dane zawarte w blorodtia,
z ktérych sfinansowane zostaty
wydatkiodpowiadaj informacjom
zawartym w papierowej wersji
wniosku o platnéc, z
uwzglednieniem ré@nic
wynikajacych z zatwierdzonej
kwoty wydatkow?

Czyzrodta, z ktorych zostaty
sfinansowane wydatki zostaty
prawidtowo wypetnione:

- Suma wydatkéw w kolumnie
~Kwota wydatkéw ogotem”
powinna by rowna polu
~Catkowita kwota poniesionych
wydatkow obgtych wnioskiem”
- suma wydatkéw w kolumnie
~Kwota wydatkow
kwalifikowalnych” powinna by
réwna polu ,, Kwota wydatkéw
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji)”

f)

Czy zostato zakczone zestawienie
dokumentow potwierdzagych
poniesione wydatki obfe
whioskiem?

)

Czy zestawienie dokumentow
potwierdzajcych poniesione
wydatki obgte wnioskiem
zahczone do systemu jest zgodne
z dokumentagj papierovg?

h)

Czy suma wydatkow
kwalifikowalnych wynikajca

z zestawienia dokumentow
zahczonego do systemu jest
zgodna z kwotami wykazanymi
w poluKwota wydatkow
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kwalifikowalnych ohijtych
wnioskiemub w poluKwota
wydatkoéw uznanych za
kwalifikowane (po autoryzaciji),
przy uwzgédnieniu ewentualnych
kosztow pérednich, kosztow
bezpdrednich rozliczanych na
podstawie stawek jednostkowych
oraz kosztéw bezpgoednich
rozliczanych na podstawie kwot
ryczattowych?

Czy dane dotycce wnioskéw o
ptatna¢ zostaty wprowadzone
zgodnie ZZasadami wprowadzani
danych do KSI w ramach PO RL

js%

7.2.4

Czy dane dotygze pdwiadczenia
i deklaracji wydatkow
wprowadzone do systemu s
kompletne i spdjne z wersj
papierows Pgwiadczenia?

7.2.4.9)

Czy dane dotygze pdwiadczeé
zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych
do KSI w ramach PO KL

7.2.5

Czy dane dotygee kontroli
wprowadzane do systema s
kompletne i spdjne z wersj
papierows Informacji pokontrolnej
oraz Zalecé pokontrolnych?

7.2.5.a)

Czy dane dotygze kontroli
zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych
do KSI w ramach PO K

7.2.6

Czy dane dotyaze kwot do
odzyskania(wycofanych)/

odzyskanychsgkompletne i spojne
z dokumentagj papierovg?

7.2.6.a)

Czy dane dotygze kwot do

odzyskania(wycofanych)/
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odzyskanych zostaty wprowadzo
zgodnie zZZasadami wprowadzani
danych do KSI w ramach PO RL

ne

7.3

ZAANGAZOWANIE OSOB
POSIADAACYCH
UPRAWNIENIA DO
KORZYSTANIA Z SYSTEMU

7.3.1

Czy uytkownicy KSI SIMIK 07-
13 w ostatnim miegcu logowali
si¢ do bazy produkcyjnej KSI
SIMIK 07-137?

7.3.2

Czy uytkownicy maj zakres
uprawnié w KS| SIMIK 07-13
dostosowany do zakresu
obowigzk6w?

7.4

PYTANIA OGOLNE

7.4.1

Czy instytucja przy spadzaniu
sprawozda korzysta z danych
zawartych w KSI SIMIK 07-137?

7.4.2

Czy w obowizujacych
procedurach uwzgtinione zostaty
aspekty zwizane z KSI SIMIK
07-13?

Dane osobowe

Czy IP/IP2 przetwarza

dane osobowe uczestnikow
projektéw zgodnie z ustawg 0
ochronie danych osobowych oraz
porozumieniem w sprawie
powierzenia przetwarzania
danych osobowych, tzn.:

8.1.1

Czy pracownicy, ktorzy maj
dostp do danych osobowych
posiadai imienne upowznienia
do ich przetwarzania?

8.1.2

Czy IP/IP2 prowadzi ewideRcj
0s06b upowanionych do
przetwarzania danych osobowych
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ktéra zawiera imiona i nazwiska
0s06b upowanionych oraz daty
nadania i ustania oraz zakres
upowanien do przetwarzania
danych osobowych?

8.1.3

Czy IP/IP2 powierzyta
przetwarzanie danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zZwigzane z realizagjprogramu, w
tym w szczegOIni realizupcym
badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujcym zadania
Zwigzane z monitoringiem,
sprawozdawczeia i kontrok?

8.1.4

Jéli tak, to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zZwigzane z realizagjprogramu, w
tym w szczegolnii podmiotom
realizupcym badania ewaluacyjne
lub podmiotom realizagym
zadania zwjzane z monitoringiem
sprawozdawcZtia i kontrola
nastpito na podstawie uméw o
powierzenie przetwarzania danyg
osobowych zawartych naspiie?

N

8.1.5

Czy IP/ IP2 prowadzi
dokumentagj opisufica sposob
przetwarzania danych osobowych
orazsrodki techniczne i
organizacyjne zapewnigje
ochrorg przetwarzanych danych
osobowych spetniaga wymogi
okreslone w rozporzdzeniu
Ministra Spraw Wewetrznych i
Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkg

N

W

technicznych i organizacyjnych,
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jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy
informatyczne shknce do
przetwarzania danych osobowych,
w tym w szczegolnii Polityke
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzdzania Systemem
Informatycznym stiaacym do

przetwarzania danych osobowych?

8.1.6

Czy IP/IP2 przechowuje
dokumenty zawierage dane
osobowe w sposéb zgodny z
okreslonymi w Polityce
Bezpieczéastwasrodkami
technicznymi organizacyjnymi
niezlgdnymi dla zapewnienia
poufndci i integralngci
przetwarzania danych?

8.1.7

Czy od czasu ostatniej kontroli
przez 1Z IP/IP2 uczestniczyto w
czynndciach z wikasnym udziatem
w sprawach dotyezych ochrony
danych osobowych prowadzonyc
w szczegolngci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urgdami
panstwowymi, policg lub przed
sadem? Jdi tak, to czy
niezwltocznie poinformowata o tym
fakcie 12?

=y

8.1.8

Czy w wypadku otrzymania
Zalecé pokontrolnych,
dotyczcych poprawy jakei

zabezpieczenia danych osobowych

oraz sposobu ich przetwarzania,
sporadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez
Instytucg Zarzdzapca, IP/IP2
zastosowata sido nich?

69




8.1.9

Czy dane osobowe przetwarzane

przez IP/IP2, ktérych zakres i cel
zbierania okrdita 1Z sa
wykorzystywane wyjcznie w celu
udzielenia wsparcia i realizaciji
projektow, kontroli, prowadzenia
sprawozdawczi, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjneg
Kapitat Ludzki?

D

(@]

8.1.10

Czy wszystkie niezbne dane
przekazywane wraz z wnioskiem
ptatnai¢ ) importowane
niezwlocznie po zatwierdzeni
wniosku o ptatné¢ do Baz
lokalnych PEFS 2007?

Kontrola

Czy IP zapewnita wéaiwy nadzoér
nad wdraaniem Dziala przez
IP2?

9.2

Czy IP nalgycie weryfikuje
wywiazywanie st przez IP2
z obowhzkdéw w zakresie kontroli?

9.3

Czy IP/IP2 zapewnita wdaiwy
nadzér nad realizowanymi
projektami?

9.49.4

Czy kontrole byty realizowane
zgodnie z Instrukcjami
wykonawczymi (w tym z
zachowaniem obowzujacych
terminéw)?

9.5

Czy IP/IP2 przeprowadzata
kontrole zgodnie z Zasadami
kontroli w ramach PO KL
oraz z zaleeniami Rocznego
Planu Kontroli?

9.6

Czy IP/IP2 zrealizowata
wymagane minimum kontroli

projektéw w ramach Dziatania?
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9.7

Czy IP/IP2 posiada i prawidtowo
archiwizuje Roczne Plany Kontrol
oraz wyniki analiz ryzyka?

9.8

Czy metodologia doboru
projektow do kontroli jest zgodna
zatlazeniami RPK?

N

9.9

Czy projekty wybrane do kontroli
wynikaja z analizy ryzyka?

9.10

Czy IP/IP2 sposziza i
prawidtowo archiwizuje
dokumentagj z przeprowadzonycl
kontroli (m.in. upowanienia do
kontroli, cdwiadczenia o
bezstronnéci cztonkéw zespotu
kontrolupcego, Informacje
pokontrolne, listy sprawdzsje,
korespondengjz jednosti
kontrolowan)?

9.11

Czy IP/IP2 przeprowadzita
kontrok na miejscu w petnym
zakresie (dotyczy kontroli
planowych)?

9.12

Czy wnioski z przeprowadzonych
kontroli s1 adekwatne do opisu
stanu faktycznego zawartego w
Informacjach pokontrolnych oraz
listach sprawdzagych?

9.13

Czy zmiany powstate w ramach
procedury kontradyktoryjnej

sa zasadne i odnosgsie

do wyjanien oraz dokumentaciji
przekazanej przez jednostk
kontrolowarn?

9.14

Czy IP/IP 2 wydata Zalecenia
pokontrolne?

9.15

Czy Zalecenia pokontrolne byty
adekwatne do stwierdzonych
uchybiexr (w tym w zakresie

wydatkow niekwalifikowalnych
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podlegajcych zwrotowi)?

9.16

Czy Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce oraz Zalecenia
pokontrolne zostaty spagdzone
na obowizujacych wzorach i
zawieraj wszystkie elementy
wymagane zgodnie Zzasadami
kontroli w ramach PO KB

9.17

Czy IP/IP2 zapewnia odpowiegni
weryfikacg prawidtowaci
realizacji projektéw/wdrzania
systemu oraz wykrywalsé
istniecych uchybié/
nieprawidtowgci?

9.18

Czy IP/IP2 wikciwie monitoruje
wdrozenie Zalecé pokontrolnych?

9.19

Czy IP/IP2 przekazywata do IP
informacje o nieprawidtowiziach
w formie raportow i zestawie®

9.20

Czy IP/IW (IP2) poddatacsi
kontroli oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w
dokumenty zwizane

z realizacj Dziatania?

9.21

Czy IP/IP2 kontrolowata
przeprowadzanie pagiowai 0
udzielenie zaméwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/
dokumentowanie rozeznania rynk
przez beneficjentow?

c

9.22

Czy IP/IP2 okgdita wysokas¢
wydatkow niekwalifikowanych
W zwiazku z naruszeniem
przepiséw Prawa zamowie
publicznych/zasady
konkurencyjnéci zgodnie

z wartgciami wskazanymi

w odpowiednim taryfikatorze
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korekt?

9.23

Czy IP/IP2 prawidtowo wywzruje
si¢ z obowizku przekazywania
wynikéw kontroli?

10.

Obowiazki informacyjne

10.1

Czy IP/IP2 informowala
spoteczéstwo

0 wspoitfinansowaniu realizacji
projektow przez UE?

10.2

Czy na / w pomieszczeniach
umieszczonessplakaty, tabliczki
informujace o wspoéifinansowaniu
z EFS?

10.3

Czy IP/IP2 wydaje materiaty
dotycace EFS i czy na
dokumentach rozpowszechniany
przez IP/IP2 znajdujeslogo

PO KL i UE?

10.4

Czy publikacje rozpowszechnian
przez IP/IP2 zawierajogo

PO KL i UE i informacg o
finansowaniu z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrchgego:

Data sporzdzenia:
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Zatacznik nr 7 - wzor listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu?®

LIS

TA SPRAWDZAJCA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa

Uwagi: termin kontroli

Skroéty:
IP — Instytucja Pgredniczca®
IP2 — Instytucja Pa@edniczca Il stopnia

Pytania

Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi

Dokumentacja dotyczca
realizacji projektu

11

Czy dokumentacja dotygza projektu jest
przechowywana w sposob zapewnig]
dostpnai¢, poufndé i bezpieczéstwo
oraz wigciwg sciezke audytu?

1.2

Czy beneficjent poddakskontroli i
zapewnit petny dogp do dokumentacji
dotyczcej projektu?

1.3

Czy projekt jest zgodny z zapisami
Szczego6towego Opisu Priorytetow
PO KL?

14

Czy realizacja projektu odbywe si
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu?

15

Czy beneficjent realizuje zadania zgodni
harmonogramem realizacji projektu i

postpem rzeczowym wykazanym we

2| ista zawiera obligatoryjny/minimalny zakres kaiir

% Kazde pytanie z listy sprawdzajej dotyczce Instytucji Pérednicacej naley odniegi¢ réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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wniosku o platn&c?

1.6

Czy dziatania z zakresu rovéeoszans
ptci realizowane sw projekcie zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i pggem
rzeczowym wykazanym we wniosku

0 ptatn@¢?

1.7

Czy wskaniki zatozone we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu
zostaly osigniete (dotyczy kontroli na
zakaczenie realizacji projektu)?

1.8

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie
kryteriami dostpu oraz kryteriami
strategicznymi okrdonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakaczenie realizacji projektu)?

N

Kwalifikowalno $¢ personelu
projektu

21

Czy beneficjent posiada dokumengacj
uzasadniajca wybor oséb wchodzych w
sktad personelu projektu?

2.2

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktory
wykonuje zadania w ramach kilku
projektow?

221

Czy osoby zatrudnione weegj niz
jednym projekcie prowadzewidencg
godzin i zada realizowanych w ramach
wszystkich projektéw NSRO

(z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projektow
na podstawie jednego stosunku pracy)?

222

Czy zakres zafdl@s6b zatrudnionych
w wigcej niz jednym projekcie umdiwia
ich prawidtowe i efektywne wykonywanig?

2.2.3

Czy4czne zaangawanie danej osoby

w realizacg zada przekracza wymiar
godzin okrélony w Wytycznych w zakresi
kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL?

1)
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2.3 Czy beneficjent zatrudnia osoby
zatrudnione w instytucji uczestnigzej w
realizacji PO KL, a jdi tak, czy wystpuje
konflikt intereséw i/lub podwajne
finansowanie?

2.4 Czy beneficjent posiada dokumengacj
potwierdzagca prawidtowd¢ zatrudnienia
personelu projektu na umewe prag, w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowizkéw shzbowych pracownika?

2.4.1 | Czy beneficjent posiada dokumergacj
potwierdzagca prawidtowdé ustalenia
proporcji zaangegowania personelu
projektu zatrudnionego na umew prag
W niepetnym wymiarze czasu pracy?

25 Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na
umowe cywilno-prawr pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy (i tak, czy spetniono
wszystkie warunki okridone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KR

2.6 Czy beneficjent angaje do projektu
osoby stanowice personel projektu na
podstawie wicej niz jednej umowy
cywilno-prawnej, zgodnie ¥ytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KR

2.7 Czy wysoké&t wynagrodzé personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta (dotyczy to wszystkich
sktadnikow wynagrodzenia personelu,
w tym nagréd i premii)?

2.8 Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personeluszgodne z przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL?




7 r

Kwalifikowalno §¢ uczestnikdw
projektu

3.1

Czy beneficjent posiada deklaracje
uczestnictwa w projekcie wszystkich
uczestnikow projektu?

3.2

Czy liczba oséb uczestnicych w
projekcie a dotycra poszczegolnych
rodzajow wspar jest zgodna z zateniami
projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne
dowody ks¢gowe?

4.2

Czy dokumentyasprawidtowo opisane?

4.3

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty|
i inne dokumenty potwierdzage fakt
zakupu zaméwionych towaréw i ustug?

4.4

Czy wspéifinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

4.5

Czy dane umieszczone w zestawieniu
dokumentow potwierdzagym wydatki
objete wnioskiem o ptatrid/wydruku z
ewidenciji ksggowej wynikaj z
oryginatéw posiadanych przez
beneficjenta dowodoéw zaptaty i innych
dokumentow potwierdzagych fakt
zakupu zaméwionych towaréw i ustug?

4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatnag¢ sa kwalifikowalne?

46.1

Czy koszty bezpgrednie g kwalifikowane
zgodnie 2Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL (w tym czy koszty ujte w katalogu
kosztéw pérednich a przypordkowane
do kosztow bezpmednich posiadaj
zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego
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zostaty wykazane i nie prowagdo
podwajnej refundaciji wydatkow)?

4.6.2

Czy koszty pwednie g kwalifikowane
zgodnie 2Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL?

4.7

Czy beneficjent prowadzi wyagimiorns
ewidencg wydatkow?

4.8

Czy ptatnéci sa co do zasady realizowang
z wyodrbnionego rachunku projektu?

4.9

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wiasny?

4.10

Czy wktad wiasny jest wniesiony zgodni
z harmonogramem projektu &Jeto
mazliwe ujety w wyodrebnionej ewidenciji
ksiggowej?

1%

4.11

Czy w ramach projektu finansuje si
zwykla dziatalng¢ jednostki realizujcej
projekt?

4.12

Czy w przypadku kosztéw beZpednich
rozliczanych ryczaltem beneficjent posia
dokumentagj potwierdzajca wykonanie
zadah i osiagniecie produktéw/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

Ha

4.13

Czy w przypadku rozliczania kosztow
zwigzanych z realizagjprojektéw
instrumentéw inynierii finansowej g one
zgodne z przepisami rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpardzenia (WE) nr
1828/2006 i spetniajwymogi okrélone

w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 201@vr.
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL(Dz. U. Nr 239, poz. 1598,
z p&n. zm.) Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL oraz w odgbnej dokumentaciji
opracowanej przez 1Z PO KL w tym
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zakresie?

4.14

Czy przekazanesrodki na realizag
projektu przyczynity sl do
wygenerowania przychodu?

4.15

Czy przychéd zostat wykazany we
wniosku o platn&c?

4.16

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowany?

4.16.1

Czy beneficjent/partner posiada
dokumentagj potwierdzajca jego status
jako podatnika VAT?

4.16.2

Czy faktury gje we wniosku o ptatrsé
zostaly zawarte w rejestrze VAT

prowadzonym przez beneficjenta w kwogie

podatku naliczonego, ktéry pomniejsza
podatek naleny?

4.17

Czy stwierdzono podwojne finansowan
wydatkow w przypadku realizacji przez
beneficjenta wicej niz jednego projektu
(dotyczy w szczegélroi wydatkdéw
zZwigzanych z zatrudnianiem persone
projektu oraz wydatkow oéych cross-
financingiem)?

e

u

4.18

Czy stwierdzono podejrzenie podwéjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
~Zréwnowazony rozwéj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszarow
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentéw realizarych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY
PO KL)

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i
przepiséw wspolnotowych:

51

Czy postpowanie zostato przeprowadzone

z zachowaniem formy pisemnej?
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5.2

Czy zostaty spetnione i vigiwie
udokumentowane przestanki wyboru tryh
udzielenia zaméwienia w przypadku
wyboru innego i jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony?

c

5.3

Czy beneficjent dokonat niedozwoloneg
podziatu zamoéwienia na ¢xi w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy’?

D

p

5.4

Czy podstawa ustalenia waib
zamoéwienia jest zgodna z obagijacym
w momencie przeprowadzania
postpowania rozporglzeniem w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowicego podstawprzeliczania
wartaici zamowié publicznych?

5.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia wéecto
zamoéwienia z nalgita starannécia i
posiada dokumenty potwierdze¢ ten
fakt?

5.6

Czy ustalenia waroi zamoéwienia
publicznego dokonano nie wérgej niz 3
badZ 6 miesgcy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/robét
budowlanych?

5.7

Czy zostata powotana Komisja
Przetargowa w sytuacji gdy ustawa
przewiduje obowizek jej powotania?

5.8

Czy wszyscy biacy udziat w
postpowaniu ztayli oswiadczenia
dotyczce niepodlegania waytzeniu

Z czynndci w postpowaniu o udzielenie
zamoOwienia?

5.9

Czy Komisja Przetargowa sktada sico
najmniej 3 0s6b?

5.10

Czy ogtoszenie 0 zamoéwieniu zost3

opublikowane w odpowiedni sposob:
» w miejscu ogdlnie dogpnym,
» na stronie internetowej,

1to

> W prasie 0 zaggu
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ogolnokrajowym,

> w Biuletynie Zamowié
Publicznych,

» w Dzienniku Urzdowym WE?

511

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w
przypadku zaméwienia z wolnegki)
zawiera wszystkie elementy, zgodnie z
zapisami ustawy pzp?

5.12

Czy SIWZ zostata udesgiona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

5.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaty rozestane do wszystkich
wykonawcéw, ktorzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaty zamieszczone na stronie
internetowej)?

5.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
kryteriéw oceny ofert?

5.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w pogpowaniu?

5.16

Czy w przypadku zamowienia o wario
réwnej lub powyej kwot okrélonych w
art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

5.17

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymaganej
wysokaci i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferq?

5.18

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

5.19

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypeiony i kompletny protokét

Z postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodny z obowdujacym,

w momencie przeprowadzania

postpowania, rozporglzeniem w sprawie
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protokotu postpowania o udzielenie
zamowienia publicznego?

5.20

Czy protokot z pogbowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiagcego lub osobpdo tego
upowaniong?

5.21

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
ofert?

5.22

Czy w przypadku zgtoszenia
protestéw/odwota zostaty one
rozpatrzone?

5.23

Czy protesty/odwotania wraz z wezwani
do wzkcia udziatu w pogpowaniu
toczicym sk w wyniku wniesienigrodka
odwotawczego zostaty rozestane do
wszystkich wykonawcéw, ktorzy zigli
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie internetowej)?

em

5.24

Czy w wyniku wniesienigrodkow
odwotawczych zamawiagy powtorzyt
kwestionowane w ramach p@gbwania
CZynnaci?

5.25

Czy umowa podpisana z wykonawc
zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okréonymi w SIWZ oraz
trescia oferty?

5.26

Czy umowa zostata zawarta po
zakaczeniu posgpowania odwotawczego

5.27

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony w SIWZ?

5.28

Czy nagpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamdwiepublicznych ni
okreslone w taryfikatorze™?

5.29

Czy zamawiagy zamidcit ogtoszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zaméwige
Publicznych (dotyczy réwnietrybow
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niekonkurencyjnych)?

5.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej

oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

5.31

Czy beneficjent zastosowa} gio
wymogoéw zawartych vidasadach
dotyczcych przeprowadzania pepbwai
0 udzielenie zaméwienia publicznego
finansowanych z&odkow Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

5.32

Czy wydatki w ramach projektu, w
przypadku, gdy beneficjent nie jest
zobowhzany do stosowania ustawy Praw
Zamowier Publicznych, s ponoszone
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci
(dotyczy zamoéwig na kwog
przekraczajca 14 tys. euro), w
szczegolnéci:

a)

Czy beneficjent prawidtowo okgkt
wartas¢ zaméwienia, tj. dokonat
zsumowania ustug, towaréw i robot
budowlanych w ramach danego projektu
realizowanego przez beneficjenta przy
uwzgkdnieniu kryteriow: tasamdci
przedmiotowej i czasowej zamowienia
oraz maliwosci jego wykonania przez
jednego wykonawg?

b)

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertow
do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow?

c)

Czy beneficjent zamieit zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowe;j
oraz w swojej siedzibie?

d)

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny
oferty oraz termin skfadania ofert?

e)

Czy beneficjent posiada kompletny
protokot potwierdzaicy prawidtowaé

wyboru wykonawcy zgodnie z zasad
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konkurencyjnéci?

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sgood ztazonych
ofert?

5.33

Czy w wyniku zastosowania zasady
konkurencyjnéci lub Prawa zamowie
publicznych powstaly oszednasci w
projekcie przekraczage 10%srodkow
alokowanych na dane zadanie?

5.33.1

Czy powstate oszgincici zostaty
wykorzystane przez beneficjenta za zgoc
IP/IP2 wyhcznie w celu zwikszenia
wartasci wskaznikow zaplanowanych w
projekcie?

5.34

Czy w przypadku realizacji zamoéwiea
kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartasci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowat rozeznanie rynku zgodn
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL

D

Pomoc publiczna

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

6.1

Czy w ramach projektu subsydiowanegag
zatrudnienia powstaty nowe miejsca prad
ktore stanowd wzrost netto liczby
pracownikéw w odniesieniu dwedniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miesy w
przeliczeniu na osetzatrudnion w
pelnym wymiarze czasu?

6.2

Czy w ramach projektu subsydiowanegqg
zatrudnienia beneficjent (beneficjent
pomocy) zatayt wkiad prywatny

w wysokaci co najmniej 50% wydatkéw
objetych pomoa publiczra w przypadku

pracownikow znajdugcych sg w
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szczegolnie niekorzystnej sytuacji i w
bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w
przypadku pracownikow
niepetnosprawnych ?

6.3

Czy pomoc zostata wykorzystana na
dofinansowanie kosztéw pracy
pracownikow w kwocie odpowiadgjej
ptacom brutto pracownikéw wyptaconym
w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powigkszonym o optacane przez
pracownikow sktadki na ubezpieczenie
spofeczne?

6.4

Jeeli beneficjent (beneficjent pomocy)
otrzymat pomoc publiczpna
subsydiowanie zatrudnienia z innych
zrédet, w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikupcych s do obgcia
pomoa, czy catkowita intensywré
pomocy przekracza dozwolony poziom
intensywndgci?

6.5

Czy beneficjent (beneficjent pomocy),
ktory uzyskat pomoc w ramach projektu
subsydiowanego zatrudnienia nalelo
sektora wydczonego ze wsparcia na
zatrudnienie?

Pomoc publiczna na szkolenia

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na szkolenia spetnia defiricj
mikro, matego ludredniego
przedstbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalaczniku | rozporzdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleosci)?

6.7

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publicz
przekroczyla dozwolone putapy
intensywndci?

na

6.8

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia og6lne pomoc publiczna
przekroczyla dozwolone putapy
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intensywndci?

6.9

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)

w ramach projektu obejmagego pomoc
na szkolenia naly do sektora
wytaczonego ze wsparcia na szkolenia?

Pomoc publiczna na ustugi doradcze

6.10

Czy podmiot korzystajy z pomocy
publicznej na ustugi doradcze spetnia
definicje mikro, matego luredniego
przedstbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalaczniku | rozporzdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zatgosci)?

6.11

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcz
przekroczyta dozwolony putap
intensywndci, tj. 50% kosztéw
kwalifikowalnych zakupu ustugi?

11%

6.12

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na zakup ustug doradczych nale

do sektora wylczonego ze wsparcia na
doradztwo?

Pomoc de minims

6.13

Czy pomoc de minimis udzielona
beneficjentowi (beneficjentowi pomocy)
zostata wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem?

6.14

Czy beneficjent posiada formularz
informacyjny przedstawiany przez
beneficjenta pomocy przy ubieganig si
0 pomoc publiczapomoc de minimis?

6.15

Czy beneficjent przekazat beneficjentow
pomocy z&wiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis?

6.16

Czy beneficjent posiada
za&wiadczenie/éwiadczenie beneficjenta
pomocy 0 hieotrzymaniu pomocy

de minimis w cigu trzech ostatnich lat

kalendarzowych/podatkowych, ktérej
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ogolna kwota przekracza 200 tys. euro,
a w przypadku przedddiorstwa
dziatapcego w sektorze transportu
drogowego 100 tys. euro?

6.17

Czy beneficjent posiadéwdadczenie
beneficjenta pomocy o braku decyzji KE
0 obowhzku zwrotu pomocy?

Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza powierzone n
dane osobowe uczestnikdw projektu
zgodnie z ustawo ochronie danych
osobowych oraz umaywo dofinansowanie
projektu, tzn.:

7.1

Czy beneficjent zbiera i przechowuje
w swojej siedzibie éwiadczenia
uczestnikéw projektu zgodnie z
obowizujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL orazZasadami finansowania

w ramach PO KR

7.2

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maj
dostp do danych osobowych posiagaj
imienne upowanienia do ich
przetwarzania?

7.3

Czy beneficjent prowadzi ewideacjsob
upowanionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i
nazwiska oséb upowaionych oraz daty
nadania i ustania ich uprawnieraz zakres
upowanien do przetwarzania danych
osobowych?

7.4

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwizane z
realizacy projektu, w tym

w szczegOlnéi realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizaym
zadania zwjzane z monitoringiem i
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sprawozdawczeia prowadzone w ramach
projektu?

7.5

Jéli tak, to czy powierzenie przetwarzania
danych osobowych podmiotom
wykonupcym zadania zwzane z
realizacy projektu, w tym

w szczegOlnéci podmiotom realizuicym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizupcym zadania zwizane z
monitoringiem

i sprawozdawczieia prowadzone w
ramach projektu nagtito na podstawie
odrebnych umoéw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

7.6

Czy beneficjent posiada Polityk
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzdzania Systemem Informatycznym
spetniajce wymogi okrélone w
rozporzdzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzadzenia i systemy
informatyczne shmce do przetwarzania
danych osobowych ?

7.7

Czy wraz z wnioskiem o platfto
beneficjent przekazuje na Formularzu
PEFS 2007 dane uczestnikoéw projektu?

7.8

Czy (w wypadku beneficjentéw
konkursowych) w przypadku powierzenia
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zwiazane z realizagjprojektu, w tym w
szczegolnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizaym
zadania zwjzane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramac
projektu, beneficjent uzyskat zgopda T
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powierzenie przetwarzania danych od
IP/IP27?

7.9

Czy dane osobowe przetwarzane przez
beneficjenta, ktorych zakres i cel zbieran
okreslita 1Z sa wykorzystywane wyicznie
w celu udzielenia wsparcia i realizaciji
projektow, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego Kapit
Ludzki?

ia

o
=

7.10

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
zawierajce dane osobowe w spos6b
zgodny z okréonymi w Polityce
Bezpieczéastwasrodkami technicznymi
organizacyjnymi niezgnymi dla
zapewnienia poufrigi i integralngci
przetwarzania danych?

Dziatania promocyjno-
informacyjne

8.1.

Czy prawidtowo oznaczono miejsce
realizacji projektu?

8.2.

Czy prawidtowo oznaczono sgiz
zakupiony w ramach projektu?

8.3

Czy prawidtowo stosujeesznaki graficzne
PO KL i UE?

8.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu wspofinansowanega
zesrodkéw UE w ramach EFS?

8.5

Czy koszty poniesione na dziatania
informacyjno — promocyjneasadekwatne
i niezkedne dla osigniecia celow
projektu?

Kontrola w miejscu realizowanej
ustugi®

31 Nalezy dostosowa zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. aisprawdzajca do wizyty monitoringowej ni@ stanowé odrebny dokument.
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9.1

Czyswiadczona ustuga jest zgodna z
umowg podpisan z beneficjentem?

9.2

Czyswiadczona ustuga jest zgodna

z harmonogramem przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu?

9.3

Czy zakres tematyczny danej formy
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizaciji
projektu?

9.4

Czy liczba 0s6b podpisanych nzik
obecndci jest zgodna z liczboséb
obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie
innymi dokumentami kwalifikujcymi
uczestnikéw projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

9.5

Czy pomieszczenia, w ktérych realizowa
jest dana forma wsparcia sznakowane
prawidtowo?

9.6

Czy uczestnik projektu wiee bierze
udzial w projekcie dofinansowanym z
EFS?

9.7

Czy uczestnicy projektu otrzymuj
materiaty szkoleniowe i czy zawiegapne
logo POKL i UE?

9.8

Czy uczestnicy projektd gadowoleni z
udzialu w danej formie wsparcia?

10.

Projekty innowacyjne

10.1

Czy strategia wdtania projektu
innowacyjnego zostata przestana

w terminie wskazanym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

10.2

Czy strategia wdtania projektu
innowacyjnego przygotowana przez

beneficjenta zostata zaakceptowana prze

2Z

IOK?
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10.3 Czy realizacja projektu odbywa si
zgodnie ze strategiwdrazania projektu
innowacyjnego testagego?

104 Czy nagpita walidacja produktu

finalnego?

Podpisy czionkéw Zespotu kontrchgego:

Data sporzdzenia:
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Zalacznik nr 8 - wz0r listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu prawidtowasci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL*2

LISTA SPRAWDZAWCA DO KONTROLI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TEEINICZNEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL

LUDZKI
Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skréty:
IP — Instytucja Pgrednicaca™
IP Il stopnia — Instytucja Roedniczca |l stopnia
BS — Beneficjent Systemowy
IZ — Instytucja Zargdzapca
RPD PT PO KL — Roczny Plan Dziatania Pomocy Tectmeg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Pytania Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi
Lp.
1 Umowy regulujace  realizacg

Pomocy technicznej PO KL

1.1 Czy IZ (IP) posiada oryginaty uméw o
dofinansowanie RPD PT PO KL?

1.2 Czy IP (IP2, BS) posiada oryginaty umoéw|
0 przekazaniu obowzkéw wynikaacych
z umowy o dofinansowanie RPD PT PO
KL?

1.3 Czy aneksy podpisywane byty zgodnie
Zz obowazujgcymi procedurami?

2. Dokumentacja dotyczca
realizacji RPD PT PO KL

2.1 Czy dokumentacja dotygza realizacji RPD|
PT PO KL jest przechowywana w sposob
zapewnigjcy dostpnasé, poufnagé

i bezpieczéstwo oraz wiéciwa sciezke
audytu?

| ista zawiera minimalny/obligatoryjny zakres kotitro
#$Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotycace Instytucji Pérednicacej naley odnigé réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.

92



22

Czy wprowadzenie zmian do RPD PT PO
KL nastpito zgodnie z obowizujaca w
Zasadaclsystemu realizacji Pomocy
techniczneprocedug zmian?

Kwalifikowalno §¢ wydatkéw RPD
PT PO KL

3.1

Czy wszyscy pracownicy wykomnay
zadania zwjzane z realizagjProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
korzystajicy ze wsparcia RPD PT PO KL
posiadai wymagane wasadaclrealizaciji
pomocy technicznej w ramach POKapisy
w zakresach czynioi, w tym procent
zaangaowania pracownika w realizacPO
KL?

3.2

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnig
w instytucji uczestnicxej w realizacji PO
KL, a jesli tak, czy wystpuje konflikt
interesOw i/lub podwdjne finansowanie?

pne

3.3

Czy beneficjent posiada dokumengacj
potwierdzagca prawidtowd¢ zatrudnienia
w ramach stosunku pracy?

3.4

Czy beneficjent posiada dokumengacj
potwierdzagca prawidtowd¢ ustalenia
proporcji zaangegowania pracownikéw
zatrudnionych w ramach stosunku pracy
w hiepelnym wymiarze czasu pracy?

3.5

Czy beneficjent zatrudnia na umow
cywilno-prawry pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy, zgodnieZasadami
realizacji pomocy technicznej w ramach P
KL?

O

351

Czy beneficjent zatrudnia pracownikéw n
podstawie wicej niz jednej umowy
cywilno-prawnej?

3.5.2

Czy beneficjent posiada dowody na

oszacowanie czasu pracy przez
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pracownikéw (np. ewidencja godzin pracy)?

3.6

Czy wydatki poniesione na wynagrodzeni
pracownikow § zgodne z przepisami
krajowymi i Zasadami realizacji pomocy
technicznej w ramach PO KL oraz nie
wystepuje podwdjne finansowanie
wydatkow?

D

3.7

Czy beneficjent posiaddetodologe
wyliczenia kosztéw najmu i optat?

3.8

Czy beneficjent posiadagwdadczone za
zgodnd¢ z oryginatem kopie Zaviadczé o
ukonczeniu szkolenia/ kursu, kopie
uzyskanych przez pracownikow
certyfikatow, listy obecriei uczestnikow
szkoler ?

3.9

Czy pracownicy uczestnigzy w
szkoleniach finansowanych z RPD PT
PO KL kierowani g na nie zgodnie z
polityka szkoleniowy instytucji oraz zgodnie
z Zasadambystemu realizacji Pomocy
Technicznej PO K

3.10

Czy sprat i wyposaenie zakupione w
ramach RPD PT PO KLaytkowane jest
przez osoby uprawnione do wsparcia w
ramach RPD PT PO KL?

3.10.1.

Czy w przypadku zakupu sgitzi mebli dla
pracownikow zaangawanych w
wykonywanie zadazwigzanych z PO KL
ponizej 50 % czasu pracy wydatek zostat
poniesiony proporcjonalnie do
procentowego zaang@awania pracownika w
wykonywanie zad&zwigzanych z PO KL?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne dowogy
ksiggowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zapfaty i
inne dokumenty potwierdzgje fakt zakupu
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zamowionych towardw i ustug?

4.2.1

Czy dokumenty kgijowe g prawidtowo
opisywane, m.in. czy unibwiono
identyfikacg w ramach jakiego planu
dziatania wydatek zostat poniesiony oraz
czy wydatek zostat poniesiony

w ramach cross — financingu?

4.2.2

Czy oryginalne dokumenty kgowe g
zgodne z dokumentami wskazanymi w
zlozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatna¢?

4.3

Czy wspotfinansowane towary i ustugi
zostaty dostarczone?

4.4

Czy beneficjent prowadzi wyagimion
ewidencg ksieggowa RPD PT PO KL
umazliwiajaca identyfikacg
poszczegOlnych operacji kgiowych oraz
wydatkow poniesionych w ramach
poszczegdinych planow dziala
stanowacych czsci skladowe RPD PT PO
KL?

4.5

Czy zapewniony jest wymagany wktad
wiasny?

4.6

Czy wktad wtasny gy jest
w wyodrebnionej ewidencji kgigowej?

4.7

Czy w ramach RPD PT PO KL nie finans
sig zwykiej dziatalndci jednostki
realizupcej RPD PT PO KL?

lje

4.8

Czy wydatki poniesione w ramach cross-
financingu nie przekraczaflopuszczalnegag
putapu (10% kwoty przyznanej umaw
o dofinansowanie RPD PT PO KL)?

4.9

Czy stwierdzono podejrzenie podwojnegd
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego

LZrownowazony rozwoj sektora
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rybotéwstwa i nadbrzaych obszaréw
rybackich 2007-2013"?

(dotyczy beneficjentéw realizagych
projekty rownolegle w ramach PROW/PO
RYBY i PO KL)

Rozliczanie RPD PT PO KL

Czy wnioski o ptatni byty weryfikowane
przez IZ (IP) zgodnie z procedurami?

5.2

Czy wnioski o ptatri archiwizowane s
przez IZ (IP) prawidtowo?

5.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
wnioskéw o ptatné& z realizacji RPD PT
PO KL oraz dokumentagdotyczca
wniosku o ptatnéc,

w tym pisma informujce o zatwierdzeniu
badz uwagach do wniosku o plat§io?

54

Czy wnioski o pfatni@ byty przekazywane
zgodnie z terminami wskazanymi w
harmonogramach platéa ?

5.5

Czy wnioski o ptatrig sa weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej? Czy wyniki
weryfikacji na listach kontrolnych
sporadzane g dla kadej wersji
whiosku?*

5.6

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa

i merytoryczna wniosku o pfatéojest
dokonywana przez odpowiednie komorki
(zgodnie z procedurami)?

5.7

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowaln
jest prawidtowo uzasadnione?

y

5.8

Czy niécistosci we wnioskach o ptat$é
Sa wyjasniane pisemnie lub w formie
elektronicznej?

5.9

Czy informacje o wynikach weryfikaciji
wnioskéw zawieraj wszystkie wymagane

% Pkt 5.5 do 5.14 dotyadZ oraz IP.

96




przez IZ informacje?

5.10

Czy byly zgtaszane korekty finansowe do
wnioskéw o ptatné&t i czy prawidtowo byty

uwzgkdniane w informacjach o wynikach

weryfikacji wnioskow?

511

Czy prowadzone postpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentow?

Rozliczanie Dziatania 10.1 -+
Pomoc techniczna

6.1

Czy IP przekazywata pwiadczenia i
deklaracje wydatkow w terminie ?

6.2

Czy IP posiada dokumentadotyczca
danego péwiadczenia i deklaracji
wydatkow, w tym pisma informage o
zatwierdzeniu #dz uwagach do
paswiadczenia i deklaracji wydatkow ?

Monitoring

Czy sprawozdania z realizacji Dziatanja g
przesytane do 1Z (IP) zgodnie z praymi
terminami?

7.2.

Czy beneficjent posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporzdzonych sprawozd®

7.3.

Czy sprawozdania sporadzane
i przesytane przez odpowiednie komorki
(zgodnie z Instrukcjami)?

7.4

Czy sprawozdania spadzane g na
podstawie wydatkdw w ramach ztmych i
zatwierdzonych wnioskéw o platéi®

7.5

Czy I1Z (IP) wprowadza do KSI dane na
odpowiednim etapie zgodnie z zapisami
Instrukcji Wykonawczych?

Kontrola

Czy IZ (IP) przeprowadzita kontrole
zgodnie z Zasadami kontroli w ramach PQ
KL oraz z zatléeniami Rocznego Planu
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Kontroli?

8.2

Czy kontrole byty realizowane zgodnie z
Instrukcjami wykonawczymi (w tym z
zachowaniem obowzujacych terminéw)?

8.3

Czy I1Z (IP) spormza i prawidtowo
archiwizuje dokumentagjz
przeprowadzonych kontroli (m.in.
upowanienia do kontroli, éwiadczenia o
bezstronnéci cztonkdéw zespotu
kontrolujacego, Informacje pokontrolne,
listy sprawdzajce, korespondengg
jednostlq kontrolowan)?

8.4

Czy 1Z (IP) terminowo realizowata
procedug kontradyktoryjm?

8.5

Czy 1Z (IP) przeprowadzita konteoha
miejscu w petnym zakresie?

8.6

Czy wnioski z przeprowadzonych kontroli
sa adekwatne do opisu stanu faktycznego
zawartego w Informacjach pokontrolnych
oraz listach sprawdzgjych?

8.7

Czy zmiany powstate w ramach procedury
kontradyktoryjnej 8 zasadne i odnoszsie
do wyjanien oraz dokumentaciji
przekazanej przez jednostkontrolowamn?

8.8

Czy I1Z (IP) wydata Zalecenia pokontrolne
oraz czy byly one adekwatne do
stwierdzonych uchybie(w tym w zakresie
wydatkow niekwalifikowanych
podlegajgcych zwrotowi)?

8.9

Czy I1Z (IP) monitoruje wdteenie Zalecé
pokontrolnych?

8.10

Czy Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce oraz Zalecenia pokontrolne
zostaty sporgdzone na obowkujacych
wzorach i zawierajwszystkie elementy
wymagane zgodnie zasadami kontroli w
ramach PO KR

8.11

Czy IP przekazywata do 1Z informacje
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o nieprawidtowéciach w formie raportéw
i zestawi@é ?

8.12

Czy I1Z (IP, IP2, BS) poddatediontroli
uprawnionych organoéw oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w dokumenty
zwigzane z realizagjRPD PT PO KL?

8.13

Czy IZ (IP) kontrolowata przeprowadzeni¢
postpowan 0 udzielenie zamodwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/dokumentowanie
dokonania rozeznania rynku?

8.14

Czy 1Z (IP) okrdlita wysokas¢ wydatkdw
niekwalifikowalnych w zwazku z
naruszeniem przepis6w Prawo zamdwie
publicznych/zasady konkurencyjgod
zgodnie z wartéciami wskazanymi w
taryfikatorze korekt?

8.15

Czy 1Z/IP prawidiowo nadzoruje dziatania
powierzone IP2/BS ?

Stosowanie ustawy Prawg
Zamowien Publicznych:

9.1

Czy posipowanie zostato przeprowadzong¢
z zachowaniem formy pisemnej?

9.2

Czy zostaly spetnione i vé@wie
udokumentowane przestanki wyboru tryby
udzielenia zaméwienia w przypadku
wyboru innego i jeden z podstawowych -+
przetarg nieograniczony/ograniczony?

9.3

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego
podziatu zaméwienia na i w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy?

9.4

Czy podstawa ustalenia waito
zamoéwienia jest zgodna z obaailjacym w
momencie przeprowadzania pgstwania
rozporadzeniem w sprawiéredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanaedgo
podstaw przeliczania wartii zamowié
publicznych?
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9.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia wécto
zamoéwienia z nafeta starannécia i
posiada dokumenty potwierdzeg ten fakt?

9.6

Czy ustalenia waroi zamowienia
publicznego dokonano nie wéréej niz 3
badz 6 mies¢cy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/robdt
budowlanych?

9.7

Czy zostata powotana Komisja Przetargo
w sytuacji gdy ustawa przewiduje
obowiazek jej powotania?

9.8

Czy wszyscy biacy udziat

w postpowaniu ztayli oswiadczenia
dotyczice niepodlegania wagzeniu

z czynndci w postpowaniu o udzielenie
zamoOwienia?

9.9

Czy Komisja Przetargowa sktada sico
najmniej 3 0s6b?

9.10

Czy ogloszenie o0 zamoOwieniu zost
opublikowane w odpowiedni sposob:

w miejscu ogolnie dogpnym,

na stronie internetowej,

w prasie o] zasgu

ogélnokrajowym,

w Biuletynie ZamoOwié

Publicznych,

w Dzienniku Urzdowym WE.

YV VYV VVYVY

=

At0

9.11

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjg
(w przypadku zamowienia z wolnegki)

zawiera wszystkie elementy, zgodni

z zapisami ustawy pzp?

9.12

Czy SIWZ zostata udegniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom

(w przypadku przetargu nieograniczonegd
czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

9.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaty rozestane do wszystkich

wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ (w
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przypadku przetargu nieograniczonego, ¢
zostatly zamieszczone na stronie
internetowej)?

7y

9.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryterio
oceny ofert?

<

9.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w pogpowaniu?

9.16

Czy w przypadku zamoOwienia o wadio
réwnej lub powyej kwot okrélonych w art.
11 ust. 8 ustawy wniesiono wadium?

9.17

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymaganej
wysokaici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferq?

9.18

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

9.19

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokot

Z postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodny z obowdujacym,

w momencie przeprowadzania
postpowania, rozporglzeniem w sprawie
protokotu posipowania o udzielenie
zamowienia publiczney

9.20

Czy protokot z pogpowania zostat
podpisany przez Kierownika zamawieggo
lub osolg do tego upowaniona?

9.21

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
ofert ?

9.22

Czy w przypadku zgtoszenia
protestéw/odwota zostaty one rozpatrzong

9.23

Czy protesty/odwotania wraz z wezwanie
do wzkcia udziatu w pogpowaniu
toczacym sk w wyniku wniesienia protestu
zostaty rozestane do wszystkich
wykonawcow, ktorzy ziayli oferty/pobrali
SIWZ (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaly zamieszcz

pne
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na stronie internetowej)?

9.24

Czy w wyniku wniesienigodkow
odwotawczych zamawiagy powtorzyt
kwestionowane w ramach p@sbwania
CZynnaci?

9.25

Czy umowa podpisana z wykonawostata
przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trécia oferty?

9.26

Czy umowa zostala zawarta po Zadzeniu
postpowania odwotawczego?

9.27

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony w SIWZ?

9.28

Czy nagpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamowiepublicznych ni
okreslone w taryfikatorze"?

9.29

Czy zamawiagy zamidcit ogtoszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zaméwie
Publicznych (dotyczy réwnietrybow
niekonkurencyjnych)?

9.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

9.31

Czy beneficjent zastosowad slio
wymogoéw zawartych vidasadach
dotyczcych przeprowadzania pepowai
0 udzielenie zaméwienia publicznego
finansowanych zé&odkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

9.32

Czy wydatki w ramach RPD PT PO KL, w
przypadku, gdy ROEFS nie jest
zobowhzany do stosowania ustawy Prawq
Zamowie Publicznych, § ponoszone
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci (dotyczy
zamowidé na kwot przekraczaijca 14 tys.
euro), w szczegolrioi:

9.32.1

Czy ROEFS prawidtowo ok wartosé¢
zamoéwienia, tj. dokonat zsumowania ustug,
towarow przy uwzgidnieniu kryteriow:
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tozsamdci przedmiotowej i czasowej
zamoOwienia oraz nmiwosci jego
wykonania przez jednego wykonac

9.32.2

Czy ROEFS wystat zapytanie ofertowe d
co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow|

N

9.32.3

Czy ROEFS zandigt zapytanie ofertowe
na swojej stronie internetowej oraz w swo
siedzibie?

ej

9.32.4

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamoOwienia, kryteria oceny
oferty oraz termin skladania ofert?

9.32.5

Czy ROEFS posiada kompletny protokot
potwierdzagcy prawidtowd¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasad
konkurencyjnéci?

9.32.6

Czy ROEFS dokonat wyboru
najkorzystniejszej sgodd ztazonych ofert?

9.33

Czy w przypadku realizacji zamoéwiea
kwote do 14 tys. euro, beneficjent lub
podmiot bezpfrednio korzystaijcy z
Pomocy technicznej PO KL przy dokonan
zakupu ustugi lub towaru o wastm

powyzej 20 tys. PLN wiéciwie
udokumentowat rozeznanie rynku?

10.

Dziatania promocyjno-
informacyjne

10.1

Czy wart@¢ zakupionych przez instytugj
materiatdw informacyjno — promocyjnych
(gadzetow) przekracza 10 % wafto
Rocznego Planu Dziatdnformacyjno-
Promocyjnych danej instytucji?

10.2.

Czy prawidtowo oznaczono miejsce
realizacji i dokumenty zwizane z RPD PT
PO KL?

10.3

Czy prawidtowo oznaczono sgirz
zakupiony w ramach RPD PT PO KL?

104

Czy prawidtowo stosujeestnaki graficzne
PO KL i UE?
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10.5 Czy beneficjent prawidtowo informuje o
wspoffinansowaniu wydatkow z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrchgego:

Data sporzdzenia:

104




Zatacznik nr 9 - przyktadowa analiza ryzyka

Przed przysipieniem do analizy ryzyka nafe okresli¢ zasoby ludzkie (liczba osob, ktore
w ciagu roku fzda wykonywaty kontrole na miejscu) oraz czasowe @iteé roboczych w roku
beda mogly sgdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniajac inne zagcia, np. szkolenia, inne oboyeki,
urlopy).

Dokonupc powyzszych czynnéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -
tacznie z przygotowaniem i sprawozdawezia — mazna okréli¢, jaka przyblizona liczbe
projektow w cagu roku jednostka nie obp¢ kontroh.

Przykiad:

» kontrole kdzie przeprowadzal przynajmniej 2—osobowy zespét.cidgu roku jest
ok. 250 dni roboczych, z czego ok. 5Gp@cana jest na inne nikontrola na miejscu
dziatania. Pozostaje 200 dni roboczych, podczayétdmazna przeprowadzakontrok.

* przy zalageniu, i proces kontrolny (przygotowanie, realizacja, smadawczeéc)
jednego projektu trwa np. 4 dni robocze, 2m® przypé, iz 2-osobowy zespét nie
dokona kontroli ok. 40 projektéw. Przy zal@eniu, ze w komérce odpowiedzialnej
za przeprowadzanie kontroli pracuje 4 lubece@j pracownikow — liczba kontroli
odpowiednio wzrasta.

W przypadku braku midiwosci przeprowadzenia w danym roku kontroli wszystkich
realizowanych projektow, istnieje mawos$¢ ograniczenia liczby projektow do kontroli,
co naley odpowiednio uzasadhiw Rocznym Planie Kontroli. Jednak kazda instytucja
kontrolujpca jest zobowsizana do przeprowadzenia kontroli minimum 30% pridjek
realizowanych w danym roku w ramach Dziatania.

Przyktadowa metodologia wyboru projektéw do koritvady nas¢pujacych czynnikéw
ryzyka:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko: Srednie ryzyko: Duze ryzyko:
1 2 3
*  Wielkasé srodkow Do 1 500 000 PLN | Od 1500 000 PLN |dowyzej
finansowych 3 000 000 PLN 3 000 000 PLN
Waga czynnika: 0,2
» Poprawng¢ 8-10 pkt. 4-7 pkt. 1-3 pkt.
opracowania wnioskow|
o platngié¢

(ocena w skali 1-10)

Waga czynnika: 0,3
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Doswiadczenie
beneficjenta

Waga czynnika: 0,15

funkcjonuje na rynki
diuzej niz 6 miesgcy

od daty zlagenia
wniosku oraz
posiada

doswiadczenie  we
wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych
z EFS

diuzej niz 6 miesgcy

wspotfinansowanych
1z EFS

ifunkcjonuje na rynkufunkcjonuje na rynk

krocej niz 6 miesgcy

od daty zigeniajod daty zilgenia
wniosku lub posiadawniosku oraz  nie
doswiadczenie weposiada

swdrazaniu - projektéw doswiadczenia We

wdrazaniu projektow
wspoffinansowanych
z EFS

—

3%

1174

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspotfinansowanych

Z EFS

Waga czynnika: 0,25

1

2-4

Powyej 4

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspoffinansowanych
w ramach PROW/PO
RYBY.

Waga czynnika: 0,1

Powyej 3

Powyssza tabela przedstawia jedno z aiveych rozwiazan w zakresie sposzizenia
metodologii doboru proby. Jednakkazda IP/IP2 jest zobowkzana do stosowania czynnikéw

ryzyka wskazanych w tabeli oraz ollenia wag dla danego czynnika (wd&donadan

danemu czynnikowi naky pomnayé przez jego wag). Jednoczéie do decyzji IP/IP 2

nalezy doprecyzowanie przedmiotowych kryteriow. Mwe

jest

talkke przygcie

dodatkowych czynnikéw uwzgliniapcych rodzaj beneficjentéw i specyéikprojektow
w ramach Priorytetu/Dziatania.
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Wyniki analizy ryzyka - punkty od 1 (najmniej ryzyk owne) do 3 (najbardziej ryzykowne):

Czynnik ryzyka 1. Wielkos¢ 2.Poprawnasé 3. Ddéwiadczenie | 4. Liczba 5. Liczba taczna
srodkow opracowania beneficjenta realizowanych przez | realizowanych przez | liczba
finansowych | wnioskéw o] danego beneficjenta | danego beneficjenta | punktéw

ptatnos¢ projektow projektow

(ocena w skali 1- wspoftfinansowanych | wspétfinansowanych

10) zesrodkow EFS w ramach

PROW/RYBY
Waga czynnika
ryzyka 0,2 0,3 0,15 0,25 0,1

Projekt | 3 3 3 2 1 2,55
Projekt Il 1 3 3 3 2 2,5
Projekt IV 1 2 3 2 1 1,85
Projekt V 1 2 2 1 3 1,65
Projekt IlI 1 2 1 1 1 1,3

Analiza ryzyka powstata w wyniku przemnaenia kazdego z wierszy zawierajcego nazw analizowanej instytucji przez wag nadam
dla kazdego z czynnikow ryzyka.
Maksymalna mazliwa liczba punktéw: 3.
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