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Zatacznik nr 7. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS (KWOTY
RYCZALTOWE)

Umowa Nr .......cccivieeneecenseneenes
o dofinansowanie Projektu ..........iineineinnenssnienssessnssenssessns
(Tytut i Nr Projektu)
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
OSi Priorytetowe] .......ccceeeeeeevnrinscncsninenessnssenissnssssnnssassnnes .

(Numer i nazwa Osi Priorytetowej)

Dziatania/Poddziatania .........cccceereereereneerernenieereeresre e s s s seesnssaessaesanens
(Numer i nazwa Dziatania/Poddziatania),

ZAWATTA W vt W ANIU oot r.
pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok),
zwanym dalej ,,IP RPOWP”, reprezentowanym przez:

nazwa i adres Beneficjenta”, a gdy posiada - réwniez NIP, REGON i KRS,

zwana/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym réwniez w imieniu i na rzecz Partneréw?:

L )
R

Dziatajac na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, w
zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

1 Beneficjent rozumiany jest jako Lider projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie.

2 Nalezy wykresli¢, jesli Projekt nie jest realizowany w partnerstwie. W przypadku gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie Beneficjent (Lider
projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie w imieniu i na rzecz Partneréw.

3 Nalezy wskazaé partneréw Projektu przez podanie ich nazwy i adresu, a w przypadku gdy posiadaja, réwniez numerdw NIP, REGON, KRS.



spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020, Strony postanawiajg, co nastepuje:
Przepisy ogdlne, przedmiot umowy
81

Pojecia uzyte w tresci niniejszej Umowy (zwanej dalej Umowg), nalezy rozumieé w sposéb okreslony w
,0gdlnych warunkach umdéw o dofinansowanie projektéw ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020”, (zwanych dalej
OWU), stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§2

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, IP RPOWP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje
Projektu w tacznej kwocie nieprzekraczajace; ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ......
% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnosé ze srodkéw europejskich w kwaocie ... zt (stownie ...);
2) dotacja celowa z budzetu Panstwa w kwocie ... zt (stownie ...).

2. Catkowita wartos$¢ Projektu wynosi .......ccceeeeeeeenee. zt (stownie ...).
Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 1 na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w Harmonogramie ptatnosci stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy i/lub refundacji
wydatkéw poniesionych na realizacje Projektu uznanych za kwalifikowalne we wnioskach o ptatnos¢,
z zastrzezeniem regulacji zawartych w dziale ,Rozliczenie i ptatnosci” ,0gdlnych warunkach umdéw o
dofinansowanie projektow ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020”.

4. Transze dofinansowania wynikajgce z Harmonogramu ptatnosci sg przekazywane na nastepujgcy rachunek
bankowy Beneficjenta:

Nazwa wiasciciela rachunku bankoWEEO: .......c.covevviviiiii it e
NI rachunku DANKOWEEO: .....ooveeceece ettt sttt sr et e aesbeste st s e benaesaerens

§3

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o dofinansowanie, stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Umowy, w tym do osiggniecia lub zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu
zgodnie z zatwierdzonym Wnioskiem. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent
zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji Wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi lub Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, opublikowanych na stronie internetowej IP RPOWP http://wupbialystok.praca.gov.pl,

opublikowanych na stronie internetowej IZ RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu. IP RPOWP

zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach przedmiotowych Wytycznych za
posrednictwem systemu SL2014 lub mailowo.
3. Przy wydatkowaniu Srodkéw przyznanych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje sie stosowac
aktualnie obowigzujacg tres¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, o ktdrych mowa w ust. 2.
§4.

1. Beneficjent zobowiazuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci stanowigcej nie mniej niz ... %
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.


http://wupbialystok.praca.gov.pl/
http://www.rpo.wrotapodlasia.pl/

2. W przypadku niewniesienia wkfadu witasnego w ww. kwocie, IP RPOWP moze kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 proporcjonalnie obnizyé, zzachowaniem udziatu
procentowego okre$lonego w § 2 ust. 1.*

3. W przypadku niewykorzystania kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 wysokos¢ wktadu
wtasnego, okreslona w ust. 1, moze ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu.

4. Stawka kosztéow posrednich okreslona zostata we Whniosku o dofinansowanie, ktory stanowi Zatgcznik Nr
3 do niniejszej Umowy. Koszty posrednie rozliczane sg3 w danym wniosku o pfatnosé wyitacznie
w odniesieniu do wartosci kosztéw bezposrednich, ktére uznane zostang za kwalifikowalne.®> Oznacza to,
ze w przypadku uznania kosztéw bezposrednich za niekwalifikowalne odpowiedniemu pomniejszeniu
ulega réwniez wartos¢ kwalifikowalnych kosztéw posrednich. IP RPOWP moze obnizy¢ stawke ryczattowg
kosztédw posrednich w przypadkach niewtasciwego zarzadzania Projektem, na zasadach okreslonych w
dziale ,Rozliczenia i ptatnosci” § 8 ust. 10 ,0gdlnych warunkach umow o dofinansowanie projektow ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020” .

5. Woydatki zwigzane z zakupem s$rodkdéw trwatych, okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
ponoszone sg do wysokosci ......... z+.° Wydatki objete cross-financingiem ponoszone sg do wysokosci .........
zt’

6. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta i/lub Partnerdw® bad? realizatoréw Projektu® o$wiadczeniem stanowigcym Zatgcznik nr
4 do umowy.™°

7. Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete zasadami pomocy publicznej,
dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, przekazywane jest z zachowaniem wtasciwych Rozporzadzen
pomocowych.

§5

1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie Zadania 1 —............. ....... zt;

2) za wykonanie Zadania 2 —............. ....... zt;

n)! za wykonanie Zadania n - .........cc.c........ zt
2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote:1213
1) ... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;
2) zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2;
...... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt n.

3. Na wydatki zwigzane z zakupem $rodkdw trwatych, okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci z wytgczeniem wydatkéw w ramach cross-financingu, przyznaje sie kwote:*

1) ........ zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;

4 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

5Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020.

6 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

7 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

10 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner i realizator Projektu nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
1 W miejsce litery n nalezy wstawié¢ kolejny numer punktu oraz zadania.

12 Nalezy wykaza¢ wytgcznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.

13 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

4 W miejsce litery n nalezy wstawi¢ odpowiedni numer punktu oraz zadania.

15 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.



2) . zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2;

...... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt n.

4. W zwigzku z realizacjg zadan, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie osiggna¢ co
najmniej ponizsze wskazniki’, ktérych osiggniecie zostanie potwierdzone nastepujgcymi dokumentami:
1) ramach zadania 1, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1

a) Dla wskaznika ......cccccevevvieveeenenn.
— zatgczane do wniosku o ptatnosé: ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ........cc.........
b) Dla wskaznika ......cccceceevvvrvvrvernnnn.
— zatgczane do wniosku o ptatnosc: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
c) Dla wskaznika ......cccooeeeveveenennnne
— zatgczane do wniosku o ptatnosé: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
2) W ramach zadania 2, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2
a) Dla wskaznika .......cccceeeevereveennne
— zatgczane do wniosku o ptatnosé: ...........
— dostepne podczas kontroli na migjscu: ........uee........
b) Dla wskaznika .......ccccccvvvverrrnrernnee
— zatgczane do wniosku o ptatnosc: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
c) Dlawskaznika ......cccooeeevereveiennnas
— zatgczane do wniosku o ptatnosc: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
3) W ramach zadania n8, o ktérym mowa w ust. 1 pkt n®
a) Dlawskaznika .....ccccooeieieeennene.
— zafaczane do wniosku o pfatnosé: ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
b) Dla wskaznika ......cccecevvereererrennnnen
— zatgczane do wniosku o ptatnos¢: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................
c) Dlawskaznika .....cccoeververeevenneneen.
— zataczane do wniosku o ptatnosé: - ...........
— dostepne podczas kontroli na miejscu: ...................

5. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 4 mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez IP RPOWP.

6. Za prawidtowo zrealizowang nalezy uzna¢ cze$s¢ Projektu rozliczong zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci, pod warunkiem, ze

16 W miejsce litery n nalezy wstawié¢ odpowiedni numer punktu oraz zadania.
17 Przy kazdym wskazniku nalezy okresli¢ jego warto$¢.

18 W miejsce litery n nalezy wstawi¢ odpowiedni numer punktu.

19 W miejsce litery n nalezy wstawié¢ odpowiedni numer punktu.



Beneficjent osiggnie co najmniej 50% wartosci docelowej zatozonych wskaznikdéw, o ktérych mowa w ust.
4. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania.

7. W przypadku realizacji Zadania niezgodnie z podstawowymi zatozeniami Wniosku o dofinansowanie, o
ktédrym mowa w § 3 ust. 1, uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt
przyznanej kwoty ryczattowej.

8. Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowg, ktéra nie zostata uznana za
rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

Okres realizacji Projektu i podstawowe obowiazki Beneficjenta
§6

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram zamieszczony we Whniosku o dofinansowanie w
sekcji V.3.

4. Projekt bedzie realizowany przez: ................ 2

5. Woydatki poniesione poza okresem realizacji Projektu bedg uznane za niekwalifikowalne, z zastrzezeniem
ust.61i7.

6. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie dziatan zrealizowanych w
ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w
ust. 1%,

7. Beneficijent ma prawo ponosi¢ wydatki w terminie 30 dni po zakonczeniu realizacji Projektu ,
w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

8. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony Umowy
wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych, w szczegélnosci w zakresie zapewnienia trwatosci Projektu
oraz przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

§7

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscia,
w szczegblnosci do ponoszenia wydatkow celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, zgodnie z Umowa ijej zatgcznikami, w
szczegblnosci z Wnioskiem o dofinansowanie.

2. Beneficjent zobowigzany jest przy realizacji Projektu oraz dokonywaniu wydatkéw w ramach Projektu w
szczegolnosci do:

1) przestrzegania prawa unijnego oraz krajowego oraz postanowien Umowy;

2) realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego, obowigzujgcymi
wytycznymi oraz postanowieniami Umowy oraz w sposéb, ktdry zapewni prawidtowg i terminowg
jego realizacje;

3) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania i wystgpienia IP RPOWP dotyczgce realizacji
Umowy bezzwiocznie lub w terminach w nich okreslonych. Beneficjent jest zobowigzany do
przekazywania IP RPOWP, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu,

20 Dotyczy projektow realizowanych przez realizatora lub realizatoréw Projektu; nalezy wskaza¢ dane realizatora/realizatoréw takie jak: nazwa, NIP,
REGON oraz adres. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
21 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy IP RPOWP w regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkdow wstecz.



w tym takie przedktadania: dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie wskaznikow lub
poswiadczonych ich kopii;

4) zapoznania sie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, sledzenia ich zmian oraz
wydatkowania srodkéw w ramach Projektu zgodnie z ich aktualng wersjg;

5) zapoznania sie i stosowania aktualnych Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, a takze realizacji projektéw w
oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Prawa i obowiazki Beneficjenta i Partnera?? wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na rzecz 0sdb
trzecich bez pisemnej zgody IP RPOWP. Nie dotyczy to przenoszenia praw i obowigzkéw w ramach
partnerstwa.

4. Beneficjent zobowigzuje sie niezwfocznie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajace z
niniejszej umowy w zawartej z nimi umowie o partnerstwie. Beneficjent jest zobowigzany do
informowania IP RPOWP o zmianach w umowie o partnerstwie. W uzasadnionych przypadkach I[P RPOWP
moze nie wyrazi¢ zgody na zgtoszone zmiany. 2

5. W przypadku braku woli kontynuacji realizacji projektu z uwagi na zmiane Wytycznych, Beneficjent moze
wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne
pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 30 dni od dnia otrzymania powiadomienia o
zmianie, w trybie okreslonym w § 3 ust. 2.

§8
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy dla
siedziby IP RPOWP, z wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem srodkéw na podstawie przepiséw Ustawy
o finansach publicznych.

§9
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej Umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z nastepujacymi wyjatkami:

1) zmiana ,0gdinych warunkéw umow o dofinansowanie projektow ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020”, ktére sg przyjmowane uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Podlaskiego, jest dokonywana
poprzez przekazanie Beneficjentowi OWU drogg elektroniczng za posrednictwem SL2014, ze
wskazaniem zakresu zmian i terminu ich obowigzywania i nie wymaga aneksu do Umowy. Jezeli
Beneficjent w terminie 2 tygodni od otrzymania informacji o zmianach ztozy pisemne oswiadczenie, ze
nie wyraza zgody na zmiane lub zmiany w okreslonym zakresie, nie jest zwigzany zmianami, na ktére
nie wyrazit zgody;

2) Harmonogram pfatnosci moze podlegac aktualizacji, na zasadach okreslonych w OWU i nie wymaga
formy aneksu do niniejszej Umowy;

3) pomniejszenie wartosci Projektu okreslonej w aktualnym i zatwierdzonym Whniosku o dofinansowanie
o kwote podlegajgcg zwrotowi, w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci finansowej jest
dokonywane jednostronnie przez IP RPOWP i nie wymaga aneksu do Umowy;

22 Nalezy wykre$li¢ stowo ,Partnera”, jesli Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.
2 Nalezy wykresli¢, jesli Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.



4) Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia IP RPOWP za
posrednictwem SL2014 nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakorczeniem realizacji
Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji IP RPOWP oraz przekazania (w wyznaczonym przez IP RPOWP
terminie) aktualnego wniosku, z zastrzezeniem regulacji zawartych w dziale ,,Zmiany w Umowie i
Projekcie” , Ogdlnych warunkéw umow o dofinansowanie projektow ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020”. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej
i nie wymaga formy aneksu do niniejszej Umowy.

5) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym w razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta
okolicznosci powodujacych koniecznosé wprowadzenia zmian do Projektu po terminie wskazanym w
pkt 4, Strony uzgadniajg pisemnie zakres zmian w Projekcie, ktére sg niezbedne dla zapewnienia jego
prawidtowej realizacji, a Beneficjent zobowigzany jest do przekazania IP RPOWP zaktualizowanego
whniosku.

§10

Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 Ustawy o finansach
publicznych.

§11
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2. Integralng cze$¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Ogélne warunki umoéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

2) Harmonogram ptatnosci;

3) Whniosek o dofinansowanie realizacji Projektu o numerze ...... (suma kontrolna wniosku:

4) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT?;
4a) O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT?;
5) Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych;

6) Zakres danych osobowych uczestnikdw biorgcych udziat w projektach realizowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014;

7) Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, jezeli umowa podpisywana jest przez osobe/y nie
posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta®;

8) Petnomocnictwo/petnomocnictwa do reprezentowania Partnera/Partneréw projektu?’

24 Nalezy wykre$li¢, jezeli Beneficjent/Partner/ Realizator nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.

2 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent /Partner/ Realizator nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardéw i ustug.

26 Nalezy wykresli¢, jesliumowa podpisywana jest przez osobe posiadajgca statutowe uprawnienia do reprezentowania Beneficjenta
27 Nalezy wykresli¢, jesli projekt nie jest realizowany w partnerstwie.

28 Wskaza¢ dodatkowy zatgcznik/zataczniki, np. szczegétowe wytyczne dotyczace realizacji danego rodzaju projektow.



Wojewddztwo Podlaskie
(Wojewddzki Urzgd Pracy w Biatymstoku):
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Ogodlne warunki umoéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

1)

2)

6)

1)

2)

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Stowniczek pojec, zrodta prawa

§1.

llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o nastepujgcych aktach prawnych:

Prawie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, zwang dalej PZP;

Rozporzadzeniach pomocowych — nalezy przez to rozumieé stosowne rozporzadzenia ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020, do ktérych majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu lub przepisy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzeniu ogdlnym — nalezy przez to rozumiec rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006;

Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych;

Ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Ustawie VAT — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug;

llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o:

beneficjencie pomocy - nalezy przez to rozumieé beneficjenta pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 16
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dotyczgce uczestnikdw Projektu, ktére muszg byé
przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta;



3)

4)

7)

8)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

dotacji celowej - nalezy przez to rozumie¢ wspoéffinansowanie krajowe z budzetu panstwa na
dofinansowanie Projektu przekazywane przez IP zgodnie z art. 2 pkt 30 Ustawy wdrozeniowej;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy;

Dziataniu - nalezy przez to rozumieé Dziatanie w ramach RPOWP 2014-2020 o numerze i nazwie
wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Poddziataniu - nalezy przez to rozumieé Poddziatanie w ramach Dziatania, o ktérym mowa w pkt 5, o
numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Instytucji Zarzadzajgcej - nalezy przez to rozumiec Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego petnigcy role
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, zwany dalej IZ lub IZ RPOWP;

Instytucji Posredniczacej - oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ktéremu zostatfa
powierzona, w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia
23.04.2015 r. z pozn. zm., zawartego z Instytucjg Zarzadzajacg, czes¢ zadan zwigzanych z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, zwang dalej IP
lub IP RPOWP;

nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumieé nieprawidtowosé o ktdérej mowa w art. 2 pkt 36
Rozporzadzenia ogdlnego;

okresie trwatosci - nalezy przez to rozumiec okres wynikajacy z art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego;

Osi Priorytetowej - nalezy przez to rozumie¢ O$ Priorytetowg w ramach RPOWP 2014-2020 o
numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt o tytule wskazanym na wstepie umowy o
dofinansowanie, realizowany w ramach Dziatania okreslony we Wniosku o dofinansowanie projektu,
stanowigcym zatgcznik do Umowy;

partnerze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej,
ktory jest wymieniony we Whniosku o dofinansowanie Projektu, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem
(i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o
partnerstwie i wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

pfatnosci z budzetu S$rodkéw europejskich — nalezy przez to rozumiec¢ cze$¢ dofinansowania
pochodzaca ze srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 Ustawy o finansach publicznych, w
szczegolnosci ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, przekazywang na podstawie umowy
rachunku bankowego, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych;

Programie/ RPOWP — nalezy przez to rozumieé Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014 - 2020;

SL2014 — nalezy przez to rozumieé aplikacje gtdwng dziatajagcg w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji miedzy
stronami umowy;

SZOOP — nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020;

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu, okreslajaca
w szczegdlnosci warunki przekazania i wykorzystania dofinansowania oraz inne prawa
i obowigzki stron Umowy;
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19) wniosku o ptatnos$¢ - nalezy przez to rozumieé¢ dokument, sporzadzony przez Beneficjenta za
posrednictwem aplikacji SL2014, ktéry stuzy wnioskowaniu o refundacje poniesionych wydatkdéw
kwalifikowalnych, wnioskowaniu o zaliczke lub jej rozliczeniu lub raportowaniu postepu rzeczowego
i/lub finansowego;

20) wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumieé koszt lub wydatek poniesiony
w zwigzku z realizacja Projektu przez Beneficjenta, Partnera lub Realizatora Projektu, ktéry
kwalifikuje sie do refundacji lub rozliczenia w przypadku systemu zaliczkowego zgodnie z Umowa
oraz wydanymi przez ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020., zwanymi dalej
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, opublikowanymi na Portaluy;

21) OWU - nalezy przez to rozumieé ,,Ogdlne warunki umoéw o dofinansowanie projektow ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-20207;

22) Portalu — nalezy przez to rozumieé portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia ogdlnego;

23) Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Beneficjenta lub Partnera,
nie posiadajgcg odrebnej od Beneficjenta lub Partnera osobowosci prawnej, ktora faktycznie realizuje
Projekt w imieniu Beneficjenta lub Partnera.

24) Regulamin konkursu - regulamin, o ktérym mowa w art. 41 Ustawy wdrozeniowej.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i IP RPOWP
§2.

1. IP RPOWP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody jakie ponidst Beneficjent w zwigzku z realizacja
Projektu, chyba Ze zostanie wykazane, iz szkoda jest skutkiem uchybied IP RPOWP popetnionych przy
wdrazaniu Programu.

2. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg Projektu z zastrzezeniem ust. 1.

3. W przypadku realizowania przez Beneficjenta Projektu w formie partnerstwa, umowa o partnerstwie
okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec 0séb trzecich za dziatania wynikajace z
Umowy?.

Dochéd

§3.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw w rozumieniu i zgodnie z trescig Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we wnioskach o
ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu na rachunek IP RPOWP na koniec roku
budzetowego, a w przypadku koricowego wniosku o ptatnos¢, przed uptywem 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. Od
wygenerowanego dochodu nie sg naliczane odsetki.

3. IP RPOWP moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie niz wskazany w ust. 2.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3 niniejszego paragrafu, stosuje sie odpowiednio przepisy § 8
Oowu.

2 Dotyczy projektow realizowanych w ramach partnerstwa.
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Rozliczanie i ptatnosci

§4.
1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 Umowy, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie:
1) zaliczek,

2) refundacji

w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy, z zastrzezeniem
ust. 2.

Woypftaty zaliczki oraz transz zaliczki s dokonywane w wysokosciach nie wiekszych i na okres nie dtuzszy
niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w uzgodnieniu z IP RPOWP, w podziale na okresy
rozliczeniowe nie dtuzsze niz 3 miesigce, z wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji Projektu jest
wczesniejsza niz data podpisania Umowy - woéwczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku nie
bedacego wytgcznie wnioskiem o zaliczke obejmujgcego okres dtuzszy niz 3 miesigce.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o dofinansowanie. W przypadku
dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym
po aktualizacji Wnioskiem.

4. Beneficjent realizujac Projekt nie moze przekroczy¢ tgcznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej
z zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze zrealizowanych zadan w
ramach Projektu i zobowigzuje sie do przestrzegania limitéw wydatkéw wykazanych w odniesieniu do
kazdego zadania. Beneficjent moze ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaly uwzglednione w
szczegdétowym budzecie Projektu pod warunkiem, Zze s3 bezposrednio zwigzane 1z realizacjg
zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz niezbedne do osiggniecia celdw Projektu.

5. W przypadku koniecznosci wnioskowania o kwote inng niz wynika to z zatwierdzanego harmonogramu
ptatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej jego aktualizacji. Jesli przedmiotowa zmiana nie
zostanie uwzgledniona przez Beneficjenta w aktualizacji harmonogramu, IP RPOWP wyptaca srodki w
kwocie wynikajacej z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu ptatnosci.

6. Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci skutkujgca zmiang wysokosci wnioskowanych transz
dofinansowania lub okreséw rozliczeniowych wymaga akceptacji IP RPOWP. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia zmiany, IP RPOWP wyraza zgode, ktdra udzielana jest w terminie 10 dni*® roboczych od dnia
otrzymania aktualizacji harmonogramu. Do momentu akceptacji harmonogramu ptatnosci, obowigzujgcy
jest harmonogram pfatnosci uprzednio zatwierdzony przez IP RPOWP.

7. Akceptacja przez IP RPOWP harmonogramu ptatnosci w zakresie minionych okreséw rozliczeniowych nie
zwalnia Beneficjenta z konsekwencji okreslonych w art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych.

8. Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, w porozumieniu z IP RPOWP, na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie,
wytacznie w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014.

9. Harmonogram ptatnosci w zakresie wskazanym w ust. 6 moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu
rozliczeniowego, ktdrego aktualizacja dotyczy. W szczegdlnosci, w przypadku otrzymania transz
dofinansowania z opdznieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w Projekcie w terminie lub na
okreslone kwoty, Beneficjent ma prawo wnioskowac o zmiane harmonogramu ptatnosci.

30 Jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana tgcznie z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin wskazany w § 26 ust. 1 OWU.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczyé beda okresu realizacji Projektu, o
ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w § 2 ust. 4
Umowy.

Transze dofinansowania z rachunku bankowego transferowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt a Umowy
sg przekazywane bez zbednej zwtoki na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy.3!

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé IP RPOWP o zmianie wszystkich rachunkéow
bankowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy. Przedmiotowa zmiana skutkuje koniecznoscig
aneksowania Umowy.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej, na rachunek IP RPOWP na koniec roku budzetowego, a w
przypadku koricowego wniosku o ptatnosé¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia
okresu realizacji Projektu.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 14 we wniosku o ptatnos$é®.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja Umowy, pomiedzy Beneficjentem a partnerem
badZz pomiedzy partnerami, powinny by¢é dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego
Beneficjenta lub Realizatora Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy , pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkdw za kwalifikowalne.3

§5.

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z uwzglednieniem ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie ztozonego w terminie okreslonym w
§ 6 ust. 1 wniosku o ptatno$é w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci®*, pod warunkiem
whiesienia zabezpieczenia®, o ktérym mowa w § 11 OWU oraz niestwierdzenia okolicznosci, o ktérych
mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym). Maksymalna
wysokos$¢ pierwszej transzy jest ustalana indywidualnie dla kazdego Projektu przez IP RPOWP z
uwzglednieniem § 4 ust. 1. Przekazanie pierwszej transzy dofinansowania moze nastgpi¢ albo po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ jest prawidtowy) albo po
odestaniu Beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga dalszych
korekt);

2) kolejna transza : po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ ztozonego przez Beneficjenta
oraz niestwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania umowy w
trybie natychmiastowym), IP RPOWP przekazuje kolejng transze Beneficjentowi (o ile wniosek o
ptatnos¢ stanowi podstawe do wyptaty sSrodkéw) przy czym:

a) w przypadku zatwierdzenia wniosku o pfatno$¢ - srodki sg przekazywane po zatwierdzeniu co
najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku transz dofinansowania;

b) w przypadku odestania wniosku o ptatno$é¢ do poprawy — $rodki sg przekazywane po spetnieniu
nastepujacego warunku:

31 Dotyczy projektow, ktére nie sg rozliczane kwotami ryczattowymi.

32 |ider jest zobowigzany do poinformowania IP RPOWP o odsetkach narostych na rachunku bankowym Partnera oraz do ich zwrotu w terminach
okreslonych w § 4 ust. 14 OWU.

33 Dotyczy projektow partnerskich.

34 |P RPOWP dopuszcza mozliwosé przekazania catosci dofinansowania jedng transza.

35 Whniesienie zabezpieczenia nie jest wymagane jezeli Beneficjent jest jednostka sektora finanséw publicznych.
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- wykazania w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnosé¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych
co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku transz
dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagajg dalszych wyjasnien.

2. W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania IP RPOWP jest zobowigzana do
uwzglednienia Srodkéw faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzied zatwierdzenia wniosku o
ptatno$é, w tym réwniez po ztozeniu przez Beneficjenta wnioskéw o ptatnosé¢, co do ktérych IP RPOWP
dokonata zlecenia ptatnosci. Limit 70 % dofinansowania rozpatrywany jest kumulatywnie. IP RPOWP
dokonuje poréwnania rozliczonych dotychczas w ramach Projektu wydatkéw, biorgc pod uwage wydatki
w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o pfatnos¢, pomniejszonych o stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne/nieprawidtowosci.

3. Wymogdw okreslonych w ust. 1 pkt 2 i ust. 2 w zakresie dotyczgcym obowigzku rozliczenia 70% tacznej
kwoty otrzymanych transz dofinansowania nie stosuje sie w przypadku projektéw, w ktérych catos¢ lub
czes¢ wydatkéw dokonywana jest na podstawie art. 67 ust. 1 litera b-d Rozporzadzenia ogdlnego. IP
RPOWP moze wstrzymacé wyptate kolejnych transz zaliczki do czasu przediozenia przez Beneficjenta
dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowos¢ wydatkowania dotychczas otrzymanych zaliczek, chyba ze
Beneficjent rozliczyt w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnos¢ co najmniej 70% otrzymanych
dotychczas transz zaliczek.

4. Transze dofinansowania wyptacane s3:

1) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy, przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, na podstawie zlecenia pfatnosci wystawionego pod warunkiem dostepnosci srodkéw w
ramach upowaznienia wydanego na podstawie art. 188 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych do
wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci;

2) w przypadku Srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy, pod warunkiem dostepnosci
$srodkéw na rachunku IP RPOWP.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014, na
zasadach okreslonych w § 24 OWU.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, na wzorze okreslonym w dokumencie ,Zakres danych
osobowych uczestnikdéw biorgcych udziat w projektach realizowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014”, stanowigcym Zatacznik nr 6 do
Umowy;

2) ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”, zgodnie z
zakresem okreslonym we wzorze stanowigcym Zatacznik nr 7 do Umowy (dotyczy Umow innych niz
rozliczane kwotami ryczattowymi);

3) dokumentéw, o ktédrych mowa w § 5 ust. 2 Umowy lub § 5 ust. 4 Umowy (dot. projektédw rozliczanych
ryczattem).

4) skandow wyciggéw bankowych przedstawiajgcych saldo na dzien dokonania zwrotu oszczednosci
w Projekcie lub — w przypadku braku koniecznosci zwrotu $rodkéw — przedstawiajgcych saldo na
dzien sporzadzenia koficowego wniosku o ptatno$é3®

5) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci spotecznej i efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z
metodologig zawartg w Regulaminie konkursu.’”

36 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
37 Dotyczy wytacznie projektdw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw
dotyczace efektywnosci spotecznej i efektywnosci zatrudnieniowe;j.
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7. Wraz z koncowym wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent jest zobowigzany do ponownego ztozenia
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, stanowigcego Zatgcznik nr 4a do umowy oraz przedstawienia
zbiorczej informacji o Oswiadczeniach o kwalifikowalnosci VAT pozyskanych od ostatecznych odbiorcow
na zakoriczenie ich udziatu w projekcie (jesli dotyczy).®

8. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do IP RPOWP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem
SL2014.

9. Na wezwanie IP RPOWP Beneficjent przedktada poswiadczone za zgodno$é¢ z oryginatem kopie
dokumentédw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci wskazanych dokumentéw
ksiegowych, wyciggdéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy lub historii z tego
rachunku bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnosé, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie raportéw kasowych (bez zatgcznikow) lub podpisanych
przez Beneficjenta zestawier ptatnosci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatno$¢.®

10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP RPOWP o zaangazowaniu Srodkow
wtasnych na realizacje Projektu wraz z podaniem wysokosci zaangazowanych srodkéw. Powyisze nie
wymaga uzyskania zgody IP RPOWP.

§6.
1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o pfatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 5 ust. 1 pkt 1 OWU, w terminie:

a) w przypadku zaliczki — w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy o dofinansowanie lub w
terminie 10 dni roboczych od dnia rozpoczecia realizacji projektu;

b) w przypadku refundacji — w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia pierwszego okresu
rozliczeniowego .

2. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, stanowigcym
Zatacznik do Umowy oraz harmonogramem ptatnosci w SL2014%°, w terminie** do 10 dni roboczych, a w
przypadku projektéw partnerskich do 15 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze konicowy wniosek o ptatnosé przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz
dofinansowania na rachunek IP RPOWP, sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie
odpowiednio zapisy § 8 OWU. Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnos¢ powinien zawieraé petne
miesigce / kwartaty, z uwzglednieniem okresu realizacji Projektu.

3. IP RPOWP dokonuje weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnosé, w terminie
do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania (w odniesieniu do kazdej przedtozonej wersji wniosku, z
wyjatkiem wniosku wytgcznie o zaliczke, dla ktérego termin wynosi 10 dni roboczych). Weryfikacja
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w przypadku gdy wniosek nie podlega korekcie
wynosi 10 dni roboczych od dnia ztozenia ich skandéw.

4. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, IP RPOWP moze dokonad
uzupetnienia lub poprawienia wniosku (dotyczy tylko oczywistych omytek pisarskich i/ lub rachunkowych),
o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. IP RPOWP moze wezwac Beneficjenta do
ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw dotyczacych Projektu.

38 Dotyczy projektdw, w ktorych Beneficjent/Partner i realizator Projektu kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
39 Nie dotyczy projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi

40 Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia spéjnosci miedzy obydwoma harmonogramami
41 Za termin ztozenia wniosku o ptatno$é do IP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem SL2014
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5.

10.

11.

12.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnienn w wyznaczonym przez
IP RPOWP terminie.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta zagdanych wyjasnien lub niepoprawienia /nieuzupetnienia
whniosku o pfatnosé zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IP RPOWP lub wystgpienia we
whniosku o ptatno$é¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne/ nieprawidtowe, IP RPOWP moze podjgé
decyzje o wylgczeniu z poswiadczenia czesci wydatkdw objetych wnioskiem, nie wstrzymujac jego
zatwierdzenia. IP RPOWP, po przyjeciu wyjasnien Beneficjenta dotyczacych wytaczanych wydatkéw
dokonuje ich ponownej kwalifikacji.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 3, IP RPOWP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé,
przekazuje Beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢, przy czym informacja o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢ powinna zawieraé:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w § 2 ust.
1 pkt 1 i 2 Umowy oraz wktadu wtasnego*? wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we whniosku o ptatnos$é o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnosé;
2) IP RPOWP zlecita kontrole dorazng,

3) w ramach Projektu dokonywana jest kontrola planowa i podczas jej trwania zostang stwierdzone
potencjalne nieprawidtowosci w Projekcie zwigzane z wydatkami rozliczanymi danym wnioskiem o
pfatnosé,

termin zatwierdzenia ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do IP RPOWP informacji
o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania*® lub w terminie 14 dni od uptywu terminu wynikajacego
z harmonogramu pfatnosci, od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki,
nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
whniosku o pfatnosé. Powyzszy przepis dotyczy wnioskdw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci sktadane sg w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koficowego wniosku o
pfatnosc.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 9, podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci na rachunek wskazany przez IP
RPOWP.

Beneficjent zobowiazuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do
IP RPOWP w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, z wyjgtkiem sytuacji, o ktérej mowa w § 4
ust, 2,444

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym wniosku o
ptatnos¢. Jezeli z koncowego rozliczenia Projektu wynika, iz w Projekcie wystgpity oszczednosci,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu s$rodkéw niewykorzystanych w Projekcie do 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji Projektu, w przeciwnym wypadku majg zastosowanie zapisy § 8
Oowu.

42 Nie dotyczy Beneficjentdw, ktdrzy nie sa zobowigzani do wniesienia wktadu wiasnego.
43 Zgodnie z § 3 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowych z

udziatem srodkéw europejskich (Dz.U. z 2017 poz. 2367) obowigzek rozliczenia co najmniej 70%dotychczas otrzymanych zaliczek nie dotyczy projektéw,

w ktérych catosé lub czes¢ wydatkdw dokonywana jest na podstawie art. 67 ust. 1 litera b-d Rozporzadzenia ogdlnego.
44 Dotyczy beneficjentéw bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych.
4> Nie dotyczy projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi.
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13.

Koncowe rozliczenie Projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta ostatecznych danych
nt. realizacji wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, nie pdzniej niz 100 dni od zakonczenia realizacji
Projektu. *®

§7

IP RPOWP moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w realizacji Projektu
wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o ptatnos¢ w stosunku do
termindw przewidzianych Umowsg,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu lub zidentyfikowania przez Kontrolujgcych potencjalnych
nieprawidtowosci;

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1 , w
terminie okreslonym przez IP RPOWP.

§8.

. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie

stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ustawy o finansach publicznych
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie IP
RPOWP, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe
wskazane przez IP RPOWP w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych niestanowigcych nieprawidtowosci:

1) w trakcie realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego
nieprawidtowosci nastepuje na rachunek bankowy Projektu;

2) na koniec realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego
nieprawidtowosci nastepuje na rachunek IP RPOWP

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastepuje na rachunek IP
RPOWP zgodnie z art. 207 Ustawy o finansach publicznych.

W opisie przelewu zwracanych srodkdw Beneficjent powinien zawrze¢ nastepujace informacje :

4 Dotyczy wytacznie projektdw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektow
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej.
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a. numer Projektu;
b. wysokos$¢ srodkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej;

c. podziat na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na Zrddta finansowania
(ptatnosc ze srodkdéw europejskich i dotacja celowa);

d. wskazanie daty transzy, z jakiej zostaly przekazane s$rodki, ktérych dotyczy zwrot z
uwzglednieniem Zrédet finansowania;

e. tytutzwrotu®’ .

7. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec niego

dziatan windykacyjnych.

8. W przypadku braku zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 3-5 Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci

10.

otrzymania srodkow, o ktédrych mowa w art. 207 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych.

W przypadku gdy Beneficjent otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne
dokumentéw podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub nie
zwrocit Srodkdw w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 lub okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wystgpity
wskutek popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi - osoby uprawnione do
wykonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia
przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym,
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw, zgodnie z art. 207 ust. 4 i 5 Ustawy o finansach
publicznych.

W przypadku nieprawidtowego zarzadzania projektem [P RPOWP moze obnizy¢ stawke ryczattowa
kosztow posrednich. Stawka ryczattowa kosztodw posrednich moze ulec zmianie w szczegdlnosci gdy:

1) wystgpity znaczne opdznienia w realizacji Projektu wzgledem harmonogramu realizacji projektu
okreslonego we Whniosku lub Projekt jest realizowany nieprawidlowo wskutek razgcego i
powtarzajgcego sie zaniedbania lub zaniechania dziatan przez Beneficjenta;

2) Beneficjent nie przedktada wnioskéw o ptatnosé lub dokumentéw zrédtowych w terminie zgodnym z
umowag lub w terminie wyznaczonym przez IP RPOWP lub przedktada wielokrotnie wniosek o ptatnos¢
niskiej jakosci (niekompletny, z tymi samymi btedami);

3) Beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli lub odmowit przekazania dokumentéw i informacji na
wezwanie IP RPOWP bez przedstawienia racjonalnego wyjasnienia;

4) Beneficjent razaco naruszyt zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn lub zasade réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

5) Beneficjent nie usunat nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie kontroli, ktére nie dotyczg zwrotu
wydatkéw niekwalifikowalnych;

47 Np. zwrot $rodkéw na koniec realizacji projektu, zwrot srodkéw niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 189 ust. 3 UFP, itp.
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6) Beneficjent nie dopetnit obowigzkdw informacyjno-promocyjnych oraz zwigzanych z ochrong danych
osobowych i ochrong praw autorskich produktéw wytworzonych w ramach Projektu lub wypetnia je
niezgodnie z przepisami prawa;

7) Beneficjent nie wprowadza danych do systemu teleinformatycznego SL2014 lub wprowadza te dane z
btedami lub ze znacznym opdznieniem;

8) Beneficjent zarzadza Projektem niezgodnie z ustalong we Wniosku strukturg zarzadzania.

§09.
W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci wartos$¢ Projektu okreslona w aktualnym Whniosku o
dofinansowanie ulega odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote podlegajgcg zwrotowi. Kwota przypadajaca na
stwierdzong w Projekcie nieprawidtowos¢ nie moze zosta¢ powtérnie wykorzystana w ramach Projektu.
Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Trwatos¢ projektu
§10.
Beneficjent zobowigzuje sie zgodnie z art. 71 Rozporzgdzenia ogdlnego do utrzymania trwatosci Projektu.

2. Beneficjent niezwtocznie informuje IP RPOWP o wszelkich okolicznosciach mogacych powodowad
naruszenie trwatosci Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez IP RPOWP
zwrdci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 207 Ustawy o
finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwatosci Projektu wystapia przestanki wskazane w art.
71 Rozporzadzenia ogdlnego. Warto$¢ dofinansowania przypadajgca do zwrotu zostanie okreslona
proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

4. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatow, Beneficjent po okresie realizacji
Projektu jest zobowigzany do przedkfadania do IP RPOWP dokumentdéw potwierdzajgcych zachowanie
trwatosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww. dokumentéw oraz terminy ich przedktadania zostang
okreslone przez IP RPOWP przed zakonczeniem realizacji Projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
§11.%

1. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy na kwote wartosci dofinansowania w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia niniejszego zabezpieczenia nie pdziniej niz w
terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy, a jesli ustanowienie zabezpieczenia w tej
formie nie jest mozliwe, w jednej z form okreslonych w rozporzadzeniu ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po uptywie okresu trwatosci* albo z
chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu tj.:
1) zatwierdzenia koricowego wniosku o ptatnos¢;
2) zwrotu $rodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta®;
3) w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie Ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego

48 Nie dotyczy Beneficjentdw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
49 )edli dotyczy
%0 Jedli dotyczy
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3.

w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na podstawie

ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu

postepowania i odzyskaniu Srodkéw;
IP RPOWP informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta zabezpieczenia w terminie 3
miesiecy od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub ztozenia pisemnego wniosku o zniszczenie,
zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne niszczenie dokumentu dotyczy wytgczenie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W pozostatych sytuacjach zabezpieczenie podlega
archiwizacji razem z pozostatag dokumentacjg Projektu;
W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartosé
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania Projektow, ktére s3
realizowane réwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie uméw zawartych z IP RPOWP
wspotfinansowanych ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego przekracza limit 10 milionéw
ztotych, stosuje sie zapisy wskazane w rozporzadzeniu ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych.

Kontrola i audyt
§12.

Beneficjent zobowigzuje sie do:
1) niezwtocznego informowania IP RPOWP o problemach w realizacji Projektu, szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji;

2) niezwtocznego informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu przez uprawnione podmioty inne niz IP RPOWP. Beneficjent jest zobowigzany przekazywac IP
RPOWP kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych réwnowaznych
dokumentdw sporzadzonych przez instytucje kontrolujgce wraz z odpowiedzig na ww. zalecenia, jezeli
wyniki kontroli dotyczg Projektu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentéw;

3) przedstawiania na pisemne wezwanie IP RPOWP wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z
realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu w tym kopii dokumentéw poswiadczonych ,za
zgodnos¢ z oryginatem”;

4) wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie IP RPOWP
poprzez udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat
realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1

Umowy oraz w okresie wskazanym w § 15 ust. 1 lub 4 OWU.

§13.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest w trakcie realizacji Projektu poprzez
ocene wnioskéw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji
Projektu lub siedzibie kontrolujgcego i/lub w kazdym innym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny Whniosku o dofinansowanie Projektu
dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow. Przyjecie danego Projektu do
realizacji i podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére
Beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji Projektu zostang uznane za
kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalnos$ci wydatkéw moze by¢ prowadzona takze po zakoriczeniu realizacji
Projektu.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje Projektu zgodnie z wtasciwymi przepisami krajowymi
oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.
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§ 14.
1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez IP RPOWP oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
dotyczacej kazdego z Partnerdw.>!

3. IP RPOWP przeprowadza kontrole zgodnie z przepisami art. 23 i 25 Ustawy wdrozeniowej. W zakresie
nieuregulowanym Ustawg wdrozeniowg zastosowanie majg 'Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020" opracowanych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, opublikowane na stronie internetowej IP RPOWP http://wupbialystok.praca.gov.pl,

opublikowane na stronie internetowej IZ RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.

4. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w czasie wskazanym w art. 23 ust. 3 Ustawy
wdrozeniowej.

5. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w siedzibie kontrolujgcego, w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
Partnera, w siedzibie IP RPOWP, jak i w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg Projektu. W przypadku
Beneficjentdw nieposiadajgcych siedziby/oddziatu na terenie wojewddztwa podlaskiego, po zakorczeniu
realizacji Projektu, IP RPOWP moze wezwad Beneficjenta do dostarczenia petnej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg Projektu do siedziby IP RPOWP w celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a Beneficjent
zobowigzuje sie do dostarczenia tej dokumentacji.

6. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w Projekcie oraz zapewnia dostep do pomieszczen iterenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych iudziela wszelkich wyjasnien dotyczacych
realizacji Projektu.

7. W przypadku zlecania ustugi merytorycznej wykonawcy w ramach Projektu Beneficjent zastrzega w
umowie z wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem,
w tym dokumentdw finansowych oraz do przedtozenia ww. dokumentéw na wezwanie IP RPOWP.

8. Ustalenia podmiotédw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu mogg prowadzi¢c do korekty
wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§ 15.

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4.
IP RPOWP informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania IP RPOWP o miejscu
jej archiwizacji.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie

51 Dotyczy projektéw realizowanych w partnerstwie.
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pisemnie poinformowacé IP RPOWP o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w
terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywaé przez 10 lat
podatkowych, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenistwo, o ile w
ramach Projektu/na realizacje Projektu zostata udzielona pomoc publiczna.

5. Jezeli okres, o ktérym mowa w ust. 4 ulegnie zakoriczeniu przed uptywem okresu wskazanego w ust. 1,
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do korica okresu wskazanego w ust. 1.

6. Postanowienia ust. 1 -5 stosuje sie takze do partnerdw.

Pomoc publiczna®?
§ 16.

1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012C 326z 26.10.2012) i dlatego jest zwolniona z wymogu
notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

2. Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie) rozporzadzenia Ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020.

§17.

1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci okreslonej we
Whniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone w
Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkow
dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety,
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej w ramach
Umowy,
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 OWU.

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami naliczanymi jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na zasadach i w terminie okreslonym w & 8 ust. 2i 3
Oowu.

§18.%3
1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio w umowie
o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapiséw ujetych w § 16§ 17 OWU.
2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkdéw, jakie nakfadajg na niego przepisy
prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis, w szczegdlnosci:
1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,

52 Dotyczy projektow, w ktérych bedzie udzielana pomoc publiczna i /lub pomoc de minimis.
3 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.

-22-



3.

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskdw o ptatnosé zostanie stwierdzone, ze pomoc
zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia obowigzkéw przez
podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje sie za niekwalifikowalne i
konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania transzy przez IP RPOWP na zasadach i w terminie okreslonym w § 8 ust 2 i 3 OWU.

Zamowienia publiczne, konkurencyjnos¢ wydatkow
§19.>*

Przy udzielaniu zamdéwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje PZP oraz zapisy Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego w ramach Projektu w sposdb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw oraz do dokonywania wydatkdw w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, w sposdb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Przy zlecaniu ustug cateringowych i informacyjno-promocyjnych, o ile takie kategorie sg przewidziane w
budzecie zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie, Beneficjent uwzglednia aspekty spoteczne®, w
szczegdlnosci poprzez stosowanie kryteriéw premiujacych oferty podmiotéw ekonomii spotecznej®® oraz
stosowanie kryteriow dotyczacych zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o
ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w przypadku gdy jest zobowigzany stosowaé do nich
PZP albo zasade konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia w umowie z wykonawcg kary umownej z tytutu niedotrzymania
warunkéw w zakresie aspektéw spotecznych przez wykonawce oraz sposobu w jaki wykonawca ma
potwierdzi¢ spetnianie przedmiotowych warunkéw.

Wyboru sposobu uwzgledniania aspektdw spotecznych dokonuje Beneficjent, przy czym powinien
kierowac sie tym, aby okreslone przez niego kryteria byty najwtasciwsze do osiggniecia zamierzonego przez
niego efektu.

Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3,
Beneficjent wykaze, ze niemozliwe jest, udzielenie zamdwienia z uwzglednieniem aspektow spotecznych,
to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
zwrdcié sie do Instytucji Posredniczagcej RPOWP o wyrazenie zgody na odstgpienie od tego wymogu w
danym zamodwieniu publicznym; Beneficjent przedstawia jednoczesnie dowody $wiadczace o braku
mozliwosci uwzglednieniem aspektow spotecznych. IP RPOWP w ciggu 7 dni roboczych udziela odpowiedzi.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego IP RPOWP uznaje catosé lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za
niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtfasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 Ustawy wdrozeniowej

8. W przypadku Projektéw partnerskich ust. 1-6, majg zastosowanie réwniez do partnerow.

54 Dotyczy Beneficjenta/Partnerdw, ktérzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy PZP.

55 Informacja dotyczgca aspektéw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamdwieniach, zostata ujeta w podreczniku
opracowanym przez Urzad Zamowien Publicznych, dostepnym pod adresem: https://www.uzp.gov.pl

56 ,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumiec zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020.
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9. Beneficjent oraz Partner® jest ponadto zobowigzany do:

1) udostepniania wszelkich dowoddéw dotyczgcych udzielania zamdéwienia publicznego na zgdanie IP
RPOWP lub innych upowaznionych organdw;

2) niezwiocznego przekazywania IP RPOWP informacji o wynikach kontroli przeprowadzonej przez
Prezesa Urzedu Zamowienn Publicznych lub inne uprawnione organy oraz wydanych zaleceniach
pokontrolnych.

§20.58,59

1. Przy udzielaniu zamdwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia w ramach Projektu w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcéw oraz do dokonywania wydatkéw w sposéb celowy ioszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, w sposéb umozliwiajacy
terminowgq realizacje zadan.

3. Beneficjent jest zobowigzany uwzglednia¢ aspekty spoteczne zgodnie z § 19 ust. 3-6 OWU.

4. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdw i procedur udzielania zaméwien, IP RPOWP uznaje
catos¢ lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z
rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust
13 Ustawy wdrozeniowe;j.

5. W przypadku Projektéw partnerskich ust. 1-4 majg zastosowanie réwniez do partneréow.

§21.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze wymogi okreslone w § 19 lub w § 20 OWU zostaty
zachowane, w tym gromadzenia i przedstawiania IP RPOWP [ub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie odrebnych przepiséw, dowoddéw, ktére potwierdzg spetnienie wymogow.

Reguta proporcjonalnosci
§22.

1. IP stosuje regute proporcjonalnosci na zakonczenie Projektu, tj. przed zatwierdzeniem korcowego
whniosku o ptatnosc :

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO dla danego
Projektu moze uzna¢ wszystkie lub odpowiedniag czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach
Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w
zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku), wysokos¢ wydatkéw w dotychczas
zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ moze zostaé proporcjonalnie zmniejszona.

2. Zastosowanie reguly proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, Ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania stopnia
nieosiaggniecia zatozen merytorycznych Projektu IP RPOWP bierze pod uwage m.in.: stopied winy lub

57 Jesli dotyczy.
8 Dotyczy Beneficjenta/Partnerdw, ktdrzy nie s zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy PZP.
%9 Nie dotyczy projektow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone
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niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww. zatozen,
charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw, w szczegdlnosci opdznienia ze strony
podmiotu bedgcego strong umowy w zawarciu umowy lub przekazywaniu $rodkéw na finansowanie
Projektu.

3. IP RPOWP moze odstgpic od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizyé wysokosé
srodkéw tej regule podlegajacych, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajagce do osiggniecia zatozen
Projektu.

4. |IP RPOWP moze podjgé decyzje o odstapieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci
w przypadku wystgpienia sity wyzsze;j.

5. W przypadku Projektéow partnerskich sposéb egzekwowania przez Beneficjenta od partneréw Projektu
zwrotu srodkéw wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen
Projektu z winy partnera reguluje umowa o partnerstwie.

6. Kwota pomniejszona okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika wigze sie z procentowym
pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych Projektu. Pomniejszenie wydatkéw kwalifikowalnych z
tytutu nieosiggniecia wskaznika dotyczy wydatkéw obejmujgcych wydatki zwigzane z zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigzanymi) bezposrednio ze wskaznikiem, ktdorego
zatozenia nie zostaty osiggniete. Ponadto wigze sie to z pomniejszeniem kosztéw posrednich Projektu
proporcjonalnie do udziatu wydatkéw z zadan merytorycznych zwigzanych bezposrednio z nieosiggnietym
wskaznikiem w stosunku do catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu (z wytgczeniem
kosztow posrednich) oraz biorgc pod uwage stopien nieosiggniecia wskaznika.

7. Kwota wydatkéw niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguty proporcjonalnosci nie
stanowi nieprawidtowosci. IP RPOWP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych bez
odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu S$rodkdéw.
W przypadku braku zwrotu srodkéw I[P RPOWP wystosuje wezwanie do zwrotu srodkow wraz z odsetkami
liczonymi jak od zalegtosci podatkowych zgodnie z § 8 OWU.

Przetwarzanie danych osobowych
§ 23.

Prawa i obowigzki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w trakcie realizacji Umowy okresla
Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigce Zatacznik nr 5 do Umowy, ktore
jednoczesnie w zwigzku z tym uszczegétawia postanowienia § 24.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 24,

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu®® oraz
komunikowania z IP RPOWP, zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika udostepniong przez IP RPOWP na
stronie internetowe] http://wupbialystok.praca.gov.pl oraz udostepniong przez 1Z RPOWP na stronie

internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.

1) wnioskéw o ptatnosé,

50 W przypadku projektow rozliczanych na podstawie wydatkdw rzeczywiscie poniesionych, rozliczanie w SL2014 odbywa sie w oparciu o uproszczony (w
stosunku do wniosku o dofinansowanie) budzet

-25-


http://wupbialystok.praca.gov.pl/
http://www.rpo.wrotapodlasia.pl/

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu i
wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢,

3) danych uczestnikow Projektu,

4) danych personelu Projektu®?,

5) harmonogramu ptatnosci,

6) korespondencji, w tym zgtaszania zmian dotyczgcych realizacji Projektu,

7) innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli
Projektu,

8) zmian w zakresie nadania/zmiany/wycofania dostepu dla oséb uprawnionych do SL2014, o ktérych
mowa w ust. 4 (w formie zeskanowanych wnioskéw o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla oséb
uprawnionych do SL2014).

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4%2, 7 i 8 droga elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partnerow obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i IP RPOWP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania stosowane w zakresie
komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkdéw ich stosowania.

3. W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie Beneficjent i Partnerzy deklaruja, czy projekt bedzie
rozliczany w formule partnerskiej. Informacje na temat sposobu rozliczania projektu nalezy zawrze¢ w
porozumieniu lub umowie o partnerstwie. W przypadku projektu rozliczanego w formule partnerskiej
kazdy z podmiotéw rozliczajgcych przekazuje do partnera wiodgcego czesciowe wnioski o ptatnos¢ w
systemie SL2014, a nastepnie Partner wiodacy (Beneficjent) tworzy zbiorczy wniosek o ptatnosc.
W przypadku tej formuty obowigzki partneréow obejmujg takie przygotowanie czesciowych
harmonogramoéw ptatnosci oraz rejestrowania danych w zakresie personelu projektu.

W  przypadku projektu, ktoéry nie jest rozliczcany w formule partnerskiej wnioski o ptatnosé
i harmonogramy ptfatnosci w systemie SL2014 przygotowuje tylko Partner wiodacy.

4. Beneficjent i Partnerzy/Realizatorzy wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je IP RPOWP do pracy w SL2014. Zgtoszenie 0s6b, o
ktérych mowa w zdaniu poprzednim, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, zgodnie z Porozumieniem w sprawie przetwarzania
danych osobowych, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy. W przypadku projektu, ktéry nie jest
rozliczany w formule partnerskiej, osoby uprawnione do pracy w SL2014 wyznaczane s3 przez
Beneficjenta, nawet jesli sa one przedstawicielami Partnera/Realizatora.

5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w
ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

6. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, IP
RPOWP informuje o tym Beneficjenta na adres poczty elektronicznej wskazany we Wniosku o nadanie
dostepu do SL2014 Ilub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowe;j
www.rpo.wrotapodlasia.pl. Po uruchomieniu w systemie alternatywnej S$ciezki logowania,

uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako

61 Nije dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
62 Jegli dotyczy
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login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej albo adres poczty elektronicznej w przypadku
Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 4, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnionej przez IP
RPOWP.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP RPOWP o nieautoryzowanym dostepie
do danych Beneficjenta w SL2014.

9. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza IP RPOWP zaistniaty problem na adres poczty
elektronicznej ami.rppd@wup.wrotapodlasia.pl P RPOWP dokonuje potwierdzenia awarii SL2014
informujac Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku o nadanie dostepu do SL2014 lub w formie
komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej http://wupbialystok.praca.gov.pl. W przypadku

potwierdzenia przez IP RPOWP awarii SL2014, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z IP
RPOWP odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzacg,
musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O
usunieciu awarii SL2014 IP RPOWP informuje Beneficjenta na adres poczty elektronicznej wskazany we
Whiosku o nadanie dostepu do SL2014 lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowe;j
http://wupbialystok.praca.gov.pl., Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie

dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczgcych angazowania personelu
Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020 pod rygorem uznania zwigzanych z
tym wydatkdow za niekwalifikowalne.

11. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem harmonogramu ptatnosci,

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu sSrodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w
celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw i kosztéw®
§ 25.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkéw i kosztow
Projektu lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposdb przejrzysty zgodnie z zasadami
okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byfa identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z
Projektem, z wylgczeniem wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone wskazane w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow i kosztow rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi
rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumieé
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania
srodkéow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie

63 Nie dotyczy projektow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone
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odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i
opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktéry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie w
formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwos¢ wyboru i prowadzenia na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie ,Zestawienia
wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu” wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do Umowy, badZz wykorzystaé¢ do tego celu ksigzke przychodow i
rozchoddéw, w taki sposéb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej) w wyzej wymienionej ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny
sposéb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z Projektem,

3) Beneficjent nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych jest
zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia
wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu” wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 7 do Umowy.

3. Beneficjent ma obowigzek biezgcego monitorowania oraz ewidencjonowania transz
dofinansowania, z ktdérych ponoszone sg wydatki w ramach Projektu. Przedmiotowe dane beda
przedstawiane do wglagdu na kazdorazowe wezwanie IP RPOWP.

4, W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego
z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.

Zmiany w Umowie i Projekcie
§ 26.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian we Whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji Projektu pod
warunkiem ich zgtoszenia IP RPOWP za posrednictwem SL2014 nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji IP RPOWP oraz przekazania
IP RPOWP aktualnego wniosku, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu. Akceptacja, o ktérej mowa w
zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym w razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta
okolicznosci powodujgcych koniecznosé wprowadzenia zmian do Projektu po terminie wskazanym w ust.
1, Strony uzgadniajg pisemnie zakres zmian w Projekcie, ktdre sg niezbedne dla zapewnienia jego
prawidtowej realizacji, a Beneficjent zobowigzany jest do przekazania IP RPOWP zaktualizowanego
whniosku.

3. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu®® okreslonym we Whniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg srodki jak
i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci
zachowania wymogu, o ktdrym mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym nie moga:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkdw odnoszacych sie do zakupu srodkow trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkédw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;

64 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.
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4) wptywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu®;

5) dotyczyé kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattowo®®.
6) zwiekszac tacznej wysokosci wynagrodzenia personelu Projektu.

4. W przypadku, gdy dokonane przez Beneficjenta przesuniecia, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu, powodujg przesuniecia pomiedzy wydatkami biezgcymi i majatkowymi zaplanowanymi w
budzecie Projektu, Beneficjent zobligowany jest do zgtoszenia w formie pisemnej tego faktu IP RPOWP.
Zapisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.®”

5. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% s$rodkow
alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda
IP RPOWP pod warunkiem, ze bedzie sie to wigzato ze zwiekszeniem wartosci wskaznikdéw odnoszacych sie
do celéw Projektu okreslonych we wniosku przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego / zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, chyba ze Beneficjent wykaze koniecznosc¢
przeznaczenia oszczednosci na pokrycie wydatkéw poniesionych w wyzszej wysokosci niz zaplanowana w
wyniku znaczgcego wzrostu cen. IP RPOWP moze réwniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie oszczednosci w
przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w Projekcie, ktére majg wptyw na okreslone przez IP
RPOWP wskazniki dla Programu. W przypadku braku zgody IP RPOWP oszczednosci pomniejszajg wartoscé
Projektu, a IP RPOWP moze aneksowaé umowe pomniejszajgc wartos$é Projektu.®®

6. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wptywajacych na wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w
Projekcie, IP RPOWP ma prawo renegocjowac¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o
ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku
rezultatow Projektu.

7. Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona w przypadku, gdy zmiany nie wptywajg na
spetnienie kryteriow wyboru projektéw w sposéb, ktéry skutkowatby negatywng oceng tego projektu.

8. W celu zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji projektu w uzasadnionych przypadkach IP RPOWP
moze wyrazi¢ zgode na zmiane partnera. Do zmiany partnera przepis art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej
stosuje sie odpowiednio.

Obowiazki informacyjne
§27.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
zapisami Rozporzadzenia ogdlnego.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
a) oznaczania znakiem Funduszy Europejskich z nazwa Programu, barwami Rzeczypospolitej Polskiej®®,

logiem promocyjnym wojewddztwa’® oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz
Spoteczny:

65 Jezeli dotyczy

%6 Jezeli dotyczy

57 Nie dotyczy projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi

58 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

69 Barwy Rzeczpospolitej Polskiej moga wystepowac tylko w wersji petnokolorowej (zgodnie z ustawg o symbolach panstwowych, barwami
Rzeczypospolitej Polskiej sg kolory biaty i czerwony).

70 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz IP RPOWP 2014-2020 www.wupbialystok.praca.gov.pl
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1.

i. wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

ii. wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

iii.  wszystkich dokumentdw i materiatéw dla oséb i podmiotdéw uczestniczacych w Projekcie.

b) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

c) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowe], w przypadku posiadania strony internetowej;

d) przekazywania podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat dofinansowanie
przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

e) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu, w tym
dokumentacji fotograficzne;j.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programdéw

polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promoc;ji”.”*

Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie oznacza
zgode na umieszczenie jego danych w wykazie operacji zgodnie z Rozporzadzeniem ogélnym.

Prawa autorskie
§ 28.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IP RPOWP odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw
majatkowych do utwordw’? wytworzonych w ramach Projektu, obejmujacej jednoczesnie udzielenie
licencji przez IP RPOWP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek IP RPOWP w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2
Umowy.

W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadan w ramach Projektu lub realizacji w partnerstwie umow
obejmujgcych m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z
wykonawca lub partnerem, ze autorskie prawa majagtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

IP RPOWP zastrzega mozliwo$¢ uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztéw zwigzanych
z wytworzonymi w ramach Projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie umowy o przeniesieniu praw
autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta.

Rozwigzanie Umowy
§ 29.

IP RPOWP moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) realizuje Projekt w sposdb istotnie sprzeczny z Umowg;

2) nie rozpoczat albo zaprzestat realizacji Projektu;

3) nie osiggnat zamierzonego celu Projektu;

4) nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie okreslonym przez IP
RPOWP;

71 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz IP RPOWP 2014-2020 www.wupbialystok.praca.gov.pl

72 Utwory w rozumieniu art. 1ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych sktadajace sie na rezultaty projektu bgdz zwigzane merytorycznie

z okreslonym rezultatem.

-30-



5) nie dostarczyt wymaganych lub zgdanych dokumentow, w tym: sprawozdania z realizacji Projektu (jesli
dotyczy), wniosku o ptatnos¢ (w tym ptatnosé kocowg), w terminie okreslonym przez IP RPOWP;

6) odmowit poddania sie kontroli i/lub audytowi, w tym nie zado$éuczynit ktéremukolwiek z obowigzkéw
okreslonych w § 15 OWU;

7) nie dopetnit lub nie realizuje ktéregokolwiek z obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy
(realizacja Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie) i § 7 Umowy badZz w § 10 (trwatosc
projektu); § 11 (zabezpieczenie), § 15 (archiwizacja dokumentdéw), § 19-21 (konkurencyjnos$¢
wydatkéw) lub § 25 (wyodrebnione ewidencja wydatkéw i kosztow) OWU;

8) nie wywigzuje sie z innych istotnych obowigzkéw wynikajacych z Umowy pomimo wezwania przez IP
RPOWP do usuniecia naruszen;

9) Beneficjent wykorzystat w catosci badz w czesci przekazane srodki na wydatki poniesione niezgodnie z
Umowg;

10) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione Ilub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu

uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

11) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg dziatalno$¢ lub
jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
Srodkow na rachunek Beneficjenta, w trybie opisanym w § 8 OWU.

3. Umowa moze zostaé¢ rozwigzana za porozumieniem stron w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktore
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu niewykorzystanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta w trybie opisanym w § 8 OWU.

4. W przypadku rozwigzania umowy za porozumiem stron Beneficjent ma prawo do wykorzystania wytgcznie
tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowane] czesci
Projektu, z zastrzezeniem ust. 4a i 5.

4a. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznacé czes¢ Projektu rozliczong zgodnie z reguta
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Beneficjent jest
zobowigzany przedstawié rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢ w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy. 3

4b. W przypadku rozwigzania umowy za porozumiem stron okreslone zostang obowigzki, ktére
Beneficjent bedzie musiat realizowaé po dacie rozwigzania umowy.

5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio § 8 OWU.

6. W razie rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

Postanowienia koicowe
§ 30.
W sprawach nieuregulowanych Umowg oraz OWU zastosowanie majg:

1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegdlnosci:
a) Rozporzadzenie ogdlne;

73 Przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie ponidst wydatkéow kwalifikowalnych. W takiej sytuacji Beneficjent dokonuje zwrotu catosci
otrzymanych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, bez
koniecznosci przedstawienia ich rozliczenia we wniosku o ptatnosc.
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b)

d)

f)

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych
cel , Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie przepiséw szczegdtowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspdtpraca terytorialna”

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczgcych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania
nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

2) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Ustawa wdrozeniowa;

Ustawa o finansach publicznych;

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Prawo zamowien publicznych;

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 2 do umowy: Harmonogram ptatnosci’

BENEFICIENT: oo e e e e e e s e nreeeees
B0 oL o[ XU ST
N T o] oY [ XU R

w tym: Okres za
jaki
sktadany
Kwota transzy bedzie
Nr transzy ) . Srodki srodki .
dofinansowania wniosek o
niemajatkowe|majatkowe 1
ptatnos¢
(od ... do
)7
Transza 1
Transza 2
Transza n

™) Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym, z wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji Projektu jest
wczesniejsza niz data podpisania umowy - wéwczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku nie bedacego wytacznie wnioskiem o zaliczke

obejmujacego okres dtuzszy niz 3 miesigce.

W przypadku gdy pierwszy wniosek o ptatno$¢ jest wytgcznie wnioskiem o zaliczke, IP RPOWP zaleca, aby okres za jaki sktadany bedzie wniosek o

ptatnos¢ obejmowat tylko pierwsze dwa dni realizacji projektu , np. od 01.05.2017 do 02.05.2017.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta’®
(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT”

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu......cccccvceeieiviieeiiicciieeeencnnnen, (nazwa i nr
projektu,.......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujagc powyziszy projekt nie moze
odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé zostata zawarta w budzecie
Projektu.

Jednoczesnie.......ccceevecvveeeeecciineen, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........coceveeeeeveveeeeeeiieeeennne, czesci poniesionego
VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez ........cccceevvvvvcveeevenenee. (nazwa
Beneficjenta,................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

Oswiadczam, iz jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 i 297 Kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania dokumentéw i pisemnych oswiadczen
nierzetelnych lub poswiadczajacych nieprawde, dotyczacych okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wsparcia finansowego.

(podpis i pieczed)

76 O$wiadczenie sktadane jest przez Beneficjenta lub Partneréw badz realizatoréw projektu

77 O$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytgcznie w odniesieniu do poszczegolnych kategorii wydatkow.
W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw
bedzie kwalifikowat VAT.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.
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Zatacznik nr 4a do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta’®
(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT”

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu......cccccvveeieeiiceneiiiiieeeeeennnen, (nazwa i nr
projektuy.......... ..... (nazwa beneficjentay .................. oswiadcza, iz realizujgc powyziszy projekt nie odzyskano
poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€.......ccceeeeveeeeeeciieee (nazwa Beneficjenta,................. oswiadczam, iz nie zaistniaty
przestanki umozliwiajgce odzyskanie podatku VAT o] 2= AR (nazwa
Beneficjenta,................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

Oswiadczam, iz jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 i 297 Kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania dokumentéw i pisemnych oswiadczen
nierzetelnych lub poswiadczajacych nieprawde, dotyczacych okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wsparcia finansowego.

(podpis i pieczec)

78 Oswiadczenie sktadane jest przez Beneficjenta lub Partneréw badz realizatoréw projektu

79 W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw
bedzie kwalifikowat VAT.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.
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Zatacznik nr 5 do umowy: Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych
POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zwane dalej Porozumieniem, ZaWarte W .......cccccuvveevereereeseseseeseesessesereseeseanes W ANiUeiicieieiecie e e r.

pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok),
zwanym dalej IP RPOWP, reprezentowanym przez:

nazwa i adres Beneficjent®’,, a gdy posiada - réwniez NIP i REGON,

zwana/ym dalej Beneficjentem, dziatajgcym réwniez w imieniu i na rzecz Partneréw®::

L e ,

w wykonaniu Umowy/Decyzji/Porozumienia o dofinansowanie projektu/Ogdélnych warunkéw umoéw
o dofinansowanie projektow ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020" (RPOWP 2014-2020) w celu realizacji
Projektu (Tytut i numer Projektu ........cmvenenne. ) na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO, postanawia sie co nastepuje:

§1
1. Porozumienie okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron w zakresie przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu RODO.
2. |IP RPOWP oswiadcza, ze:
1) Administratorem danych osobowych w odniesieniu do czynnosci przetwarzania/proceséow
w ramach RPOWP 2014-2020 jest Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka oraz

80 Beneficjent rozumiany jest jako Lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

81 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa. W przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach
partnerstwa Beneficjent (Lider projektu) powinien posiada¢ pethomocnictwo do podpisania Porozumienia w imieniu i na rzecz Partneréw.

82 Nalezy wskaza¢ partnerdw projektu przez podanie ich nazwy i adresu, a w przypadku gdy posiadajg, réwniez numeréw NIP i REGON.

* niepotrzebne skreslic.
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Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa  Podlaskiego
w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549,
e-mail: kancelaria@wrotapodIlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl).

2) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (o ktdorym mowa w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej) wspierajgcego
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacja RPOWP 2014-2020, zwanego CST jest
Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, zwany dalej Powierzajagcym.

3. IP RPOWP na mocy Porozumienia z dnia 27.08.2015 r. z pdz. zm. w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ramach CST jest podmiotem przetwarzajacym (w trybie art. 28 RODO), tym samym
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku zostat umocowany do dalszego powierzania Beneficjentom
przetwarzania danych osobowych okreslonych w zatgczniku nr 1 do Porozumienia za posrednictwem
CST, zwanych dalej danymi osobowymi.

§2
1. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez IP RPOWP wytgcznie w celu realizacji
Projektu, w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci
w ramach Programu.

2. Beneficjent zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych i prywatnosci, wymagane przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego
ochrony danych osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO.

3. Beneficjent zobowigzuje sie stosowac s$rodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu
w trakcie obowigzywania Porozumienia lub dokumentdw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu Porozumienia.

5. Beneficjent udziela IP RPOWP, na kazde jej zadanie, informacji i dokumentacji na temat przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

6. Beneficjent usuwa z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i
nieodwracalny oraz zobowigzany jest do zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych nosnikéw
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane
osobowe, po zakoniczeniu obowigzywania okresu archiwizowania wynikajagcego z przepisow
obowigzujgcego prawa oraz potwierdza powyzsze przekazanym IP RPOWP oswiadczeniem.

7. Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec IP RPOWP i Powierzajgcego, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem Ustawy wdrozeniowej, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Porozumieniem. Jezeli inny podmiot
przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu
przetwarzajacego spoczywa na Beneficjencie.

8. IP RPOWP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotyczg, zaréwno oséb
uczestniczacych w realizacji projektu, jak i uczestnikdw projektu, obowigzkéw informacyjnych
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wynikajgcych z przepisow RODO zawartych we wzorze oswiadczenia stanowigcym zatgcznik nr 6do
Porozumienia.

Beneficjent wspiera IP RPOWP oraz Powierzajgcego w realizacji obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36
RODO, w szczegdlnosci udziela pomocy w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

§3
Beneficjent ogranicza dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytacznie do osdb,
ktére upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych. Wzér upowaznienia stanowi
zatgcznik nr 2 do Porozumienia. Wzér odwotania upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3 do Porozumienia.

Beneficjent, na zgdanie IP RPOWP, przekazuje informacje o osobach upowaznionych. Wzdér wykazu oséb
upowaznionych stanowi zatgcznik nr 4 do Porozumienia.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane sg zgodnie z procedurg opisang
w zatgczniku nr 5 do Porozumienia.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg odwotfania upowaznienia, o ktérym
mowa w ustepie 1 lub wycofania dostepu do CST.

§4

. Beneficjent jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, wyfacznie
podmiotom swiadczagcym na jego rzecz ustugi w zwigzku z realizacja Projektu, jezeli zapewniajg one
wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zgodnie z zapisami RODO, chronigce
prawa osob, ktérych dane dotyczg. W celu dalszego powierzenia Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktdremu powierza przetwarzanie danych osobowych odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego porozumienia.

. Beneficjent przekazuje IP RPOWP w terminie 5 dni roboczych po powierzeniu informacje o dalszym
powierzeniu do przetwarzania danych osobowych tgcznie ze wskazaniem zakresu danych osobowych
powierzonych do przetwarzania.

. Beneficjent zobowigzuje podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 do:

1) zapewnienia srodkéw technicznych i organizacyjnych zgodnie z RODO w szczegdlnosci art. 32 ust. 1
RODO oraz okreslonych w Regulaminie bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w CST;

2) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem przetwarzania
danych osobowych;

3) stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli.

. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢
szerszy niz zakres okreslony w § 1 ust. 3.

§5

. W celach zwigzanych z realizacjg Programu Beneficjent przyjat do wiadomosci informacje dotyczaca
przetwarzania danych osobowych zawartg w ztozonym wniosku o dofinansowanie.

. W celach zwigzanych z realizacjg Programu IP RPOWP moze przetwarza¢ i uprawnia¢ do dalszego
przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.
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§6

Beneficjent umozliwi IP RPOWP lub Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu,

dokonanie audytu lub kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych z RODO, ustawa lub Porozumieniem — w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane. Pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co najmniej

5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powziecia przez kontrolujgcego wiadomosci o razagcym naruszeniu przez Beneficjenta

zobowigzan wynikajgcych z RODO, ustawy lub z Porozumienia, Beneficjent umozliwi kontrolujgcemu

dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w przedmiocie, o ktérym mowa w ust. 1.

W ramach kontroli, podjetej na postawie ust. 1 lub 2, IP RPOWP lub Powierzajgcy lub podmiot przez

niego upowazniony, maj w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych sg zlokalizowane dane osobowe powierzone do przetwarzania danych
osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg lub Porozumieniem;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen i nosnikéw oraz ogledzin na stacjach klienckich uzywanych do
przetwarzania danych osobowych w CST.

Uprawnienia kontroleréw, o ktérych mowa w ust. 3, nie wytaczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych

w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych

przez Powierzajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony w terminach okreslonych przez

Powierzajgcego.

§7

Beneficjent niezwiocznie — jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia —
informuje na pismie IP RPOWP o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, co oznacza
naruszenie bezpieczedstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych; oraz naruszeniu
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania Porozumieniem.
Zgtoszenie musi zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje
umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 1, powoduje wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent, bez zbednej zwtoki, zawiadamia o naruszeniu osoby,
ktorych dane dotycza.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, informuje IP RPOWP o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem
w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez urzedy
panstwowe.

§8

Beneficjent oswiadcza, iz zapoznat sie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
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danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, wydanymi przez Ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego i opublikowanymi na Portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl i przyjmuje do wiadomosci,

ze IP RPOWP bedzie wobec niego egzekwowat (w tym zakresie) obowigzki wynikajgce z wytycznych.

2. 0d dnia zawarcia niniejszego Porozumienia dostep do systemu CST majg osoby wskazane we ,Wniosku o
nadanie dostepu dla osoby uprawnionej”, ztozonym przed zawarciem Porozumienia, na formularzu
okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014 — 2020.

3. Zmiana osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do dostepu do systemu CST wymaga przedtozenia
nowego wniosku (wnioskow) zgodnego z aktualnym wzorem wskazanym w Wytycznych w zakresie
warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

§9
1. Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
2. W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczace ochrony danych osobowych, w szczegdélnosci RODO i ustawy.
3. Integralng czes$¢ Porozumienia stanowia:
1) Zatgcznik nr 1:,Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania”;

2) Zatgcznik nr 2: ,,Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotdw przez niego umocowanych”;

3) Zatacznik nr 3: ,,Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych”;

4) Zatacznik nr 4: ,,Wzér wykazu oséb upowaznionych”;
5) Zatacznik nr 5: ,,Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST”;
6) Zatgcznik nr 6:,,Wzdr oswiadczenia uczestnika/osoby biorgcej udziat w realizacji projektu”;

7) Zatacznik nr 7: Petnomocnictwo do reprezentowania partnera/partneréw w zakresie niezbednym do
zawarcia Porozumienia (wykreslic, o ile nie dotyczy).

Podpisy:

Wojewddztwo Podlaskie Beneficjent:
(Wojewddzki Urzqd Pracy w Biatymstoku):
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Zatacznik nr 1 do Porozumienia: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcoéw,

beneficjentéw/partneréw

Lp. Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programoéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

V| WIN| -

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

|| BIWIN|F

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

|| BIWIN|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

AIWIN| P

NIP
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5 REGON

6 Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (0séb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢

gospodarcza)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

N{ojunh|WIN| -

Pteé

-4 -



8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze
wsparcia

25 Wykonywany zawdd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

|IN|oO|Uun| | W|IN]|

Stanowisko
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9 Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Mieiscowanéd

10 Nr rachunku bankowego

11 Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, ktorych dane bed3 przetwarzane w zwigzku z

badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie

Lp. Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

Njo|lu|bh|W|IN]| -

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatacznik nr 2 do Porozumienia: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU .....ccoceeinenrersnnncnsnnnessnnnessnns
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
UPOWAAZNIAM  [rirteiirierieierietintinteseeeste e see e seses s seseseasessessestesteseesessassensesens ] do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w celu realizacji projektu .......covveveceeeecievenscesecennas [nazwa projektu].

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2034 r. Upowaznienie
wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z .........ccceeeeeecrererevereceseenecveceveeseannees

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Porozumienia: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU .......ccocevrirrnininninncnsnennns

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, odwoluje  UPOWAZNIENIE  [iiviciiiecrice et sttt r e s e be b s ene s ] do
przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w celu realizacji projektu .......cccoiveveiceiiecececeeiennns
[nazwa projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Zatacznik nr 4 do Porozumienia: Wzér wykazu oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
ramach Projektu (Tytut i numer)

BeNEfiCIENT/PAITNEr: .........cooeeeeeeeee ettt et v e es et bes st st eaesrare s

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail
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Zatacznik nr 5 do Porozumienia: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie dla uzytkownikéw zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowag na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwotywania upowaznien do przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST przez uzytkownika.
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Zatacznik nr 6 do Porozumienia: Wzdér oswiadczenia uczestnika/osoby biorgcej udziat w realizacji projektu

1)

2)

3)

4)

5)

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/OSOBY BIORACEJ UDZIAt W REALIZACJI PROJEKTU

zwigzku z przystapieniem do/wzieciem udziatu w realizacji projektu pn.
..................................................... oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do czynnos$ci przetwarzania/proceséw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 jest
Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul.
Kardynata  Stefana  Wyszyniskiego 1, 15-888  Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail:
kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl). Natomiast w odniesieniu do zbioru

danych osobowych przetwarzanych w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajgcym
realizacje programéw operacyjnych administratorem jest Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
(Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa, tel.: +48 (22) 25 00 130, e-mail:
kancelaria@miir.gov.pl);

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych (e-mail: dane kontaktowe inspektora ochrony
danych (e-mail: iod@miir.qov.pl i iod@wup.wrotapodlasia.pl);

podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz wykonanie zadania realizowanego w
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) wynikajacego z zapiséw ustawy wdrozeniowej — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020;

moje dane osobowe bedg przetwarzane wyfacznie w celu realizacji ww. Projektu, w zakresie
zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP
2014-2020),

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej/Instytucji
POSredniCZgce] = .ot (nazwa i adres wtasciwej 1Z/IP), beneficjentowi
realizujgcemu  projekt e ee—et e et ere e ate st et a e s bt et et eeeaeeteste st s (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
.................................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane
osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajgcego, Instytucji Zarzgdzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta oraz mogg
zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Powierzajacego,
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Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta kontrole i audyt w ramach
RPOWP na lata 2014-2020;

6) podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajagcym na realizacje celow wymienionych w pkt 4,
niepodanie danych osobowych wyklucza z udziatu w ww. Projekcie;

7) kategoriami odbiorcéw danych s3a: Instytucje posredniczgce we wdrazaniu RPOWP na lata 2014-2020
oraz podmioty, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji, Podmioty swiadczace ustugi IT,
Podmioty wykonujace badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy pocztowi oraz podmioty
wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji;

8) moje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z realizacji RPOWP 2014-2020 oraz z
przepisdw prawa dot. archiwizacji;

9) mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu;

10) mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, ze
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

11) moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia RODO;

12) po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub
nabycia kompetencji w celu realizacji zadan w zakresie monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno — promocyjnych w ramach RPOWP 2014-2020™.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU'OSOBY
BIORACEJ UDZIAt W REALIZACJI PROJEKTU

** Dotyczy uczestnika projektu.
"* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Fundusze . . .
Europejskie 'l-;'i;r'..lf: Fn | Unia Europejska | :° 7

1 H * *
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny e

Zatacznik 6 do umowy

Zakres danych osobowych uczestnikow biorgcych udziat w projektach realizowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta
Tytut projektu
Whiosek za okres® Okres realizacji projektu
<od> <do>

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane podstawowe

Kraj8 Nazwa instytucji NIP
Brak NIP Tak/Nie
Typ instytucji® w tym?®@

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane teleadresowe

Wojewddztwo®’ Powiat®® Gmina®
Miejscowo$¢™° Ulica®

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia urbanizacji Telefon kontaktowy Adres e-mail
(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie

83 Whniosek za okres: lista wyboru.
84 Kraj: lista wyboru.

85 Typ instytucji: lista wyboru.

86 W tym: lista wyboru.

87 Wojewddztwo: lista wyboru.

88 Powiat: lista wyboru.

89 Gmina: lista wyboru.

% Miejscowos¢: lista wyboru.

91 Ulica: lista wyboru.
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Czy wsparciem zostali objeci pracownicy

instytucji?

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia®

W tym?3

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow projektédw otrzymujacych wsparcie- indywidualni i pracownicy instytucji- dane ucze

stnika

Kraj®* Rodzaj uczestnika® Nazwa instytucji®®

Imie Nazwisko PESEL

Brak PESEL Tak/Nie

Pted Wiek w chwili przystgpienia do | Wyksztatcenie®”
projektu

Dane kontaktowe

Wojewddztwo?® Powiat®® Gmina!®

Miejscowo$¢lo Ulical®

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji
(DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili

przystapienia do projektul®

W tym1%

Planowana data zakoniczenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia

Wykonywany zaw6d'®

Zatrudniony w

92Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.
9 W tym: lista wyboru.

9 Kraj: lista wyboru.

9 Rodzaj uczestnika: lista wyboru.

% Nie dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru.

97 Wyksztatcenie: lista wyboru.
% Wojewddztwo: lista wyboru.
9 Powiat: lista wyboru.

100 Gmina: lista wyboru.

101 Miejscowos¢: lista wyboru.

102 Ylica: lista wyboru.

103 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu: lista wyboru.

104 W tym: lista wyboru.
105 Wykonywany zawdd: lista wyboru.
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Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia

udziatu w projekcie!®®

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia

udziatu w projekcie!®’

Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy 1Z

M)lOS

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej sciezka uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia'®

W tym110

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej!!!

Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu

112

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

106 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
107 Sytuacja (2) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
108 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM): lista wyboru

109 Rodzaj przyznanego wparcia: lista wyboru.
10 W tym: lista wyboru.
11 pKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej: lista wyboru.

112 Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu: listy wyboru.
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