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SEOWNIK SKROTOW | POJEC

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujaca
w szczegdllnosci rejestr podmiotéw zapewniajacych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora Bazy. Przy wykorzystaniu powyzszej bazy prowadzony jest pod nazwa Krajowy System Ustug
dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw rejestr podmiotéw, ktérego szczegétowe zasady funkcjonowania
okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla
Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz.U. Nr 112, poz. 656 z pdzn.zm.)

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

grantobiorca/uczestnik projektu — ostateczny odbiorca wsparcia, tj. uczestnik projektu
finansowanego ze $rodkéw EFS w rozumieniu wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-
2020,

10K — Instytucja Organizujgca Konkurs,

IZ — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 — Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego,

IP - Instytucja Posredniczgca - Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku,
KE — Komisja Europejska,
KOPZ — Komisja Oceny Projektéw Zintegrowanych,

operator — beneficjent projektu grantowego wybrany w procedurze konkursowej, udzielajgcy
grantéw bezposrednio grantobiorcom/uczestnikom projektu w formule podejscia popytowego,

RPOWP — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale
16 ustawy wdrozeniowej z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
217),

GWA EFS w ramach SOWA RPOWP — Generator Wnioskow Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Systemu Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020,

SZOOP RPOWP- Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020,

UE — Unia Europejska,



ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

WUP — Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku,

TIK — kompetencje cyfrowe (kompetencje informatyczne).



. PODSTAWA PRAWNA | DOKUMENTY PROGRAMOWE

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce dokumenty:

1.Akty prawne:

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L3522z24.12.2013);

— rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdélnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wtgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014);

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217) zwana
dalej ,,Ustawg wdrozeniowg”;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1808);

— ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1829);

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz.
2164);

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885,
z péin. zm.);

— ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710, z
pozin.zm.);




— ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j.Dz. U. z 2016 r., poz.
1764);

— ustawe o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 );
— ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 64 z pdin. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $srodkdw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 657);

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 r. (Dz. U. z 2015
r., poz. 1073);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488 z pdzn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu
Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 112, poz. 656, z pézn. zm.).

2.Dokumenty i wytyczne:
— Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

— Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata
2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;



— Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-
2020 zwane dalej ,, Wytycznymi w obszarze edukacji”;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

— Agenda dziatan na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

— Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczqce wsparcia ksztafcenia ustawicznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

— Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promogji.

Projektodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie oraz beneficjentdw realizujgcych projekty
obowigzujg wersje aktualne ww. dokumentéw.

Zgodnie z art. 41 ust. 3-5 ustawy wdrozeniowej Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom
w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia konkursu Regulamin nie moze by¢ zmieniany
w sposdb skutkujgcy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcdéw, chyba Zze koniecznos¢ jego
zmiany wynika z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku zmiany Regulaminu
Instytucja Organizujaca Konkurs zamieszcza na stronach internetowych:
http://rpo.wupbialystok.praca.gov.pl,  http://www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tre$é Regulaminu,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Il INFORMACJE OGOLNE

2.1 Informacje o konkursie

Zgodnie Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 celem
konkursu jest wybor do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria, ktore wsrod
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projektow z wymagang liczbg punktow uzyskaja najwiekszg liczbe punktéw. W rezultacie
w ramach konkursu udzielone zostanie dofinansowanie trzem projektom zintegrowanym po
jednym w kazdym z subregionéw. W sktad kazdego z projektéow beda wchodzity 2 projekty
wpisujgce sie w cele Poddziatania 3.2.1 i Poddziatania 3.2.2. Zasieg oddziatywania projektu
zintegrowanego moze obja¢ odpowiednio:

1. subregion suwalski obejmujgcy m. Suwatki, powiat suwalski, augustowski, sejnenski,
moniecki, grajewski (wyodrebniona alokacja w czeéci dofinansowania wynosi
27 600 000,00 zt);

2. subregion tomiynski obejmujacy m. tomia, powiat bielski, hajnowski, kolnenski,
tomzynski, siemiatycki, wysokomazowiecki, zambrowski (wyodrebniona alokacja
w czesci dofinansowania wynosi 40 800 000,00 zt);

3. subregion biatostocki obejmujagcy m. Biatystok, powiat biatostocki, sokodlski
(wyodrebniona alokacja w czesci dofinansowania wynosi 51 600 000,00 zt).

Operator zobowigzany jest do zapewnienia minimalnego wymogu dostepnosci,
tj. prowadzenia biura projektu (lub posiadania siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy innej
prawnie dozwolonej formy organizacyjnej dziatalnosci podmiotu) w gtéwnym miescie/-tach
danego subregionu: Suwatkach dla podregionu suwalskiego, w Biatymstoku dla podregionu
biatostockiego oraz tomzy i Bielsku Podlaskim dla podregionu tomzynskiego.

Whnioskodawca moze ztozy¢ w konkursie wnioski o dofinansowanie realizacji projektu
zintegrowanego w ramach kazdego z subregiondw.

Projekt zintegrowany powinien zakfada¢ osiggniecie wartosci wskaznikow na minimalnym
poziomie okreslonym w Regulaminie konkursu zatozonym dla danego subregionu.

Celem Regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych
na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zintegrowanego
(uproszczonego i petnego) oraz jego ztozenia do oceny w ramach konkursu ogtoszonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku.

WUP zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie
trwania konkursu, bez wprowadzania zmian skutkujgcych nierédwnym traktowaniem
whnioskodawcdw, chyba z7e koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Zaleca sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego konkursu
na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, http://www.rpo.wrotapodlasia.pl,
http://rpo.wupbialystok.praca.gov.pl.

llekro¢ w niniejszym dokumencie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach kalendarzowych,
a terminy wskazane w niniejszym dokumencie — zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej —
obliczane sg3 w sposdb zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23, z pdzn. zm.).

Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (1Z) petni Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Rozwoju
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Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Poleska 89,
15-874 Biatystok.

Instytucjg Posredniczgcy (IP) dla Osi priorytetowej Ill Kompetencje i kwalifikacje, Dziatania 3.2
Ksztattowanie i rozwdéj kompetencji kadr regionu, a zarazem Instytucjg Organizujacg Konkurs (10K)
jest Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok.

Projekty dofinansowywane sg ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz budzetu panstwa.

Forma konkursu: konkurs zamkniety.

Konkurs sktada sie z dwdch etapdw:

— etapu | (preselekcji), w ramach ktérego sktadany jest uproszczony wniosek o dofinansowanie
projektu zintegrowanego,

— etapu Il, w ktérym sktadane sg petne wnioski o dofinansowanie wchodzace w sktad projektu
zintegrowanego. W |l etapie oceny mogg bra¢ udziat wnioskodawcy, ktérych uproszczone
wnioski o dofinansowanie  zostaty zakwalifikowane do niniejszego etapu.
Whnioskodawca zostanie poinformowany przez I0K o terminie i formie ztozenia petnych
whnioskdéw o dofinansowanie w ramach odpowiednich poddziatan.

IOK szacuje, ze orientacyjny termin rozstrzygniecial konkursu przypadnie na maj/czerwiec 2017
roku.

Czas trwania poszczegdlnych etapédw konkursu wyniesie odpowiednio:

a) nabdr uproszczonych wnioskdw o dofinansowanie projektéw zintegrowanych —
od 30 grudnia 2016 r. do 20 stycznia 2017 roku. Wnioski ztozone przed 30.12.2016 r.
i po 20.01.2017 r. bedg rejestrowane w rejestrze lecz nie bedg rozpatrywane;

b) weryfikacja, czy sg braki formalne lub oczywiste pomytki we wniosku — nie pdzniej niz
14 dni od daty ztozenia wniosku;

c) posiedzenie KOPZ w tym:

— w ramach | etapu (preselekcji): ocena formalno-merytoryczna uproszczonego
whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w terminie nie pézniejszym niz
81 dni od dnia zakoriczenia naboru uproszczonych wnioskéw?,

— w ramach Il etapu: ocena formalna w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni® od dnia
ztozenia petnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

! czas potrzebny na rozstrzygniecie konkursu od momentu podpisania przez oceniajacych kart oceny merytorycznej wszystkich
wnioskdw ocenianych w ramach KOPZ zalezy od wielu zmiennych, w tym przede wszystkim od liczby wnioskéw podlegajacych
ocenie oraz wyniku oceny poszczegdlnych wnioskow.

Zw przypadku, gdy nie wystgpig braki formalne lub oczywiste omytki.

* Termin nie obejmuje dodatkowych czynnosci, ktdre muszg zosta¢ wykonane, aby konkurs mégt zostac¢ rozstrzygniety, a wiec:
analizy wypetnionych kart oceny pod wzgledem podjecia negocjacji, przeprowadzenia negocjacji oraz obliczenia punktow
przyznanych poszczegélnym wnioskom i przygotowania przez KOPZ listy projektow, ktére podlegaty ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.
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— w ramach Il etapu: ocena merytoryczna w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni* od
daty zatwierdzenia przez Dyrektora WUP listy projektéw zakwalifikowanych do
etapu oceny merytorycznej.

Po rozstrzygnieciu konkursu wszystkie wnioski o dofinansowanie bedg przechowywane
w WUP w Wydziale Wdrazania RPO.

Konkurs prowadzony jest w sposdb przejrzysty, rzetelny i bezstronny oraz jawnie
z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach jego przeprowadzania.

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela 10K w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok lub
na adresy poczty elektronicznej lub telefonicznie. Dane kontaktowe zostaty wskazane w rozdziale X
Regulaminu konkursu.

Woyjasnienia o charakterze ogélnym publikowane sg na stronie internetowej IOK. W przypadku
znaczacej liczby pytan mogacych negatywnie wptywac na realizacje podstawowych zadan, 10K
zastrzega sobie prawo do publikowania odpowiedzi tylko na kluczowe lub powtarzajace sie
najczesciej pytania. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektow sg
wigzace do momentu opublikowania zmiany odpowiedzi. Jezeli zmiana odpowiedzi nie wynika
z przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa wnioskodawcy, ktorzy zastosowali sie do danej
odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie moga
ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu, jesli nie
okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzief terminu przypada na
dzierh ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

W uzasadnionych sytuacjach IOK ma prawo anulowaé¢ ogtoszony przez siebie konkurs,
np. w zwigzku ze:

a) zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
przedmiotowego regulaminu,

b) zmiang krajowych aktéow prawnych/wytycznych wptywajgcych w sposéb istotny na proces
wyboru projektéow do dofinansowania.

W przypadku anulowania konkursu I0K przekaze do publicznej wiadomosci informacje

o anulowaniu konkursu, wraz z podaniem przyczyny, tymi samymi kanatami, za pomocg ktérych
przekazano informacje o ogtoszeniu konkursu.

2.2 Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty realizowane w ramach Osi priorytetowej Il Kompetencje
i kwalifikacje, Dziatania 3.2 Ksztattowanie i rozwéj kompetencji kadr regionu RPOWP 2014-2020,
majace na celu podniesienie kompetencji i kwalifikacji oséb dorostych przez wzrost uczestnictwa
w ksztatceniu ustawicznym.

* Termin nie obejmuje dodatkowych czynnosci, ktére muszg zosta¢ wykonane, aby konkurs mdgt zosta¢ rozstrzygniety, a wiec:
analizy wypetnionych kart oceny pod wzgledem podjecia negocjacji, przeprowadzenia negocjacji oraz obliczenia punktéow
przyznanych poszczegélnym wnioskom i przygotowania przez KOPZ listy projektow, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.
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Celem interwencji jest podniesienie kompetencji i kwalifikacji osdb dorostych poprzez wzrost
uczestnictwa w ksztatceniu ustawicznym.

W ramach konkursu dofinansowanie uzyskajg projekty, wchodzgce w sktad projektu
zintegrowanego, wpisujgce sie w cele szczegdétowe Poddziatania 3.2.1 Rozwdj kompetencji
jezykowych i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztatcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami
regionalnej gospodarki oraz Poddziatania 3.2.2 Pozaszkolne formy ksztatcenia dorostych.

Projekty otrzymujgce wsparcie muszg jednoczesnie wpisywac sie w cele obu poddziatan.

W ramach niniejszego konkursu nalezy jednoczesnie realizowa¢ nastepujgce typy projektéw
okreslone w SZOOP RPOWP:

Poddziatanie 3.2.1:

Projekty grantowe ,,tzw. bon na szkolenie” obejmujace:

1. szkolenia i kursy skierowane do o0s6b dorostych, ktére z wiasnej inicjatywy sa
zainteresowane rozwijaniem kompetencji w zakresie TIK i jezykdw obcych oraz nabyciem,
uzupetnieniem lub podwyzszeniem umiejetnosci poprzez kursy kompetencji ogélnych5,

2. rozwijanie kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych istotnych z punktu widzenia
funkcjonowania na rynku pracy, w celu nabycia lub zmiany posiadanych kwalifikacji
i poziomu wyksztatcenia, poprzez studia podyplomowe,

3. poradnictwo edukacyjno-zawodowe skierowane do oséb dorostych, ktére z wtasnej
inicjatywy sg zainteresowane uzyskaniem pomocy w zakresie diagnozy potrzeb oraz wyboru
i znalezienia odpowiedniej oferty edukacyjnej.

Poddziatanie 3.2.2 :

Projekty grantowe (tzw. bon na szkolenie) dotyczgce pozaszkolnych form ksztatcenia dorostych,
takich jak: kwalifikacyjne kursy zawodowe i kursy umiejetnosci zawodowych uzupetnione
o poradnictwo edukacyjno-zawodowe.

Operator zobowigzany jest do prowadzenia dziatan pro $wiadomosciowych skupionych na

poradnictwie edukacyjno-zawodowym o0séb dorostych, ktére z wtasnej inicjatywy s3
zainteresowane uzyskaniem pomocy w zakresie diagnozy potrzeb oraz wyboru i znalezienia
odpowiedniej oferty edukacyjnej w kontekscie indywidualnego rozwoju zawodowego oraz potrzeb
lokalnego/regionalnego rynku pracy (pracodawcéw).
Dziatania te skierowane sg do wszystkich zainteresowanych oséb na kazdym etapie ksztatcenia
i realizowane w formie dostosowanej do poziomu wyksztatcenia i posiadanych kwalifikacji. Nie
majg one charakteru obligatoryjnego. Jednakze operator zobowigzany jest do weryfikac;ji
zgtoszonego przecz uczestnika projektu zapotrzebowania na ustuge szkoleniowg z faktycznymi
potrzebami grantobiorcy w odniesieniu do sytuacji na regionalnym/lokalnym rynku pracy.

W przypadku kompetencji jezykowych i kompetencji cyfrowych weryfikacji podlega réwniez
program nauczania w kontekscie spetnienia warunkéw i procedur okreslonych w Wytycznych
w obszarze edukacji.

> Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 622).
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2.3 Kwota srodkéw przeznaczona na konkurs

Catkowita kwota srodkéw przeznaczonych na konkurs w czesci dotyczacej dofinansowania wynosi:
— Poddziatanie 3.2.1 — 80 000 000 zt, w tym:
—subregion biatostocki: 34 400 000,00 zi;
—subregion fomzynski: 27 200 000,00 zt;
—subregion suwalski: 18 400 000,00 zt;

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu wynosi 90% (85% - ze srodkéw UE
oraz 5% - ze srodkéw budzetu panstwa).

Whnioskodawca jest zobowigzany do wniesienia wkitadu wtasnego w wysokosci co najmniej
10% wartosci projektu.
Wktad witasny wnoszony przez podmioty niepubliczne jest wktadem prywatnym.

— Poddziatanie 3.2.2 — 40 000 000 zt, w tym:
—subregion biatostocki: 17 200 000,00 zt;
—subregion fomzynski: 13 600 000,00 zt;
—subregion suwalski: 9 200 000,00 zt.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu wynosi 90% (85% - ze sSrodkéw UE
oraz 5% - ze srodkéw budzetu panstwa).

Whioskodawca jest zobowigzany do wniesienia wkitadu wtasnego w wysokosci co najmniej
10% wartosci projektu.

Wktad witasny wnoszony przez podmioty niepubliczne jest wktadem prywatnym.

W ramach konkursu IOK nie przewiduje rezerwy przeznaczonej na procedure odwotawcza.

W uzasadnionych przypadkach 10K zastrzega sobie prawo do zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w ogtoszonym konkursie.

2.4 Forma finansowania

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dofinansowanie w formie zaliczki, zgodnie
z harmonogramem okreélonym w umowie o dofinansowanie projektu, z zastrzezeniem § 4 OWU°®
(wzér umowy wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 10 do Regulaminu konkursu).
Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla
danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ptatnosci w ramach projektu
powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.

6,,Ogc’)lne warunki uméw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020”, stanowigce zatacznik nr 1 do umowy o dofinansowanie
projektu.
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Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP RPOWP,
oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

. WYMAGANIA KONKURSOWE

3.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

Zgodnie z zapisami Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o dofinansowanie realizacji projektu
mogqy ubiegac sie wszystkie podmioty — z wytgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy osdéb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub o$wiatowg na podstawie przepiséw odrebnych),
w szczegdlnosci podmioty prowadzace ksztatcenie i szkolenie oséb dorostych w systemie
formalnym i pozaformalnym.

Forma prawna beneficjenta musi byé zgodna z klasyfikacjg form prawnych podmiotéw
gospodarki narodowej okreslonych w § 7 Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 30 listopada 2015
roku w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r., poz.
2009 z pdin. zm.).

O dofinansowanie nie moga ubiegac sie podmioty, ktdre podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie:

1) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 1870,z pdzn. zm.), w sytuacji gdy beneficjent:
- otrzymat pfatnos¢ na podstawie przedstawianych jako autentyczne dokumentéw
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub
- nie zwrdcit $rodkéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 art. 207 ustawy lub
- okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1 art. 207 ustawy, wystgpity w skutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkdw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi - osobe uprawniong
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popetnienia przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sgdowym;

2) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. 2012 r. poz. 769);

3) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 1541).

Dodatkowo zgodnie z Oswiadczeniem zawartym we Whniosku o dofinansowanie projektu
o dofinansowanie nie mogg ubiegal sie instytucje, ktére zalegajg z uiszczaniem podatkdw, jak
rowniez z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panistwowy
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Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi
przepisami.

3.2 Podmioty wystepujace wspolnie (partnerstwo)

Wybdr partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej oraz
ograniczony jest wylgcznie do podmiotdw uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie,
okreslonych w podrozdziale 3.1 Regulaminu konkursu.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktdry nie zostat wybrany zgodnie
z ustawg wdrozeniowg, mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne przez witasciwg instytucje bedaca
strong umowy, przy czym wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia
przepiséw ustawy.

Lider projektu jest zobowigzany do dostarczenia do I0OK na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o partnerstwie lub
porozumienia partnerskiego.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
beneficjenta zakupu towardéw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegélnosci:

— przedmiot porozumienia albo umowy;

— prawa i obowigzki stron;

— zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

— partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow projektu;

— sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegblnych partnerdw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

— spos6b postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia
lub umowy.

W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy o partnerstwie,
podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), ubiegajacy sie o dofinansowanie, dokonuje wyboru
partnerow spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci
i réwnego traktowania podmiotéw, w szczegdlnosci jest zobowigzany do:

— ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

— uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

— podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

Projekt moze réwniez przewidywac realizacje czesci projektu przez podmiot wytoniony na
zasadach konkurencyjnosci lub w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwany wdéwczas
wykonawcy. Zasadg rozliczen pomiedzy beneficjentem a zleceniobiorcg (wykonawcg) jest wtedy
faktura (rachunek) na realizacje ustugi/zamdwienia. Jednoczes$nie w przypadku gdy wnioskodawca
zaktada zlecanie zadan merytorycznych w ramach projektu (wyodrebnionych w budzecie zadan lub
istotnej ich czesci), powinien zawrzeé odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu.
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W przeciwnym razie, wydatki poniesione na realizacje zadan zleconych wykonawcom mogg zostaé
uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

UWAGA! Readlizacja projektow w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi odmienny sposob
realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza sektora finansow
publicznych, jak rowniez zakup towardw lub ustug.

3.3 Wymagania dotyczace grupy docelowej

Projekty realizowane w ramach niniejszego konkursu muszg by¢ skierowane bezposrednio do
nastepujacej grupy odbiorcow:

Poddziatanie 3.2.1:

1. Osoby doroste uczestniczgce z wlasnej inicjatywy w ksztatceniu ustawicznym, w szczegdlnosci
osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby powyzej 50 roku zycia;

2. Osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby starsze bedg stanowity co najmniej 80% osdb
objetych wsparciem. (Spetnienie wymagania bedzie weryfikowane na podstawie wskaznikow
specyficznych dla projektu wskazanych w pkt V uproszczonego wniosku od dofinansowanie
projektu zintegrowanego oraz w pkt VI wniosku o dofinansowanie realizacji projektu).

Poddziatanie 3.2.2:
Osoby doroste uczestniczagce w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego,
tj. kwalifikacyjnych kursach zawodowych i kursach umiejetnosci zawodowych.

Operator zobowigzany jest do objecia wsparciem w ramach projektu osdéb dorostych t;j.
w wieku 18 lat i wiecej, zamieszkujgcych obszar wojewddztwa podlaskiego:
— dla subregionu biatostockiego zamieszkujgcych powiaty: m. Biatystok, powiat
biatostocki, sokolski,
— dla subregionu suwalskiego zamieszkujacych powiaty: m. Suwatki, powiat suwalski,
augustowski, sejnenski, moniecki, grajewski,
— dla subregionu fomzyniskiego zamieszkujgcych powiaty: m. tomza, powiat bielski,
hajnowski, kolnenski, tomzynski, siemiatycki, wysokomazowiecki, zambrowski),
ktore  podejmg  ksztatcenie z  wiasnej inicjatywy. Wybdr  oferty  edukacyjnej
i instytucji szkoleniowej nastgpi na podstawie indywidualnego wyboru przez uczestnika projektu.

Kryteria rekrutacji (w tym selekcji) grupy docelowej (osob bezposrednio korzystajacych ze
wsparcia) powinny by¢ okreslone w sposéb przejrzysty i jednoznaczny, bez mozliwosci ich
szerokiej interpretacji oraz z uwzglednieniem zasady réwnych szans, w tym réwnosci ptci. Dobér
kryteriow rekrutacji musi by¢ spojny z diagnoza sytuacji przedstawiong w uproszczonym
i pefnym wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego oraz z pozostata czescig wniosku.
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3.4 Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu nie moze by¢ dtuzy niz do 30.06.2020 roku, przy czym rozpoczecie
realizacji projektu powinno nastgpi¢ w drugim kwartale 2017 roku.

Whioskodawca moze przewidzieé we wniosku krétszy okres realizacji projektu.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzglednié czas trwania procedury
konkursowej — IOK szacuje, ze Sredni czas procedury konkursowej, liczony od dnia zakonczenia
naboru wnioskéw do dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu, wyniesie okoto
5 miesiecy.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach projektu moze przypadac na okres
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. IOK podjeta decyzje, ze okres kwalifikowalnosci
wydatkédw w ramach projektu bedzie przypada¢ na okres przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, jednak nie moie dotyczy¢ okresu przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku
spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 i umowie o dofinansowanie.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkdw po okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym
w umowie o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnosza sie do okresu realizacji
projektu oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos$é koncowa. Wydatki te mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile bedg spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3.5 Wymagania w zakresie wskaznikow w projekcie

Whioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych wskaznikow
okreslonych w RPOWP na lata 2014-2020, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach uproszczonego
whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w pkt V Wskazniki realizacji celéw projektu
zintegrowanego oraz petnego wniosku o dofinansowanie w pkt VI WskaZzniki.
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Poddziatanie 3.2.1

Wskazniki rezultatu:

Nazwa wskaznika Jednostka Wartos¢ docelowa
H 7 . *
pomiaru wskaznika
wskaznika

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach, ktore
uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po osoby 60%
opuszczeniu programu.

Definicja wskaznika: Definicja kwalifikacji zgodna z definicja zawartg w czesci dot. wskaznikéw EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba osob, ktdre uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu. Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach
nastepujgcych etapdw:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etap u Ill (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno
okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj.
wyczerpujacg informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywac¢ nalezy wytacznie kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programdow operacyjnych na lata
2014-2020.

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej, ktore
uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje po osoby 60%
opuszczeniu programu.

Definicja wskaZnika: Definicja kwalifikacji zgodna z definicjg zawartg w czesci dot. wskaznikéw EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba osob, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriw oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etap u lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno
okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj.
wyczerpujgcg informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
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Wykazywac¢ nalezy wytgcznie kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej, ktére
uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje po osoby 60%
opuszczeniu programu.

Definicja wskaZnika: Definicja kwalifikacji zgodna z definicja zawartg w czesci dot. wskaznikéw EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba osdb, ktdre uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu. Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach
nastepujacych etapdow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie

d) ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etap u Ill (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektdw uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno
okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj.
wyczerpujgcg informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikaciji.
Wykazywaé nalezy wytgcznie kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

*Minimalna warto$¢ docelowa wskaznika (okreslona zgodnie z zatozeniami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020)

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka Minimalna liczba oséb objeta
miary wsparciem w ramach projektu”
Liczba oséb o niskich kwalifikacjach objetych
wsparciem w programie. 3376, wtym:
osoby subregion biatostocki — 1 486

subregion tomzynski—1 114
subregion suwalski- 776

Definicja wskaznika: Liczba osdéb, ktére rozpoczety udziat w projekcie o niskich kwalifikacjach, tj. oséb
posiadajgcych wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac raz
uwzgledniajgc najwyzszy ukoniczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej objetych 3376, w tym:

wsparciem w programie. subregion biatostocki — 1 486
subregion tomzynski—1 114
subregion suwalski- 776

osoby

Definicja wskaznika: Liczba wszystkich uczestnikdw projektu objetych wsparciem w programie, ktérzy

19




w roku, w ktérym przystgpili do projektu byli w wieku 50 lat lub wiecej. Wiek uczestnikéw liczony jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie. Zakres wsparcia zostat
okreslony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej objetych 8 440 ,w tym:

wsparciem w programie. subregion biatostocki — 3 629
subregion tomzynski — 2 870
subregion suwalski- 1 941

osoby

Liczba wszystkich uczestnikdéw projektu objetych wsparciem w programie, ktérzy w dniu, w ktérym
przystapili do projektu byli w wieku 25 lat lub wiecej. Wiek uczestnikdw liczony jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Zakres wsparcia zostat okreslony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Woyjasnienia dotyczace kwalifikacji i kompetencji zostaty zawarte w zataczniku nr 14 do Regulaminu
konkursu.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

UWAGA: Wskazana w powyzszej tabeli ,,minimalna liczba osob objeta wsparciem w ramach projektu”
zostata okreslona dla grupy docelowej, w ktérej 100% stanowia osoby powyzej 25 r.z.. W przypadku
objecia wsparciem oséb w wieku ponizej 25 r.z., zatozona wartos¢ wskaznika ,liczba oséb w wieku 25 lat i
wiecej objetych wsparciem w programie” ulegnie zmniejszeniu o liczbe oséb w wieku ponizej 25 r.z..
Niemniej jednak projektodawca powinien obja¢ wsparciem w projekcie co najmniej 8 440 oséb, w tym dla
subregionu biatostockiego — 3 629, subregionu fomzynskiego — 2 870, subregionu suwalskiego- 1 941

Poddziatanie 3.2.2

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos$¢é docelowa
wskaznika"

Liczba osdéb, ktdére uzyskaty kwalifikacje w ramach
pozaszkolnych form ksztatcenia. osoby 31%

Definicja wskaznika: Liczba oséb dorostych, ktére ukonczyty pozaszkolne formy ksztatcenia, np.
kwalifikacyjny kurs zawodowy, umozliwiajgce uzyskanie kwalifikacji w zawodzie. Definicja kwalifikacji jest
zgodna z definicjg zawartg w czesci dot. wskaznikdw EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjnych dla wskaznika liczba osob, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu. Wykazywac
nalezy wytgcznie kwalifikacje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programdow operacyjnych na lata
2014-2020.

*Minimalna warto$¢ docelowa wskaznika (okreslona zgodnie z zatozeniami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020)
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Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka Minimalna liczba oséb
miary objeta wsparciem w ramach
projektu
Liczba osdb uczestniczacych w pozaszkolnych
formach ksztatcenia w programie. 2 540 ,w tym:
osoby subregion biatostocki — 1092

subregion tomzynski — 864
subregion suwalski- 584

Definicja wskaznika: Liczba oséb dorostych, ktére uczestniczyty w pozaszkolnych formach ksztatcenia
zawodowego zorganizowanych we wspotpracy z pracodawcami (kwalifikacyjne kursy zawodowe, kursy
umiejetnosci zawodowych, inne kursy) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

pomiaru okreslone w Zataczniku nr 2 do SZOOP RPOWP na lata 2014-2020 oraz zasady okreslone
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Dodatkowo do uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu nalezy obligatoryjnie
wprowadzi¢ wskazniki produktu i rezultatu wynikajace z obowigzku spetnienia przez projekt
kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych szczegolnych. Wskazniki te nalezy réwniez wykazac
w petnym wniosku o dofinansowanie projektu.

Bezwzglednie nalezy ujg¢ nastepujgce wskaznik:
Wskaznik produktu specyficzny dla projektu w ramach Poddziatania 3.2.1 oraz Poddziatania
3.2.2:

Nazwa wskaznika Jednostka Minimalna liczba oséb
miary

Liczba oséb objetych wsparciem, ktére

b
zamieszkujg obszary wiejskie osoby min. 20% grupy docelowe;j

Wskaznik dotyczy pomiaru kryterium ,Czy grupa docelowa obejmuje co najmniej 20% mieszkaricow
obszarow wiejskich”.

Wskaznik produktu specyficzny dla projektu w ramach Poddziatania 3.2.1:

Nazwa wskaznika Jednostka Minimalna liczba oséb
miary
Liczba oséb o niskich kwalifikacjach oraz powyzej
50 roku zycia objetych wsparciem w ramach osoby min. 80% osbéb objetych
projektu wsparciem w ramach
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projektu

Wskaznik stanowi potwierdzenie spetnienia jednego z warunkéw dotyczgcych grupy docelowej zgodnie z
SZOOP RPOWP tj. ,,Osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby powyzej 50 roku zycia stanowig co najmniej
80% o0s6b objetych wsparciem w programie”.

Poza monitorowaniem wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, realizacja
projektow wigze sie z obowigzkiem monitorowania wspdélnych wskaznikow produktu i rezultatu
wskazanych w zataczniku nr | rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr
1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470)
oraz zdefiniowanych w Wytycznych KE dotyczqgcych monitorowania i ewaluacji EFS 2014-2020
i Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020. Realizacja ww. wymaga rowniez monitorowania dodatkowych wskaznikéw
rezultatu zdefiniowanych w zataczniku nr Il do ww. rozporzadzenia’.

3.6 Wkiad wtasny

Minimalny udziat wktadu wtasnego beneficjenta w finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych
projektu w ramach konkursu wynosi co najmniej 10% wartosci projektu w ramach kazdego
z poddziatan.

Whktad wtasny sg to Srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wlasnego stanowi zatem
roznice miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych, a kwotg dofinansowania przekazang
whnioskodawcy, zgodnie ze stopa dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Wkfad wtasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
whnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego. Wktad wtasny niekoniecznie musi by¢
wnoszony przez beneficjenta. Moze by¢ wniesiony takze przez partnera, jak rowniez uczestnikow
projektu, o ile zostato to uwzglednione we wniosku o dofinansowanie. Dopuszcza sie réwniez
whniesienie wktadu witasnego wnioskodawcy przez pomniejszenie puli kosztéw posrednich
zatozonych w ramach projektu o wartos¢ wymaganego w projekcie wktadu wtasnego.

W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce wktadu wiasnego w kwocie okreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu, I0K moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci projektu. Wktad wtasny, ktoéry zostanie
rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ uznany za
niekwalifikowalny.

’ Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 dla EFS stanowi zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.
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Wktad wtasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow posrednich, jak
i bezposrednich.

Zrédtem finansowania wktadu wiasnego moga by¢ zaréwno $rodki publiczne, jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu Zrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny wnioskodawcy/partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wtasny moze wiec
pochodzi¢ ze srodkéw m.in.:

— budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),

— Funduszu Pracy,

— Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

— prywatnych.

Wktad niepieniezny stanowigcy cze$¢ lub cato$¢ wktadu wiasnego, wniesiony na rzecz projektu,
stanowi wydatek kwalifikowalny. Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce
ze sktadnikéw jego majatku lub z majgtku innych podmiotéw, jezeli mozliwo$¢ taka wynika
z przepisbw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie lub
w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Wktad niepieniezny, ktéry w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)®
byt wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, jest
niekwalifikowalny (podwdjne finansowanie).

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego s3 nastepujace:

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

— wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatéw (surowcoéw), wartosci niematerialnych iprawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817
z pézn. zm.),

— warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod warunkiem,
ze przewidujg to zasady programu operacyjnego oraz z zastrzezeniem spetnienia wszystkich
warunkéw wymienionych w podrozdziale 6.10 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

— wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

— warto$é¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢é poddane niezaleznej ocenie
i weryfikacji,

— w przypadku wykorzystania srodkow trwatych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest
proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie, z uwzglednieniem zapisow
podrozdziatu 6.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

— w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartosé nie przekracza wartosci
rynkowej; ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21

8 7 lub 10 lat od daty zakupu, o ile IZ nie zdecyduje inacze;j.
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sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z pdin. zm.) —
aktualnym® w momencie ztozenia rozliczajacego go wniosku o ptatno$¢,

— jezeli wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomos¢, a jedynie jej czes¢ (na przyktad tylko sale),
operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku wartos¢ wktadu wycenia sie jako
koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik danej instytucji),

— w przypadku wniesienia nieodpfatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.10, pkt 7 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne. W przypadku
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tacznie
nastepujace warunki:

—wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.

Swiadomy nieodptatnego udziatu),

—nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢
jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza
muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

—warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz
sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw,
w zaleznosci od zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu,

—wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktdre zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego $wiadczenia; wycena
wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i
oceny.

W przypadku wniesienia wkfadu niepienieznego do projektu wspétfinansowanie z EFS oraz
innych srodkéw publicznych (krajowych), ktére nie s3 wktadem wtasnym beneficjenta, nie moze
przekroczyé wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o wartosé¢ wktadu
niepienieznego.

3.7 Pomoc publiczna/pomoc de minimis

Wsparcie udzielane w ramach Dziatania 3.2 RPOWP co do zasady nie posiada charakteru
pomocy publicznej, jednakze majgc na uwadze ztozonos¢ przypadkow wystepujgcych w ramach
projektéw realizowanych w odpowiedzi na przedmiotowy konkurs, kazdy wniosek bedzie
rozpatrywany indywidualnie pod katem spetnienia przestanek wystepowania pomocy publicznej.
Zasady dotyczgce pomocy publicznej i pomocy de minimis zawarte sg w:

— Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

9 . . ;. , . . . . ;. .
Termin waznosci sporzgdzanego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
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— Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

— Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488 z pdzn. zm.)

— Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 r. (Dz. U. z 2015
r., poz. 1073).

W sytuacji, gdy srodki trwate zakupione w ramach projektu bedg wykorzystywane czesciowo
lub w catosci do dziatalnosci komercyjnej (w okresie realizacji projektu i/lub po jego zakonczeniu),
woéwczas tego typu wsparcie powinno zosta¢ zweryfikowane pod katem wystgpienia pomocy
publicznej.

Wykorzystanie srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu do dziatalnosci komercyjnej
w okresie realizacji projektu naktada obowigzek objecia powyzszych wydatkéw pomoca
publiczng/pomocyg de minimis proporcjonalnie do czasu, w jakim zakupiony sprzet byt
wykorzystywany do celéw komercyjnych w okresie realizacji projektu. Z kolei,
w przypadku gdy beneficjent planuje wykorzystanie $rodkéw trwatych lub infrastruktury
zakupionej w ramach projektu do dziatalno$ci komercyjnej po zakonczeniu realizacji projektu (w
catosci lub czesciowo) woéwczas wydatek ten powinien zostaé objety regutami pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

W przypadku, gdy Srodki trwate zakupione w ramach projektu bedg wykorzystywane po jego
zakonczeniu wytgcznie w celu sSwiadczenia ustug finansowanych ze srodkéw publicznych mozna
przyjaé, ze powyisze wsparcie bedzie wytgczone spod regut pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

3.8. Budzet projektu i kwalifikowalno$¢ wydatkéw

Koszty projektu sg przedstawiane zaréwno w uproszczonym, jak i petnym wniosku
o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo w petnym wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy budiet ze wskazaniem kosztéw jednostkowych,
ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw projektu na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na
zadania merytoryczne'® w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie. W odniesieniu
do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztéw, ktore
mogg zostac poniesione przez beneficjenta na ich realizacje. W budzecie projektu wnioskodawca
wskazuje i uzasadnia zrédta finansowania, wykazujgc racjonalnosé i efektywnosé wydatkow oraz
brak podwdjnego finansowania. We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme
zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji

10 Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich beda: poradnictwo edukacyjno-
zawodowe, realizacja ustug szkoleniowych/studiéw podyplomowych.
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zadari merytorycznych (etat/liczba godzin''), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkdw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Whioskodawca we wniosku o dofinansowanie wykazuje potencjat kadrowy, o ile go posiada.
Jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktdre zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, ktére wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty
wydatkédw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawce obowigzujg limity wydatkow wskazane w odniesieniu
do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Poniesione
wydatki nie muszg byé jednak zgodne ze szczegdétowym budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IOK rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych zadan
w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢c w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym, na etapie podpisania umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie
projektu, w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

3.8.1 Koszty bezposrednie i posrednie

Koszty bezposrednie

Whioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie tj. koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie
oraz koszty posrednie (koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy).

Koszty bezposrednie w projekcie s rozliczane na dwa sposoby:
— na podstawie kwot ryczattowych — w przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu
publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000
EUR na poziomie projektu, przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE*? aktualnego na dzieri ogtoszenia
konkursu w przypadku projektéw konkursowych;
— na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — w przypadku pozostatych projektow.

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o Srodki powinien wynika¢ ze szczegdtowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we
whniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdélnosci:

11 o ., . 4, . . .

Nie dotyczy umodw, w wyniku ktdrych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
12 . . . , .. .

Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na
dzien ogtoszenia konkursu. Kurs publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
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a.koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki
rownosci szans przez te osoby,

b.koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c. koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamoéwien) na potrzeby funkcjonowania
jednostki,

d.koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e.koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f. wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g.dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowe;j
o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h.amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby oséb, o ktédrych mowa w lit. a - d,

i. opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j. koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

k. koszty ustug powielania dokumentdéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

I. koszty materiatéw biurowych i artykutdw piSmienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

m. koszty ubezpieczen majatkowych,

n.koszty ochrony,

o.koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p.koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
o ktérych mowa w Podrozdziale 3.8.4 Regulaminu konkursu.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych
w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig
koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IOK weryfikuje, czy w zestawieniu
poniesionych wydatkéow bezposrednich zataczanym do wniosku o ptatnosé, nie zostaty wykazane
wydatki posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:
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— 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartoéci kosztéw bezposrednich™
do 830 tys. PLN witgcznie,

— 20% kosztéw bezpoérednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich™
powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,

— 15% kosztéw bezpoérednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich?
powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtacznie,

— 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartoéci kosztéw bezposrednich®®
przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Pozostate szczegétowe zasady dotyczace rozliczenia kosztow sg uregulowane w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3.8.2 Kategorie kosztéow dla konkursu

W ramach konkursu mozliwa jest realizacja wydatkdéw w ramach nastepujgcych kategorii
kosztow:

— poradnictwo edukacyjno-zawodowe, w tym m.in. koszty wynajmu sal, koszt zatrudnienia
doradcy edukacyjno-zawodowego (zgodnie z Standaryzacjg wydatkéw w ramach konkursu
stanowigcq zatacznik nr 12 do Regulaminu konkursu),

— realizacja ustug szkoleniowych/studiéow podyplomowych, w tym m.in. koszty szkolen,
koszty studiéw podyplomowych, koszty egzamindw potwierdzajgcych uzyskanie okreslonych
kompetencji, koszty uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu, koszty
badan lekarskich i badan psychologicznych (zgodnie z Standaryzacja wydatkéw w ramach
konkursu stanowigcg zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu),

— inne wydatki, niekwalifikujgce sie do zadnej z powyzszych kategorii — nalezy sie kierowad
podstawowymi zasadami kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
w szczegdlnosci racjonalnoscig i efektywnoscia wydatkédw wykazywanych w ramach
projektu, nie zapominajgc jednoczesnie o koniecznosci zachowania zasady efektywnego
zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych wydatkdw, ale réwniez ustug
wykazywanych w projekcie, jak i na poziomie catego projektu.

13 7 pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
14 7 pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
15 Z pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostegpnosci dla osob z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
16 7 pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
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Nie jest mozliwe dofinansowanie ze srodkdw EFS tworzenia rejestrow ustug rozwojowych
lub innych alternatywnych baz lub rejestrow publicznych, ktére powielajg lub s3 zblizone do
zadan realizowanych w ramach BUR.

Nie jest mozliwe finansowanie, w ramach kosztow bezposrednich,
tworzenia/dostosowania w projektach realizowanych w ramach niniejszego konkursu wszelkich
baz, rejestrow, programéw, systemow itp. stuzacych identyfikacji, certyfikacji ani podobnych
dziatan dotyczacych podmiotéw $wiadczacych ustugi stuigce podnoszeniu kompetencji
i kwalifikacji.

3.8.3 Podatek od towardw i ustug (VAT)

Whnioskodawca (oraz kazdy z partneréw) zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT.

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towardéw i ustug (VAT).
Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej
mozliwosci ich odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie wéwczas,
gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo
(czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez wnioskodawce czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny, jest zobowigzany do
przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego
podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony
zarébwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze
planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie
trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partneréw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego
projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.
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3.8.4 Cross-financing i srodki trwate w projekcie

Wydatki w ramach projektu nie moga stanowic¢ wydatkow objetych cross — financingiem.

Whioskodawca jest zobowigzany juz na etapie przygotowania uproszczonego wniosku
o dofinansowanie projektu zintegrowanego i petnego wniosku o dofinansowanie przewidzieé
kategorie wydatkéw kwalifikujgce sie do finansowania w ramach $rodkéw trwatych.

Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dziela sie na:
1) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
2) S$rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu.

Wydatki na zakup srodkéw trwatych mogg byé uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem dla
koniecznosci ich zakupu.

Zakup srodkow trwatych bedzie kwalifikowany jedynie gdy ma na celu wspomaganie
procesu wdrazania projektu. W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS, wartos¢ wydatkow
poniesionych na zakup $rodkdéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyiszej niz 3 500 zt
netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Zakup sSrodkéw trwatych, za wyjagtkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i $Srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkdw i pomieszczen, nie stanowi
wydatku w ramach cross-financingu.

3.9 Reguta proporcjonalnosci

Projekt pod wzgledem finansowym rozliczany jest na etapie koicowego wniosku o ptatnos¢
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku,
co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020. W przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy
RPOWP 2014-2020 badz w przypadku nieosiggniecia celu projektu wyrazonego wskaznikami
produktu lub rezultatu bezposredniego wifasciwa instytucja bedgca strong umowy moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig czesc wydatkow dotychczas rozliczonych
w ramach projektu za niekwalifikowane. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty
osiggniete i kosztow posrednich, a ich wysokos¢ uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu
projektu.
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IOK moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢
wysokosc¢ srodkdéw tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajace do
osiggniecia zatozen projektu lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

3.10 Wymagania dotyczace realizacji form wsparcia, dystrybucji sSrodkéw w ramach projektu
oraz inne wymagania dotyczgce realizacji projektéw zintegrowanych

Whnioskodawca zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw Wytycznych Instytucji
Zarzqdzajgcej dotyczgcych wsparcia ksztatcenia ustawicznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (zatacznik nr 15 do Regulaminu
konkursu). Wnioskodawca zobowigzany jest do:

1. Zapewnienia, ze zrealizowane dzieki wsparciu formy ksztatcenia:

a)w przypadku kwalifikacji — zakonczg sie formalnym wynikiem oceny i walidacji oraz beda
dawad mozliwosc¢ uzyskania certyfikatu (nadaniem kwalifikacji);

b)w przypadku kompetencji — bedg dawa¢ mozliwos¢ uzyskania dokumentu potwierdzajgcego
nabycie kompetencji, zgodnie z zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie projektu lub
Regulaminie konkursu etapami, o ktérych mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020";

c)w przypadku pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego, w tym wymienionych
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 622) -
potwierdzaniem efektow ksztatcenia zgodnie z ww. rozporzadzeniem.

2. Zapewnienia, iz jednym z dziatan prowadzonych w ramach projektu jest poradnictwo
edukacyjno — zawodowe o0s6b dorostych, ktéore z wiasnej inicjatywy sg zainteresowane
uzyskaniem pomocy w zakresie diagnozy potrzeb oraz wyboru i znalezienia odpowiedniej oferty
edukacyjnej w  kontekécie indywidualnego rozwoju zawodowego oraz potrzeb
lokalnego/regionalnego rynku pracy (pracodawcow). Zapewnienia, ze dziatania te skierowane
sg do wszystkich zainteresowanych oséb na kazdym etapie ksztatcenia i realizowane w formie
dostosowanej do poziomu wyksztatcenia i posiadanych kwalifikacji.

3. Zapewnienia, ze dokona weryfikacji zgtoszonego przecz uczestnika projektu zapotrzebowania
na ustuge szkoleniowg z faktycznymi potrzebami grantobiorcy w odniesieniu do sytuacji na

7 Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:
a) Etap | — Zakres- zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub regulaminie konkursu grupy docelowej
do objgcia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektow uczenia si¢, ktore osiagna uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,
c) ETAP 11l — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po zakonczeniu

wsparcia udzielanego danej osobie,
d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etap u III (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie II efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

31




regionalnym/lokalnym rynku pracy. W przypadku kompetencji jezykowych i kompetencji
cyfrowych zweryfikowany zostanie réwniez program nauczania w konteksécie spetnienia
warunkéw i procedur okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

. Zapewnienia, ze dokona weryfikacji wartosci pojedynczego udzielanego wsparcia w odniesieniu
do srednich cen i stawek rynkowych, z zastrzezeniem, iz w przypadku szkolen jezykowych
wartos¢ pojedynczego udzielanego wsparcia oraz warunki przeprowadzenia szkolen zgodne sg
z Wytycznymi w obszarze edukacji;

. Zapewnienia, ze zagwarantuje, ze przy wyborze instytucji szkoleniowej w zakresie ksztatcenia
obejmujacego kwalifikacyjne kursy zawodowe, kursy umiejetnosci zawodowych oraz studia
podyplomowe, istotnym elementem bedzie zaangazowanie praktykéw (oséb z kierunkowym
doswiadczeniem) w wybranym procesie ksztatcenia oraz ksztatcenie praktyczne we wspodtpracy
z przedsiebiorstwami.

. Zapewnienia, ze wsparcie udzielane w ramach projektu adresowane jest do oséb dorostych,
ktore podejmujg ksztatcenie z witasnej inicjatywy a wybdr oferty edukacyjnej i instytuc;i
szkoleniowej nastgpi na podstawie indywidualnego wyboru przez uczestnika projektu. Operator
gwarantuje, ze przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu weimie pod uwage
€O najmnie;j:

a) wynik oceny przeprowadzone] przez doradce edukacyjno-zawodowego (jesli dotyczy);

b) faktyczne potrzeby uczestnika w kontekscie sytuacji na lokalnym/regionalnym rynku pracy;

c) wybdr przez uczestnika projektu kierunku ksztatcenia wypetniajgcego luke kompetencyjna
na lokalnym/regionalnym rynku pracy;

d) wybdr przez uczestnika projektu instytucji szkoleniowej.

. Zagwarantowania, ze poziom dofinansowania udzielony jednemu uczestnikowi
projektu/grantobiorcy w trakcie trwania catego okresu realizacji projektu nie przekracza kwoty
9 tys. zt w przypadku Poddziatania 3.2.1 oraz 15 tys. zt w przypadku Poddziatania 3.2.2, przy
czym warto$¢ bonu na szkolenie (kwota dofinansowania pojedynczej zamknietej formy
wsparcia dla uczestnika projektu) nie jest nizsza niz 85% ceny zakupu danej ustugi szkoleniowe;.
Sposdb dystrybucji Srodkdw oparty jest o system zaliczkowo — refundacyjny.

Warunki zwrotu S$rodkdw wynikajgce z niezrealizowania przez beneficjenta umowy
0 powierzenie grantu zostang zawarte w umowie zawieranej przez Realizatora projektu
z grantobiorcy i beda zgodne z Wytycznymi Instytucji Zarzqdzajgcej dotyczqcymi wsparcia
ksztafcenia ustawicznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020. Wzér umowy na powierzenie grantu podlega zatwierdzeniu
przez IP na etapie realizacji projektu.

. Zapewnienia, ze w procesie przyznawania dofinansowania na szkolenia dotyczgce podnoszenia
kwalifikacji w formie studidw podyplomowych uwzglednione zostang wyniki analizy popytu
pracodawcéw w regionie na kompetencje i kwalifikacje nabywane w formie studidéw
podyplomowych zgodnie z zatacznikiem nr 11 do Regulaminu konkursu;

. Zagwarantowania, ze wybor ustugi szkoleniowej nie bedzie mieé ograniczen geograficznych
odnoszacych sie do podmiotdw $wiadczacych ustug szkoleniowe oraz w odniesieniu do miejsca
realizacji ustugi szkoleniowe;.
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10. Opracowania i wprowadzenia mechanizméw gwarantujgcych, ze szkolenia z zakresu
kwalifikacji jezykowych, realizowane s3a:

a) zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

b) wytacznie w formie stacjonarnej, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 1
do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 i sg
rozliczane stawkami jednostkowymi wskazanymi w tym zatgczniku, przy czym poza
stawkami jednostkowymi istnieje mozliwos¢ sfinansowania w ramach projektow
wyfacznie kosztow zwigzanych z: zakupem podrecznika (teoretycznego
i ¢wiczeniowego), przeprowadzeniem egzaminu, wydaniem certyfikatu, pokryciem
wydatkéw poniesionych w celu utatwienia dostepu w projekcie 0soéb
z niepetnosprawnosciami, opiekg nad dzieckiem do lat 7 albo osobg zalezng oraz
kosztéw posrednich.

11. W przypadku kompetencji cyfrowych, zagwarantowania, ze szkolenia bedg obejmowac co
najmniej wszystkie kompetencje ramowe wskazane w ramach Standardu w obszarach
Informacja, Komunikacja i Tworzenie tresci, na dowolnym poziomie zaawansowania
(powyzszy warunek nie ma zastosowania do kwalifikacji cyfrowych).

Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych, ktére powinni osiggnaé uczestnicy projektu zostat
okreslony w zatgczniku nr 2 do Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020
i stanowi zatgcznik nr 16 do Regulaminu konkursu.

12. Zagwarantowania, ze dokona weryfikacji jakosciowej oferty szkoleniowej wybranej instytucji
szkoleniowej w oparciu o co najmniej doswiadczenie instytucji szkoleniowej, wdrozone
systemy zapewnienia jakosci, posiadany potencjat techniczny i kadrowy.

W przypadku, gdy wnioskodawca decyduje sie na realizacje projektu z wykorzystaniem BUR,
weryfikacja instytucji szkoleniowej bedzie odbywata sie na zasadach okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug
dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw.

Wstepna propozycja sposobu weryfikacji jakosciowe] oferty szkoleniowej wybranej instytucji
szkoleniowej zostanie oceniona na podstawie zapisdOw zawartych w Strategii projektu grantowego.

Procedura weryfikacji jakosciowej oferty szkoleniowej rozumiana jest jako opis sposobu
weryfikacji np. na podstawie okre$lonych kryteridow, warunkéw koniecznych do spetnienia itp. Nie
ma przy tym mozliwosci finansowania w ramach kosztéw bezposrednich tworzenia systeméw,
programow informatycznych stuzgcych weryfikacji jakosciowej oferty szkoleniowej wybranej
instytucji szkoleniowej.

Operator moze realizowaé¢ projekt zintegrowany na zasadach podejscia popytowego
z wykorzystaniem Bazy Ustug Rozwojowych. W takim przypadku odbywa sie to zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020 z wytgczeniem zapisow Podrozdziatu 4.1 pkt 3-9, 12 lit. a-c i f, 13, 21,
22, Rozdziatu 5, Rozdziatu 6 pkt 4 lit a, ppkt i oraz iii, na zasadach okreslonych w Wytycznych
Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczgcych wsparcia ksztatcenia ustawicznego w ramach Regionalnego
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Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z wytgczeniem zapiséw
Rozdziatu 4 pkt 10, 11 ppkt b oraz pkt 12, a takze na zasadach okreslonych w Regulaminie
konkursu z wytgczeniem zapiséw rozdziatu Il pkt 3.10 ppkt 10 lit. b, ppkt 11§ 12.

Do operatora nalezy decyzja, ktory sposdb realizacji projektu wybierze. Nalezy wskazac
W sposob jednoznaczny i precyzyjny, czy operator bedzie realizowat projekt zintegrowany na
zasadach podejscia popytowego z wykorzystaniem BUR, czy tez nie.

Operator zobowigzany jest do opracowania procedur realizacji projektu grantowego oraz
kryteriéw wyboru grantobiorcéw, a takze uzyskania ich zatwierdzenia przez IP. Opracowanie
przedmiotowych procedur nie moze generowaé kosztéw w ramach kosztéw bezposrednich.

Procedury dotyczace realizacji projektu granowego obejmujg m.in.:

a) szczegotowe kryteria naboru wnioskdw o przyznanie bonu na szkolenie;

b) sposéb podpisywania umdéw o powierzenie grantu;

c) zasady isposob weryfikacji cen i stawek rynkowych a takze jakosci finansowanych ustug;
d) zasady rozliczania wydatkow ponoszonych przez grantobiorcéw;

e) metody monitorowania i kontroli.

Operator zobowigzany jest do przedstawienia wstepnej propozycji ww. kryteriow w Strategii
projektu grantowego stanowigcej zatacznik do uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 13 do Regulaminu konkursu. Przy czym nie ma
mozliwosci finansowania w ramach kosztéw bezposrednich tworzenia/dostosowania wszelakich
systeméw/procedur dotyczacych realizacji projektu grantowego. Nie dopuszcza sie réwniez
mozliwosci  finansowania w ramach kosztéw bezposrednich wydatkdéw  zwigzanych
z monitorowaniem i kontrolg realizacji wsparcia udzielanego w ramach projektu grantowego.

V. PROCEDURA SKtADANIA ORAZ DOKONYWANIA OCENY
UPROSZCZONEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZINTEGROWANEGO

4.1 Miejsce i termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Uproszczony wniosek o dofinansowanie projektu zintegrowanego nalezy ztozy¢ w dwdch
egzemplarzach w formie papierowej wydrukowanej (2 oryginaty lub oryginat i kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem). Wersja papierowa wniosku powinna by¢ podpisana
czytelnie przez osobe/y uprawniong/e do ztozenia wniosku wskazane w pkt I.4 uproszczonego
whniosku o dofinansowanie.

Poswiadczenia kopii dokumentdw nalezy dokonac w nastepujacy sposéb:

— opatrzy¢ pieczecig lub sformutowaniem ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, datg oraz podpisem
osoby poswiadczajgcej, tozsamej z wykazang w czesci Il.4 uproszczonego wniosku o
dofinansowanie projektu zintegrowanego (czytelnym w przypadku braku pieczatki imiennej)
na kazdej stronie dokumentu lub

— opatrzy¢ pieczeciag lub sformutowaniem ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony .... do strony...”,
datg oraz podpisem osoby poswiadczajgcej, tozsamej z wykazang w czesci I.4 uproszczonego
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whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego (czytelnym w przypadku braku pieczatki
imiennej) na kazdej stronie dokumentu. Przy tym sposobie potwierdzania za zgodnos$¢ z
oryginatem nalezy pamieta¢ o ponumerowaniu stron.

Whioski w formie papierowej mozna dostarczy¢:

— osobiscie lub przez inng osobe wyznaczong przez wnioskodawce do siedziby Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, Punkt Przyje¢ Wnioskoéw,
pokoj nr 02, w godzinach pracy urzedu: poniedziatek: 8.00 — 16.00; wtorek — piatek: 7.30 —
15.30,

— przesytka kurierska,

— poczta.

W przypadku wnioskéw sktadanych pocztg lub kurierem zamknietg (zaklejong) koperte nalezy
oznaczy¢ w nastepujgcy sposob:

Petna nazwa projektodawcy
Adres projektodawcy*

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Woydziat Informacji i Promocji EFS - Punkt Przyje¢ Wnioskow
ul. Pogodna 22
15 — 354 Biatystok

»Whniosek o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach konkursu
nr RPPD.03.02.01_03.02.02-1P.01.20-002/16";

* Nazwa i adres projektodawcy powinny by¢ zgodne z pkt 1.1 zatgczonego uproszczonego wniosku
o dofinansowanie projektu zintegrowanego.

W ramach przedmiotowego konkursu nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektow
prowadzony bedzie od 30 grudnia 2016 roku od godz. 7.30 (otwarcie naboru) do 20 stycznia 2017
roku do godz. 15:30 (zamkniecie naboru).

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie do IOK naleizy uznaé: date i godzine wptywu
uproszczonego wniosku o dofinansowanie do siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, Punkt Przyje¢ Wnioskéw, pokdj nr 02,
w godzinach pracy urzedu: poniedziatek: 8.00 — 16.00; wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30.

Whioski bedg rejestrowane lecz pozostajg bez rozpatrzenia, gdy:
— ztozone zostaty po uptywie ww. termindw (decyduje data i godzina wptywu wniosku do
Punktu Przyje¢ Wnioskow w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Biatymstoku),
— zostaty ztozone jedynie w wersji elektronicznej (skrzynka podawcza, e-mail), tj. brak jest
2 egzemplarzy wersji papierowej uproszczonego wniosku o dofinansowanie.
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4.2 Przygotowanie uproszczonego wniosku o dofinansowanie

Uproszczony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zintegrowanego w ramach RPOWP
powinien zostaé przygotowany zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu
konkursu oraz Instrukcjg wypetniania uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zintegrowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 (zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu).

Whiosek sktadany jest w formach oraz terminie, o ktérych mowa w pkt 4.1 Regulaminu
konkursu.

Wersja papierowa uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego
w ramach RPOWP 2014-2020 (w czesci VIII Oswiadczenia) powinna zosta¢ podpisana przez
osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w sprawie projektu zintegrowanego,
wskazang/e w pkt 1.4 wniosku. Podpis/y nalezy opatrzy¢ pieczecig imienng i instytucjonalna.
W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby/osdb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania projektodawcy.

W pkt 11.4 nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w sprawie projektu zintegrowanego, tj. nalezy wpisa¢ dane oséb, ktére sg prawnie
upowaznione do reprezentowania beneficjenta lub zostaty zgodnie z obowigzujgcym prawem
upowaznione do ztozenia podpisu na wniosku (zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru,
upowaznieniem lub petnomocnictwem). Mozna réwniez wskazaé¢ sposdb reprezentacji (np.
w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziataé tgcznie). Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi
okreslajagcymi funkcjonowanie projektodawcy (statut, KRS), do reprezentowania projektodawcy,
konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane
w pkt 1.4 wniosku (przez powielenie stosownych werséw). Nie oznacza to jednak, ze
projektodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktore podpisujg
wniosek i ich uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania projektodawcy. Dane oséb
powinny by¢ zgodne z danymi znajdujgcymi sie w dowodzie osobistym.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron uproszczonego wniosku. Osoba
wskazana w pkt 11.4 uproszczonego wniosku jest to osoba, ktéra podpisuje uproszczony wniosek
w czesci VIII Oswiadczenia.

W przypadku projektdw zintegrowanych realizowanych w partnerstwie (krajowym) nie jest
wymagane dodatkowo w czesci VIII uproszczonego wniosku o dofinansowanie podpisanie
os$wiadczenia partnera/ow projektu i opatrzenie go pieczecig przez osobe/y uprawniong/e do
podejmowania decyzji w imieniu partnera/ow projektu na zasadach analogicznych do zasad
podpisywania wniosku przez projektodawce.

Uwaga! Strony dwoch egzemplarzy wniosku o dofinansowanie powinny by¢ trwale spiete.
Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z informacjq w podrozdziale 4.1 Regulaminu konkursu.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego przez
siebie uproszczonego wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do
dofinansowania (zgodnie informacja w podrozdziale 4.4 Regulaminu konkursu). Dane
teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg byc¢ aktualne.

36



Whiosek nalezy wypetnié¢ w sposéb staranny i przejrzysty, aby utatwié jego ocene. Nalezy
postugiwac sie jezykiem precyzyjnym, dostarczy¢ wystarczajgcg ilos¢ informacji szczegdtowych
i konkretnych pozwalajgcych osobom oceniajgcym na zrozumienie istoty, celéw i sposobu realizacji
projektu.

UWAGA:

— Przy wypetnianiu wniosku nalezy wzig¢ pod uwage Karte oceny formalno-merytorycznej
tak, aby w poszczegdlnych rubrykach zawrze¢ wszystkie informacje, ktore bedq
przedmiotem oceny.

— Zatqczniki dofqczone do uproszczonego wniosku o dofinansowanie, ktore nie sq wymagane
Regulaminem konkursu, nie bedq brane pod uwage w trakcie oceny.

4.3 Weryfikacja wymogow technicznych, uzupetnienie lub poprawienie uproszczonego wniosku
o dofinansowanie

Przed rozpoczeciem pierwszego etapu oceny, tj. oceny formalno-merytorycznej wniosku
nastepuje jego weryfikacja pod wzgledem technicznym, tj. stwierdzenie wystepowania brakéw
formalnych i/lub oczywistych omytek. Poprawnos¢ wniosku, o ktérej mowa powyzej dotyczy
weryfikacji kompletnosci wniosku oraz podpisania go zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 4.2
Regulaminu konkursu.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje jeden pracownik
IOK przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zintegrowanego w ramach RPOWP na lata 2014-2020, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu
konkursu. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania Karty weryfikacji
poprawnosci uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach
RPOWP na lata 2014-2020 przez pracownika IOK dokonujgcego weryfikacji. Poprawnosé wniosku,
o ktérej mowa powyzej dotyczy weryfikacji kompletnosci wniosku oraz opatrzenia go podpisem
i pieczecia.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w razie stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub oczywistych omytek 10K wzywa wnioskodawce,
na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu, do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistych omytek pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie przez wystanie przez IOK pisma do
whnioskodawcy w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku. Od momentu
poinformowania o mozliwosci dokonania korekty /uzupetnienia wniosku w zakresie okreslonym
przez pracownika 10K, wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie korekty/uzupetnienia i ztozenie
skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie w formie, w ktdrej ztozona zostata
pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

Usuwajgc uchybienia techniczne wnioskodawca powinien stosowaé sie do wskazéwek
zawartych w otrzymanym od IOK wezwaniu oraz przestrzegac regut dotyczgcych przygotowywania
uproszczonego whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego opisanych w Instrukcji
wypetniania uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, stanowigcej
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zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu. Uzupetnienie lub korekta wniosku nie moze prowadzic¢ do
istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie. Wraz z uzupetnionym wnioskiem wnioskodawca
sktada oswiadczenie, iz nie dokonat zmian w punktach innych niz wskazane w pismie 10K.

Whnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia i/lub uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie tylko w zakresie i na zasadach opisanych powyzej.

Po uzupetnieniu przez wnioskodawce wniosku i/lub poprawieniu w nim oczywistych omytek
dokonywana jest, w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia, ponowna weryfikacja
spetniania wymogoéw technicznych. Gdy w wyniku ponownej weryfikacji nie zostang stwierdzone
uchybienia techniczne i/lub oczywiste omytki, wniosek kierowany jest do oceny formalno-
merytorycznej.

Whioski, ktére nie zostang poprawione lub uzupetnione w sposéb prawidtowy, tj. w zakresie
zgodnym z zakresem okreslonym przez pracownika IOK lub w wyznaczonym terminie, pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

4.4 Informacja na temat wycofania ztozonego uproszczonego wniosku o dofinansowanie

Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do I0OK o wycofanie
ztozonego przez siebie uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego
w ramach RPOWP na lata 2014-2020. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do 10K pismo
z prosbg o wycofanie wniosku podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania
wnioskodawcy, wskazang/e w pkt 1.4 uproszczonego wniosku. Powyisze wystgpienie jest
skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury oceny uproszczonego wniosku.

Prosba o wycofanie uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu ztozona do 10K
w formie pisemnej powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:
— jasna deklaracje checi wycofania ztozonego uproszczonego wniosku o dofinansowanie
projektu zintegrowanego w ramach RPOWP na lata 2014-2020;
— tytut wniosku i jego numer nadany przez 10K;
— petng nazwe i adres projektodawcy;
— numer naboru, w odpowiedzi na ktéry wniosek zostat ztozony.

Po wptynieciu pisma IOK zaprzestaje dalszej oceny uproszczonego wniosku, o czym informuje
niezwlocznie projektodawce. W sytuacji, gdy projektodawca zwraca sie o wycofanie ztozonego
przez siebie uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry nie zostat jeszcze
skierowany do oceny formalno-merytorycznej, zwracany jest komplet ztozonych dokumentéw.

W przypadku, gdy projektodawca zwraca sie o wycofanie ztozonego przez siebie
uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry zostat przekazany do oceny formalno-
merytorycznej, dwa egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu zostajg w siedzibie 10K.
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4.5 Komisja Oceny Projektow

Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) na podstawie ustawy wdrozeniowej powotuje Komisje
Oceny Projektéw Zintegrowanych (KOPZ). KOPZ stanowi niezalezne ogniwo w systemie oceny
projektéw. Jej zadaniem jest:

— przeprowadzenie rzetelnej i bezstronnej oceny formalno-merytorycznej uproszczonego
whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego (I etap oceny-preselekcja),

— przeprowadzenie rzetelnej i bezstronnej oceny formalnej i merytorycznej petnych wnioskéw
o dofinansowanie projektow wchodzacych w sktad projektu zintegrowanego, zgodnie
z obowigzujgcymi w danej procedurze konkursowej kryteriami wyboru projektéw (Il etap
oceny),

— przygotowanie protokotu z oceny,

— ocene whnioskéw, zgodnie zkryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Ocena
spetniania kazdego z kryteriéw jest przeprowadzana przez co najmniej dwdch cztonkow
KOPZ,

— dokonanie oceny na opracowanych przez WUP stosownych kartach oceny projektu, ktére
powinny umozliwia¢ przygotowanie uzasadnienia w odniesieniu do kazdego negatywnie
ocenionego kryterium w przypadku oceny formalno-merytorycznej, formalnej oraz
w odniesieniu do kazdego ocenianego kryterium w przypadku oceny merytorycznej,

— przeprowadzenie negocjacji.

W sktad KOPZ wchodzg pracownicy WUP oraz w uzasadnionych przypadkach eksperci,

o ktérych mowa w art. 49 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, wytonieni
sposrdad oséb wpisanych do Wykazu kandydatéw na ekspertéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, prowadzonego przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPOWP. W ramach KOPZ eksperci mogg petnié¢ role opiniodawczo-doradczg lub
rozstrzygajaca.

Przewodniczgcym KOPZ i zastepcg przewodniczgcego KOPZ sg pracownicy IOK.

Kazdy cztonek KOPZ oceniajacy projekt, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany
podpisaé:

— deklaracje poufnosci, ktéra podpisywana jest jednokrotnie przed przystgpieniem do oceny
pierwszego wniosku w ramach danego posiedzenia KOPZ w odniesieniu do projektow
skierowanych do oceny w ramach danego konkursu;

— oS$wiadczenie o bezstronnosci (pracownik 10K, ekspert), ktére podpisywane jest
w odniesieniu do kazdego ocenianego uproszczonego i petnego wniosku o dofinansowanie.

Deklaracje poufnosci oraz oswiadczenie o bezstronnosci, przed rozpoczeciem posiedzenia
KOPZ podpisujg Przewodniczgcy KOPZ i zastepca Przewodniczgcego KOPZ (o ile zostat powotany).
Deklaracje poufnosci podpisuje sekretarz KOPZ oraz zastepca sekretarza KOPZ (o ile zostat
powotany), jak rowniez obserwator (o ile zostat zgtoszony).
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4.6 Procedura oceny uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego

4.6.1 Procedura oceny formalno-merytorycznej

Kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru uproszczony wniosek, o ile przeszedt
pozytywnie weryfikacje poprawnosci wniosku i nie zostat wycofany przez projektodawce, podlega
ocenie formalno-merytoryczne;j.

Ocena formalno-merytoryczna polega na weryfikacji ztozonych uproszczonych wnioskéw na
podstawie kryteriow formalno-merytorycznych obligatoryjnych, kryteriow merytorycznych
dopuszczajacych szczegdlnych oraz kryteriow merytorycznych szczegétowych (réznicujacych)
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPOWP.

Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest w oparciu o Karte oceny formalno-
merytorycznej uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach
RPOWP na lata 2014-2020 (zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu).

Kazdy uproszczony wniosek pod wzgledem formalno-merytorycznym oceniany jest przez
2 cztonkéw KOPZ, losowo wybranych przez przewodniczacego KOPZ w obecnosci co najmniej
3 cztonkéw KOPZ oraz obserwatoréw (o ile zostang zgtoszeni). W przypadku zaangazowania
ekspertéw, ekspert bedzie oceniat w parze z innym cztonkiem KOPZ, ktéry jest pracownikiem
WUP.

Ocena spetnienia przez uproszczony wniosek kryteriéw formalno-merytorycznych obligatoryjnych
oraz kryteridw merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych nie podlega punktacji, a jedynie
weryfikacji polegajacej na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”/,nie” lub stwierdzeniu, ze
kryterium ,nie dotyczy” danego projektu.

Ocena spetfnienia kryteridw merytorycznych szczegdtowych (kryteriow rdznicujacych)
nastepuje przez przyznanie punktdw w poszczegdlnych kryteriach oceny. Punktacja przyznawana
jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

W przypadku, gdy na etapie oceny formalno-merytorycznej, cztonkowie KOPZ stwierdzili, iz
uproszczony wniosek posiada braki formalne lub oczywiste omytki, niedostrzezone podczas ich
weryfikacji przed rozpoczeciem prac KOPZ, uproszczony wniosek o dofinansowanie trafia do
uzupetnienia.

Jesli projekt zintegrowany spetniania wszystkie kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne,
oceniajacy weryfikujg zgodno$¢ projektu z kryteriami merytorycznymi dopuszczajgcymi
szczegblnymi. Jezeli spetnione sg wszystkie ww. kryteria, oceniajacy weryfikujg kryteria
merytoryczne szczegdtowe (kryteria rdznicujgce).

Kazdy cztonek KOPZ wydaje swojg ocene indywidualnie w formie wypetnionej Karty oceny
formalno-merytorycznej uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego
w ramach RPOWP na lata 2014-2020 (zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu). Cztonkowie KOPZ
zobowigzani sg uzasadni¢ ocene kryteridw, ktére tego wymagajg, oile s weryfikowane oraz
przyznaé punktacje dla kazdego kryterium punktowego, o ile projekt spetnia wszystkie kryteria
dopuszczajgce szczegdlne.

W przypadku niespetnienia ktdregokolwiek z kryteridw o charakterze zero-jedynkowym,
oceniajagcy konicza wypetnianie Karty oceny formalno-merytorycznej uproszczonego wniosku
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o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach RPOWP na lata 2014-2020 —(etap |) na
ocenie wszystkich kryteriow wskazanych dla danej grupy, tj. odpowiednio:

a) gdy niespetnione zostanie co najmniej jedno kryterium formalno-merytoryczne
obligatoryjne, wypetniona zostanie karta dla tej grupy kryteriow;

b) gdy niespetnione zostanie co najmniej jedno kryterium merytoryczne dopuszczajgce
szczegblne, wypetniona zostanie karta w zakresie kryteriéw formalno-merytorycznych
obligatoryjnych oraz kryteriéw merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych.

W przypadku, gdy dwéch cztonkéw KOPZ negatywnie ocenifto spetnienie kryteriéw formalno-
merytorycznych obligatoryjnych lub kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych,
uproszczony wniosek zostaje odrzucony. W przypadku, gdy jeden z cztonkdéw KOPZ uznat, ze
uproszczony wniosek spetnia kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne/kryteria merytoryczne
dopuszczajgce szczegdlne, a drugi z cztonkdw KOPZ uznat, ze uproszczony wniosek nie spetnia tych
kryteridw, dokonywana jest trzecia ocena przez losowo wybranego cztonka KOPZ. Ostateczng
oceng jest ocena zbiezna, ktérg wydato w takim przypadku dwdch oceniajgcych (tj. jesli |
oceniajacy ocenia negatywnie, |l oceniajgcy ocenia pozytywnie, dolosowany dodatkowy IlI
oceniajacy wydaje ocene negatywng, koncowa ocena dla wniosku jest oceng negatywna).

W przypadku kryteridw merytorycznych szczegétowych (réznicujgcych) koricowa ocene
punktowg projektu stanowi srednia arytmetyczna sumy punktéw przyznanych wnioskowi przez
dwdch oceniajgcych, za spetnianie kryteridw merytorycznych szczegétowych, o ile wniosek od
kazdego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw od
kazdego z oceniajacych w poszczegdlnych punktach oceny, dla ktérych okreslono minimalng liczbe
punktéw zapewniajaca ocene pozytywna. Srednia arytmetyczna oblicza sie réwniez w odniesieniu
do kazdej czesci wniosku podlegajgcej ocenie. Tak obliczane $rednie przedstawiane sg wraz
z czesScig utamkowa z doktadnoscig do czesci dziesietnych.

4.6.2 Kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne

Kazdy z projektéw musi spetni¢ nastepujgce kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne
zatwierdzone Uchwatg nr 11/2016 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 17 marca 2016 r. zmieniajacg uchwate
w sprawie zatwierdzenia Kryteriow oceny formalno-merytorycznej projektow ubiegajgcych sie
o dofinansowanie w ramach RPOWP 2014-2020 — projekty zintegrowane, tryb konkursowy:

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Ocena

1. | Ztozona dokumentacja | Warunkiem pozytywniej oceny kryterium jest spetnienie | TAK/NIE
(uproszczony wniosek ponizszych wymagan:

o dofinansowanie) — whniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie
zostaty przygotowane konkursu,

zgodnie z wymogami — whniosek ztozono na obowigzujgcym wzorze formularza,
konkursu — wniosek zostat opatrzony podpisem  osoby/oséb

uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy,
— whniosek ztozono w formie okreslonej w regulaminie
konkursu

2. | Wstepna kwalifikacja Warunkiem pozytywniej oceny kryterium jest spetnienie | TAK/NIE
whnioskodawcy ponizszych wymagan:
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i projektu do wsparcia

— wnioskodawca jest zgodny z
okreslonym w regulaminie konkursu;

— wnioskodawca/y oraz partnerzy (o
podlega/ja  wykluczeniu z
dofinansowania;

— rodzaj projektu jest zgodny z regulaminem konkursu;

— lokalizacja projektu jest zgodna z wymogami regulaminu
konkursu;

— poziom wnioskowanego dofinansowania nie przekracza
putapu lub/i kwot okreslonych w regulaminie konkursu;

— wskazany przez wnioskodawce termin rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu jest zgodny z zapisami
regulaminu konkursu

typem beneficjenta

ile dotyczy) nie
mozliwosci  otrzymania

Ztozona dokumentacja | Warunkiem pozytywniej oceny kryterium jest spetnienie | TAK/NIE
zawiera wymagane ponizszych wymagan:
informacje — ztozona dokumentacja zawiera tresci niezbedne do oceny
merytorycznej zgodnie z wymogami regulaminu konkursu
i wtasciwej instrukgcji.
Whioskodawca Wymogi kryterium: TAK/NIE
wiarygodnie uzasadnit Czy zostata przeprowadzona analiza problemowa (czy zostaty
koniecznosc¢ realizacji zidentyfikowane problemy, na ktére odpowiada projekt)?
projektu oraz zwigzek Czy uzasadnienie realizacji projektu jest wiarygodne?
celow projektu z celami | Czy wnioskodawca okreslit cele realizacji projektu?
osi/dziatania oraz Czy wskazniki projektu odzwierciedlajg zatozone cele projektu?
dokonat trafnej analizy | Czy cele projektu sg zbiezne z celami osi/dziatania?
problemowej i doboru Czy wnioskodawca wskazat i wiarygodnie uzasadnit potrzebe
zadan przewidzianych finansowania projektu srodkami publicznymi?
do realizacji w ramach Czy trafnie dobrano i opisano zadania przewidziane do
projektu realizacji w ramach projektu (weryfikacja dotyczy: opisu i
adekwatnos¢ zaplanowanych zadan w kontekscie opisanych
probleméw i celu projektu, racjonalnosci harmonogramu
realizacji projektu, trafnosci i adekwatnosci doboru wskaznikow
(w tym wartosci docelowej), ktdre zostang osiggniete w ramach
zadan w kontekscie realizacji celu gtéwnego projektu oraz
wtasciwego celu szczegétowego RPOWP)?
Adekwatnos¢ doboru Wymogi kryterium: TAK/NIE

grupy docelowej

Czy projekt zawiera opis istotnych cech uczestnikédw (oséb lub
podmiotéw)?

Czy opis grupy docelowej jest spdjny z analizg problemowg?
Czy projekt zawiera opis sposobu rekrutacji uczestnikéw
projektu, w tym kryteriédw rekrutacji i kwestii zapewnienia
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami adekwatny do
wskazanych istotnych cech uczestnikéw?

Czy w kontekscie przedstawionego ww. opisu dobdr grupy
docelowej do wtasciwego celu szczegotowego RPOWP jest
adekwatny?
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6. | Projekt jest zgodny z Wymogi kryterium: TAK/NIE
zasadami Czy wptyw projektu na realizacje wszystkich zasad
horyzontalnymi horyzontalnych (zréwnowazony rozwdj, réwnos¢ szans i
wymienionymi w art. 7 | zapobieganie dyskryminacji, rownos¢ ptci, przeciwdziatanie
i 8 Rozporzadzenia zmianom klimatu i tad przestrzenny, wspotpraca) jest neutralny
Parlamentu lub pozytywny?

Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 oraz
w RPOWP na lata 2014-
2020

7. | Potencjati Wymogi kryterium:
doswiadczenie Czy przedstawiony opis potencjatu, w tym w szczegdlnosci
whnioskodawcy potencjatu  finansowego, technicznego, kadrowego i
niezbedne do realizacji | spotecznego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) jest TAK/NIE
projektu adekwatny do zakresu realizacji projektu zintegrowanego?
zintegrowanego. Czy uzasadniono wybér partnerdw do realizacji poszczegélnych

zadan (o ile dotyczy)?
8. | Zintegrowany charakter | Wymogi kryterium: TAK/NIE

przedsiewziecia

Czy projekt ma charakter zintegrowany, czyli czy obejmuje

interwencje wtasciwg dla co najmniej dwdch rdzinych

priorytetdow inwestycyjnych?
Czy wykazano dodatkowy efekt wynikajagcy z zaplanowania
wspdlnych dziatah w formie projektu zintegrowanego?

Uwaga: Projekty, ktore nie spetniajq ww. kryteriow formalno-merytorycznych obligatoryjnych
nie podlegajg korektom ani uzupetnieniom i sq odrzucane na etapie oceny formalno-
merytorycznej.

4.6.3 Kryteria merytoryczne dopuszczajace szczegélne

Kazdy z projektow musi spetni¢ nastepujgce kryteria merytoryczne dopuszczajgce szczegdle
zatwierdzone Uchwatg nr 29/2016 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 20 maja 2016 r., zmieniajgcg uchwate
w sprawie zatwierdzenia Kryteriow wyboru projektow zintegrowanych, Tryb konkursowy, Dziatanie
3.2 Ksztaftowanie i rozwdj kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji
jezykowych i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztafcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami
regionalnej gospodarki (Pl 10iii), Poddziatanie 3.2.2 Pozaszkolne formy ksztatcenia dorostych (10iv):

Lp.

Nazwa kryterium

Opis kryterium

Ocena

Doswiadczenie
whnioskodawcy

Wymogi kryterium:
Czy wnioskodawca
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie

i/lub  partner w okresie 36 m-cy

TAK/NIE
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prowadzit w regionie dziatalnos¢ w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego o0sdb dorostych?

Czy wnioskodawca przewiduje zaangazowanie trzech
kluczowych oséb w projekcie, z ktérych jedna ma co najmniej 3-
letnie doswiadczenie w obszarze merytorycznym projektu
rozumiane jako doswiadczenie w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego o0séb dorostych, druga — co najmniej
3 letnie doswiadczenie merytoryczne w zakresie dziatalnosci
edukacyjnej w regionie i trzecia — co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu badan dotyczacych analizy
potrzeb regionalnego rynku pracy w szczegdlnosci potrzeb
przedsiebiorcéw dziatajgcych w regionie?

Spetnienie danego kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wniosku.

Dostepnos¢
operatora bonu
na szkolenie

Wymogi kryterium:

Czy wnioskodawca w okresie realizacji projektu zagwarantuje
spetnienie minimalnego wymogu dostepnosci, tj. bedzie
prowadzit biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature,
oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng
dziatalnosci podmiotu):

- co najmniej w miastach: Biatystok, tomza, Suwatki, Bielsk
Podlaski? (dotyczy wariantu gdy wybierany jest jeden operator
w regionie),

- w gtéwnym miesScie/-tach danego subregionu: Suwatkach dla
podregionu suwalskiego, w Biatymstoku dla podregionu
biatostockiego oraz tomzy i Bielsku Podlaskim dla podregionu
tomzynskiego? (dotyczy wariantu gdy wybierany jest jeden
operator dla kazdego podregionu).

Uwaga: W ramach niniejszego konkursu wybrany zostanie
jeden operator dla kaidego subregionu, w zwigzku z czym
ocenie podlega kryterium w nastepujgcym zakresie:

Czy wnioskodawca w okresie realizacji projektu zagwarantuje
spetnienie minimalnego wymogu dostepnosci, tj. bedzie
prowadzit biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy innqg prawnie dozwolonqg forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) w gtéwnym miescie/-
tach danego subregionu: Suwatkach dla podregionu
suwalskiego, w Biatymstoku dla podregionu biatostockiego oraz
tomzy i Bielsku Podlaskim dla podregionu tomzynskiego?

Spetnienie danego kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wniosku i Strategii projektu grantowego.

TAK/NIE
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Zapewnienie
przeprowadzenia
procesu wyboru
grantobiorcéw
zgodnie z
RPOWP 2014-

Wymogi kryterium:
sposobu projektu
whnioskodawca zapewnia zachowanie zgodnosci

Czy z opisu realizacji wynika, ze
z ustawa
wdrozeniowg?

Czy wnioskodawca zapewnia prawidiowe przeprowadzenie

naboru i wyboru grantobiorcéw oraz ich wsparcie zgodnie z

TAK/NIE

2020 zasadami okreslonymi w RPOWP 2014-2020, w tym zgodnie
z zachowaniem zasad bezstronnosci i przejrzystosci? (w tym czy
okreslone zostaty kryteria wyboru grantobiorcow)?

Czy strategia udzielania grantow zapewnia  wybdr
grantobiorcéow zgodny z ustawg wdrozeniowg?

Czy strategia udzielania grantdw zapewnia realizacje zatozen
RPOWP co do grupy docelowej oraz realizacji zatozonych w
programie wskaznikow w szczegdlnosci ujetych w ramach
wykonania?

Czy grupa docelowa obejmuje co najmniej 20% mieszkaricéw
obszarow wiejskich?

Czy strategia udzielania grantéw zawiera propozycje systemu
zapewnienia jakosci ustug szkoleniowych, na ktére udzielne sg
bony?

zostanie

Spetnienie danego kryterium zweryfikowane na

podstawie tresci Strategii projektu grantowego.

4, Minimalna Wymogi kryterium: TAK/NIE

efektywnos¢ Czy okreslone we wniosku o dofinansowanie wskazniki postepu

podejmowanych | rzeczowego projektu potwierdzajg, ze co najmniej 60% ogdtu

w projekcie 0sob objetych wsparciem w projekcie uzyska kwalifikacje lub

dziatan nabedzie kompetencje w wyniku udziatu w projekcie?

Spetnienie danego kryterium zostanie zweryfikowane na

podstawie tresci wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Projekty, ktore nie spetniajq ww. kryteriow dopuszczajgcych szczegdlnych nie
podlegajq korektom ani uzupetnieniom i sq odrzucane na etapie oceny formalno-merytorycznej.

4.6.4 Kryteria merytoryczne szczegétowe (kryteria roznicujgce)

Kryteria merytoryczne szczegétowe zostaty zatwierdzone Uchwatg nr 29/2016 Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
z dnia 20 maja 2016 r., zmieniajgcq uchwate w sprawie zatwierdzenia Kryteriow wyboru projektow
zintegrowanych, Tryb konkursowy, Dziatanie 3.2 Ksztaftowanie i rozwdj kompetencji kadr regionu,
Poddziatanie 3.2.1 Rozwdj kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztatfcenia
ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki (Pl 10iii), Poddziatanie 3.2.2
Pozaszkolne formy ksztatcenia dorostych (10iv). Nalezq do nich nastepujgce kryteria:
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Ocena

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium
1. | Jakosc¢ wsparcia Wymogi kryterium: Maksymalna
Ocenie podlega sposéb zapewnienia wysokiej jakosci ustug | liczba punktéw
szkoleniowych finansowanych w ramach projektu. Na | - 30
podstawie  informacji zawartych we  wniosku o | Minimalna
dofinansowanie oraz Strategii projektu grantowego w | liczba punktéw
ramach niniejszego kryterium mozliwe bedzie przyznanie | zapewniajgca
punktéw w nastepujgcym zakresie: ocene
— whnioskodawca przedstawit adekwatne do zakresu | pozytywng -
wsparcia realizowanego w projekcie kryteria i procedury | 18
weryfikacji jakosciowej instytucji szkoleniowych — —
maksymalna liczba punktéw — 10,
— whnioskodawca przedstawit adekwatne do zakresu
wsparcia realizowanego w projekcie kryteria i procedury
weryfikacji jakosciowej oferty szkoleniowej - maksymalna
liczba punktéw — 10,
— whnioskodawca przedstawit adekwatne do zakresu
wsparcia realizowanego w projekcie strategie i procedury
dotyczace procesu walidacji i certyfikacji efektow
ksztatcenia - maksymalna liczba punktéw —5,
— whnioskodawca przedstawit adekwatne do rodzaju form
wsparcia procedury dotyczagce monitorowania i kontroli
realizacji ustug szkoleniowych — maksymalna liczba
punktow — 5.
2. | Adekwatnos¢ Wymogi kryterium:
potencjatu Ocenie podlega adekwatnosé opisu potencjatu spotecznego | Maksymalna
wnioskodawcy z wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) do zakresu | liczba
perspektywy realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego | punktéw- 10
zakresu projektu doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) jest | Minimalna
adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem | liczba punktéow
dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw (o ile | zapewniajaca
dotyczy) prowadzonej: ocene
— w obszarze wsparcia projektu, pozytywng - 6
— na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie
projekt oraz
— na okresSlonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc
realizacja projektu.
Ocena dokonywana jest w oparciu o tres¢ wniosku o
dofinansowanie.
3. | Adekwatnos¢ Wymogi kryterium:
sposobu Ocenie podlega adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem | Maksymalna
zarzadzania do zakresu zadan w projekcie. Na podstawie informacji | liczba

projektem

zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz Strategii
projektu grantowego w ramach niniejszego kryterium
mozliwe bedzie przyznanie punktéw w nastepujgcym

zakresie:

punktow- 25
Minimalna
liczba punktow
zapewnhiajaca
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— whnioskodawca przedstawit adekwatne do zakresu zadan
realizowanych w projekcie zasady rozliczania z
grantobiorcami umdéw o powierzenie grantu -
maksymalna liczba punktéw — 5,

— whnioskodawca przedstawit adekwatne do zakresu zadan
realizowanych w projekcie procedury zapewniajace
racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw zwigzanych z
finansowaniem ustug szkoleniowych w ramach projektu -
maksymalna liczba punktéw — 5,

— wnioskodawca przedstawit strategie = zarzadzania
projektem (adekwatng do zakresu i skali interwencji
projektu, oraz zapewniajacg sprawng, efektywng i
terminowg realizacje przedsiewziecia), uwzgledniajgca
strukture zarzadzania projektem, planowany system
przeptywu  informacji, a takie wykaz kadry
zaangazowanej w realizacje projektu wraz z opisem
doswiadczenia i kompetencji personelu - maksymalna
liczba punktéw — 15.

ocene

pozytywng -
15

Dziatania operatora
zapewniajq
odpowiedni sposéb
dotarcia

Wymogi kryterium:

Ocenie bedzie podlegac strategia udzielania grantéow. Na
podstawie informacji zawartych we  wniosku o
dofinansowanie oraz Strategii projektu grantowego, w
ramach niniejszego kryterium mozliwe bedzie przyznanie
punktow:

— wnioskodawca  przedstawit kanaty dotarcia do
zainteresowanych (adekwatne do przeprowadzonej
analizy grupy docelowej) — maksymalna liczba punktow
10;

— zaplanowane w ramach projektu dziatania zakfadajg
dotarcie do osdb, ktore do tej pory nie uczestniczyty w
ksztatceniu ustawicznym — maksymalna liczba punktéw
5;

— whnioskodawca przedstawit strategie marketingowa
zawierajgcq stosowane narzedzia i metody zwiekszajgce
zdolno$¢ do efektywnego pozyskiwania klientéw (np.
wdrozone systemy obstugi klientéw on-line, itp.) -
maksymalna liczba punktéw 5;

W ramach niniejszego kryterium punkty podlegaj3

sumowaniu.

Maksymalna
liczba
punktow- 20
Minimalna
liczba punktow
zapewniajaca
ocene
pozytywng -
12

Elastycznos¢
instrumentu
z perspektywy
grantobiorcy

Wymogi kryterium:

Ocenie podlegaé bedzie czas procesu przyznania bonu na
szkolenie (od momentu ztozenia wniosku o przyznanie bonu)
zadeklarowany w Strategii udzielania grantéw:

— 10 wiecej dni roboczych — pkt 0;

— za kazdy dzien roboczy ponizej 10 dni roboczych 1 pkt, nie

Maksymalna
liczba
punktow: 10

Przyznanie
punktow w
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wiecej niz 10 pkt tacznie.

Ocena dokonywana jest w oparciu o tres¢ wniosku o
dofinansowanie lub Strategii projektu grantowego.

ramach danego
kryterium nie
jest warunkiem
koniecznym do
uzyskania oceny
pozytywnej
whniosku o
dofinansowanie.

6. | Doswiadczenie
zwigzane z
realizacja dziatan
niestandardowych

Wymogi kryterium:

Oceniajacy weryfikuje, czy wnioskodawca lub partner (o ile
dotyczy) posiada doswiadczenie w realizacji projektow
innowacyjnych lub wspdtpracy ponadnarodowej zwigzanych
z obszarem problemowym konkursu (szeroko rozumiane

ksztatcenie zawodowe, poradnictwo zawodowe, ksztatcenie

Liczba
punktéw: 5

Przyznanie
punktow w
ramach danego

ustawiczne) zrealizowanych w ramach POKL 2007 — 2013. kryterium nie

. . . . jest warunkiem
Punkty sg przyznane jedynie w przypadku projektéow )
koniecznym do

konkursowych (nie bedga przyznane w przypadku, gdy projekt uzyskania oceny

miat charakter projektu systemowego). pozytywnej
— brak doswiadczenia — pkt O;
— wykazane doswiadczenie — pkt 5;

Ocena dokonywana jest w oparciu o tres¢ wniosku o

whniosku o
dofinansowanie.

dofinansowanie oraz w oparciu o baze Krajowej Instytuc;ji

Wspomagajacej.

RAZEM 100

4.7 Informacja o wynikach | etapu konkursu

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora WUP listy projektéw, o ktdrej mowa a art. 45 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, I0K przekazuje niezwiocznie projektodawcy pisemng informacje o zakonczeniu
oceny projektu i jej wyniku, tj.:

— pozytywne] ocenie projektu oraz wybraniu go do kolejnego etapu wyboru projektu

zintegrowanego wraz z informacjg o terminie i formie ztozenia petnych wnioskdow
o dofinansowanie wchodzgcych w sktad projektu zintegrowanego,
albo
— negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do kolejnego etapu oceny wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu (na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w rozdziale V
niniejszego Regulaminu konkursu),
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriéw wyboru projektow.
Pisma informujgce o wynikach oceny zawierajg wypetnione kopie kart oceny merytorycznej
z zachowaniem zasady anonimowosci osdb dokonujgcych oceny.

Informacja o projektach, ktére zostaty zakwalifikowane do kolejnego etapu oceny zostanie
zamieszczona na stronie internetowej WUP (http://wupbialystok.praca.gov.pl/) oraz przekazana
do IZ RPOWP w celu umieszczenia na portalu, nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia | etapu
konkursu.
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V. PROCEDURA ODWOLAWCZA PRZYSLtUGUIJACA PO | ETAPIE OCENY

5.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

Przepisami regulujgcymi zasady postepowania w zakresie procedury odwotawczej sg zapisy
Rozdziatu 15 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

UWAGA! Whnioskodawcy, ktorego uproszczony wniosek uzyskat ocene negatywngq, przystuguje
prawo wniesienia protestu.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez
projekt kryteriéw wyboru projektéw, w ramach ktorej:

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;

— projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje przeprowadzenia Il etapu oceny oraz zawierania
umoéw z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

5.2 Protest

Srodkiem odwotawczym, zgodnie z ustawa wdrozeniowa jest protest, sktadany w celu
ponownego sprawdzenia ztozonego uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zintegrowanego w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Protest moze dotyczy¢ oceny formalno-merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w
zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢
ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca zostaje poinformowany pisemnie o negatywnym wyniku oceny projektu,
o ktéorym mowa w art. 53 ust. 2 Ustawy, z pouczeniem o przystugujgcym prawie do wniesienia
protestu.

Zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy instytucjg, ktdra rozpatruje protest jest Instytucja
Zarzadzajaca RPOWP.
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Protest zgodnie z art. 56 ust. 1 ustawy jest wnoszony za posrednictwem IOK, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji o wynikach oceny zfozonego przez
whnioskodawce projektu.

Protest nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do 10K:
— osobiscie w sekretariacie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, przy ul. Pogodnej 22,
15-354 Biatystok, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K, tj. od 7:30 do 15:30
— kurierem lub poczta na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K, tj. od 7:30 do 15:30.

Protest zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy powinien zawiera¢ nastepujace informacje (wymogi
formalne):
a)oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;
b)oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
d)wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;
e)wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie®® takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogoéw
formalnych wymienionych powyzej lit. a-c i f lub zawierajgcego oczywiste omytki, I0K wzywa
whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie
7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu przeznaczonego na dokonanie weryfikacji wynikéw dokonanej uprzednio oceny.

IOK ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony
protest wptynat po terminie lub nie zostat wtasciwie skorygowany nalezy uznaé, iz jest to
rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia.

IOK, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia otrzymania protestu, weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteridow i zarzutéw, o ktédrych mowa powyzej
lit. d — e (wymogi formalne) i:

— dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujgc o tym
whnioskodawce albo

— kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do 1Z, zatgczajgc do niego
stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia oraz informuje
whnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu do IZ.

18 zgodnego z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy, np. wpis do KRS, umowa spétki, aktualne

upowaznienie, petnomocnictwo.
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5.3 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 ustawy, zostat wniesiony:

— po terminie,

— przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy
o czym whnioskodawca jest informowany przez IOK na piSmie wraz z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

5.4 Rozpatrzenie protestu

W przypadku utrzymania przez IOK rozstrzygniecia w zakresie oprotestowanego przez
whnioskodawce negatywnego wyniku oceny projektu, protest rozpatruje 1Z, weryfikujac
prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw, o ktérych mowa w podrozdziale 5.2
lit. d — e, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego otrzymania przez IZ.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedtuzony, o czym IZ informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodno$é ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktore zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych
przez wnioskodawce.

IZ informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegdlnosci:

— tres$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu wraz
z uzasadnieniem,

— w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

W przypadku uwzglednienia protestu przez 1Z, 10K moze skierowaé wniosek do
odpowiedniego etapu oceny (co moze oznacza¢ np. skierowanie projektu z oceny formalno-
merytorycznej lub do ponownej oceny w zakresie, ktérego dotyczyt protest) albo umiesci¢ wniosek
na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej.

IOK informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny, a w przypadku negatywnej
ponownej oceny projektu do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.
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5.5 Skarga do sgdu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okre$lonych w art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni od dnia
otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia lub negatywnej ponownej ocenie projektu. Do skargi nalezy dotaczy¢ kompletng
dokumentacje w sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie
oceny projektu, wniesionych s$rodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury
odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
Whiesienie skargi:

1.po terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2,

2.bez kompletnej dokumentacji,

3.bez uiszczenia wpisu statego w terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2,
4.powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem art. 61 ust. 7.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego
sgd wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie
wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w art. 61 ust. 5.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzglednié skarge, stwierdzajgac, ze:

— ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato
istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez 10K,

— pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do
rozpatrzenia przez IZ albo 10K,

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwo$é wniesienia
skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:

— wnioskodawce,
- 1Z,
— 10K,

- w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu administracyjnego.
Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sgadu administracyjnego polegajagce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia koniczy procedure odwofawczg oraz
procedure wyboru projektu.
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W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktéorych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4,
z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.

VI. PROCEDURA SKtADANIA ORAZ DOKONYWANIA OCENY
PELNEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

6.1 Miejsce i termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Do udziatu w Il etapie wyboru projektow zintegrowanych tj. do ztozenia petnych wnioskéw
o dofinansowanie realizacji projektu wchodzacych w sktad projektu zintegrowanego, zaproszony
zostanie projektodawca - jeden w ramach kazdego z subregiondéw, ktorego uproszczony wniosek
o dofinansowanie projektu zintegrowanego otrzymat ocene pozytywna, tj. spetnit kryteria
wyboru oraz uzyskat kolejno najwieksza liczbe punktéw w | etapie konkursu.

Petny wniosek o dofinansowanie projektu wchodzacy w skiad projektu zintegrowanego
sktadany jest w dwdch formach:

—w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Generatora Whnioskow
Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Systemu Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 (GWA EFS w ramach SOWA RPOWP, aplikacja dostepna jest pod adresem
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak skorzystac zprogramu/pobierz wzory dokument/gener
ator-wnioskow-aplikacyjnych-efs.html

oraz

— w formie papierowej wydrukowanej z systemu GWA EFS w ramach SOWA RPOWP,
opatrzonej podpisem osoby uprawnionej/osdb uprawionych do ztozenia wniosku (w dwdch
egzemplarzach) wraz z Potwierdzeniem Przestania do IZ RPOWP Elektronicznej Wersji
Whniosku O Dofinansowanie W Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

Whnioski w formie papierowej mozna dostarczyc¢:

— osobiscie do siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok, Punkt Przyje¢ Wnioskéw, pokdj nr 02, w godzinach pracy urzedu:
poniedziatek: 8.00 — 16.00; wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30,

— przesytka kurierska,

— poczta.

W przypadku wnioskéw sktadanych pocztg lub kurierem zamknietg (zaklejong) koperte nalezy
oznaczy¢ w nastepujacy sposob:
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Petna nazwa projektodawcy
Adres projektodawcy*

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Woydziat Informacji i Promocji EFS - Punkt Przyje¢ Wnioskow
ul. Pogodna 22
15 — 354 Biatystok

»Whniosek o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach konkursu
nr RPPD.03.02.01_03.02.02-1P.01-20-002/16";

* Nazwa i adres projektodawcy powinny by¢ zgodne z pkt 1.1 zatgczonego wniosku
o dofinansowanie projektu.

Termin naboru petnych wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu okreslony zostanie
przez 10K w piSmie wzywajgcym do ztozenia petnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do 10K nalezy uznac¢:
—w przypadku wersji papierowej: date i godzine wptywu wniosku o dofinansowanie

w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok,

Punkt Przyje¢ Wnioskéw, pokdj nr 02, w godzinach pracy urzedu: poniedziatek: 8.00 — 16.00;

wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30.

Dopuszcza sie mozliwos¢, aby wnioski o dofinansowanie projektow w wersji papierowej wraz z
Potwierdzeniem Przestania do 1Z RPOWP Elektronicznej Wersji Wniosku O Dofinansowanie W
Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
mogty wptyngé do Punktu Przyje¢ wnioskéw dodatkowo w ciggu 3 dni roboczych liczqgc od
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu okreslonym przez 10K w wezwaniu do
ztozenia petnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

— w przypadku wersji elektronicznej: date i godzine przyjecia wniosku za posrednictwem GWA

EFS w ramach SOWA RPOWP - najpdéiniej w dniu okreslonym przez IOK w wezwaniu do

ztozenia petnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Whnioski ztozone po uptywie ww. termindw beda rejestrowane w rejestrze wnioskéw lecz nie
beda rozpatrywane. Decyduje data i godzina wptywu wniosku w wersji papierowej do Punktu
Przyje¢ Wnioskdw w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Biatymstoku oraz data przestania do 1Z
RPOWP wersji elektronicznej wniosku za posrednictwem GWA EFS w ramach SOWA RPOWP.

Ocenie nie podlegajg rowniez wnioski, ktore:

— ztozone zostaty tylko w wersji elektronicznej (XML) za pomocg systemu GWA2014 (EFS)
w terminie okresSlonym przez 10K w wezwaniu do zftozenia petnej wersji wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, brak jest 2 egzemplarzy w wersji papierowej wniosku
o dofinansowanie;

— ztozone zostaty w wersji elektronicznej (XML) za pomocg systemu GWA2014 (EFS)
w terminie okresSlonym przez 10K w wezwaniu do ztozenia petnej wersji wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, lecz 2 egzemplarze w wersji papierowej wniosku
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o dofinansowanie wraz z zatacznikami wptynety po terminie okreslonym w niniejszym
Regulaminie;

— ztozone zostaty 2 egzemplarze wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami, w terminie
okreslonym przez I0OK w wezwaniu do ztozenia petnej wersji wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu, lecz nie zostat ztozony wniosek w wersji elektronicznej (XML) za pomocg
systemu GWA2014 (EFS).

Z uwagi na zintegrowany charakter projektéw, nie ztozenie jednego z petnych wnioskéw
o dofinansowanie realizacji projektu, wchodzgcych w sktad projektu zintegrowanego, lub ztozenie
go niezgodnie z wymaganiami okres$lonymi w wezwaniu IOK i Regulaminie konkursu, powoduje
pozostawienie bez rozpatrzenia wniosku, ktdry zostat ztozony.

UWAGA! Wraz z wersjq papierowq wniosku o dofinansowanie beneficjent przedktada do 10K
wydruk lub kopie Potwierdzenia Przestania do 1Z RPOWP Elektronicznej Wersji Whniosku
O Dofinansowanie W Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

6.2 Przygotowanie petnego wniosku o dofinansowanie wchodzgcego w sktad projektu
zintegrowanego

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP powinien zosta¢ przygotowany
zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik nr 5 do Regulaminu konkursu oraz Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektow konkursowych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (zatacznik nr 6 do
Regulaminu konkursu).

Whiosek o dofinansowanie wypetniany jest w najbardziej aktualnej na dzien rozpoczecia naboru
whnioskow wersji instalacyjnej GWA EFS w ramach SOWA RPOWP dostepnego na stronie
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak skorzystac zprogramu/pobierz wzory dokument/generator-
whnioskow-aplikacyjnych-efs.html.

Uwaga! Whniosek w formie papierowej nalezy ztozy¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach
papierowych, tj. oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem albo
2 oryginaty.

Poswiadczenia kopii dokumentdw nalezy dokonac¢ w nastepujacy sposdb:

— opatrzy¢ pieczecig lub sformutowaniem ,za zgodno$é z oryginatem”, datg oraz podpisem
osoby poswiadczajgcej, tozsamej z wykazang w czesci 1.3 petnego wniosku
o dofinansowanie projektu zintegrowanego (czytelnym w przypadku braku pieczatki
imiennej) na kazdej stronie dokumentu, lub

— opatrzy¢ pieczecia lub sformutowaniem ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony .... do strony...”,
datg oraz podpisem osoby poswiadczajacej, tozsamej z wykazang w czesci 1.3 petnego
whniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego (czytelnym w przypadku braku pieczatki
imiennej) na kazdej stronie dokumentu. Przy tym sposobie potwierdzania za zgodnos¢
z oryginatem nalezy pamietac¢ o ponumerowaniu stron.

Wersja papierowa wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP 2014-2020
(w czesci VIII Oswiadczenia) powinna zostaé podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
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podejmowania decyzji wigzagcych w stosunku do beneficjenta, wskazang/e w pkt 1.3 wniosku.
Podpis/y nalezy opatrzy¢ pieczecig imienng i instytucjonalng. W przypadku braku imiennej pieczeci
wymagany jest czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby/osdb upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania projektodawcy.

W pkt 11.3 nalezy wpisaé imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w stosunku do beneficjenta oraz partnera i/lub realizatora, tj. nalezy wpisa¢ dane osdb,
ktdre s prawnie upowaznione do reprezentowania beneficjenta lub zostaty zgodnie
z obowigzujgcym prawem upowaznione do ztozenia podpisu na wniosku (zgodnie z wpisem do
odpowiedniego rejestru, upowaznieniem lub petnomocnictwem). Mozna réwniez wskazac¢ sposob
reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziata¢ tgcznie). Jezeli, zgodnie
z dokumentami prawnymi okreslajagcymi funkcjonowanie projektodawcy (statut, KRS) do
reprezentowania projektodawcy, konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢é wskazane w pkt II.3 wniosku. Nie oznacza to jednak, ze
projektodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktére podpisujg
whniosek i ich uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania projektodawcy. Dane oséb
powinny by¢ zgodne z danymi znajdujgcymi sie w dowodzie osobistym.

Jezeli osoba podpisujgca wniosek/sktadajgca wniosek za posrednictwem elektronicznej
platformy dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia powinna ona zosta¢ wskazana
w punkcie II.3 wniosku.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba wskazana w pkt 11.3
whniosku jest to osoba, ktdra podpisuje wniosek w czesci VIII Oswiadczenia lub sktada wniosek za
posrednictwem elektronicznej platformy.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie (krajowym) wymagane jest dodatkowo
w czesci VIII wniosku o dofinansowanie podpisanie oswiadczenia partnera/éw projektu
i opatrzenie go pieczecig przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji w imieniu
partnera/ow projektu na zasadach analogicznych do zasad podpisywania wniosku przez
projektodawce.

Uwaga! Strony dwoch egzemplarzy wniosku o dofinansowanie powinny byc¢ trwale spiete.
Kompletny wniosek nalezy ztozyc zgodnie z informacjg zawartq w podrozdziale 6.1 Regulaminu
konkursu.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do
dofinansowania (zgodnie informacja w podrozdziale 6.4 Regulaminu konkursu). Dane
teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne.

Whiosek nalezy wypetni¢ w sposéb staranny i przejrzysty, aby utatwié¢ jego ocene. Nalezy
postugiwac sie jezykiem precyzyjnym, dostarczy¢ wystarczajacg ilos¢ informacji szczegdtowych
i konkretnych pozwalajgcych osobom oceniajgcym na zrozumienie istoty, celéw i sposobu realizacji
projektu.

Przed ztozeniem do 10K wersji papierowej wniosku nalezy poréwnac¢ sumy kontrolne na
wydruku i wersji elektronicznej. Sumy kontrolne muszg byé ze sobg zgodne. Na wydruku suma
kontrolna znajduje sie na dole kazdej strony formularza wniosku. W wersji elektronicznej suma
kontrolna wyswietla sie po kliknieciu przycisku Sprawdz (jezeli wniosek nie zawiera btedéw) lub na
karcie dokumentu wniosku w sekc;ji Projekty.
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Whnioski ztozone po uptywie terminu wyznaczone przez IOK w wezwaniu nie beda
rozpatrywane. Decyduje data i godzina wptywu wniosku do Punktu Przyje¢ Wnioskow WUP oraz
data i godzina przestania wniosku za posrednictwem GWA EFS w ramach SOWA RPOWP.

Whiosek z réznymi sumami kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej zostanie
odrzucony podczas oceny formalnej.

UWAGA! Przy wypetnianiu wniosku nalezy réwniez wzig¢ pod uwage Karte weryfikacji formalnej
i Karte oceny merytorycznej tak, aby w poszczegdlnych rubrykach zawrze¢ wszystkie informacje,
ktore bedq przedmiotem oceny.

6.3 Weryfikacja wymogow technicznych, uzupetnienie lub poprawienie wniosku o
dofinansowanie

Przed rozpoczeciem etapu oceny formalnej wniosku nastepuje jego weryfikacja pod
wzgledem technicznym, tj. stwierdzenia wystepowania brakéw formalnych i/lub oczywistych
omytek. Poprawnos¢ wniosku, o ktérej mowa powyzej dotyczy weryfikacji kompletnosci wniosku
oraz podpisania go zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 6.2 Regulaminu konkursu.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki, dokonuje jeden
pracownik 10K przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach RPOWP, ktéra stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu. Za termin
dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania Karty weryfikacji poprawnosci wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP przez pracownika I0K dokonujacego
weryfikacji. Poprawnos¢ wniosku, o ktérej mowa powyzej dotyczy weryfikacji kompletnosci
whniosku oraz opatrzenia go podpisem i pieczecia.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w razie stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub oczywistych omytek IOK wzywa wnioskodawce
na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu, do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistych omytek, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie przez wystanie przez IOK pisma do
whnioskodawcy, w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku. Od momentu
poinformowania o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia wniosku i w zakresie okreslonym
przez pracownika 10K, wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie korekty/uzupetnienia i ztozenie
skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie w formie, w ktdrej ztozona zostata
pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

Usuwajgc uchybienia techniczne wnioskodawca powinien stosowaé sie do wskazdéwek
zawartych w otrzymanym od IOK wezwaniu oraz przestrzegac regut dotyczgcych przygotowywania
wniosku o dofinansowanie opisanych w Instrukcji uzytkownika (GWA2014 EFS) oraz w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, stanowiacej zatacznik nr 6 do
Regulaminu konkursu. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim
oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Wraz z uzupetnionym wnioskiem wnioskodawca sktada oswiadczenie, iz nie dokonat zmian
w punktach innych niz wskazane w pi$mie I0K.
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Whnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia i/lub uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie, tylko w zakresie i na zasadach opisanych powyzej.

Po uzupetnieniu przez wnioskodawce wniosku i/lub poprawieniu w nim oczywistych omytek
dokonywana jest, w terminie nie pézniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia, ponowna weryfikacja
spetniania wymogdéw technicznych, w wyniku ktérej w przypadku braku stwierdzenia brakow
technicznych i/lub oczywistych omytek, wniosek kierowany jest do oceny formalne;.

UWAGA! Uzupetnienie lub korekta wniosku nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji
wniosku o  dofinansowanie. Nieterminowe  uzupetnienie/korekta = wniosku  lub
uzupetnienie/poprawienie wniosku w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez
pracownika IOK skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

6.4 Informacja na temat wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie

Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do I0OK o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPOWP. Aby wycofac
whniosek, nalezy dostarczy¢ do 10K pismo z prosba o wycofanie wniosku podpisane przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentowania wnioskodawcy, wskazang/e w pkt 1.3 wniosku. Powyzsze
wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do
dofinansowania.

Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ztozona do I0K w formie
pisemnej powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

— jasng deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
w ramach RPOWP;

— tytut wniosku i jego sume kontrolng oraz numer wniosku o dofinansowanie (jesli zostat juz
nadany przez |0K);

— petng nazwe i adres projektodawcy;

— numer naboru, w odpowiedzi na ktéry wniosek zostat ztozony.

Po wptynieciu pisma IOK zaprzestaje dalszej oceny wniosku, o czym informuje niezwtocznie
projektodawce. W sytuacji, gdy projektodawca zwraca sie o wycofanie ztozonego przez siebie
whniosku o dofinansowanie projektu, ktéry nie zostat jeszcze skierowany do oceny formalnej
i merytorycznej, zwracany jest komplet ztozonych dokumentéw.

W przypadku, gdy projektodawca zwraca sie o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie projektu, ktory zostat przekazany do oceny formalnej i merytorycznej, dwa
egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu zostajg w siedzibie 10K.

6.5 Procedura oceny petnego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego

6.5.1 Procedura oceny formalnej

Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru petny wniosek
o dofinansowanie projektu, wchodzgcy w sktad projektu zintegrowanego, o ile przeszedt
pozytywng weryfikacje poprawnosci wniosku i nie zostat wycofany przez projektodawce.
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Ocena formalna polega na weryfikacji ztozonych wnioskdw na podstawie kryteridow
formalnych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPOWP. 10K dokona oceny formalnej
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia naboru.

Kazdy wniosek formalnie oceniany jest przez 2 cztonkéw KOPZ, bedacych pracownikami WUP,
losowo wybranych przez Przewodniczgcego KOPZ w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOPZ oraz
obserwatordéw (o ile zostang zgtoszeni). Dopuszcza sie mozliwo$¢ oceny danego projektu przez te
same osoby, ktére dokonywaty oceny uproszczonego wniosku o dofinansowanie, w sktad ktérego
wchodzi projekt.

Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP na lata 2014-2020 (zatacznik nr 8 do
Regulaminu konkursu), na ktérej oceniajgcy potwierdzajag dokonanie czynnosci czytelnym
podpisem.

Ocena spetnienia przez wniosek kryteriow formalnych nie podlega punktacji, a jedynie
weryfikacji dokonywanej w formie ,tak”/,nie”, albo stwierdzeniu, ze kryterium ,nie dotyczy”
danego projektu.

W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych, wniosek kierowany jest do oceny
merytoryczne;j.

Informacja o wnioskach, ktére przeszty do etapu oceny merytorycznej oraz o wnioskach
ocenionych negatywnie upubliczniona jest w formie list, ktére WUP zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz przekazuje drogg elektroniczng do IZ RPOWP celem zamieszczenia ich na stronie
IZ RPOWP.

WUP przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje, ktéra bedzie zawierata wyniki oceny
danego projektu, tj.:

— whniosek spetnit wszystkie kryteria weryfikowane na etapie oceny formalnej i zostat
przekazany do oceny merytorycznej,

— whniosek zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 wraz z pouczeniem, o ktérym mowa w art. 54 ust.1,
2 ww. ustawy.

Z uwagi na zintegrowany charakter projektéw podlegajacych ocenie, ocena negatywna
jednego z petnych wnioskédw o dofinansowanie wchodzgcych w sktad projektu zintegrowanego
skutkuje negatywng oceng drugiego projektu. W takim przypadku ocena negatywna jednego
z wnioskédw skutkuje umieszczeniem obu wnioskdw zintegrowanych na liscie wnioskéw
ocenionych negatywnie w wyniku ceny formalnej.

6.5.2 Kryteria oceny formalnej

Obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajéw projektéw
realizowanych w ramach RPOWP. Zgodnie z zatgcznikiem do Uchwaty nr 11/2016 Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
z dnia 17 marca 2016 r. zmieniajgcej uchwate w sprawie zatwierdzenia Kryteriow oceny formalno-
merytorycznej projektow ubiegajqgcych sie o dofinansowanie w ramach RPOWP 2014-2020 —
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projekty zintegrowane, tryb konkursowy, wymaga sie spetnienia nastepujgcych kryteriow
formalnych:

Lp. | Nazwa kryterium

1. | Wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu w rozumieniu art. 41 ust. 2 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020.

2. | Wniosek wypetniono w jezyku polskim.

3. | Wniosek ztozono we wtasciwej wersji generatora wnioskéw aplikacyjnych wskazanej w regulaminie
konkursu.

4. | Okres realizacji projektu jest zgodny z regulaminem konkursu.

5. | Projekty o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN rdwnowartosci kwoty 100 000 EUR wktadu
publicznego®™ sa rozliczane uproszczonymi metodami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, a projekty o
wartoéci przekraczajacej 100 000 EUR wktadu publicznego® - na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw.

6. | Udziat wktadu wtasnego jest zgodny z regulaminem konkursu.

7. | Poziom kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem jest zgodny z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

8. | Wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z
pézn. zm.);

art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769);

- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. 2014 r. poz. 1417 z pdzn. zm.).

9. | Wnioskodawca zgodnie z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 oraz ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych RPOWP jest podmiotem uprawnionym
do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego Dziatania/Poddziatania RPOWP.

10.| W przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1) wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 (o ile dotyczy) oraz

2) braku powigzan, o ktdrych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegétowym
Opisie Osi Priorytetowych RPOWP, pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo.

Spetnienie kryteriow formalnych jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty
niespetniajgce ktoregokolwiek z kryteriow formalnych sg odrzucane na etapie oceny formalne;j.

19 . . . P . L .
Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia
konkursu.

20 .
jow.
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6.5.3 Procedura oceny merytorycznej

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek biorgcy udziat w Il etapie oceny projektow
zintegrowanych, ktory uzyskat pozytywng ocene formalna.

W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej, cztonkowie KOPZ stwierdzili, iz kryteria
weryfikowane na etapie oceny formalnej nie zostaty spetnione, petny wniosek o dofinansowanie
wraca do ponownej oceny formalnej.

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie kryteridw, na ktére sktadajg sie:

- kryteria merytoryczne,
- kryteria dopuszczajace ogdlne.

Ocena dokonywana jest w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach RPOWP na lata 2014-2020 (zatacznik nr 9 do Regulaminu konkursu),
na ktdrej oceniajgcy potwierdzajg swojg ocene czytelnym podpisem.

Ocena spetnienia przez wniosek kryteriow merytorycznych oraz kryteriow dopuszczajacych
ogdlnych nie podlega punktacji, a jedynie weryfikacji polegajacej na przypisaniu poszczegdlnym
kryteriom wartosci logicznych ,,tak”/,nie”.

IOK dokonuje oceny merytorycznej w terminie 60 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia
przez Dyrektora WUP listy projektéw zakwalifikowanych do etapu oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez 2 cztonkdw KOPZ losowo wybranych przez
Przewodniczgcego KOPZ na posiedzeniu KOPZ w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOPZ oraz
obserwatoréw (o ile zostang zgtoszeni). W przypadku zaangazowania ekspertéw, ekspert bedzie
oceniat w parze z innym cztonkiem KOPZ, ktéry jest pracownikiem WUP. Dopuszcza sie mozliwosé
oceny danego projektu przez te same osoby, ktére dokonywaty oceny uproszczonego wniosku
o dofinansowanie, w sktad ktérego wchodzi projekt.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy mogg uznac¢ dane kryterium za spetnione
warunkowo (ocena warunkowa) i skierowac wniosek do negocjac;ji.

W przypadku dokonania oceny warunkowej danego kryterium, wniosek skierowany zostaje do
negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie dotyczgcym warunkowo dokonanej oceny, o ile
w definicji danego kryterium zostata wskazana mozliwos¢ oceny warunkowej.

Oceniajacy kierujgc wniosek do negocjacji w karcie oceny wniosku:

— wskazujg ich zakres, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie
uzasadnienia dotyczgce okreslonych zapisow we wniosku KOPZ powinna uzyska¢ od
whnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng;

— szczego6towo uzasadniajg swoje stanowisko.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny Przewodniczacy KOPZ moze je rozstrzygngé przychylajgc sie do
jednego ze stanowisk negocjacyjnych badz okresli¢ wypadkows.

Negocjacje danego wniosku mogg by¢ przeprowadzone przez tych samych pracownikéw WUP
powotanych do sktadu KOPZ, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

W celu sprawdzenia, czy wnioskodawca wprowadzit wszystkie ustalone w trakcie negocjacji
zmiany, wnioskodawca sktada do WUP poprawiony wniosek.
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Jezeli w trakcie negocjacji:

—do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny
projektu korekty lub

—KOPZ nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczgcych okredlonych zapisow we
whniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny merytorycznej projektu,

negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za
spetnione zerojedynkowych kryteriéw za niespetnione.

Whnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym, ktére spetniajg wszystkie kryteria
weryfikowane na etapie oceny formalnej oraz kryteria merytoryczne, sg rekomendowane do
dofinansowania.

W przypadku, gdy wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat ocene pozytywng, a od drugiego
oceniajgcego uzyskat ocene negatywng i nie zostat przez niego rekomendowany do
dofinansowania poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy,
wylosowany przez Przewodniczgcego KOPZ na posiedzeniu KOPZ.

W przypadku dokonania oceny przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzacg ocene
projektu stanowi ocena trzeciego oceniajgcego oraz ocena jednego z dwdch oceniajgcych, ktérych
ocena jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajacego.

Po zakonczeniu procesu negocjacji przygotowana zostaje lista wszystkich projektéw, o ktérej
mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Z uwagi na zintegrowany charakter projektdw podlegajgcych ocenie, ocena negatywna
jednego z petnych wnioskdw o dofinansowanie wchodzgcych w sktad projektu zintegrowanego
skutkuje negatywng oceng drugiego projektu. W takim przypadku ocena negatywna jednego
z petnych wnioskéw stanowigcych czes¢ projektu zintegrowanego skutkuje brakiem mozliwosci
zawarcia umowy na dofinansowanie w ramach obu wnioskéw o dofinansowanie i jednoczesnie
umieszczeniem obu wnioskdw na liscie projektéw ocenionych negatywnie.

W przypadku, gdy w wyniku negatywnej oceny projektdw wchodzacych w sktad projektu
zintegrowanego nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o dofinansowanie realizacji projektu lub
whnioskodawca wycofa sie z udzialu w procedurze wyboru projektu zintegrowanego do
dofinansowania, co nastgpi przed sporzgdzeniem listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, Dyrektor WUP moze podjgé decyzje o wszczeciu procedury wyboru wniosku
o dofinansowanie zgodnie z niniejszym Regulaminem konkursu od Il etapu konkursu. Do udziatu
w |l etapie oceny zaproszony zostanie wnioskodawca, ktérego uproszczony wniosek o
dofinansowanie projektu zintegrowanego otrzymat ocene pozytywna, tj. spetnit kryteria wyboru
oraz uzyskat kolejno najwyzszg liczbe punktéw w | etapie wyboru.

6.5.4 Kryteria merytoryczne

Kryteria merytoryczne s3 obowigzkowe dla wszystkich projektodawcéw i podlegajg weryfikacji
podczas oceny merytorycznej wniosku, dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci (w tym
finansowe;j i instytucjonalnej) projektodawcy do podjecia realizacji projektu. Zgodnie zatgcznikiem
do Uchwaty nr 11/2016 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 17 marca 2016 r. zmieniajgcej uchwate w sprawie
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zatwierdzenia

Kryteriow oceny formalno-merytorycznej

projektow  ubiegajgcych sie o

dofinansowanie w ramach RPOWP 2014-2020 — projekty zintegrowane, tryb konkursowy, w
ramach niniejszego konkursu stosowane bedga nastepujace kryteria merytoryczne:

Nazwa kryteriow:

2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium
1. | Zgodnos¢ wniosku o dofinansowanie z wnioskiem | Ocena spetniania kryterium polega na
uproszczonym z | etapu oceny: przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”,
,hie”.
1) Informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie
s3 zgodne Z uproszczonym whnioskiem | Istnieje mozliwos¢ dokonania warunkowej
o dofinansowanie pozytywnie ocenionym podczas | oceny kryterium i skierowania projektu do
pierwszego etapu oceny projektu | negocjacji we wskazanym w karcie oceny
zintegrowanego. zakresie dotyczacym warunkowo dokonanej
2) Informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie | oceny.
uszczegoétawiajg dane z wniosku uproszczonego
i nie powodujg znaczacej modyfikacji projektu,
w szczegdlnosci jego zatozen, celu i wtasciwych
wskaznikow jego realizacji, zakresu, budzetu,
terminu realizacji.
2. | Dodatkowe informacje podane we wniosku | Ocena spetniania kryterium polega na

o dofinansowanie nie powodujg zmiany oceny

kluczowych  parametrow podlegajacych  ocenie
w ramach | etapu tj.:
1) Analiza problemowa i zgodnos$¢ projektu

z wiasciwymi celami szczegétowymi RPOWP, w
tym:

— wskazanie probleméw, na ktdére odpowiedz

stanowi cel gtdwny projektu oraz analiza

(uzasadnienie) zidentyfikowanych problemdw;

— trafnos¢ doboru celu gtdwnego projektu
w odniesieniu do wskazanych probleméw oraz
sposobu w jaki projekt przyczyni sie do osiggniecia

wtasciwych celow szczegétowych RPOWP;

2) Adekwatnosé doboru grupy

w kontekscie wskazanego celu gtéwnego projektu

docelowej

i wtasciwego celu szczegétowego RPOWP, w tym
opis:

— istotnych cech uczestnikow (oséb lub podmiotéw),
ktorzy zostang objeci wsparciem w kontekscie
zdiagnozowanej sytuacji problemowej, potrzeb

i oczekiwan uczestnikow projektu w kontekscie

przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”,
,hie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie
dotyczy danego projektu. Kazde kryterium
bedzie mogto by¢ oceniane warunkowo
(bedzie mogto podlega¢ negocjacjom).
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3)

4)

5)

wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach
projektu, a takze barier, na ktére napotykaja
uczestnicy projektu;

sposobu rekrutacji uczestnikdw  projektu
w odniesieniu do wskazanych cech grupy
docelowej, w tym kryteridw rekrutacji i kwestii
zapewnienia dostepnosci dla 0sbb
z niepetnosprawnosciami.

Trafnos¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu, w tym:

opis i adekwatnos$¢ zaplanowanych zadan w
kontekscie opisanych probleméw i celu projektu;

racjonalnos$¢ harmonogramu realizacji projektu;

trafnos¢ i adekwatnos¢ doboru wskaznikow (w
tym wartosci docelowej), ktdre zostang osiggniete
w ramach zadan w kontekscie realizacji celu
gtéwnego projektu oraz wifasciwego celu
szczegdtowego RPOWP, z  uwzglednieniem
sposobu pomiaru, monitorowania oraz zrddet ich
weryfikacji (w tym dokumentdéw potwierdzajacych
rozliczenie kwot ryczattowych/stawek
jednostkowych);

opis sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatosc
projektu (o ile dotyczy);

Potencjat wnioskodawcy i partnerow (o ile
dotyczy) w tym w szczegdlnosci:

potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposdb jego wykorzystania w ramach
projektu,

potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw (o
ile dotyczy) i sposdb jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych o0sdb, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowanej funkcji w projekcie),

uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji
poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy).

Adekwatno$¢ opisu potencjatu  spotecznego
whnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) do
zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie
dlaczego doswiadczenie whnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) jest adekwatne do
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zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalnosci whnioskodawcy
i partnerdw (o ile dotyczy) prowadzone;j:

— w obszarze tematycznym wsparcia projektu,

— na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany
bedzie projekt oraz

— na okred$lonym terytorium, ktérego bedzie
dotyczy¢ realizacja projektu.

3. | Adekwatno$¢ sposobu zarzadzania projektem do
zakresu zadan w projekcie oraz kadry zewnetrznej
zaangazowanej do realizacji projektu.

4. | Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia

zatozen projektu, w tym opis:

— sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi  osiggniecie wartosci docelowej
wskaznikow  rezultatu, a takze sposobu
identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia
ryzyka);

— dziatan, ktore zostang podjete, aby zapobiec
wystgpieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac
podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystgpienia
ryzyka.

5. | Prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu oraz

zgodnos$¢ wydatkédw z Wytycznymi w  zakresie

kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020, w tym:

— kwalifikowalnos¢ wydatkéw, w tym: niezbednosé
wydatkéw do realizacji projektu i osiggania jego
celéw, racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw
projektu (relacja naktad-rezultat), w tym zgodnos¢
ze standardami i cenami rynkowymi, w
szczegolnosci  okreslonymi  w  regulaminie
konkursu, poprawnos¢  wniesienia  wktadu
wtasnego,

— poprawno$¢ formalno-rachunkowa sporzadzenia
budzetu projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania.
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Projekty niespetniajgce ktéregokolwiek z kryteridw dopuszczajgcych ogdlnych sg odrzucane na

etapie oceny merytorycznej.

Nazwa kryteriow:

3. KRYTERIA DOPUSZCZAJACE OGOLNE

Lp.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym oraz z

wtasciwymi zasadami unijnymi, w tym:

— zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu
o standard minimum, o ktérym mowa
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i meziczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020,

— zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami

— zasada zrownowazonego rozwoju.

Zgodnos$¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie

odnoszagcym sie do sposobu realizacji i zakresu

projektu.

Zgodnos¢ projektu z Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 Osi

Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego

oraz ze  Szczegdétowym  Opisem

Wojewddztwa Podlaskiego, w tym w zakresie:

— zgodnosci wyboru grupy docelowej z wykazem
zawartym w ,,Grupa docelowa/ostateczni odbiorcy
wsparcia” w SZOOP,

— zgodnosci z limitami okreslonymi w SZOOP.

Ocena spetniania kryterium polega na

przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”,

”

,hie”.

Negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym co

oznacza:

— uznanie za spetnione zerojedynkowych kryteriéw
obligatoryjnych,  ktére w  trakcie oceny
merytorycznej warunkowo uznane zostaly za
spetnione i/lub,

— przyznanie wyzszej liczby punktow za spetnienie
punktowych kryteriow merytorycznych, ktéra byta
warunkowo przyznana przez oceniajacych.

(Kryterium bedzie uznane za spetnione w przypadku

wprowadzenia do wniosku wszystkich wymaganych

zmian wskazanych przez oceniajgcych w Kartach
lub 10K
stanowiska Wnioskodawcy).

Oceny merytorycznej akceptacji przez

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu mu wartosci logicznych ,tak”,
,hie” albo stwierdzeniu, ze kryterium ,nie

dotyczy” danego projektu.
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6.6 Informacja o wynikach Il etapu konkursu

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora WUP listy projektdw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, 10K przekazuje niezwtocznie projektodawcy pisemng informacje o zakonczeniu
oceny projektu i jej wyniku, tj.:

— pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania,
albo

— negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu (na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w rozdziale IX
niniejszego Regulaminu konkursu),

wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktédw otrzymanych przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu  kryteriow wyboru projektéw. Pisma informujgce
o wynikach oceny merytorycznej zawierajg wypetnione kopie kart oceny merytorycznej
z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Informacja o projektach, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw z wyrdznieniem projektéw
wybranych do dofinansowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej WUP
(http://wupbialystok.praca.gov.pl/) oraz przekazana do IZ RPOWP w celu umieszczenia na portalu,
nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W przypadku, gdy w wyniku negatywnej oceny projektéw wchodzacych w sktad projektu
zintegrowanego nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o dofinansowanie realizacji projektu lub
wnioskodawca wycofa sie z udzialu w procedurze wyboru projektu zintegrowanego do
dofinansowania, co nastgpi przed sporzadzeniem listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, Dyrektor WUP moze podjgé decyzje o wszczeciu procedury wyboru wniosku
o dofinansowanie zgodnie z niniejszym Regulaminem konkursu od Il etapu konkursu. Do udziatu w
Il etapie oceny zaproszony zostanie wnioskodawca, ktérego uproszczony wniosek o
dofinansowanie spetnit kryteria wyboru i ktérego uproszczony wniosek o dofinansowanie uzyskat
kolejno najwyzszg liczbe punktow w wyniku | etapu wyboru (preselekgc;ji).

VII. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie, IOK bedzie wymaga¢ od podmiotu
ubiegajgcego sie o dofinansowanie ztozenia w terminie okreslonym w pismie, dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Wymagane dokumenty obejmuja w szczeg6lnosci:*

1. Zaswiadczenie albo oswiadczenie o wpisie do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy
organizacyjnej projektodawcy oraz partnera/partneréw — jesli dotyczy, wraz z danymi oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu projektodawcy oraz
partnera/partneréw — jesli dotyczy,

2 7e wzgledu na specyfike danego projektu oraz beneficjenta, moze wystgpi¢ konieczno$¢ ztozenia dodatkowych

zatgcznikow, ktére nie zostaty wymienione w niniejszym Regulaminie.
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2. Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem uchwata wiasciwego organu jednostki samorzadu
terytorialnego udzielajgca petnomocnictwa do czynnosci zwigzanych z realizacjq projektu,
w tym do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu — jesli dotyczy.

3. Kopie umowy/porozumienia pomiedzy partnerami (jesli projekt realizowany jest
w partnerstwie z innymi podmiotami);

4. Petnomocnictwo lub  upowaznienie do reprezentowania  ubiegajgcego  sie
o dofinansowanie (w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y
nieposiadajaca/e statutowych uprawnien do reprezentowania projektodawcy lub gdy
z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg tgcznie
co najmniej dwie osoby);

5. Potwierdzenie otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu, np. kopia
umowy o prowadzenie rachunku bankowego, zaswiadczenie z banku o prowadzeniu
rachunku bankowego, oswiadczenie wnioskodawcy, zawierajgcego nazwe wiasciciela
rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego?;

6. Informacja o osobach uprawnionych do reprezentowania beneficjenta w zakresie obstugi
systemu teleinformatycznego SL2014 i/lub Whiosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu
dla osoby uprawnionej” w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwiqzanych
z realizacjqg Projektu;

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT - wymdg ten dotyczy zaréwno
projektodawcy, jak i partnera/partneréw;

8. Harmonogram ptatnosci wskazujacy zaktadane wartosci ptatnosci dla beneficjenta
w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych;

9. Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu zmodyfikowany zgodnie z wynikami
negocjacji (tj. dokonano zmiany zatozen projektu w trybie negocjacji) — jezeli dotyczy;

WUP moze wymaga¢ od wnioskodawcy ztozenia takie innych niewymienionych wyzej
dokumentéw, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego zwigzanego
z aplikowaniem o $rodki z RPOWP 2014-2020.

Wzdér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu zintegrowanego ze srodkéw EFS
wraz z zatgcznikami stanowi zatacznik nr 10 do Regulaminu konkursu.

Nieztozenie zgdanych zatgcznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje
z ubiegania sie o dofinansowanie i IOK moze odstgpi¢ od podpisania umowy z projektodawca.

VIIL. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY

Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan

2w przypadku, gdy podmiotem realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca osobowosci
prawnej, wnioskodawca sktada potwierdzenie otwarcia dwdch rachunkéw bankowych. Pierwszym rachunkiem jest wyodrebniony
rachunek bankowy, tj. rachunek, z ktérego podmiot realizujgcy projekt dokonuje wydatkéw, drugim rachunek transferowy
(biezgcy), ktérego wtascicielem jest wnioskodawca i na ktéry 1Z RPO WP przekazuje srodki.

2 przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacja projektu.
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wynikajgcych z umowy zgodnie z § 6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek ora zakresu
i termindw sktadania wnioskow o pfatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009, Nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.)

Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nie pdzniej niz w terminie 15 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po uptywie okresu
trwatosci albo z chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie projektu tj.:

— zatwierdzenia koricowego wniosku o ptatnos¢;

— zwrotu $rodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta®;

—w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie $Srodkéw na podstawie Ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot
zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw;

— po sporzadzeniu karty zamkniecia Projektu.

Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy. W przypadku nieodebrania przez beneficjenta
zabezpieczenia w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub ztozenia
pisemnego wniosku o zniszczenie, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne
niszczenie dokumentu dotyczy wyltgczenie weksla in blanco wraz z deklaracjag wekslowa.
W pozostatych sytuacjach zabezpieczenie podlega archiwizacji razem z pozostatg dokumentacjg
projektu.

Z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia, o ktérym mowa powyzej zwolnione sg jednostki
sektora finansow publicznych; fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paristwa oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego, na podstawie art. 206 ust. 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870).

IX. PROCEDURA ODWOLtAWCZA PRZYStUGUJACA PO Il ETAPIE OCENY

9.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

Przepisami regulujacymi zasady postepowania w zakresie procedury odwotawczej sg zapisy
Rozdziatu 15 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

UWAGA! Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywnq, przystuguje prawo
whniesienia protestu.

# Jedli dotyczy
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Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez

projekt kryteriéw wyboru projektédw, w ramach ktdrej:

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéow lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;

— projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

9.2 Protest

Srodkiem odwotawczym, zgodnie z Ustawa jest protest, sktadany w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarowno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢
ta nie moze stanowi¢ wyltacznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca zostaje poinformowany pisemnie o negatywnym wyniku oceny projektu,
o ktéorym mowa w art. 53 ust. 2 Ustawy, z pouczeniem o przystugujagcym prawie do wniesienia
protestu.

Zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy instytucjg, ktora rozpatruje protest jest Instytucja
Zarzgdzajgca RPOWP.

Protest zgodnie z art. 56 ust. 1 ustawy jest wnoszony za posrednictwem 10K, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji o wynikach oceny ztozonego przez
whnioskodawce projektu.

Protest nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do 10K:
— osobiscie w sekretariacie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, przy ul. Pogodnej 22,
15-354 Biatystok, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K, tj. od 7:30 do 15:30
— kurierem lub pocztg na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy I0K, tj. od 7:30 do 15:30.

Protest zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy powinien zawiera¢ nastepujgce informacje (wymogi
formalne):

a)oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;
b)oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
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d)wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e)wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowazinionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie® takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow
formalnych wymienionych powyzej lit. a-c i f lub zawierajacego oczywiste omytki, IOK wzywa
whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie
7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu przeznaczonego na dokonanie weryfikacji wynikdw dokonanej uprzednio oceny.

IOK ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony
protest wptynat po terminie lub nie zostat witasciwie skorygowany nalezy uzna¢, iz jest to
rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia.

IOK, w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéow, o ktérych mowa powyzej lit. d — e (wymogi
formalne) i:

— dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej. Informujgc o tym
whnioskodawce, albo

— kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do 1Z, zatgczajac do niego
stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia oraz informuje
whnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu do IZ.

9.3 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 ustawy, zostat wniesiony:

— po terminie,
— przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
— bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy

o czym whnioskodawca jest informowany przez IOK na piSmie wraz z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

» zgodnego z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy, np. wpis do KRS, umowa spétki, aktualne

upowaznienie, petnomocnictwo.
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9.4 Rozpatrzenie protestu

W przypadku utrzymania przez 10K rozstrzygniecia w zakresie oprotestowanego przez
whnioskodawce negatywnego wyniku oceny projektu, protest rozpatruje 1Z, weryfikujac
prawidtowo$é oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw, o ktédrych mowa w podrozdziale 9.2
lit. d — e, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego otrzymania przez IZ.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdow, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedtuzony, o czym IZ informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczyc¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodno$¢ ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych
przez wnioskodawce.

IZ informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegdlnosci:

— tres$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu wraz
z uzasadnieniem,

— w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

W przypadku uwzglednienia protestu przez 1Z, 10K moze skierowa¢ wniosek do
odpowiedniego etapu oceny (co moze oznacza¢ np. skierowanie projektu z oceny formalnej do
oceny merytorycznej lub do ponownej oceny w zakresie, ktérego dotyczyt protest) albo umiescic¢
whniosek na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej.

IOK informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny, a w przypadku negatywne;j
ponownej oceny projektu do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

9.5 Skarga do sadu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych w art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni od dnia
otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia lub negatywnej ponownej ocenie projektu. Do skargi nalezy dotaczy¢ kompletng
dokumentacje w sprawie, obejmujgca wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie
oceny projektu, wniesionych sSrodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury
odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
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Whiesienie skargi:

1. po terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2,

2. bez kompletnej dokumentacji,

3. bez uiszczenia wpisu statego w terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2,

4. powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem art. 61 ust. 7.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego
sgd wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie
wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w art. 61 ust. 5.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzglednié skarge, stwierdzajac, ze:

— ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato
istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez 10K,

— pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do
rozpatrzenia przez IZ albo 10K,

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

3) umorzyc¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwos¢ wniesienia
skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:

— wnioskodawce,
- 1Z,
— 10K,

- w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego.
Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawcza oraz
procedure wyboru projektu.

W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktéorych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4,
z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.

X. KONTAKT Z INSTYTUCJA ORGANIZUJACA KONKURS

Wszelkie zapytania dotyczgce konkursu nalezy przedktadaé za posrednictwem poczty
elektronicznej na podany ponizej adres: informacja.efs@wup.wrotapodlasia.pl. Wyjasnienia
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o charakterze ogdélnym publikowane beda na stronie internetowe;j IOK:
http://wupbialystok.praca.gov.pl

Regulamin konkursu jest dostepny w Wydziale Informacji i Promocji EFS — punkt przyjec
whnioskéow EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

oraz na stronie internetowej |I0K: http://wupbialystok.praca.gov.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac telefonicznie (85) 74 97 247.
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Xl. ZAtACZNIKI DO REGULAMINU KONKURSU

1) Wzdr uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

2) Instrukcja wypetniania uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020

3) Karta weryfikacji poprawnosci uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zintegrowanego w ramach RPOWP na lata 2014-2020

4) Karta oceny formalno-merytorycznej uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu
zintegrowanego w ramach RPOWP na lata 2014-2020

5) Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

6) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

7) Karta weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zintegrowanego
w ramach RPOWP na lata 2014-2020

8) Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP na lata
2014-2020

9) Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP na
lata 2014-2020

10) Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu zintegrowanego ze $rodkéw
EFS wraz z zatgcznikami

11) Ekspertyza pt. ,Popyt pracodawcéw na podlaskim rynku pracy na kompetencje i kwalifikacje
nabywane w ramach studidéw podyplomowych”

12) Standaryzacja wydatkéw w ramach konkursu

13) Wzér Strategii projektu grantowego

14) Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

15) Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczgce wsparcia ksztatcenia ustawicznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

16) Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektéw PI 10(iii)
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