Zatgcznik nr 7: Wzdr umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP
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WZOR!

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO W RAMACH DZIALANIA 2.1
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO na lata 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego:
[tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, zawarta W ......cceeevenee. [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok), zwanym dalej , Instytucjg Posredniczacg”,

reprezentowanym przez:

........................................... — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku 2, na podstawie
petnomocnictwa z dnia ....cccceceeeieveriereenen. 2015 r. stanowigcego zatgcznik nr 1a do umowy

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta, NIP,
REGON], zwanga/ym dalej , Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

................................................................................................................................. , na podstawie
upowaznienia stanowigcego zatgcznik nr 1b do umowy?3.

§1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, , ktére muszg by¢ przetwarzane
przez Instytucje Posredniczaca oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie
powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu 23 kwietnia 2015 r. z pozn.
zm.;

2) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy;

1 Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w
tym wzorze.

2 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatacznik nr 1a
do umowy.

3 Nalezy przywotaé petnomocnictwo, oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatgcznik nr 1b
do umowy.



3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 2.1 Zwiekszanie zdolnosci zatrudnieniowej 0séb pozostajgcych
bez zatrudnienia oraz osob poszukujgcych pracy przy wykorzystaniu aktywnej polityki rynku
pracy oraz wspieranie mobilnosci zasobdw pracy;

4) ,Instytucji Koordynujgcej” oznacza to Ministra Rozwoju ;

5) ,Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego petnigcy role Instytucji
Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020;

6) ,OsiPriorytetowe]” oznacza to Os Priorytetowq Il Przedsiebiorczos¢ i aktywnos¢ zawodowa ;

7) ,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzjg Wykonawczg Komisji C(2015) 909 z dnia 12.2.2015 r., zmieniony
Decyzjg Wykonawczg Komisji C (2018) 4783 z dnia 19.7.2018 r.;

8) ,Projekcie EFS” oznacza to projekt wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
o ktéorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 26a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, ktory obejmuje:

a) projekt PUP, o ktéorym mowa w pkt 9, uwzgledniajgcy wydatki kwalifikowalne, ktére w
przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowig wydatki pomniejszone o wartos$¢
podatku od towaréw i ustug, zwanego dalej ,podatkiem VAT” (kwota netto);

b) srodki na finansowanie podatku VAT, w zwigzku z udzielaniem wsparcia w postaci
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy w ramach projektu PUP.

9) ,Projekcie PUP” oznacza to projekt pt. ...coveeceeiennes realizowany w ramach Dziatania
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,,Wnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy;

10) , przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

11) ,RODO” oznacza to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

12) ,SL2014” oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego
wykorzystywanego w procesie rozliczania Projektu PUP oraz komunikowania z Instytucjg
Posredniczaca;

13) systemie ,SYRIUSZ®” oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajgcy w
sposéb kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy;

14) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to strone internetowa pod adresem:
[http://wupbialystok.praca.gov.pl];

15) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej;

16) ,ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych;

17) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oznacza to ustawe z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;



18) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

19) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych;

20) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w
zakresie  kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, zwanymi dalej ,, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Posredniczace;j.

Przedmiot umowy
§ 2.

Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu EFS w tgcznej kwocie ... zt (stownie: ...), w tym:

1) srodki na realizacje Projektu PUP, w kwocie ... zt (stownie: ...),
2) srodki na finansowanie kwoty podatku VAT, o ktérym mowa w § 1 pkt 8 lit. b, w kwocie ... zt
(stownie: ...),
a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizacji.
taczna wysokos¢ wydatkow Projektu EFS, o ktdrej mowa w ust. 1, obejmuje dofinansowanie ze
srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:
1) finansowanie programow na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia i
aktywizacji zawodowej, bedacych w dyspozycji:
a) samorzadu wojewddztwa, w kwocie ... zt (stownie: ... ),
b) samorzadu powiatu, w kwocie ... zt (stownie: ...)
2) finansowanie innych fakultatywnych zadan, w kwocie ... zt (stownie: ...)%.
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, pochodzi:

1) ze srodkéw wspdlnotowych, w kwocie ... zt, co stanowi nie wiecej niz 85,00 % wydatkow
Projektu EFS;

2) z wktadu krajowego, w kwocie ... zt, co stanowi nie mniej niz 15,00 % wydatkéw Projektu EFS.

Udziat srodkéw wspdlnotowych i wktadu krajowego, o ktérych mowa w ust. 3, zachowany jest w
projekcie EFS.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP i w tym
zakresie jest uwzgledniane w SL2014.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze byc¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu PUP przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedy dotyczy¢ okresu
realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Wydatki w ramach Projektu EFS obejmujg koszt podatku VAT, przy czym w odniesieniu do Projektu
PUP Beneficjent rozlicza podatek VAT zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik
nr 3 do umowy.

§ 3.

Okres realizacji Projektu EFS jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

4 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie rozlicza w ramach Projektu PUP kosztéw posrednich.



Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu EFSi jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu PUP, zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji Projektu EFS, jednak nie
dtuzej niz do dnia 31.12.2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu
EFS oraz — w odniesieniu do Projektu PUP — zostang uwzglednione w koncowym wniosku o
ptatnosé.

Projekt EFS jest realizowany zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz Wytycznymi w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w
ramach programow operacyjnych wspédtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi Funduszu Pracy.

§4.
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu EFS, w tym za:

1) realizacje Projektu PUP zgodnie z Wnioskiem, w tym osiggniecie wskaznikow produktu oraz
rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

4) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Posredniczace;.

5) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu EFS i wykonywanie
obowigzkéw z tym zwigzanych wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcych, w
szczegdlnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca
2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztéw z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, oraz weryfikacji poziomu
otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem
pomocy de minimis.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie EFS, o ktdrych mowa w § 22 ust. 1 umowy, skutkujgcych
zmiang Projektu PUP, Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu PUP zgodnie z aktualnym
Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca o
problemach w realizacji Projektu EFS, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
Projekt EFS bedzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w ................

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, w tym w szczegdlnosci Wytycznych
Funduszu Pracy, Wytycznych w zakresie monitorowania i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

oraz wytycznych, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 4 oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas
realizacji Projektu PUP, z uwzglednieniem ust. 6.

Beneficjent oswiadcza, ze postepowania wszczete w celu zawarcia uméw w ramach Projektu PUP
oraz wydatki poniesione przed podpisaniem niniejszej umowy a dotyczace realizacji Projektu PUP
zostaty dokonane zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.



10.

Instytucja PoSredniczgca zobowigzuje sie powiadomié Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we
Whiosku lub za pomocg modutu KORESPONDENCIJA w systemie SL2014 lub poprzez umieszczenie
informacji na dedykowanej stronie internetowej o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 4, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych wytycznych.

Beneficjent zobowigzuje sie do wspdtpracy z beneficjentami projektéw realizowanych w celu
tematycznym 9 w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 w celu zapewnienia kompleksowego wsparcia osobom konczacym udziat w tych projektach,
o ile kwalifikujg sie do Projektu PUP.

Beneficjent zapewni, ze wsparcie udzielane w ramach Projektu EFS w postaci dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
bedzie rozliczane na podstawie zestawienia dokumentéow ksiegowych (w tym faktur),
potwierdzajgcego wysokosé poniesionych wydatkdow na podatek VAT od zakupionych w ramach
tego wsparcia towardw i ustug.

Beneficjent zapewni, ze udzielenie wsparcia poprzedzone jest identyfikacjg potrzeb uczestnika
projektu oraz opracowaniem lub aktualizacja dla kazdego uczestnika projektu Indywidualnego
Planu Dziatania, o ktdrym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10a i art. 34a ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy. Dokument ten powinien okresla¢ zakres wsparcia udzielanego
uczestnikowi projektu, ktéry jest z nim uzgodniony i podlega ewentualnej aktualizacji w trakcie
Projektu.

Beneficjent zapewni, ze w przypadku udzielenia wsparcia w postaci dofinansowania podjecia
dziaftalnos$ci gospodarczej, w przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzadza
przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia
wskazanego jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w CEIDG, nie jest wymagany zwrot
wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

§5°.
Wydatki, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, przystuguja Beneficjentowi Projektu PUP, o ile wynika
to z zatwierdzonego Whniosku. Wydatki te stanowiag koszty posrednie rozliczane ryczattem w
wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu PUP
wydatkéw bezposrednich.
Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczg wytgcznie wydatkéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§6.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu EFS.

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem EFS w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegblnych operacji zwigzanych z Projektem PUP, z wytgczeniem kosztéw posrednich, o
ktérych mowa w § 5.

Systemem wspierajagcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu EFS, o ktdrej
mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem EFS.

5 Nalezy wykredli¢ § 5 w przypadku finansowania kosztéw zarzadzania poza Projektem PUP.



4. Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie Projektu PUP i podatku VAT, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt 2, w takim samym podziale na paragrafy z czwartg cyfrg ,9” oraz,,7”.

§8.

1. Srodki na dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, sg przekazywane miesiecznie w wysokosci
1/12 limitu $rodkéw Funduszu Pracy ustalonych przez ministra wtasciwego ds. pracy na dany rok

budzetowy, na nastepujgcy rachunek bankowy Beneficjenta nr ... prowadzony w:
.................... , wiasciciel rachunku: .............. Wydatki ponoszone beda z nastepujgcego rachunku
bankowego pomocniczego Beneficjenta® nr ... prowadzonego W ............ ,

wiasciciel rachunku.........ccccveeenene.

2. Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie mogg by¢ przekazywane w kwocie wyzszej,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3. Beneficjent zobowiazuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Posredniczagca o zmianie
numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1.

§9.

W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, w czesci dotyczgcej wydatkéw Projektu PUP,
upowaznia sie ministra wtasciwego ds. pracy do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art.
188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkéw na rzecz dysponenta
Funduszu Pracy.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w ramach Projektu PUP za okresy rozliczeniowe, nie rzadziej
niz raz na kwartat w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji Projektu PUP jest wczesniejsza niz data
podpisania Umowy - wowczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku obejmujgcego okres
dtuzszy niz 3 miesigce, a konncowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu EFS, o ktorym mowa w § 3, z zastrzezeniem ust. 1a. Za
termin zatozenia wniosku o pfatnosé¢ do Instytucji Posredniczacej uznaje sie termin wptywu
whiosku za posrednictwem SL 2014. Szczegétowy harmonogram ptatnosci stanowi zatgcznik nr 4
do umowy. Zmiana tresci zatgcznika nr 4 nie wymaga formy aneksu do umowy.

la.Jezeli Beneficjent udzielat dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w ostatnich 3
miesigcach okresu realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3, termin na ztozenie koricowego
whiosku o ptatnos¢ ulega wydtuzeniu na pisemng prosbe Beneficjenta ztozong do 10 dni roboczych
od zakonczenia realizacji projektu EFS. W takim przypadku termin 30 dni, o ktérym mowa w ust. 1,
liczony jest od zatwierdzenia ostatniego rozliczenia dotacji uczestnika Projektu, przy czym termin
ten jest potwierdzany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

2. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu PUP
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie § 15 ust. 8, przy czym wzdr papierowej wersji wniosku o ptatnosc okreslajg
Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia danych”, zamieszczone na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl .

3. Beneficjent sporzadzajgc wniosek o ptatnos¢ Projektu PUP korzysta z danych zgromadzonych w
systemie SYRIUSZ®, w szczegdlnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkédw oraz
przekazania danych osobowych uczestnikéw Projektu.

® Nalezy wykresli¢ jesli Beneficjent bedzie ponosit wydatki z rachunku podstawowego PUP do obstugi srodkéw FP.


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. W zestawieniu wydatkéw, o ktérym mowa w ust. 3, w kwocie wydatkéow kwalifikowalnych nie
wykazuje sie podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2.

5. Informacja o kwocie podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, poniesionym w zwigzku z
realizacja umowy, przekazywana jest przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej w formie
odrebnego zestawienia wraz z wnioskiem o ptatnosc.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do Instytucji Posredniczacej wraz z kazdym
whnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zatgczniku nr 6 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania.

7. Beneficjent powinien ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym
do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym w
przypadku dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej termin 3 miesiecy liczony jest od
dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta rozliczenia przedstawionego przez uczestnika projektu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catos$ci otrzymanego dofinansowania, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 pkt 1 w koicowym wniosku o ptatnos¢.

§ 11.

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie 20
dni roboczych od dnia jego otrzymania za posrednictwem SL2014, a kolejnych jego wersji w
terminie 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze
inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20
dni roboczych. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczaca
na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i4 oraz § 10 ust.2.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu PUP jest dokonywana kontrola na miejscu’ i zostat ztozony koricowy
whniosek o ptatnosé,

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnos¢

bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecerr pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie PUP lub nie majg wptywu na
rozliczenie koicowe Projektu PUP.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakdw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja
Posredniczgca moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ w zakresie
oczywistych omytek, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o pfatnosé lub ztozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie,
w szczegdlnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia scandéw
dokumentdéw dotyczacych Projektu PUP.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu PUP w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie, jednak nie
krétszym niz 5 dni roboczych?.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o

7 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
8 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wyznaczy¢ krétszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byly
liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji
zrédtowej lub wydtuzenie na wniosek Beneficjenta w uzasadnionych przypadkach.



ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢ powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1,
wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢
zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie wydatkdéw niekwalifikowalnych.
Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 stosuje sie wéwczas
odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent
nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczgcych sposobu skorygowania
wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Z wytgczeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do

zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przedfozenia jego pierwszej wersji.
W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy
wskazanych przez Instytucje Posredniczacg dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, w tym ostatecznych danych uczestnikéw Projektu,
informacji o realizacji wskaznikbw oraz stopniu spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej, Instytucja Posredniczgca uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne.
Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP Beneficjent zobowigzuje sie przekazac za posrednictwem
SL2014,w terminie 100 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji Projektu PUP,
ostatecznych danych na temat stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, od
czego uzaleznione jest zatwierdzenie koficowego wniosku o ptatnos¢ i rozliczenie Projektu PUP.
Wzér informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej okresla Instytucja
Posredniczaca.

§12.

Instytucja Pos$redniczagca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania s$rodkdw na dofinansowanie Projektu EFS w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji
Projektu PUP, dokumentowania realizacji Projektu EFS niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

Zawieszenie przekazywania srodkéw, o ktédrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie po usunieciu
nieprawidtowosci.

Nieprawidtowosci i zwrot Srodkéw
§ 13.
Wszystkie $rodki uznane za niekwalifikowalne winny by¢ zwrdcone na rachunek dysponenta
Funduszu Pracy przy czym:

1) srodki Funduszu Pracy wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP niezgodnie z
prawem unijnym lub prawem krajowym, w szczegdlnosci niezgodnie z ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub ustawg o finansach publicznych, podlegajg zwrotowi



zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze srodkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) $rodki Funduszu Pracy nieprawidtowo wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP
lecz niestanowigce naruszenia zasad wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy okreslonych w
ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi ze Srodkéw
Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu.

2. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkdw zgodnie z ust. 1, Instytucja
Posredniczgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktérej mowa w art.
207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie
do Instytucji Zarzadzajacej.

3. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisdw prawa powszechnego.

5. Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego, jednak nie
pdzniej niz 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu od uczestnika Projektu,
poinformowania Instytucji Posredniczacej o zwrocie otrzymanym w zwigzku z udzieleniem
wsparcia w ramach Projektu PUP. W przypadku zwrotéw otrzymanych w okresie realizacji Projektu
PUP, informacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym wniosku o
ptatnos¢ sktadanym po otrzymaniu zwrotu, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Do zwrotéw srodkdw od uczestnikow projektu z tytutu podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
pkt 2 stosuje sie przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

7. Szczegoétowe warunki rozliczania kwot podlegajgcych zwrotowi regulujg Wytyczne Funduszu Pracy.

§ 14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie EFS nieprawidtowosci finansowej, o ktérej mowa w art. 2
pkt 36 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1303/2013”, wartos$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1,
ulega pomniejszeniu o kwote stwierdzonych nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej,
nie wymagaja formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, § 13 stosuje sie odpowiednio.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 15.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu PUP oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczgcy, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
udostepniong na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
co najmniej przesytfanie:

1) wnioskow o ptatnosé;
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
PUP i wykazywanych we wnioskach o pfatnos¢;



3) danych uczestnikéw Projektu;
4) danych dotyczgcych zamoéwien publicznych;
5) harmonogramu, o ktérym mowa w § 10 ust. 1;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu PUP, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu PUP.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4 i 6 drogg elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg Projektu PUP i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie ww.
0sOb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o
nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okre$lonego w Wytycznych w zakresie
gromadzenia danych.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w
ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adres e-mail osoby
uprawnione] wskazanej we wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu, uwierzytelnianie
nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej o
nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczace] zaistniaty
problem na adres e-mail sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl. W przypadku potwierdzenia awarii
SL2014 przez pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu PUP oraz
komunikowania z Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania os$wiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja
Posredniczagca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych, wskazanych we
whniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w
SL2014 w zakresie dokumentédw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informaciji.’

9. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie moga by¢:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu PUP;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

9 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okre$long w zataczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie gromadzenia
danych.
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Dokumentacja Projektu EFS
§ 16.

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu EFS, do
przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakorczeniu udziatu w Projekcie EFS (do 4
tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu EFS, do
dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po
zakonczeniu udziatu w Projekcie EFS (do 3 miesiecy od zakoniczenia udziatu).

Kontrola i przekazywanie informacji
§17.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontrolil® dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu PUP oraz niniejszej umowy.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu PUP, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentdéw przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 28 ust. 1i 4.

. Beneficjent zapewnia Instytucji Posredniczgcej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio, jak i posrednio z realizacjg Projektu PUP
oraz niniejszej umowy, w tym dane osdb, ktére w wyniku rekrutacji przeprowadzonej do Projektu
PUP nie zostaty objete wsparciem, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow w Projekcie PUP, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania
okreslony w § 28 ust. 1i 4.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowad Instytucje Posredniczaca o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Posredniczagca uprawnione podmioty, w ramach ktdrej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie PUP. Beneficjent przekaze do Instytucji
Posredniczacej kserokopie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem wynikdw ww. kontroli
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. Ustalenia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotéw, o ktédrych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu PUP.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne, a
Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych.

§18.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu EFS, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych®®.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 28 ust. 1i 4.

Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu,
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajacg na realizacje ewaluacji.
Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw

10 przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Po$redniczaca moze wyznaczy¢ krétszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byty
liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji
zrédtowe;.
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dokumentdéw i informacji na temat realizacji Projektu EFS, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej z informacjami o
Projekcie EFS, o ile taka istnieje, szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie EFS
przed rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej
informacje o rodzaju wsparcia (np. szkolenie, staz, prace interwencyjne, poradnictwo grupowe,
seminarium, konferencja) oraz doktadne daty, godziny i adres realizacji wsparcia. W przypadku,
gdy strona internetowa z informacjami o Projekcie EFS nie istnieje, Beneficjent przekazuje
Instytucji Posredniczacej szczegdtowy harmonogram udzielenia wsparcia z wykorzystaniem
SL2014. Harmonogram powinien by¢ na biezgco aktualizowany.

Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu
§19.

1. Beneficjent udziela zaméwien w ramach Projektu PUP zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien na
warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci zobowigzuje
sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi.

2. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym
na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Korekty
finansowe obejmujg cato$é wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zardwno ze
srodkéw wspolnotowych jak i wktadu krajowego.

3. Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcga. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Posredniczgca moze uznaé cze$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

Przetwarzanie danych osobowych
§ 20.

Prawa i obowiazki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w trakcie realizacji Umowy
okresla Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigce Zatacznik nr 5 do
Umowy, ktdre jednoczesnie uszczegdtawia postanowienia § 15.

Obowigazki informacyjne
§21.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z przepisami rozporzadzenia nr 1303/2013 i rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych
transferu wktadéw z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych.

2. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia z Unii Europejskiej, w tym z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu za
pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu,
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2) barw Rzeczypospolitej Polskiej?,
3) logo promocyjnego wojewddztwa®?,
4) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny.

3. Instytucja Posredniczgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu
EFS.

4. W okresie realizacji Projektu EFS Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z
Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu EFS, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogdlnodostepnym i fatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku,

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjental® krétkiego opisu Projektu EFS,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujacego cel projektu, opis grupy docelowej,
realizowane wsparcie w ramach projektu, okres realizacji projektu oraz wartosc
dofinansowania projektu.

5. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu EFS, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych,
materiatdw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu EFS oraz udziela nieodptatnie
licencji niewytgcznej obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii
Europejskiej w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Zmiany w Projekcie
§22.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie PUP pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczacej w SL2014 oraz w GWA EFS w ramach SOWA RPOWPY oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczgcej, z zastrzezeniem ust. 2,
3i 4. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 w terminie 15 dni
roboczych'® i nie wymaga formy aneksu do umowy. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
moze by¢ dokonana réwniez po zakonczeniu okresu realizacji Projektu EFS ale przed
zatwierdzeniem koficowego wniosku o ptatnosc.

12 Barwy Rzeczpospolitej Polskiej mogg wystepowaé tylko w wersji petnokolorowej (zgodnie z ustawa o symbolach
panstwowych, barwami Rzeczypospolitej Polskiej sg kolory biaty i czerwony).

13 Dostepny na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej http://wupbialystok.praca.gov.pl

14 Jezeli Beneficjent posiada strone internetowg lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji projektu EFS lub
zostanie stworzona strona dotyczaca projektu EFS.

15 GWA EFS w ramach SOWA RPOWP funkcjonuje pod adresem https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak skorzystac z programu/
pobierz wzory dokumentow/generator-wnioskow-aplikacyjnych-efs.html# pzOoft

16 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczaca na wyjasnienia Beneficjenta lub poprawiony
Whiosek.
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2. Beneficjent moze dokonaé¢ zmian kwot, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2, polegajacych na
przesunieciu kwoty wydatkéw miedzy Projektem PUP i Srodkami na finansowanie podatku VAT,
przy czym zwiekszenie kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 wymaga formy aneksu do umowy.

3. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu PUP okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolnej: .....ceeeeeveeveeveiee e 17 do 10% wartoéci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego sg
przesuwane Srodki jak i do zadania, na ktére sg przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego
Whiosku bez koniecznosci zachowania wymogdw, o ktérych mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym, nie moga dotyczy¢ kosztéw posrednich.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie EFS strony mogg wnioskowaé o renegocjacje umowy.

Pomoc publiczna
§23.

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio w
umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapisdw dotyczacych udzielania
pomocy zgodnie z wspdlnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i
dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkdéw, jakie naktadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis, w
szczegolnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu PUP lub weryfikacji wnioskdw o ptatnosé zostanie stwierdzone,
Zze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez Instytucje Posredniczacy na
zasadach okreslonych w § 13.

Rozwigzanie umowy
§24.
1. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ niniejsza umowe w trybie natychmiastowym, w
przypadku gdy:
1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci wykorzysta
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie EFS lub niezgodnie z umowg;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu PUP;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu EFS w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu EFS.

2. Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

17 Nalezy podaé¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu.
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1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu PUP stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskow o ptatnos¢;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 18 ust. 1.

§ 25.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron
w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w umowie.

§ 26.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 24 ust. 2 oraz § 25, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie projektéw
wspotfinansowanych z EFS wytgcznie tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
pkt 1 — w formie wniosku o ptatnosé¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania
umowy.

§ 27.

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 15-17, § 20-21, ktére
jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§28.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu EFS
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej
zestawienie wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu EFS,
z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego
wydatkéw rozliczonych w Projekcie PUP albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji
Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu EFS w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentédw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
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zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowaé Instytucje Posredniczagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem EFS.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat,
liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufnosé i bezpieczeristwo, o ile Projekt EFS
dotyczy pomocy publicznej.

5. Jezeli okres, o ktdrym mowa w ust. 4 ulegnie zakonczeniu przed uptywem okresu wskazanego w
ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do korica okresu
wskazanego w ust. 1.

Postanowienia koricowe
§29.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w
szczegoblnosci:

1) rozporzadzenia nr1303/2013,

2) rozporzadzenia nr 1304/2013,

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.
oraz whasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

5) ustawy o finansach publicznych;

6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

7) ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami wykonawczymi;

8) ustawy Pzp.

§ 30.

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace Srodkami dofinansowania Projektu EFS, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§31.
1. Spory zwigzane z realizacjag umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 32.
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Zmiany

w treSci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta, wymagajg pisemnego

poinformowania Instytucji Posredniczacej pod rygorem niewaznosci. Zmiana danych o rachunku
bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 oraz pozostate zmiany w tre$ci umowy wymagajg, pod rygorem
niewaznosci, formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 10 ust. 1, § 14 ust. 1, § 15 ust. 3 oraz § 22 ust.

1.

1. Um

§ 33.
owa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

2. Instytucja Poéredniczaca przekazuje ministrowi wtasciwemu ds. pracy kopie®® niniejszej umowy
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem w terminie 7 dni roboczych od daty jej podpisania®®.

3. Integralng cze$é niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony,?

a) zatacznik nr 1a: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony — Instytucja Posredniczaca,
b) Zatacznik 1b: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony — Beneficjent,

zatgcznik nr 2: Wniosek,

zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug,

zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

Zatacznik nr 5 Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych,

zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych uczestnikdw biorgcych udziat w projektach
realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do
wprowadzenia do SL2014.

Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizowanego projektu.

Instytucja Posredniczgca Beneficjent

18 Dopuszcza sie przekazanie w formie skanu.
19 Dotyczy rowniez aneksu do umowy.
20 Nje dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

Fundusze . . .

Europejskie 'ﬁ;«':ﬁ:..’ Unia Europejska | :* ™
: Ll Europejski Fundusz Spoteczny ST

Program Regionalny Podlaskleli: -:_n *

Nazwa i adres Beneficjenta
(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG?

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu
............................................. (nazwa i nr projektu).......... ....(nazwa beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie ma prawnej mozliwosci odzyskania w zaden sposéb
poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu PUP.

Jednoczesni€......ocuveeeeciiiieeeeciiieeeen, (nazwa Beneficjenta................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu PUP............. (NAzZWa iNr Projektu) .........cueeeveeecveveecvreserenanne,
czesci poniesionego podatku od towaréw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku® przez .....cceccvvveeecviereeenen, (nazwa Beneficjental,................. .

............... (nazwa Beneficjenta,............................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania
dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji
umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

Oswiadczam, iz jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 i 297
Kodeksu karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania dokumentéw i pisemnych
oswiadczen nierzetelnych lub poswiadczajgcych nieprawde, dotyczgcych okolicznosci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego.

(podpis i pieczed)

21 Oswiadczenie nie dotyczy podatku VAT, o ktérym mowa w§ 1 pkt 8 lit. b. Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy
Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkow.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Harmonogram ptatnosci??

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska .
Europejski Fundusz Spoteczny Nk

2T oY o= oY PP

(miejsce i data)

B0 o] oY [ 4 U PP
N T o] 0[] AU PRSP
. Dofinansowanie?
Rok | Kwartat Miesiac \{V.ydatkl Kwota Kwota Kwota
kwalifikowalne?
zaliczki | refundacji | ogétem

n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d

Suma kwartat |
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d

Suma kwartat Il
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d

Suma kwartat Ill
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d

Suma kwartat IV

Razem dla rok XXXX
Ogodtem

22) Harmonogram ptatnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat kalendarzowy). Istnieje mozliwos$¢

rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

2 Nalezy podad kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okre$lonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta.

2 Nie dotyczy.
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Zatacznik nr 5 do Umowy: Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych

Fundusze e . .

Europejskie {J; 1R Unia Europejska | " 7,
: s e Europejski Fundusz Spoteczny LN

Program Regionalny Podlaski elnl E .

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zwane dalej Porozumieniem, zawarte W ........cccceeeveeeeeeecieeeecccieee e, WANiU e, r.
pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok), zwanym dalej ,,IP RPOWP”, reprezentowanym przez:

nazwa i adres Beneficjent, a gdy posiada - rowniez NIP i REGON,

zwang/ym dalej Beneficjentem, reprezentowanym przez:

w wykonaniu § 20 Umowy o dofinansowanie projektu ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, zwanego dalej RPOWP 2014-2020), w celu realizacji Projektu pozakonkursowego (Tytut i
numer Projektu EFS ........ccovvveeeeenennen. ) na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO, postanawia sie co nastepuje:

§1
1. Porozumienie okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron w zakresie przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu RODO.
2. |IP RPOWP oswiadcza, ze:
1) Administratorem danych osobowych w odniesieniu do czynnosci przetwarzania/proceséw w
ramach RPOWP 2014-2020 jest Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka
oraz Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego (Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549,
e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl).
2) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, zwanego dalej CST, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020, zwanej dalej ustawg wdrozeniowg, wspierajgcego
realizacje programow operacyjnych w zwigzku z realizacjg RPOWP 2014-2020 jest Minister
wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, zwany dalej Powierzajgcym.
3. IP RPOWP, na mocy Porozumienia z dnia 27.08.2015 r. z pdin. zm. w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ramach CST jest podmiotem przetwarzajagcym (w trybie art.
28 RODO), tym samym Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku zostat umocowany do dalszego
powierzania Beneficjentom przetwarzania danych osobowych okreslonych w zatgczniku nr 1 do
Porozumienia za posrednictwem CST, zwanych dalej danymi osobowymi.
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§2

1. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez IP RPOWP wytgcznie w celu
realizacji Projektu EFS, w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania w
ramach Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci w
ramach Programu.

2. Beneficjent zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych i prywatnosci, wymagane przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO.

3. Beneficjent zobowigzuje sie stosowac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych
powierzonych mu w trakcie obowigzywania Porozumienia lub dokumentéw uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci
informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Porozumienia.

5. Beneficjent udziela IP RPOWP, na kazide jej zadanie, informacji i dokumentacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

6. Beneficjent usuwa z elektronicznych nosnikdéw informacji wielokrotnego zapisu w sposdb trwaty i
nieodwracalny oraz zobowigzany jest do zniszczenia nosnikdw papierowych i elektronicznych
nosnikéw informacji jednokrotnego zapisu, na ktdrych utrwalone zostaly powierzone do
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania
wynikajgcego z przepisdw obowigzujgcego prawa oraz potwierdza powyzisze przekazanym IP
RPOWP oswiadczeniem.

7. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec IP RPOWP i
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy wdrozeniowej,
RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych
oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z
Porozumieniem. Jezeli inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim
obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie
obowigzkdéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Beneficjencie.

8. IP RPOWP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
zarowno 0s6b uczestniczacych w realizacji Projektu EFS, jak i uczestnikéw Projektu EFS,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z przepiséw RODO zawartych we wzorze oswiadczenia
stanowigcym zatacznik nr 4 do Porozumienia.

9. Beneficjent wspiera IP RPOWP oraz Powierzajgcego w realizacji obowigzkédw okreslonych w art.
32 —36 RODO, w szczegdlnosci udziela pomocy w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

§3
1. Beneficjent ogranicza dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie

do o0soéb, ktére upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych. Wzér
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do Porozumienia. Wzér odwotania upowaznienia stanowi
zatgcznik nr 3 do Porozumienia.

2. Beneficjent, na zadanie IP RPOWP, przekazuje informacje o osobach upowaznionych. Wzér
wykazu oséb upowaznionych stanowi zatgcznik nr 5 do Porozumienia.

3. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane s3 zgodnie z procedurg
opisang w zafaczniku nr 6 do Porozumienia.

21



4. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg odwotania upowaznienia,
o ktérym mowa w ustepie 1 lub wycofania dostepu do CST.

§4

1. Beneficjent jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, wytgcznie
podmiotom swiadczgcym na jego rzecz ustugi w zwigzku z realizacjg Projektu EFS, jezeli zapewniajg
one wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zgodnie z zapisami RODO,
chronigce prawa oséb, ktorych dane dotyczg. W celu dalszego powierzenia Beneficjent zawrze z
kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych odrebng umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami
niniejszego porozumienia.

2. Beneficjent przekazuje IP RPOWP w terminie 5 dni roboczych po powierzeniu informacje o dalszym
powierzeniu do przetwarzania danych osobowych tgcznie ze wskazaniem zakresu danych
osobowych powierzonych do przetwarzania.

3. Beneficjent zobowigzuje podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 do:

1) zapewnienia Srodkéw technicznych i organizacyjnych zgodnie z RODO w szczegdlnosci art. 32
ust. 1 RODO oraz okreslonych w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST;

2) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych;

3) stosowania sie do zalecenn dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli.

4. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 1, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany do celu ich powierzenia, przy
czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w § 1 ust. 3.

§5
1. W celach zwigzanych z realizacjg Programu Beneficjent przyjat do wiadomosci informacje dotyczaca
przetwarzania danych osobowych zawartg w ztozonym wniosku o dofinansowanie.
2. W celach zwigzanych z realizacjg Programu IP RPOWP moze przetwarzaé i uprawniac do dalszego
przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.

§6
1. Beneficjent umozliwi IP RPOWP lub Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu,

dokonanie audytu lub kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (zwanej dalej
ustawg) lub Porozumieniem — w miejscach, w ktdérych sg one przetwarzane. Pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co
najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia kontroli.

2. W przypadku powziecia przez kontrolujgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowigzan wynikajagcych z RODO, ustawy lub z Porozumienia, Beneficjent umozliwi
kontrolujgcemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w przedmiocie, o ktérym mowa
w ust. 1.

3. W ramach kontroli, podjetej na postawie ust. 1 lub 2, IP RPOWP lub Powierzajacy lub podmiot przez
niego upowazniony, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych sg zlokalizowane dane osobowe powierzone do
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przetwarzania danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg lub
Porozumieniem;
2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;
3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;
4) przeprowadzania ogledzin urzadzen i no$nikdw oraz ogledzin na stacjach klienckich uzywanych
do przetwarzania danych osobowych w CST.
Uprawnienia kontroleréw, o ktérych mowa w ust. 3, nie wytaczajg uprawnien wynikajgcych z
wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecenn dotyczgcych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony w
terminach okreslonych przez Powierzajgcego.

§7

Beneficjent niezwtocznie — jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia —
informuje na pismie IP RPOWP o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, co
oznacza naruszenie bezpieczenistwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych; oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczagcych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania Porozumieniem. Zgtoszenie musi zawieraé wszystkie elementy
okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 1, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent, bez zbednej zwtoki, zawiadamia o
naruszeniu osoby, ktérych dane dotycza.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, informuje IP RPOWP o wszelkich czynnosciach z wiasnym
udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci
przez urzedy panstwowe.

§8

Beneficjent oswiadcza, iz zapoznat sie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, wydanymi przez Ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego i opublikowanymi na Portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl i przyjmuje do wiadomosci, ze IP RPOWP bedzie wobec niego
egzekwowata (w tym zakresie) obowigzki wynikajgce z wytycznych.

Od dnia zawarcia niniejszego Porozumienia dostep do systemu CST majg osoby wskazane we
»Whniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej”, ztozonym przed zawarciem Porozumienia,
na formularzu okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

Zmiana osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do dostepu do systemu CST wymaga
przedtozenia nowego wniosku (wnioskow) zgodnego z aktualnym wzorem wskazanym
w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
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elektronicznej na lata 2014 — 2020.

§9
1. Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczace ochrony danych osobowych, w szczegélnosci RODO i ustawy.
3. Integralng czes¢ Porozumienia stanowia:
1) Zatacznik nr 1:,,Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania”;

2) Zafqcznik nr 2: ,Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych”;

3) Zafacznik nr 3: ,,Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych”;

4) Zatgcznik nr 4: ,Wzdr oswiadczenia uczestnika projektu EFS/osoby biorgcej udziat w realizacji
projektu EFS”;

5) Zatacznik nr 5: ,Wzdr wykazu oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
ramach Projektu EFS”;

6) Zatacznik nr 6:,Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST”.

Podpisy:

Instytucja Posredniczqca Beneficjent
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Zatacznik nr 1 do Porozumienia: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze e, ! . e

Europejskie g AN Unia Europejska | " 7,
: L o Europejski Fundusz Spoteczny LI

Program Regionalny Podlask-e‘n: a3 .

Zakres danych osobowych uizytkownikéow Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcéw, beneficjentow

Lp. Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programoéw
Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéow
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta)
Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wfasnosci

NIP

Kraj

Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosé

Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci

Nazwa beneficjenta

Forma prawna beneficjenta

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

VW IN|-

AN IWIN|E

AN WIN|ER

AN WINF
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Miejscowos$é
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé

gospodarczg)
Lp. Nazwa
1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
4 Typ instytucji
5 Wojewddztwo
6 Powiat
7 Gmina
8 Miejscowosc
9 Ulica
10 Nr budynku
11 Nr lokalu
12 Kod pocztowy
13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy
15 Adres e-mail
16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia
20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych -

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu
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17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakoniczenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze
wsparcia

25 Wykonywany zawdd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkdw na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Ol |IN|[O|UV|PR|WIN]|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos$é¢ gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie

Lp.

Nazwa

1

Nazwa wykonawcy

27



Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

Njojo|h~|w|N

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 2 do Porozumienia: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze - .. . . L
E curopeiii W pesraia | o
Program Regionalny Podlask eln? il "W
UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU .....ccoeeiinenrersnnrcnsnnnecsnnnesnns
Z dniem [cceceseeee e ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), upowazniam
[t ettt e st et st st s e b e e e ene ] do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w celu realizacji projektu ........ccveveceivecevevescececninnnns [nazwa projektu].

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2034 r.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktdéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym z
RODO, a takze zZ 0bOWIGZUJCYMI W ....coueeiietietieteece ettt v et sttt naan opisem technicznych i
organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenistwo przetwarzania danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarébwno w okresie zatrudnienia w
...................................................................... / wykonywania zadan na podstawie stosunku
cywilnoprawnego*, jak tez po jego ustaniu/po zrealizowaniu zadan wykonywanych na podstawie
stosunku cywilnoprawnego™.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Porozumienia: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

-
Fundusze - . . : R
jski B e | Unia Europejska S
Europejskie N Ini FT
i bl - Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny Podlask PJ‘ 9 ”

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU ......cccoceviiiiniiiniinncnsinennes

Z dniem e r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, odwotuje upowaznienie Pana/Pani*
.................................................................................. do przetwarzania danych osobowych nr
......................................... wydane w dniu ......cveceieeseeeeeneene.. 2gromadzonych w celu realizaci
Projektu e [nazwa projektu] wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktdry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosc¢ i data)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Porozumienia: Wzér oswiadczenia uczestnika projektu EFS/osoby biorgcej udziat

w realizacji projektu EFS

Z

-
Fundusze . . . P
ieki R Unia Europejska S
uropejskie g =N e s :
; o e Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny _Pll_ J. ] *

Podlasl

e

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU EFS /OSOBY BIORACEJ UDZIAt W REALIZACJI PROJEKTU EFS

W zwigzku z przystgpieniem do/wzieciem udziatu w realizacji Projektu EFS pn.

1)

...................................................... oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

administratorem  moich  danych  osobowych ~w  odniesieniu do  czynnosci
przetwarzania/proceséw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 jest Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka
oraz Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888
Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail: kancelaria@wrotapodIasia.pl,
www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl). Natomiast w odniesieniu do zbioru danych osobowych
przetwarzanych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierajgcym realizacje
programow operacyjnych administratorem jest Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
(Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa, tel. +48 (22) 25 00 130,
e-mail: kancelaria@miir.gov.pl);

dane kontaktowe inspektora ochrony danych (e-mail: iod@miir.gov.pl i
iod@wup.wrotapodlasia.pl);

podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz
wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO)
wynikajgcego z zapisow ustawy wdrozeniowej — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji ww. Projektu EFS, w
zakresie zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i
raportowania w ramach Programu oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego
dotyczacego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych
wsparcie z funduszy polityki spojnosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020),

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP
/Instytucji POSredniCZace] = .ccveceeveeeriieceeree et (nazwa i adres wtasciwej
1Z/IP), beneficjentowi realizujgcemu Projekt EFS -
.......................................................................................... (nazwa i adres beneficjenta) oraz

podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu EFS-
.................................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw).
Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczgcej lub
beneficjenta oraz mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom realizujgcym na
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zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPOWP 2014-2020;

6) podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje celéw wymienionych
w pkt. 4, niepodanie danych osobowych wyklucza z udziatu w ww. Projekcie EFS;

7) kategoriami odbiorcéw danych s3a: Instytucje Posredniczagce we wdrazaniu RPOWP 2014-2020
oraz podmioty, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji, podmioty swiadczace
ustugi IT, podmioty wykonujgce badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy
pocztowi oraz podmioty wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji;

8) moje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z realizacji RPOWP 2014-2020
oraz z przepiséw prawa dot. archiwizacji;

9) mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu;

10) mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam,
ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

11) moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia RODO;

12) po zakonczeniu udziatu w Projekcie EFS udostepnie beneficjentowi dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji w celu realizacji zadan w zakresie monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziata informacyjno — promocyjnych w
ramach RPOWP 2014-2020™.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU EFS/
OSOBY BIORACEJ UDZIAt W REALIZACJI PROJEKTU
EFS

" Dotyczy uczestnika projektu.
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Zatagcznik nr 5 do Porozumienia: Wzér wykazu oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w ramach Projektu EFS

Fundusze - . . .
2 Europejskie {%:.5:;“?::.- Unia Europejska L

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Podlaskie k8

BeNefiCIENT: .......coeiieececece e e ettt sae e

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19
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Zatgcznik nr 6 do Porozumienia: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych w CST
Fundusze e, . . o
Europejskie '{ﬂﬁ?—ﬁ; ! Unia Europejska | " ™,
) s e Europejski Fundusz Spoteczny 5 =
Program Regionalny Podlaskie 18 4“! *

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie dla uzytkownikdéw
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (droga mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym
mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktdrym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwotywania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST przez uzytkownika.
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Zatagcznik nr 6 do umowy: Zakres danych osobowych uczestnikéw biorgcych udziat w projektach
realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014

Fundusze e . .
Europejskie {J;ﬁ}‘li Unia Europejska *
. 1 e Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny Podlask H‘.: ‘“'
Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta

Tytut projektu

Whiosek za okres?® Okres realizacji projektu

<od> <do>

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane podstawowe

Kraj%® Nazwa instytucji NIP
Brak NIP Tak/Nie
Typ instytucji?’ w tym?

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane teleadresowe

Wojewédztwo?® Powiat* Gmina®!
Miejscowo$¢? Ulica*?

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia urbanizacji | Telefon kontaktowy Adres e-mail
(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie

25 Whniosek za okres: lista wyboru.
26 Kraj: lista wyboru.

27 Typ instytucji: lista wyboru.

28 W tym: lista wyboru.

29 Wojewddztwo: lista wyboru.

30 powiat: lista wyboru.

31 Gmina: lista wyboru.

32 Miejscowos¢: lista wyboru.

33 Ulica: lista wyboru.
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Czy wsparciem zostali objeci pracownicy Tak/Nie
instytucji?

Rodzaj przyznanego wsparcia3 W tym3

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow projektédw otrzymujgcych wsparcie- indywidualni i pracownicy instytucji- dane
uczestnika

Kraj3® Rodzaj uczestnika®’ Nazwa instytuc;ji®®

Imie Nazwisko PESEL

Brak PESEL Tak/Nie

Pteéd Wiek w chwili przystgpienia do | Wyksztatcenie®
projektu

Dane kontaktowe

Wojewddztwo* Powiat* Gmina*
Miejscowo$é® Ulica*

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia urbanizacji Telefon kontaktowy Adres e-mail
(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili W tym?*®
przystapienia do projektu®

34Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.

35 W tym: lista wyboru.

36 Kraj: lista wyboru.

37 Rodzaj uczestnika: lista wyboru.

38 Nie dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru.
39 Wyksztatcenie: lista wyboru.

40 Wojewddztwo: lista wyboru.

41 powiat: lista wyboru.

42 Gmina: lista wyboru.

43 Miejscowosc: lista wyboru.

44 Ulica: lista wyboru.

4> Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu: lista wyboru.
46 W tym: lista wyboru.
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Planowana data zakonczenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia

Wykonywany zawdd*’

Zatrudniony w

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie*

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie®

Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy 1ZM)>°

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie
z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia®!

W tym®?

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziafalnosci gospodarczej

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej?

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu®*

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

47 Wykonywany zawdd: lista wyboru.

48 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
49 Sytuacja (2) osoby w momencie zakoniczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.

%0 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM): lista wyboru

51 Rodzaj przyznanego wparcia: lista wyboru.
52 W tym: lista wyboru.
53 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej: lista wyboru.

54 Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu: listy wyboru.
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Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzdr zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu

Fundusze . ; ; -

Europejskie Unia Europejska | " "
) Europejski Fundusz Spoteczny Lo PO

Program Regionalny Podlaskie i

Tak/ Nie

Tak/ Nie

Tak/ Nie

Tak/ Nie
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