POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Ksiedza Andrzeja tukasika 3
26-612 RADOM
tel. 48/ 363-99-57 do 59
-10-

Zarzadzenie Nr2.6/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
z dniaZ/ kwietnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu Procedury
przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

Na podstawie § 15 ust. 1 pkt 6 i 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomiu przyjetego Uchwatg nr 311/2020 Zarzadu Powiatu Radomskiego z dnia 1 czerwca
2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urz¢du Pracy
w Radomiu zmienionego Uchwalg nr 390/2020, zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu Procedure przeprowadzania
kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego poszkodowanym wskutek
pandemii COVID-19, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzo6r nad prawidlowym wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi
Dziatu Kontroli.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 6 /2021

Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Radomiu
z dnia<./{.. kwietnia 2021 r.

Procedura

przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom
obrotu gospodarczego poszkodowanym wskutek pandemii
COVID-19



§1
Wprowadzenie

W zwigzku z realizacjg przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu zadan wynikajacych

z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych

nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1842, z pozn. zm.), tj. udzielania wsparcia

na podstawie art. 15zzb, art. 15zze, art. 15zze?, art. 15zze* oraz w zwigzku z § 7 rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia uczestnikéw obrotu

gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2021 r., poz. 371)

majacg na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce, wprowadza si¢ procedurg

przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia w zakresie przestrzegania postanowien umowy

oraz wydatkowania $srodkow zgodnie z celem, na jaki zostaly przyznane.

§2

Stownik poje¢ uzytych w Procedurach kontroli

1. llekro¢ w niniejszych Procedurach jest mowa o:

1y

2)

3)

4)
5)

Przedsiebiorcy — oznacza to przedsi¢biorce w mysl art. 4 ust. 1 lub 2 ustawy z 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow, tj. z dnia 8 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 162),
Organizacji pozarzadowej - oznacza to organizacj¢ pozarzagdowg w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust.
3 tej ustawy, ktore prowadzily dzialalno$¢ gospodarcza lub statutowg przed dniem
1 kwietnia 2020 r.;

Koscielnej osobie prawnej - oznacza to koScielna osobe prawng dziatajaca
na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotéw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, oraz jej jednostke
organizacyjna;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu;

Dofinansowaniu / Dotacji / Pozyczce — oznacza to wsparcie, stanowigce pomoc
publiczna, majace na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce
zwigzanym z epidemig COVID-19, udzielane na podstawie art. 15zzb, 15zze, 15zze?,
15zze* Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zwigzanych

z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb
1



zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz.1842
z pozn. zm.) oraz § 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie
wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii
COVID-19 (Dz. U. z 2021 r., poz. 371);

6) Ustawie - oznacza to ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chor6b zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1842, z péin. zm.), zwang dalej ustawg antykryzysowa;

7) Rozporzadzeniu - oznacza to:

e rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii
COVID-19 (Dz. U. poz. 152);

* rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikdbw  obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii
COVID-19 (Dz. U. poz. 371).

§3

Postanowienia ogolne

1. Procedura kontroli okresla organizacj¢ i zasady przeprowadzania kontroli przez Powiatowy
Urzad Pracy w Radomiu w zakresie udzielonej pomocy majacej na celu ztagodzenie

negatywnych skutkow wywolanych epidemiag COVID-19, w szczegdlnodci:

1) zasady, sposoby i tryb przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych;
2) uprawnienia i obowiazki kontrolujacych i kontrolowanych;
3) sposdb dokumentowania procesu kontrolnego;

4) tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen pokontrolnych.

2. Zadania realizowane sag w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz

umowami zawartymi z Podmiotem kontrolowanym.

3. Niniejsza procedurg kontroli przygotowano na podstawie obowigzujacych przepisoéw prawa,

a w szczego6lnosci:

1) ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb



2)

3)

4)

5)

6)

zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz.1842
z pozn. zm.);
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku
z przeciwdzialaniem sytuacjom kryzysowym zwigzanym z wystgpieniem COVID-19
(Dz. U.z2020r., poz. 2112);
ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845, z pozn. zm.);
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19
(Dz. U. poz. 152);
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19
(Dz. U. poz. 371);
innych aktow prawnych na podstawie, ktorych udzielana jest pomoc w zwigzku
z pandemig COVID-19.

§4

Zakres kontroli

1. Schemat kontroli Powiatowego Urzgdu Pracy w Radomiu okre$lony w niniejszej Procedurze

obejmuje kontrol¢ w zakresie przestrzegania postanowien umowy oraz wydatkowania

srodkow publicznych zgodnie z okres§lonym celem, a w szczegdlnoéci realizacje:

D

2)

3)

umow o wyplatg¢ dofinansowania czg$ci kosztow wynagrodzen pracownikéw oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku
spadku obrotow gospodarczych w nastgpstwie wystapienia COVID-19 (zgodnie
z art. 15 zzb ustawy antykryzysowej);

umoéw o wyplatg dofinansowania czgsci kosztow wynagrodzen pracownikoéw oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenia spoleczne w przypadku
spadku przychodow z dziatalnosci statutowej w nastgpstwie wystgpienia COVID-19
(zgodnie z art. 15 zze ustawy antykryzysowej);

uméw o wyplat¢ dofinansowania cz¢sci kosztow wynagrodzen pracownikéw oraz
naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla koscielnej

osoby prawnej (zgodnie z art. 15 zze’ ustawy antykryzysowej);



4) umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

mikroprzedsigbiorcy / malego przedsigbiorcy (zgodnie zart. 15 zze

% ustawy

antykryzysowej);

5) umow dotacji na pokrycie biezacych kosztoéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

mikroprzedsigbiorcy / matego przedsigbiorcy okreslonych branz (dotacja udzielana

na podstawie rozdziatu 3 rozporzqdzenia z uwzglednieniem przepiséw art. 15zze?

ustawy antykryzysowej);

2. Celem kontroli jest sprawdzenie przestrzegania postanowien umowy oraz wydatkowania

otrzymanych §rodkéw publicznych zgodnie z zawartg Umowa.

§5

Obowiazki Beneficjenta wynikajace z udzielonego wsparcia oraz kontrola udzielonego

wsparcia

1. Dofinansowanie cz¢sci kosztéw wynagrodzen pracownikéw oraz naleznych od tych

wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku spadku obrotéw

gospodarczych w nast¢pstwie wystapienia COVID-19 — na podstawie art. 15zzb ustawy
antykryzysowej.

1) Obowiagzkiem przedsi¢biorcy wynikajacym z udzielonego dofinansowania jest

w szczegOlnodci:

a)

b)

poinformowanie Urzedu w formie o$wiadczenia o kazdej zmianie danych,
o ktorych mowa w art. 10 pkt. 5 i 6 ustawy antykryzysowej, majacych wpltyw
na wysoko$¢ wyplacanego dofinansowania w terminie 7 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji o jej wystapieniu (zgodnie z art. 15zzb ust. 7a i 7b ustawy
antykryzysowej),

utrzymanie w zatrudnieniu pracownikow objgtych Umowa przez okres
dofinansowania (zgodnie z art. 15zzb ust. 8 ustawy antykryzysowej) oraz
wykorzystanie srodkéw zgodnie z celem, na jaki zostaty przyznane;

ztozenie do Urzedu dokumentéw potwierdzajacych prawidtowo$é wykorzystania
otrzymanych $rodkéw oraz dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie pracownikow,
na ktorych zostato udzielone dofinansowanie, w terminie 30 dni po zakonczeniu

okresu dofinansowania (zgodnie z § 3 ust. 1 Umowy).



2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

d)

Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli u przedsigbiorcy w zakresie
przestrzegania postanowien umowy, wydatkowania $rodkow, o ktérych mowa
w§1 ust. 1 Umowy, zgodnie z warunkami okre§lonymi w Umowie lub
we Wniosku oraz w zakresie wlasciwego udokumentowania, a takze wykorzystania
tych §rodkow (§ 3 ust. 2 i 3 Umowy);

w tym celu Urzad moze Zzada¢ okazania wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej
oraz zlozenia stosownych wyjasnien. Do dokumentacji, ktérej Urzad moze
wymaga¢ nalezg w szczego6lnosci dane zawarte w o$wiadczeniach sktadanych
z wnioskiem o dofinansowanie oraz w Formularzu rozliczeniowym do Umowy,
tj. m.in. deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, raporty miesigczne o naleznych
sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach ZUS RCA, listy ptac lub inne dokumenty
potwierdzajgce wyplatg wynagrodzenia pracownikom objetym Umowa;

kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Umowy (4. w okresie dofinansowania) oraz przez trzy lata po uptywie tego terminu
(S 3 ust. 3 Umowy),

w razie odmowy poddania si¢ przez Przedsigbiorcg kontroli lub w razie faktycznej
niemoznosci przeprowadzenia kontroli, Przedsigbiorca zobowigzany jest do zwrotu
na rachunek bankowy Urzedu, z ktdrego otrzymat $rodki, catosci tych $rodkéw

w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty (§ 3 ust.4 Umowy).

2. Dofinansowanie czeSci  kosztow wynagrodzein pracownikéw dla organizacji

pozarzadowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej organizacja pozarzadowa — na

podstawie art. 15zze ustawy antykryzysowej.

1) Obowigzkiem organizacji pozarzadowej wynikajacym z udzielonego dofinansowania

jest w szczegdlnosci:

a)

b)

poinformowanie Urzgdu w formie o$wiadczenia o kazdej zmianie danych,
o ktorych mowa w ust. 9 pkt. 3 i 4 ustawy antykryzysowej, majacych wplyw
na wysoko$¢ wyptacanego dofinansowania w terminie 7 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji o jej wystapieniu;

do powyzszej informacji dofaczenie zaktualizowanego wykazu pracownikow

(zgodnie z art. 15zze ust. 6a i 6b ustawy antvkryzysowej);



d)

e)

utrzymanie w zatrudnieniu pracownikéw objetych Umowag przez okres
dofinansowania (art. 15 zze ust. 7 ustawy antykryzysowej),;

ztozenie do Urzedu dokumentéw potwierdzajacych prawidlowosé wykorzystania
otrzymanych Srodkéw oraz dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie
pracownikéw, na ktérych otrzymata dofinansowanie, w terminie 30 dni
po zakonczeniu okresu dofinansowania;

przeznaczenie dofinansowania na koszty wynagrodzen pracownikéw i/lub

naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

w terminie 30 dni po uplywie okresu, na ktory zostato przyznane dofinansowanie,

Organizacja pozarzadowa sklada do Urzgdu:

e dokumenty potwierdzajace prawidlowo$é wykorzystania srodkow;

e dokumenty potwierdzajace zatrudnienie pracownikow, na ktorych otrzymata
dofinansowanie, przez okres wskazany we wniosku (§ 3 ust. 1 Umowy);

Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w Organizacji

pozarzagdowej w zakresie przestrzegania postanowien Umowy, wydatkowania

srodk6éw, zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie lub we Wniosku oraz

w zakresie wladciwego udokumentowania oraz wykorzystania tych srodkéw;

kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktérych mowa § 2 ust. 2 Umowy,

oraz przez trzy lata po uptywie terminu okreslonego w § 2 ust. 2 Umowy.

3. Dofinansowania czeSci kosztéw wynagrodzen pracownikéw oraz naleznych od tych

wynagrodzen skladek na ubezpieczenia spoleczne dla Ko$cielnej osoby prawnej —

na podstawie art. 15 zze? ustawy antykryzysowej.

1) Obowigzkiem Koscielnej osoby prawnej wynikajacym z udzielonego dofinansowania

jest w szczegolnosci:

a)

b)

wykorzystanie otrzymanych $rodkéw, zgodnie z celem na jaki je uzyskala,
okreslonym w Umowie i we Wniosku;

utrzymanie w zatrudnieniu pracownikéw objetych Umowa przez okres
dofinansowania (art. 15 zze’ ust. 7 ustawy antykryzvsowej);

powiadomienie Urzedu o kazdej zmianie okolicznosci majacych wplyw

na wysoko$¢ wyptacanego dofinansowania, w terminie 7 dni roboczych od dnia



uzyskania informacji o jej wystapieniu (zgodnie z art. 15 zze’ ust. 5 ustawy

antykryzysowej).

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

c)

w terminie 30 dni po uplywie okresu, na ktéry zostato przyznane dofinansowanie,
Koscielna osoba prawna skfada do Urzedu:

¢ dokumenty potwierdzajace prawidtowosé wykorzystania srodkow;

e dokumenty potwierdzajace zatrudnienie pracownikéw, na ktorych otrzymata

dofinansowanie, przez okres wskazany we wniosku (. § 3ust. 1 Umowy),

Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli u Koscielnej osoby prawnej
w zakresie przestrzegania postanowien umowy, wydatkowania §rodkéw, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w Umowie lub we Wniosku oraz w zakresie wiasciwego
udokumentowania oraz wykorzystania tych §rodkéw (zgodnie z § 3 ust. 3 Umowy);
kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktérych mowa § 2 ust. 2 Umowy,

oraz przez trzy lata po uptywie terminu okreslonego w § 2 ust. 2 Umowy.

4. Dotacja na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej

mikroprzedsi¢biorcy/matego przedsi¢biorcy — na podstawie art. 15 zze? ustawy

antykryzysowej.

1) Obowigzkiem przedsigbiorcy wynikajacym z udzielonego dofinansowania jest

w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

wykorzystanie dotacji zgodnie z celem, tj. na pokrycie biezacych kosztow
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

niezwloczne zawiadomienie Urzedu wskazanego we wniosku o wszelkich
okoliczno$ciach majagcych wplyw na realizacje zobowiazan wynikajacych
z Umowy;

udostgpnienie wszelkiej dokumenty i udzielanie wyjasnien w sprawach objetych

zakresem kontroli (art. 15 zze® ust. 17 ustawy antykryzysowej);

przestrzeganie ograniczen, nakazéw i zakazOw w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okre$lonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 46a i art. 46b pkt. 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.

0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:



Starosta moze przeprowadzi¢ kontrolg wobec mikroprzedsigbiorcy albo matego
przedsigbiorcy, ktéremu udzielono dotacji w okresie 3 lat (art. 15 zze? ust. 16
ustawy antykryzysowej) liczonych od dnia udzielenia dotacji w zakresie:

e wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

e wiasciwego dokumentowania dotacji.

5. Dotacja dla mikro i matych przedsi¢biorstw okreslonych branz udzielana na podstawie

rozdzialu 3 rozporzadzen okreslonych w § 2 ust. 1 pkt. 7 niniejszej procedury.

Dotacja udzielana jest na podstawie rozdziatu 3 rozporzadzenia z uwzglednieniem przepiséw

art. 15zze* Ustawy, co oznacza, ze Ustawa reguluje kwestie dotyczace dotacji, ktdre nie zostaty

ujete w rozporzadzeniu.

1) Obowigzkiem przedsigbiorcy wynikajacym z udzielonego dofinansowania jest

w szczegolnosci:

a)

b)

d)

wykorzystanie dotacji zgodnie z celem okreslonym w § 1 ust. 1 Umowy,
tj. na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
niezwloczne zawiadomienie Urzedu wskazanego we Whniosku o wszelkich
okolicznosciach majagcych wptyw na realizacj¢ zobowigzan wynikajacych
z Umowy;

poddanie si¢ kontroli oraz udzielanie niezb¢dnych informacji i wyjasnieh oraz
udostepnianie wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja umowy w okresie
3 lat liczonych od dnia udzielenia dotacji w zakresie:

e wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

» wiaSciwego dokumentowania dotacji;

przestrzeganie ograniczen, nakazéw 1 zakazéw w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystapieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okre§lonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 46a i art. 46b pkt 1-6 i 812 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazefi i choréb zakaznych u ludzi

(Dz. U.z2020r. poz. 1845, z pézn. zm.).

2) Kontrola udzielonego wsparcia:



a) do kontroli, o ktérej mowa w § 2 pkt 3 Umowy, Starosta moze upowazni¢ Dyrektora
Urzgdu Pracy wskazanego przez Beneficjenta we Wniosku lub na wniosek
Dyrektora tego Urz¢du Pracy, innych pracownikow tego Urzedu,

b) Starosta moze przeprowadzi¢ kontrol¢ mikroprzedsi¢biorcy lub matego
przedsigbiorcy, ktoremu udzielono dotacji w okresie 3 lat liczonych od dnia
udzielenia dotacji, w zakresie wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem
oraz wlasciwego dokumentowania dotacji;

¢) kontrolowany mikroprzedsigbiorca lub maty przedsigbiorca jest obowigzany
udostgpni¢ wszelkie dokumenty i udzielaé wyjasnien w sprawach objetych

zakresem kontroli.
§6

Przebieg postgpowania kontrolnego

. Kontroli dokonuje upowazniony pracownik Urzedu.

. Kontrolg przeprowadza si¢ na podstawie akt sprawy, przygotowanych i przekazanych przez

dziat merytoryczny osobie kontrolujgce;j.

. Czynno$ci kontrolne przeprowadzane sa w miejscu realizacji umowy lub w innym miejscu

zwigzanym z prowadzong przez Podmiot kontrolowany dziatalno$cia lub miejscu
wskazanym przez Urzad, na podstawie posiadanego upowaznienia (Zatgcznik nr 1).
Upowaznienie do kontroli wydaje Dyrektor lub na podstawie stosownego upowaznienia

Starosty, Kierownik Dziatu Kontroli.

. Ewidencj¢ wydanych upowaznien do przeprowadzenia kontroli prowadzi Dziat Kontroli.

Zakres kontroli nie moze wykraczaé¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

. Kontrolujgcy sprawdzajg, czy Podmiot kontrolowany prawidlowo realizuje postanowienia

Umowy zawartej ze Starosta radomskim oraz sposéb wydatkowania $rodkow.

8. Kontrolujgcy dokumentujg ustalenia dokonane podczas kontroli.

10.

. Kontrolujacy przed rozpoczgciem kontroli zawiadamia Podmiot kontrolowany o zamiarze

wszczgeia kontroli.
Zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli nie dokonuje sie, w przypadku gdy
przeprowadzenie kontroli jest wynikiem ztozonej skargi zwigzanej z nieprzestrzeganiem

warunkéw Umowy.

. Uzasadnienie przyczyny braku zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli umieszcza si¢

w protokole kontroli.



12.

13.

14.

15;

16.

17.

18.

W zakresie wynikajacym z przedmiotu kontroli Kontrolujacy jest uprawniony

do swobodnego poruszania si¢ w miejscach i pomieszczeniach obje¢tych kontrola oraz

zadania dokumentoéw, dotyczacych przedmiotu kontroli w celu dokonania czynno$ci

sprawdzajacych, a w szczegolnosci do:

1) wgladu do urzadzen i programéw ewidencyjnych, sprawozdan, dokumentéw kadrowo
— finansowych oraz wszelkich dokumentéw objetych zakresem kontroli;

2) tworzenie kopii, odpiséw, notatek i wyciggdw dokumentéw oraz obliczen i zestawien
zwigzanych z dziatalno$cia Podmiotu kontrolowanego w zakresie dotyczacym kontroli;

3) dokonywanie dokumentacji fotograficznej dotyczacej przedmiotu kontroli, do ktérej
zaliczajg si¢ m.in.: dokumenty, dane ewidencyjne, zdj¢cia fotograficzne, faktury, listy
ptac, o§wiadczenia i wyjasnienia ztozone na pismie.

Podmiot kontrolowany ma obowiazek zapewni¢ kontrolujacemu warunki do sprawnego

przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci:

1) umozliwi¢ dokonanie czynnosci sprawdzajgcych;

2) przedstawi¢ zadane dokumenty i materiaty dotyczace przedmiotu kontroli;

3) dokona¢ uwierzytelnienia odpisow i kserokopii dokumentow;

4) zapewni¢ udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli;

5) uczestniczy¢ w niezbednym zakresie w czynnos$ciach kontrolnych.

Kontrolujgcy podlega wylaczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli

wyniki kontroli moga dotyczy¢ jego praw lub obowigzkdéw albo praw lub obowigzkéw jego

matzonka lub osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych

1 powinowatych albo 0sob zwigzanych z nimi z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powody wylgczenia Kontrolujacego trwaja mimo ustania matzenstwa, wspolnego zycia,

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujgcy podlega wytaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci

mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnosci.

Jezeli zachodza przestanki okreslone w ust. 14 i 15, Kontrolujacy sktada wniosek

o wylaczenie z udziatu w postgpowaniu (Zalgcznik nr 2).

O wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu decyduje Dyrektor lub Kierownik Dziatu Kontroli

na podstawie stosownego upowaznienia.

Jezeli nie zachodza przestanki okreslone w ust. 14 i 15, Kontrolujacy sktada deklaracje

bezstronnosci (Zatgcznik nr 3).
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19.

20.

Na miejsce pracownika wylaczonego z udziatu w kontroli bezposredni przetozony wyznacza
innego pracownika.
Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku kontroli dowodow, ktore

zalacza do protokotu kontroli.

§7

Sposéb dokumentowania czynnosci kontrolnych

. Z przeprowadzonych czynnosci Kontrolujgcy sporzadza protokét (zatgceznik nr 4), zgodny

ze stanem faktycznym, w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
zalgczony jest do akt sprawy, a drugi otrzymuje Podmiot kontrolowany.

Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi dowod przeprowadzenia kontroli i powinien
zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez Kontrolujagcego fakty, dotyczace kontrolowanego
przedmiotu, w tym nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie przestrzegania warunkow

Umowy.

. Wszelkie nieprawidtowoséci i uchybienia winny zostaé szczegélowo opisane przez

Kontrolujgcego.

. Protokot kontroli wraz z zatgczong dokumentacja dowodowsg stanowi dokumentacje

kontrolng.

. Protokét kontroli podpisuja Kontrolujacy, Podmiot kontrolowany lub osoba przez niego

upowazniona.

. W przypadku odmowy podpisu, Podmiot kontrolowany lub osoba przez niego upowazniona

zglasza zastrzezenia na pismie.

. W przypadku zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 6, Kontrolujgcy jest

zobowigzany dokona¢ ich analizy i w miar¢ potrzeby, podjgé dodatkowe czynnosci
kontrolne. W razie stwierdzenia zasadnosci zastrzezen Kontrolujacy jest zobowigzany

dokona¢ zmiany lub uzupetnienia w protokole kontroli.

. W przypadku nieuwzglgdnienia zastrzezen, w catosci lub w cze$ci, Kontrolujgcy przekazuje

na piSmie stanowisko zgtaszajagcemu zastrzezenia.

KIEROW
DZIALU TRr\CJ)LI 5

Matéflsz Slodkz



Zalgcznik nr 1

do Procedury przeprowadzania kontroli

udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

(pieczed Urzedu)
Radom, dnia .................. L.

UPOWAZNIENIE NR ............ [ eveerernnnen

Na podstawie art. 15zzb, art. 15zze, art. 15zze?, art. 15zze ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVIDI19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz.U. 2 2020 r., poz. 1842, ze zmianami), § 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wsparcia
uczestnikdow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 z dnia 26 lutego
2021 1. (Dz.U. z 2021 r. poz. 371) oraz zapisdbw wynikajgcych z umow

Upowazniam
Pania /f PANA . cuous cimais oiois s snesns stivnion o 55508 555550 5 oot 645508 aiadiniad o 5ioinias o seiaiocs ainainn'e oinie is 10 4'n s 2w sirtensanessossase
(Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
do:
1. Przeprowadzenia KONtroli Wi ...ttt e
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
2. Przedmiotem KOMrOI DEAZIE: ...« cununs sivsnsainins sovas s samnin s onsen s mmminn somnmis mssimis srasiems sisinsiois  simsins s srsims o o
(ogolny zakres przedmiotowy kontroli)
3. Kontrola zostanie przeprowadzona w dniachod ............................. 0 ez sivamnn s wins siaiai - mmeiont

4. Termin wazno$ci niniejszego upowaznienia wygasa z datg zakonczenia kontroli okre$long w punkcie
3 powyzej.

5. Waznos$¢ upowaznienia przedtuzam do dnia ...........oooiiiiiiiiiiiiii e,

(pieczec i podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 2

do Procedury przeprowadzania kontroli udzielonego
wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

Radom; dnia . oos camns is s sssins T:

(strona ktorej dotyczy postgpowanie)

(imig i nazwisko pracownika)

WNIOSEK O WYLACZENIE OD UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wnoszg o wylaczenie mnie od udzialu w postgpowaniu w sprawie:

(nalezy wskaza¢ okolicznosci)

Powyzsze okolicznosci mogg wywotywa¢ watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci w wyzej

wymienionym postgpowaniu (art. 24 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

/podpis pracownika/



Zalgcznik nr 3

do Procedury przeprowadzania kontroli udzielonego
wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

Radom, dnia :.ocouiiveisiiesins voss I

(strona ktorej dotyczy postgpowanie)

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

1.0$wiadczam, ze w odniesieniu do ww. strony nie zachodzi zadna z okolicznos$ci, o ktorych mowa
wart. 24 §1 i 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pézn. zm.), powodujacych wytaczenie mnie z udziatu w postgpowaniu, tj.:
a) nie wystepuja okoliczno$ci, ktore moglyby budzi¢ watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci w tym

postepowaniu,

b) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

do drugiego stopnia ze strong, ktorej dotyczy postgpowanie,
¢) nie jestem zwigzany/-a ze strong z tytulu przysposobienia, kurateli lub opieki,

d) nie jestem przedstawicielem stroni ani nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem strony ani nie jestem

zwiazany/-a z przedstawicielem strony z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki,
€) nie pozostaje¢ ze strong w stosunku podrzednos$ci stuzbowe;j,

f) nie pozostaj¢ ze strong w takim stosunku prawnym, ze wynik postgpowania moze mie¢ wplyw

na moje prawa lub obowigzki.

!\J

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato

matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

3.08wiadczam, ze wedlug mojej wiedzy w stosunku do strony, ktérej dotyczy postgpowanie nie
zachodzil 1 nie zachodzi konflikt interesu o ktéorym mowa w art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych

majacych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii.

4.W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronno$ci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu
do strony, zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgtoszenia na pismie bezposredniemu przetozonemu

i zaprzestaniu udzialu w postepowaniu.

/podpis pracownika/



Zalgcznik nr 4

do Procedury przeprowadzania kontroli udzielonego
wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

.................. Radom,dnia ..............cccoevvivvenni . T,
(piecze¢c Urzedu)

(Nazwa lub pieczatka funduszu, projektu)

PROTOKOL KONTROLI
W ettt e e e e et e e et e
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
Kontrol¢ na podstawie upowaznienia nr ............. [eirannns ZANIA oo

Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy w Radomiu przeprowadzit:

w sprawie udzielonego wsparcia o ktorym mowa w *:
o art. 15zzb Ustawy antykryzysowej,
o art. 15zze Ustawy antykryzysowej,
o art. 15zze? Ustawy antykryzysowej,
o art. 15zze* Ustawy antykryzysowej,
o § 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r.

* (wlasciwe zaznaczyd)

Na podstawie przedtozonych kontrolujgcemu dokumentdw tj.



oraz udzielonych informacji i wyjasnien ustalono, co nastgpuje:

(wyniki przeprowadzonej kontroli wedlug kolejnosci wyszczegolnionych zagadnier)

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze tron.

(podpis podmiotu kontrolowanego) (podpis kontrolujqcego)



