Zarzadzenie Dyrektora PUP
z dnia 12.08.2024r. nr 18/2024
Zatacznik Nr 1

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ORAZ FORM ZABEZPIECZENIA ZWROTU
OTRZYMANYCH SRODKOW

Sucha Beskidzka, sierpien 2024r.



ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Akty prawne:
1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

9

pracy (tj. Dz. U. 2024 r.,, poz. 475 ze zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2023 r., poz. 702).

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku. Prawo Przedsigbiorcow (j. Dz.U. z 2023.,p0z.221).
Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 roku. O zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2021r. poz.
162).

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. 22022 1. poz. 243z pdzn. zm.).

Rozporzagdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz.UE L 2023/2831 z 15.12.2023), i s3 udzielane zgodnie z przepisami
tego rozporzadzenia.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-
2027 (Dz. U. 2022 poz.2782 z pézn.zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r
Nr 53, poz. 311 ze zm.).

10)Program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, przyjety przez Komisje

Europejska w porozumieniu z Rzeczpospolitg Polskg decyzja Nr C (2022) 8974 z dnia
5 grudnia 2022r.

11)Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzesnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027 (Dz. U. 2022 poz. 2062).

12)Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urz¢du Pracy w Suchej Beskidzkiej z

dnia 29.11.2016r. wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Dyrektora nr 409.2016.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

b

2)
3)

4

S)

Komisji — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskéw o udzielenie srodkow,

powotang przez Dyrektora PUP,

PUP — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Suchej Beskidzkiej,

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2024 r., poz. 475 ze zm.).,

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U.

2024 1., poz. 475 ze zm),

Opiekunie — oznacza to poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub

niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z
2



6)

7)

8)
9)

wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekuficzy na podstawie przepisow o
$wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisow o
ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunow.

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecigtne miesigczne wynagrodzeme
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego
miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”,

Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2022 r. poz. 243z pbzn.
zm.),

Dyrektorze — oznacza to dzialajgcego z upowaznienia Starosty Dyrektora PUP w
Suchej Beskidzkiej lub jego Zastepce.

Whnioskodawcy — oznacza bezrobotnego, absolwenta Centrum Integracji Spotecznej
lub Klubu Integracji Spoteczne, opiekuna.

§3

Do zadan samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy nalezy inicjowanie i wdrazanie
instrumentéw rynku pracy.

§4

1. Na podstawie art. 46 ustawy Dyrektor moze:

1)

2)

3)

przyznaé¢ bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7,
jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem te]
dziatalnosci, w wysokosci okre§lonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotne;
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia;

przyznaé bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7, lub
poszukujacemu pracy niepozostajagcemu w zatrudnieniu lub niewykonujagcemu innej
pracy zarobkowej, jednorazowo $rodki na zalozenie spéldzielni socjalnej lub
przystapienie do niej po jej zalozeniu, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysoko$ci przecigtnego
wynagrodzenia;

przyznaé spoldzielni socjalnej srodki na finansowanie kosztow wynagrodzenia, w
okresie do 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, wyplacane miesigcznie w wysokosci
nie wyzszej niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prac¢ przez okres nie dtuzszy
niz 6 miesiecy, dla zatrudnionego skierowanego bezrobotnego lub zatrudnionego
skierowanego poszukujgcego pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7, lub
zatrudnionego skierowanego poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu
lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej.

ROZDZIAYL 11

TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Wnioskodawca zamierzajacy podjaé dzialalno$é gospodarcza moze zlozy¢ wniosek do
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie



kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej

dzialalnosci.

2. Wniosek o dofinansowanie zawiera w szczegdlnosci:

a) imie¢ i nazwisko wnioskodawcy;

b) adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy;

¢) numer PESEL jesli zostal nadany wnioskodawcy;

d) kwote wnioskowanego dofinansowania;

e) symbol 1 przedmiot planowane] dzialalnosci gospodarczej wedlug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

f) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédia ich
finansowania;

g) szczegdlowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardw i uslug, w szczegélnosci na zakup $rodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, ushug i materiatow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

h) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w §13
ust.1 niniejszego regulaminu.

1) podpis

3. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca (bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub

KIS) dotacza wymagane oswiadczenia stanowigce zalgczniki do wniosku.

§6

1. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Dyrektora uwzgledniony w przypadku, gdy
Whioskodawca odpowiednio spelnia warunki okre$lone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
$rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243z p6ézn. zm.), a
ponadto:
1) spelnia warunki o ktérych mowa w § 5 Regulaminu, a PUP dysponuje $rodkami

finansowymi przeznaczonymi na realizacje tej formy wsparcia;

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku

Wnioskodawca:

a) nie odmowil, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwal z wlasne] winy szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu
Dzialania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacji i Integracja, o
ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub
innej formie pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie,

§7
1. Srodki o ktérych mowa w § 4 Regulaminu nie moga byé przyznane, w szczegolnosci
gdy:

a) wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ w formie innej niz
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,

b) osoba ubiegajaca si¢ o dofinansowanie nie posiada prawa do lokalu, w ktorym
bedzie prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza,

c) wnioskodawca w okresie ostatnich 12 miesigcy posiadal wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i nie zakonczyl dzialalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku lub wnioskodawca
zakonczyl prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania

4



stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu
COVID-19, w zwigzku z wystapieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o
dofinansowanie, a symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarcze;j
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest
taki sam jak dzialalnosci zakonczone;.

d) lacznie z inng pomoca ze $rodkdéw publicznych, niezaleznie od jej formy 1

¢)
f)

zrodla pochodzenia, w tym ze srodkéw z budzetu Unii Europejskiej, udzielong
w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowanych, spowoduje
przekroczenie dopuszczalne] intensywnosci pomocy okreslonej dla danego
przeznaczenia pomocy,

wnioskodawca otrzymat $rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne srodki
publiczne na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

wnioskodawca byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerweca 1997r. Kodeks karny.

2.Srodki na dziatalno$é gospodarcza udziela sie we wszystkich sektorach, z wyjatkiem:

a)
b)

d)

)

h)

i)
k)

pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w
zakresie produkcji podstawowej produktéw ryboldwstwa i akwakultury;
pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w
sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw ryboldwstwa i
akwakultury, gdy kwote pomocy ustalono na podstawie ceny lub ilosci
produktow nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ zwigzana

z produkcja podstawowg produktow rolnych;

pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w

sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w

jednym z nastepujgcych przypadkow:

e kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentéw surowcoéOw lub wprowadzonych na
rynek przez przedsi¢gbiorstwa objete pomoca;

e kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest przekazaniem je] w czesci
lub w catosci producentom surowcow;

pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich

lub panstw czionkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig

wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezgcymi zwiazanymi z prowadzeniem dziatalnosci

WYWOZOWE];

pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towaréw 1 ustug w

stosunku do towardw i ushug pochodzacych z przywozu,

wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkéw domowych i

$wiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem

turystow,

dziatalnosci gospodarczej o sezonowym charakterze, dziatalno$¢ sezonowa

(obowigzek prowadzenia dzialalnosci przez okres 12 miesiecy),

dzialalnosci, ktorej adres siedziby lub gléwnego oddziatu miesci¢ si¢ bedzie na

obszarze nienalezgcym do powiatu suskiego,

dzialalnodci przejmowanej po czilonku rodziny (zakup od czlonka rodziny

wyposazenia, towaru, maszyn, urzadzen, itp.),

dziatalno$¢ prowadzonej w oparciu o wspolpracg z jednym odbiorca/

kontrahentem, spelniajacg bardziej przestanki zatrudnienia niz samodzielne;,

niczaleznej dzialalnosci gospodarczej, w tym takze dziatalnos¢ gospodarcza
prowadzona w oparciu o umowe franczyzowa lub agencyjng na wylacznosc.



[am—y

10.

11.

12

13.

§8

Whnioskodawca zamierzajacy podjac¢ dzialalno$¢ gospodarcza sklada przedmiotowy
wniosek do Urzedu na urzedowym druku wraz z zalgcznikami w terminie naboru,
ktéry jest oglaszany na stronie internetowej www.suchabeskidzka.praca.gov.pl oraz w
jego siedzibie.
Dopuszcza si¢ takze zlozenie wniosku pocztg lub drogg elektroniczna:

a) poprzez portal www.praca.gov.pl, lub

b) platforme e-PUAP (adres skrytki PUP: /PUPSUCHA/SkrytkaESP).
Whioski sg rozpatrywane w trybie konkursowym lub wedtug kolejnosci ich zlozenia o
czym PUP poinformuje w ogloszeniu o naborze.
Liczba osob objetych dofinansowaniem zalezy od wielkosci funduszy posiadanych
przez Urzad.
Whioski zlozone w terminie naboru zostang poddane ocenie formalnej, ktéra bedzie
oceng 0-1.
Whioski, ktore otrzymaja pozytywna oceng formalng zostang poddane ocenie
merytorycznej, natomiast te ktore jej nie uzyskajag zostang odrzucone.
Whioski niekompletne (bez wymaganych zalgcznikdw), nieuzupelione lub
niepodpisane zostang odrzucone z przyczyn formalnych.
Whioski o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
sa opiniowane przez Komisj¢ powotang przez Dyrektora. Cztonkami komisji sg
pracownicy Urzedu.
W sklad komisji wchodza:
— doradca zawodowy,
— posrednik pracy,
— specjalista ds. programéw,
— Zastgpca Dyrektora,
Rozpatrzone wnioski wraz z opinig przedstawiane sg Dyrektorowi, ktory moze:
—  przychyli¢ si¢ do opinii Komisji,
—  zatwierdzi¢ inng kwote niz we wniosku,
— odrzucié¢ wniosek.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze zatwierdzi¢ wniosek o przyznanie
jednorazowych $rodkéw na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej bez lub wbrew
opinii w/w Komisji.

. Rozpatrujac wniosek o udzielenie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej Komisja przyznaje mu punktows ocene majagc na uwadze nastepujgce
ponizej przedstawione kryteria.

Ustala si¢ nastepujgce kryteria oceny wnioskow:
1) posiadanie przez wnioskodawce statusu osoby bezrobotnej — czasokres
bezrobocia:

e 2 punkty — okres rejestracji od 3 do 6 miesiecy,
¢ 3 punkty — okres rejestracji od 6 do 12 miesiecy,
e 4 punkty — okres rejestracji od 12 do 24 miesiecy,
¢ 5 punktéw — okres rejestracji powyzej 24 miesiecy,
2) rodzaj dzialalnosci gospodarczej, ktorg bezrobotny zamierza podjac:
e 1 punkt — dziatalno$¢ handlowa,
¢ 2 punkty — dziatalno$¢ budowlana;
¢ 3 punkty — dziatalnos¢ ustlugowa;
e 4 punkty — dzialalnos$¢ wytworcza,
3) kryteriami rachunku ekonomicznego (biznes plan) - wskaznik rentownosci
rentownos$¢ sprzedazy netto = zysk netto/sprzedaz netto x 100%:
e 1 punkt - do 50%
e 2 punkty - powyzej 50%,
4) predyspozycje osobowe bezrobotnego, jego wiarygodnos¢ - badane w oparciu o:



a) opini¢ posrednika (o dotychczasowym wywigzywaniu si¢ z obowigzkoéw
wynikajacych ze statusu prawnego osoby bezrobotnej oraz dostepnosci na
lokalnym rynku pracy ofert zgodnych z doswiadczeniem lub wyksztalceniem
Whnioskodawcy):

e 0od 0 do 2 punktow

b) opini¢ doradcy zawodowego:

e od 0 do 3 punktow;

5) przynaleznos¢ do wskazanych kategorii (punkty przyznawane sa za kazda
kategori¢) oséb bezrobotnych, tj.:

e o0soby niepelnosprawne — 6 punktow

e osoby bezrobotne powyzej 50 roku zycia — 5 punktoéw

e o0soba dlugotrwale bezrobotna w wieku 30 lat i wigcej — zarejestrowana ponad
12 miesiecy — 4 punkty, ’

¢ kobiety — 3 punkty,

e 0soby miode ( w wieku 18-29 lat) — 2 punkty,

e migranci — 1 punkt,

6) rodzaj zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow:

e poreczenie osoby fizycznej — 2 punkty,

e 0 punktéw — inny rodzaj zabezpieczenia,

6) jako$¢ merytoryczna wniosku, w tym:

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

a) uzasadnienie rodzaju podejmowanej dziatalnosci:
e cel i przedmiot przedsigwziecia (od 0 do 2 punktow),
e motywy podjecia dziatalnosci gospodarczej (od 0 do 2 punktow),
e ogolny zarys projekt, plan przedsigwziecia, opis sposobu osiagania przychodu
(od 0 do 3 punktéw).
b) przygotowanie wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:
e posiadane maszyny i urzadzenia, Srodki transportu do wykorzystania w
planowanej dziatalnos$cei (od 0 do 2 punktéw),
e posiadane wilasne $rodki finansowe do prowadzenia dziatalnosci (od 0 do 2
punktow),
e analiza dostawcow (od 0 do 2 punktdéw),
e analiza odbiorcow (od 0 do 2 punktow),
c) charakterystyka rynku:
e analiza konkurencji (od 0 do 3 punktow),
e planowane dziatania marketingowe (od 0 do 2 punktéw).

W przypadku dokonywania oceny punktowej okreslonej w zakresach, ocena moze by¢
przyznawana skokowo co 0,5pkt.

Whiosek, ktérego jako$é merytoryczna uzyskala ocene ponizej 50% mozliwych do
otrzymania punktow, podlega odrzuceniu.

W przypadku naboru wnioskéw, finansowanych z rdéznych zrédet (np.: Fundusz
Pracy, Rezerwa MRIiPS, EFS Plus), w celu zapewnienia sprawnosci wydatkowania
$rodk6w publicznych, Dyrektor moze oglosi¢ tzw. nabor taczony.

Dofinansowanie przyznawane jest wg kolejnosci zdobytych punktéw a wysokosé
dofinansowania uzalezniona jest od zrodia finansowania i udzielana jest od
najwiekszego do najmniejszego.

W naborze laczonym, ze wzgledu na r6zng wysokos¢ przyznawanego dofinansowania,
Urzad moze wezwa¢ Wnioskodawce do dokonania korekty ztozonych dokumentéw.
W zaleznosci od potrzeb, Dyrektor moze okresli¢ inne kryteria oceny wnioskow,
podajac je do publicznej wiadomosci wraz z ogloszeniem o naborze.

Whioski, ktore ze wzgledu na brak srodkow nie zostaly zrealizowane w ramach
danego naboru zostajg wpisane na liste rezerwowa.
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21. W przypadku pozyskania z tych samym zrodel finansowania dodatkowych $rodkéw z
przeznaczeniem na udzielenie przedmiotowego wsparcia, wnioski z listy rezerwowej,
mogg zosta¢ bezposrednio przekazane do realizacji bez koniecznosci oglaszania
ponownego naboru.

§9
O uwzglednieniu, lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor
powiadamia wnioskodawcg, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.
Od decyzji o nieuwzglednieniu wniosku nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL 111

WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

§10

. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy

zawarte] przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy i wnioskodawce, zwanej dalej
,umowa o dofinansowanie”.
Do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie, wnioskodawca nie moze dokona¢ wpisu do
ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.
Whioskodawca, ktéremu zostaly przyznane srodki na podjecie dziatalnoséci gospodarcze;j
zobowiazany jest do:

a) otwarcia dzialalnosci gospodarczej w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,

b) rozliczenia otrzymanych $rodkéw nie pdzniej niz w terminie dwdch miesiecy od

dnia podjecia dzialalnoscei gospodarczej.
Za moment rozpoczecia dzialalno$ci uwaza si¢ dzien wskazany we wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jako dzien rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Rozliczeniu podlegaja wydatki poniesione od dnia podpisania umowy.
W rozliczeniu otrzymanego dofinansowania wykazywane sg kwoty wydatkow z
uwzglednieniem podatku od towardw i ustug.
Rozliczenie zawiera informacje, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
Dokumentem potwierdzajacym poniesione wydatki moze by¢ faktura lub rachunek (w
kwocie brutto).
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozliczenia na podstawie umowy kupna — sprzedazy w
przypadku gdy warto$¢ jednostkowa zakupionej rzeczy jest wyzsza niz 1000 zt brutto i
zostanie zlozona wraz z dowodem zaplaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych.
W umowie kupna - sprzedazy nalezy zawrze¢ informacje¢ ktore pozwolg zidentyfikowaé
nabyty przedmiot tj.: typ, numer seryjny, rodzaj itp. Warto$¢ nabytej rzeczy uzywanej nie
moze przewyzsza¢ wartosci rzeczy nowej.
W przypadku dokonania zakupu, w ramach przyznanych srodkoéw, za granicg, bezrobotny
jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu
(thumaczenie przysiegle sporzadzone przez thumacza przysieglego). Koszty zakupu winny
zosta¢ przeliczone na zlote (PLN) wedtug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy
Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu ksiegowego, stanowigcego rozliczenie
zakupu.
Dyrektor Urzedu moze przedluzy¢ termin rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej,
wydatkowania oraz rozliczenia przyznanych Wnioskodawcy srodkéw w przypadku gdy
za ich przedluzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.
8



13. Dyrektor Urzedu w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidlowosci wykonania

W

‘umowy W szczegolnosci poprzez weryfikacje warunku prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

§11

. Otrzymane $rodki, z uwzglednieniem ust. 2, moga by¢ przeznaczone w szczegdlnoscei na

zakup:
— Srodkow trwatych,
— wartosci niematerialne i prawne.

Srodki na rozpoczecie dziatalnosci nie moga bvé rozdysponowane niezgodnie z ich

przeznaczeniem, tj. w szczegdolnosci na:

1) wynagrodzenia za wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie umow
cywilnoprawnych (wraz z pochodnymi);

2) nabycie udziatow, akcji lub wktadow do spoltki cywilnej lub prawa handlowego;

3) optaty administracyjno — skarbowe, sktadki, podatki, koncesje i inne daniny i optaty
publiczne;

4) oplat zwigzanych =z rejestracja dzialalnosci gospodarczej i jej biezacym
funkcjonowaniem (np.: optaty sktadek ZUS, abonamenty);

6) kaucji, kosztow dzierzawy, czynszow;

7) finansowanie szkolen;

8) zakup nieruchomosci, gruntow;

9) na nabycie $rodkdéw transportu w wysokosci przekraczajacej 50% wnioskowanej
kwoty dotacji z wylaczeniem sytuacji gdy zakup ten w oczywisty i bezposredni
sposob jest konieczny do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, (np. nauka jazdy
samochodem, pomoc drogowa, ustugi kurierskie, ustugi taxi);

10) zakupu urzadzen, maszyn, sprzetu, pojazdu w przypadku braku uprawnien do jego
obstugi;

10) zakupu paliwa;

11) dokonywania zakupdéw od wspoétmatzonka oraz od osdb spokrewnionych w I stopniu
w linii prostej (np. matka, ojciec, syn, corka) dotyczy umow kupna - sprzedazy;

12) koszty remontu, adaptacji lokalu w czesci przekraczajacej 20% kwoty udzielonych
srodkow;

13) koszty reklamy, foldery, ulotki, plakaty, szyldy itp. w czesci przekraczajace) 15%
kwoty udzielonych $rodkéw;

14) zakup zapaséw (towary, materialy, produkty gotowe) w czesci przekraczajacej 50%
kwoty przyznanych srodkow w przypadku dzialalnosci handlowej, w pozostalych
przypadkach w czesci przekraczajacej 20%;

15) pokrycie kosztow transportu, przesylki zakupionych rzeczy.

Przedmioty 1 rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowic

wspotwlasnosci z inna osobg lub podmiotem.

Otrzymane $rodki nie mogg by¢ przeznaczone na zatoZzenie lub przystgpienie do spotki.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy, starajacego si¢ o przyznanie mu $rodkéw, Dyrektor

moze wyrazi¢ zgode na inny sposob wydatkowania przyznanych srodkow.

§ 12

. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania dokonywane jest na podstawie umowy

zawartej na pis$mie pod rygorem niewaznosci 1 spetnieniu przez wnioskodawce warunkoéw

w niej okreslonych.

Umowa zawierana pomi¢dzy Dyrektorem, a wnioskodawca w sprawie przyznania

srodkéw na rozpoczecie dzialalnosei gospodarczej, zobowigzuje wnioskodawee m. in. do:

1) wydatkowania otrzymanych $rodkéw zgodnie z wnioskiem,

2) otwarcia dziatalnosci gospodarczej w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,

3) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegodlne towary i ustugi ujete w
specyfikacji, nie pézniej niz w terminie dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci,

9
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4) nie zmieniania formy prawnej prowadzonej dzialalnosci,

5) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania lgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy; do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego

6) nie podejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy w okresie
wskazanym w pkt. 5,

7) zwrotu, otrzymanych $rodkdw wraz z odsetkami, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 1 3a
ustawy:

a) osoba, ktéra otrzymala z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spoéldzielni socjalnej, jest obowigzana
dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jesli prowadzita dziatalnos¢ gospodarczg lub
byla czlonkiem spoétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkow;

b) osoba ktora otrzymala z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarcze] polegajace] na prowadzeniu zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajace] na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy
pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt. 7 ustawy, ktory otrzymal z funduszu pracy
jednorazowo srodki na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokonaé
zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu jaki pozostal do 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli prowadzil dzialalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy,

zwrotu, otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami w przypadku:

— wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem,

— prowadzenia dzialalnosci krécej niz 12 miesiecy i zawieszenia wykonywania
dzialalnosci na okres dtuzszy niz 6 miesi¢cy podjecia zatrudnienia w okresie 12
miesi¢cy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;,

— zlozyla niezgodne z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje
stanowiace zalgcznik do wniosku ktéry stanowi integralng czg$¢ umowy,

— naruszyta inne warunki umowy.

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego

zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
zlozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towar6éw 1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w
przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
wnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towaroéw 1 ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

10) umozliwienia pracownikom Urzgdu przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia

3.

dziatalnosci.
Dyrektor na wniosek wnioskodawcy uznaje za prawidlowo poniesione rdwniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegdlowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dzialalnosci prowadzonej przez wnioskodawce ktéremu przyznano
dofinansowanie.
Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez wnioskodawce podlega zwrotowi w
terminie dwdch miesigey od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.
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W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona bez zgody Dyrektora PUP sprzedaz
zakupionych rzeczy w ramach przyznanych srodkéw, za wyjatkiem $rodkéw obrotowych
takich jak: towary handlowe, materiaty do produkcji, opakowania.

§13
Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze byé poreczenie, weksel in blanco
weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na
prawach lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym albo akt
notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkéw w formie poreczenia 0séb poreczyciclem
moze by¢ osoba, ktora:

a) jest petnoletnia;

b) nie jest wspolmalzonkiem Wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkowa);

¢) osigga dochdd, ktorego warto$¢ z miesigca poprzedzajacego dzien ztozenia
o$wiadczenia wynosi co najmniej 3 500,00 zt netto;

d) nie jest zobowigzana z tytulu prawomocnego wyroku sgdowego;

€) nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

f) nie jest dluznikiem Funduszu Pracy;

g) nie jest zobowigzana z tytulu poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy;

h) nie ukonczyla 75 roku zycia;

i) nie porgczata do dnia ztozenia o$wiadczenia w tutejszym Urzedzie zadnych
umdéw cywilnoprawnych (umowa o przyznanie s$rodkdw na rozpoczgcie
dziatalnosci gospodarczej, umowa o doposazenie lub wyposazenie stanowiska
pracy), ktore nie wygasly.

Po zatwierdzeniu wniosku do realizacji urzad wzywa Por¢czyciela do przedlozenia we
wskazanym terminie o$wiadczenia o uzyskiwanych dochodach (min. 3.500,00z} netto po
wszelkich potraceniach i zobowigzaniach) ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o
aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesiecznej splaty
zadluzenia, podajgc jednoczesnie imie¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
jezeli zostal nadany oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.
Poreczyciel potwierdza wlasnorgcznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci
przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
prawdziwos¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 3.

W przypadku pozostalych form zabezpieczenia, jego warto$¢ musi wynosi¢ co najmniej
130% kwoty przyznanych srodkow.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkow ponosi Wnioskodaweca.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia, o ktérej] mowa ust.1, konieczna jest jej akceptacja
przez malzonka wnioskodawcy i malzonkéw poreczycieli (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
malzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majgtkows), zlozona na piSmie w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu badz potwierdzona notarialnie.

W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12
miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej 1 nie ustanowienia zarzadu sukcesyjnego
zwrotu wyplaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢
odsetek ustawowych.

Brak splaty przypisanych do zwrotu srodkéw w wyznaczonym terminie spowoduje
wystgpienie Urzgdu Pracy do sgdu z pozwem o zasgdzenie zwrotu przekazanych srodkow
z naleznymi odsetkami ustawowymi, az do catkowitego zaspokojenia roszczen
wierzyciela.
Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dzialalnosci gospodarcze;.
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13. Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwiazanych z sukcesja
przedsigbiorstw.,

§14

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy:

1) Ustawy z dnia 23.04.1964 kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pdzn. zm.)

2) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.
Dz. U. 2024 r., poz. 475 ze zm.).

3) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 1. poz. 243z
péZn. zm.).

§ 15
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

§ 16
Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ rowniez do  instrumentéw
wspotfinansowanych z EFS Plus.

Sucha Beskidzka, 12 sierpnia 2024r.
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