Powiatowy Urzad Pracy
- w Nakle nad Notecia

URZAD PRACY

Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 17/202
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nakle nad Notecig z dnia 23 wrzes$nia 2024 r.

REGULAMIN

W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Nakle nad Notecia

OBOWIAZUJACY NA TERENIE DZIALANIA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

W NAKLE NAD NOTECIA

Wrzesien 2024 roku



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 ze zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni  socjalnej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1330 ze zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);

ustawy z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 236);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061
ze zm.);

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1550 ze zm.).

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

,JUrzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Nakle nad Notecig;

.Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;
.,Komisji” — oznacza to Komisje ds. Dotacji i Refundacji powotang przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig jako organ opiniodawczy w prawie
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej;

Lustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

.fozporzadzeniu" - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spoétdzielni socjalnej;

,0S0bie niepetnosprawnej" lub ,wnioskodawcy" - oznacza to osobe niepetnosprawng
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgcg
w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisow o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;

Lniepetnosprawnosci"- oznacza to trwatg lub okresowg niezdolno$¢ do wypetniania rol
spotecznych z powodu statego lub diugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu,
w szczegolnosci powodujgcg niezdolnosé do pracy;



8. ,staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Nakielskiego, z upowaznienia ktérego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig;

9. ,przecietnym wynagrodzeniu" - nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski".

10. ,dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ zorganizowang dziatalnosé
zarobkowg, wykonywang we wiasnym imieniu i w sposob ciggty.

11. ,dziatalnosci rolnicze]” - jest to dziatalnos¢ polegajgca na wytwarzaniu produktéw
roslinnych lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wtasnych upraw
albo hodowli lub chowu, w tym réwniez produkcja materiatu siewnego, szkoétkarskiego,
hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa
i pod folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybéw uprawnych i sadownicza, hodowla
i produkcja materiatu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadéw uzytkowych, produkcja
zwierzeca typu przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalnos$¢, w ktorej
minimalne okresy przetrzymywania zakupionych zwierzat i roslin, w trakcie ktorych
nastepuje ich biologiczny wzrost.

§3

1. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzgdzeniem, Starosta Nakielski moze ze Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych przyznaé osobie
niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujgcej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu,
jednorazowo srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej w wysokosSci
okreslonej w umowie jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkdéw publicznych na ten cel,
nie wyzszej jednak niz:

1) szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
lub czionkostwa w spoétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
24 miesiecy.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Nakielskiego -
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig. Przyznanie s$rodkéw
nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem Urzedu,
a Wnioskodawca.

§4

1. Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo
otrzymac na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci;
b) rolniczej, w tym polegajagcej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkc;ji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,
c) w formie spétdzielni socjalne;j.
2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktéorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie
z oswiadczeniem Whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie Ilub wspdlnie z innymi osobami
lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej.
2. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza podjgé
dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg samodzielnie, wspolnie z innymi osobami lub
podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej



3.

prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

Srodki o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie mogg by¢ przyznane Wnioskodawcy,

jezeli:

1) korzystat juz ze Srodkdow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osbb
Niepetnosprawnych lub innych s$rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej albo rolniczej,

2) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg Iub rolniczg w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku,

3) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitaciji
Osob Niepetnosprawnych,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych,

5) byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks
Karny.

W przypadku specyficznych rodzajéw dziatalnosci gospodarczych srodki, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane osobie niepetnosprawnej, ktora
nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego do prowadzenia
dziatalnosci o wybranym profilu. Jako dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie nalezy rozumie¢: posiadane licencje, certyfikaty, swiadectwa szkolne,
dyplomy, swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w §4 ust. 1 - 3, Urzad moze zgdaé
ztozenia dodatkowych dokumentow.

Wydatkowanie przyznanych s$rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, rachunkéw, uméw cywilno — prawnych,
w ktorych warto$¢ pojedynczych rzeczy przekracza 1000,00 zi, z potwierdzeniem
warto$ci zakupionej rzeczy wyceng uprawnionego rzeczoznawcy i deklaracjg w sprawie
podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC-3 oraz dowodem zaptaty 2% podatku
od danej umowy kupna — sprzedazy, oraz innych dowodéw potwierdzajgcych w sposob
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkéw.

Srodki, o ktérych mowa w §3 ust.1 Regulaminu nie mogg byé przeznaczone na:

1) optaty administracyjne, skarbowe, wynagrodzenia i skladki na ubezpieczenie
spoteczne,

2) koszty wynajmu, kaucje, wykup koncesji, licencji oraz zezwolen, Kkoszty
abonamentéw, ubezpieczenia, podatki, akcyze,

3) nabycie akcji, obligacji, polis i innych papieréw wartosciowych lub o charakterze
Zamiennym,

4) zakup telefonu w kwocie przekraczajgcej 1 000,00zt,

5) wszelkiego rodzaju optaty w ramach leasingu,

6) wycene rzeczoznawcy

7) koszty poditgczenia wszelkich medidéw (np. linii telefonicznych, Internetu),

8) remont, modernizacje, adaptacje lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza w kwocie przewyzszajgcej 30 % przyznanych srodkow,

9) wydatki zwigzane z ustugg remontowg oraz na zakup narzedzi i maszyn
wykorzystanych do remontu,

10)zakup nieruchomosci, gruntow, kasy fiskalnej, odziezy z wytgczeniem odziezy
roboczej i ochronnej regulowanej odrebnymi przepisami,

11)zakup samochodu w kwocie przekraczajgcej 50 % przyznanych $rodkow,

12)zakup towaru do dalszej odsprzedazy, surowcéw i materiatdbw w czesci
przekraczajgcej 50 % kwoty przyznanych srodkow,

13)zakup ustug i materiatdbw reklamowych w czesci przekraczajacej 15% przyznanych
srodkow,




10.

11.

12.

13.

14)zakup srodkow (towardw i ustug) od wspdétmaizonka,
15)zakup srodkéw (towaréw i ustug) od krewnych i powinowatych w linii prostej,
rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej w ramach umowy kupna — sprzedazy.

Wydatkowanie przyznanych srodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow
cywilno-prawnych oraz innych dowodow potwierdzajgcych w sposob wiarygodny nabycie
towarow oraz poniesienie okreslonych wydatkéw. Wszystkie dokumenty ksiegowe
potwierdzajgce poniesienie wydatkéw winny by¢é wystawione na zarejestrowang
dziatalnos¢ Wnioskodawcy tj. w szczegolnosci zawiera¢ NIP Wnioskodawcy.
1) Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ rowniez nastepujgce dane:
a) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
b) date wystawienia dokumentu,
c) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw
lub wykonania ustugi, o ile jest okreslona i rozni sie od daty faktury),
d) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej
na jednoznaczng identyfikacje wydatku,
e) cene jednostkowg oraz ilos¢ zakupionych towaréw lub ustug,
f) stawke podatku od towaréw i ustug,
g) formeitermin zaptaty.

2) W rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia strony internetowej,
w sytuacji gdy na dzien ztozenia wniosku o rozliczenie strona ta jest w budowie.

3) Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dziatalno$cig nastepuje jedynie
za posrednictwem rachunku pfatniczego przedsiebiorcy (przelew lub ptatnos¢ kartg
ptatniczg) w kazdym wypadku gdy, strong transakcji z ktorej wynika ptatnosc¢ jest inny
przedsiebiorca lub gdy jednorazowa wartos¢ transakciji, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci przekracza 15.000,00 zt. Przelewy winny byc¢
dokonywane z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.

W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie
wysokosci $rodkow przeznaczonych na wydatki o ktéorych mowa w § 4 ust. 7, pkt 7,
pkt 8, pkt 11, pkt 12, pkt 13.

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia srodkow na rzeczy wytgczone
w ust. 7 ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu, biorgc pod uwage wyjasnienia
Whnioskodawcy, zaangazowanie w  zakresie przygotowania przedsiewziecia
oraz charakter planowanej dziatalnosci.

W ramach przyznanych srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, nie zostang
rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnosé. W przypadku zakupdéw realizowanych
za posrednictwem oséb trzecich (ptatnosci za pobraniem, systemem PayU, PayPal, itp.)
wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zapfacie za zakupiony towar/
ustuge z podaniem daty zaptaty lub innych dokumentéw wskazanych przez Urzad.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci karta pfatnicza.

Whiosek skfada sie do Urzedu wtasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania osoby
niepetnosprawne;j.



ROZDZIAL. Il
WARUNKI PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ BEZROBOTNEJ
LUB POSZUKUJACEJ PRACY NIEPOZOSTAJACEJ W ZATRUDNIENIU,
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§5

Whniosek sktadany jest do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
Whioskodawcy jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu
na druku stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. oraz formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

§ 6

1. Whnioskodawcy, moga by¢ przyznane jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej, w wysokosci okreslonej w §3 ust.1 Regulaminu.

2. Whnioskodawca, ktdremu zostaly przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
powinien podjgc¢ te dziatalnos¢ na warunkach okreslonych w umowie.
1. Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:
a) date wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
dokonanym w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG),
b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

2. Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

3. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
aktualnie obowigzujgcych aktow prawnych. Wartos¢ przyznanej pomocy zostanie
okreslona w zaswiadczeniu o pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia umowy
0 przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

ROZDZIAL Il

TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§7

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza

dokumenty potwierdzajgce:

1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspodtpracy z dostawcyg
i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;

=



5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej $rodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku dokumentéw Urzad:
1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych
dokumentéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia niezbednych dokumentow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 3, podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy.

5. W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 4 Urzad niezwtocznie informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o  pozostawieniu  wniosku
bez rozpatrzenia.

§8

Starosta rozpatrujgc wniosek bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spoldzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

3) przewidywane efekty ekonomiczne przedsiewziecia, na ktére majg byc
przeznaczone $rodki - na podstawie analizy finansowej przedsiewziecia;

4) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

5) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

6) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy w przypadku samodzielnego wykonywania
czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;

7) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy Ilub innych oséb, w przypadku
wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;
8) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych o0séb przydatne

w planowanej dziatalnosci;

9) wysokosc¢ wktadu witasnego wnioskodawcy;

10) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowe;;

11) wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji starosty srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.

§9

1. Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskow moze powota¢ Komisje
sktadajgcy sie z :
1) pracownikéw merytorycznych PUP,
2) przedstawicieli samorzgdow gminnych wchodzgcych w sktad powiatu nakielskiego,
3) przedstawiciela Starosty Nakielskiego.



Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celow
rozpatrywania i wstepnego opiniowania wnioskdw w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
m.in. kryteribw wykazanych w § 7 ust. 1. Ostateczna akceptacja lub odmowa
uwzglednienia wniosku nalezy do dziatajacego z upowaznienia Starosty Nakielskiego
Dyrektora Urzedu.

Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania podmiotow
whnioskujgcych o przyznanie srodkéw, bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzgcych
w sktad Komisji.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzgledniania wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
wnioskodawce, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego
wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej
niz w dniu podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.

W  przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie

whioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajgc go do negocjacji warunkéw umowy.

1) Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) warunki umowy,
b) dopracowanie katalogu wydatkow,
c) wysokosci przyznanej kwoty.

2) Negocjacje powinny zakohczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,
a po zakonczeniu negocjacji sporzgdza sie protokot.

3) W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nie dochodzi do zawarcia
umowy.

4) Termin, o ktérym mowa w pkt 3 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli zakohczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych
po jego stronie.

ROZDZIAL IV .
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 10
W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji starosta zawiera umowe z wnioskodawca.

Umowa zawiera w szczegodlnosci:
1) zobowigzanie starosty do:
a) wyptaty Srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towardéw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw
umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;
2) zobowigzanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia srodkow na cele i rodzaje wydatkdw okreslone w umowie,
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:



)

K)

— co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

— €O najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszace;j
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

- wlicza sie okresy choroby, powotania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej, skierowania do odbycia stuzby zastepczej lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

- nie wlicza sie okresu jej zawieszenia,

udokumentowania realizacji umowy nha wezwanie starosty;

umozliwienia wykonania przez staroste czynnosci, o ktérych mowa w § 10

ust. 2 pkt 1 lit. b;

informowania starosty o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy

niezwiocznie po ich wystgpieniu;

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

zwrotu rownowartosci odliczonego Ilub zwrdéconego, zgodnie z ustawg

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego

z tytutu zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia zloZzenia deklaracji podatkowej dla podatku
od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug
za dany okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zapfaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych srodkéw oraz

— odsetek od Srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow - w formie poreczenia, w tym poreczenia
spotdzielni socjalnej weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwaranciji
bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego
lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci
oraz jej zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu
okreslone w ust. 2 pkt 2 lit. b, c;

przedstawienia, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet czionkow
spotdzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,



m) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie
do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy
od dnia wypfacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow,

n) podania numeru rachunku bankowego.

Odsetek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. i tiret drugie, nie nalicza sie w przypadku,
gdy srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej
z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub smierci wnioskodawcy.

Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. i tiret drugie, stanowi iloczyn kwoty
wyptaconych srodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy
lub od dnia $mierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b, wtgcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b.

Umowe zawiera sie w formie pisemnej, a zmiana umowy wymaga formy pisemne;.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkdéw.

§ 11

Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni

od dnia zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 10, po przedstawieniu przez wnioskodawce

odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej;

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego;

3) kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej;

4) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.

Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce
kopii konces;ji lub zezwolenia, jezeli wydanie konces;ji lub zezwolenia jest uzaleznione od
posiadania przedmiotéw lub urzgdzeh niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci, a wnioskodawca zamierza dokonac¢ zakupu tych przedmiotow i urzgdzen
w ramach przyznanych srodkow.

W  przypadku, o ktorym mowa w wust. 2, wnioskodawca jest zobowigzany
do przedstawienia staroscie kopii koncesji albo zezwolenia w terminie nie dtuzszym niz 6
miesiecy od dnia wyptacenia srodkdw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

Umowa, o ktérej mowa w § 10, wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Jezeli srodki
zostaty wyptacone, wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu:

1) przyznanych srodkéw oraz

2) odsetek od tych $srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonegj
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania
starosty do zapfaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej jednego z warunkow

umowy.
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§ 12

1. Whnioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkéw, postuguje sie w szczegolnosci danymi
zawartymi we wniosku i umowie, o ktérej mowa w § 10.

2. Jezeli srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
wnioskodawca informuje Urzad o wysokos$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

3. Jezeli srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
wnioskodawca moze poinformowa¢ Urzad o wysokosci kwoty stanowigcej réznice
pomiedzy kwotg nalezng a kwotg wyptacong wnioskodawcy oraz ziozy¢ wniosek
0 wyptate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym
uptynat termin okreslony w § 10 ust. 2 pkt 2 lit. b ,c.

4. Do rozliczenia $rodkéw stosuje sie odpowiednio § 10 ust. 2 pkt 2 lit. hi ust. 5

§ 13
Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy kontrolujg prawidtowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkéw.

ROZDZIAL V

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO
WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 14

1. Formami zabezpieczenia zwrotu srodkéw otrzymanych na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej mogg byc¢:

1) poreczenie 0s6b fizycznych, prawnych oraz podmiotéw nieposiadajgcych osobowosci
prawnej, a posiadajgcych zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zgodnie z przepisami
prawa cywilnego, udzielone przez:

a) osoby fizyczne, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdéd na poziomie co najmniej
4 800,00 zt brutto na kazde 15 000,00 zt przyznanej dotacji,

b) osoby prawne lub podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce
zdolnosé¢ do czynnosci prawnych, ktérych zdolnosé zabezpieczenia srodkéw badana
bedzie na podstawie zaswiadczenia wiasciwego urzedu skarbowego o wysokoSci
uzyskanego dochodu na poziomie, o ktéorym mowa w lit. a;

2) weksel in blanco,

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval), zgodnie z przepisami prawa wekslowego
udzielone przez:

a) osoby fizyczne, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej
4 800,00 zt brutto na kazde 15 000,00 zt przyznanej dotacji,

b) osoby prawne lub podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce
zdolnosé¢ do czynnosci prawnych, ktérych zdolnosé zabezpieczenia srodkéw badana
bedzie na podstawie zaswiadczenia wiasciwego urzedu skarbowego o wysokosSci
uzyskanego dochodu na poziomie, o ktéorym mowa w lit. a;

4) gwarancja bankowa, ktorej wartos¢ bedzie przekracza¢ o 30 % kwote przyznanego
dofinansowania,

5) zastaw na prawach lub rzeczach, ktérych wartos¢ bedzie przekracza¢ o 30 % kwote
przyznanej dotacji, z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia (w przypadku rzeczy ruchomych
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ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg wnioskodawca
dokona na wiasny koszt),

6) blokada rachunku bankowego - na kwote przyznanej sumy dofinansowania
podwyzszonej o 30%, ustanowiona na okres co najmniej 2 lat od dnia podpisania
umowy o przyznanie dotacji. Zaswiadczenie z banku o ustanowieniu blokady
wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ przed wyptatg dofinansowania,

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — kwota podlegajgca egzekuciji
stanowi¢ bedzie 130% przyznanej dotacji. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia, jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie
od przedstawionych przez wnioskodawce informacji i dokumentow dotyczacych
majgtku ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on poddaé sie egzekuciji.
Stosowny akt wnioskodawca zobowigzany jest sporzadzic¢ i dostarczy¢ po podpisaniu
umowy z Urzedem o przyznanie jednorazowych sSrodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, a przed wyptatg dofinansowania.

. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie

egzekuciji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

. Poreczycielem moze by¢ obywatel Rzeczypospolitej Polskiej spetniajgcy nastepujgce

warunki:

1) osoba zatrudniona na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umowy o prace
na czas nieokres$lony lub okreslony powyzej 2 lat, liczonych od dnia zawarcia umowy

0 przyznanie jednorazowych srodkéw,

2) osoba posiadajgca state zameldowanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) rolnik prowadzgcy gospodarstwo rolne lub dziat specjalny produkc;ji rolnej, uzyskujgcy
dochod w stosunku miesiecznym w wysoko$ci nie nizszej niz 4 800,00 zt brutto,

4) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg i uzyskujgca dochdéd w  stosunku
miesiecznym w wysokosci nie nizszej niz 4 800,00 zt brutto,

5) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej, w wieku do 75 lat,

6) przedsiebiorca rozliczajacy sie z podatku dochodowego:

a) w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych osiggajacy roczny dochdd na poziomie co najmniej
57 600,00 zi,

b) w formie karty podatkowej minimalna roczna wysoko$¢ optaconego podatku
powinna wynosic¢ 17 604,01 zi,

c) w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 2% lub 3% minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosi¢
509 072,01 z,

d) w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 5,5% minimalna roczna wysokos¢ przychodu powinna wynosi¢
296 077,01 z,

e) w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 8,5%, 10% lub 12,5% minimalna roczna wysokosc¢ przychodu powinna
wynosi¢ 194 225,01 zi,

f) w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 12% lub minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosic¢
203 292,01 z,

g) w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 14% minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosic¢
194 577,01 zt,

h) w formie ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 15% minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosic¢
175 900,01 zt,

i) w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku
wynoszacej 17% minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosic¢
165 920,01 zt.
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Poreczycielem nie moze byc:

1) osoba, ktdéra wczesniej otrzymata pozyczke na otwarcie dziatalnosci gospodarczej
lub jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, albo pozyczke
na utworzenie stanowiska pracy Ilub refundacje kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy z powiatowego urzedu pracy, wzglednie
je poreczata i nie zostata ona dotychczas rozliczona i sptacona,

2) wspotmatzonkéw poreczycieli pozostajgcych w matzenhskiej wspoélnocie majgtkowe;,
3) wspotmatzonek wnioskodawcy ubiegajgcego sie o jednorazowe srodki na podijecie
dziatalnosci gospodarczej bez wzgledu na stosunki majgtkowe miedzy matzonkami,

4) pracownik pozostajgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

5) osoba, wobec ktorej toczy sie sgadowe Ilub administracyjne postepowanie
egzekucyjne,

6) osoba posiadajgca wymagalne i przeterminowane zadtuzenie z tytutu zaciggnietych
pozyczek lub kredytéw bankowych.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanego dofinansowania pokrywa

wnioskodawca.

Do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy i poreczycieli

oraz matzonkéw poreczycieli, jesli matzonkowie pozostajg w ustawowej wspodlnocie

majgtkowej. W tym celu konieczne jest osobiste stawienie sie w/w oséb w ustalonym

z Urzedem terminie, w siedzibie Urzedu w Nakle nad Notecig lub w Filii w Szubinie

w celu zawarcia umowy o przyznanie jednorazowych srodkéw na podijecie dziatalnosci

gospodarczej. W wyjatkowych i uzasadnionych okolicznosciach Dyrektor Urzedu moze

wyrazi¢ zgode na ztozenie oswiadczenia przez poreczycieli i matzonkéw poza siedzibg

PUP i przeditozenie zgody na piSmie z podpisem notarialnie poswiadczonym ww. 0sob

lub podpisem elektronicznym czy profilem zaufanym.

Ostateczng decyzje w sprawie wyboru formy zabezpieczenia i liczby poreczycieli

podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniajgc wysokos¢ przyznanych

srodkoéw i osiggane przez poreczycieli dochody.”

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15

Traci moc Regulamin w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych $rodkdw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nakle nad Notecig
wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle
nad Notecig Nr 18/2014 z 16 lipca 2014 r., zmieniony Zarzgdzeniem Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig Nr 7/2017 z dnia 02 marca 2017 r.
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, nie mogg wptywaC na umowe zawartg
przed dokonaniem zmian w Regulaminie, chyba, ze strony wyrazg zgode na zmiane

umowy stosownym aneksem do umowy.

Signature dynt Verified
Dokument po plsah rzez
Przemystaw UlatoyfSki; PUP w
Nakle nad Noteci

Data: 2024.09.2 147:26 CEST
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