REALIZACJA PROJEKTOW
W OSI VIII | IX RPO
WOJEWODZTWA tODZKIEGO

sierpien 2017 r.



OBOWIAZKI WYNIKAJACE
Z REALIZACJI UMOWY -
najwazniejsze kwestie



* Co do zasady umowe powinni otrzymac wszyscy,
ktorzy sg zaangazowani w realizacje projektu

* Pierwszg wazng rzeczg jest przedmiot umowy w
<torym okreslona jest kwota dofinansowania oraz
orocent wydatkow kwalifikowalnych. Jest rowniez
okreslona catkowita wartosc¢ projektu.

* Kolejng kwestig jest/ sg wytyczne z ktérymi kazda
osoba w swoim zakresie powinna sie zapoznac.



* Termin realizacji umowy/ projektu

* Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnosc za
prawidtowosc realizacji Umowy przez Partnerow i
zobowigzany jest do wprowadzenia praw |
obowigzkow Partnerow wynikajgcych z niniejsze;
Umowy w zawartym z nimi porozumieniu lub
umowie o partnerstwie



Realizacja Projektu z nalezytg starannoscia, w
szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie oraz w sposob, ktory
zapewni prawidtowg i terminowa realizacje Projektu
oraz osiggniecie celow Projektu zaktadanych we
whiosku o dofinansowanie;

Zachowania trwatosci .../osiggniecia...

Przestrzegania zasad wynikajacych z wytycznych w
rozumieniu ustawy wdrozeniowej, tj. horyzontalnych
oraz programowych

Realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego i unijnego oraz
regulaminem konkursu;



e Zapewnienia realizacji Projektu przez personel
Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
whiosku o dofinansowanie;

e Zbierania danych uczestnikow Projektu;

e Stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych
wzorow dokumentow oraz informacji
zamieszczonych na stronie internetowej Programu;

e Osiggania lub zachowania wskaznikow produktu
oraz rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie;

e Zachowania trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile
tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;



* Realizacji Projektu w oparciu o harmonogram
realizacji Projektu zawarty we wniosku o
dofinansowanie;

* Przestrzegania zasad wynikajgcych z wszelkich
nowych wytycznych, innych wydanych po dniu
podpisania niniejszej Umowy.

* Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej albo
stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego w

sposob przejrzysty dla wszystkich transakgji
zwigzanych z Projektem (...)



* Dofinansowanie jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci

* Beneficjent sporzagdza harmonogram ptatnosci w
porozumieniu z Instytucjg Posredniczgca.

* Harmonogram ptatnosci moze podlegac
aktualizacji do konca okresu rozliczeniowego
poprzedzajgcego okres rozliczeniowy, ktorego
dotyczy zmiana. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje
Posredniczgcg. Zmiana harmonogramu ptatnosci
nie wymaga formy aneksu do Umowy.



* Transze dofinansowania sg przekazywane na
wyodrebniony/e dla Projektu rachunek/ki
bankowy/we Beneficjenta, za posrednictwem
ktorego, o ile to mozliwe powinny by¢ regulowane
ptatnosci w ramach Projektu.

* Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie
poinformowac Instytucje Posredniczgcg o zmianie
numeru rachunku bankowego. Zmiana rachunku
bankowego wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

* Rachunek bankowy nie moze by¢ wykorzystywany
na cele niezwigzane z realizacjg Projektu.



* Beneficjent nie moze przeznaczac otrzymanych
transz dofinansowania na cele inne niz zwigzane z
Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe
finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci.

* Beneficjent przekazuje odpowiednig czesc
dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerdw,
zgodnie z porozumieniem lub umowa o
partnerstwie.

* W umowie okresSlony jest system wypftaty
dofinansowania (terminy) na podstawie
harmonogramu ptatnosci.



* Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc nie rzadziej niz
raz na kwartat w terminie (max 15 dni roboczych) od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy
wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu
realizacji Projektu.

* W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie
przewiduje trwatosc Proj. lub rezultatow, Beneficjent
po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do
przedtozenia do Instytucji Posredniczgcej, na koniec
okresu trwatosci, dokumentow potwierdzajgcych
zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw (w
terminie i formie wskazanej przez IP)



e Zakres ww. dokumentow zostanie uzgodniony

z Instytucjg Posredniczaca nie
miesigc przed zakonczeniem r

pozniej niz na
ealizacji Projektu.

* Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosc oraz

dokumenty niezbedne do roz|
(kopia rachunku bankowego, i
finansowe).

* Beneficjent zobowigzuje sie uj

kwalifikowalny we wniosku o

iczenia Projektu
nne dokumenty

3¢ kazdy wydatek
ntatnosc

przekazywanym do Instytucji

Posredniczacej w

terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.



* Informacja o regule proporcjonalnosci

* Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich

dochodow, ktore powstajg w zwigzku z realizacja
Projektu.

* Kwestia nieprawidtowosci tj. sSrodkow
wydatkowanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
z haruszeniem procedur lub pobrane nienalezenie

lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidtowo
wykorzystane



* Beneficjent przedstawiania na zagdanie Instytucji
Posredniczacej wszelkie dokumenty, informacje i
wyjasnienia zwigzane z realizacjg Projektu w
wyznaczonym przez nig terminie, jednak nie
krétszym niz 5 dni roboczych.

* Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania wraz z
whnioskiem o ptatnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
informacji okreslonym w zatgczniku do umowy z
(po6zn. aneksami)



* Beneficjent jest zobowigzany do udzielenia
zamowienia publicznego w ramach Projektu
zgodnie z ustawg Pzp; zasadg konkurencyjnosci
(klauzule spoteczne, limit 50 tys. netto)

 Kwestia zamoéwien miedzy 20 tys. a 50 tys. netto.

* Beneficjent jest obowigzany poddac sie kontroli
oraz audytowi w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu, przeprowadzanych przez IP,
Instytucje Audytowa, KE, Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne instytucje uprawnione
do przeprowadzenia kontroli lub audytow na
podstawie odrebnych przepisow lub upowaznien
(dot. partnerdow rowniez).



* Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania
obowigzkow informacyjnych i komunikacyjnych

* Beneficjent zobowigzuje sie, na wezwanie
Instytucji Posredniczacej, do zawarcia
zZ Instytucjg Posredniczgcg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majagtkowych do
utworow wytworzonych w ramach Projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow.
Umowa ta jest zawierana na pisemny whniosek
Instytucji Posredniczgcej w ramach
dofinansowania



* Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania i udostepniania dokumentac;ji
ZWigzanej z realizacjg Projektu przez okres 2 lat
od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktérym ujeto ostatnie wydatki
dotyczace Projektu. Instytucja Posredniczgca
poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa.



* Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang
z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosc, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest
zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji.

* Beneficjent powinien posiadac przynajmnie;
jedng osobe legitymujacg sie upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych,
odpowiedzialng za nadzor nad archiwizowang
dokumentacja (dot. rowniez partneréw)



* Na podstawie Porozumienia w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg RPO Wt 2014-2020 oraz w

zZwigzku z art. 31 u
osobowych, Instyt

stawy o ochronie danych
ucja Posredniczgca powierza

Beneficjentowi przetwarzanie danych
osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji

Zarzadzajgcej dzias
Wojewodztwa toc

ajgcej w imieniu
zkiego jako administratora

danych osobowych gromadzonych w zwigzku z
realizacjg Programu



* Beneficjent jest zobowigzany, w szczegolnosci do:
ograniczenia dostepu do powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do
pracownikow posiadajgcych upowaznienie do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz nadzorowania swoich
pracownikow, w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych, w tym do
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie
zachowania w tajemnicy danych osobowych |
sposobu ich zabezpieczenia;




* uzyskania zgody poszczegolnych osob biorgcych
udziat w realizacji Projektu na przetwarzanie
danych osobowych oraz do wykonywania wobec
0sob, ktérych dane dotyczg obowigzkow
informacyjnych (..)

e uzyskania od uczestnika Projektu oswiadczenia,
ktérego wzor stanowi zatgcznik do Umowy.
Oswiadczenie przechowuje Beneficjent w swoje;
siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym sg
przechowywane dokumenty zwigzane
Z Projektem;



e podjecia przed rozpoczeciem przetwarzania
danych osobowych srodkow technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzanych danych osobowych

e usuniecia z elektronicznych nosnikow informacji
wielokrotnego zapisu w sposob trwaty |
nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow
papierowych i elektronicznych nosnikow
informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych
utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania
dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania
okresu archiwizowania wynikajgcego z przepisow
obowigzujgcego prawa.




* Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania
SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczaca.

* Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie
pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczgcej w SL2014 oraz przekazania
aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania
akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15
dni roboczych



* Beneficjent moze dokonywac przesuniec¢ w
budzecie Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci srodkow w
odniesieniu do zadania, z ktorego przesuwane s3
srodki jak i do zadania, na ktore przesuwane s3
srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku.

* Przesuniecia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym,
nie moga:

e zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych
cross-financingu;

e zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych
zakupu srodkow trwatych;



e zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych
zadan zleconych;

e wptywac na wysokosc i przeznaczenie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w ramach
Projektu;

* wptywac na wysokosc¢ wskaznikow

* W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie
powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych 10%
srodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one
by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za
zgodg Instytucji Posredniczace;.



* Beneficjent po zakonczeniu kazdego
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach Projektu, w terminie do 10
dni roboczych po podpisaniu umowy z
wykonawcg, zobowigzany jest przekazac z
wykorzystaniem SL2014 uwierzytelniong kopie
umowy / umoéw z wykonawca / wykonawcami
oraz aneksami do tych umow.

* Kwestie dot. kiedy umowa moze zostac
rozwigzana.



MONITOROWANIE
UCZESTNIKOW W
SYSTEMIE SL 2014



 Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu
jest:

1. spetnienie przez niego kryteriow Kwalifikowalnosci
uprawhniajgcych do udziatu w projekcie, co jest
potwierdzone wtasciwym dokumentem, t;.
osSwiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od
kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot
do udziatu w projekcie.



2. uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktorych
mowa W zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia EFS, t;.
m.in. ptec, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do
monitorowania wskaznikow kluczowych oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby
fizycznej do przekazania informacji na temat jej
sytuacji po opuszczeniu projektu.



* Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych
od uczestnika projektu lub jego opiekuna
prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie
posiada zdolnosci do czynnosci prawnych)
uniemozliwia udziat w projekcie danej
osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako
uczestnika projektu.



* Co do zasady, kwalifikowalnosc¢ uczestnika
projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w
ramach projektu, przy czym jezeli charakter
wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na
wczesniejszym etapie realizacji projektu —
kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu
potwierdzana moze byc na etapie rekrutacji do
projektu.



e 7 chwilg przystgpienia do projektu kazdy
uczestnik projektu bedgcy osobg fizyczng sktada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do
wiadomosci informacji, o ktorych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 .
p0z.1182, z pozn. zm.). W przypadku uczestnika
projektu nie posiadajgcego zdolnosci do
czynnosci prawnych, oswiadczenie sktada jego
opiekun prawny.



WYKORZYSTANIE WIZERUNKU

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany (imie | NAZWISKO).........ccunsnssisissesnsinssnnnnn. WYTaZam
zgode na nieodpiatne i nieodwolalne wielokrotne rozpowszechnianie
mojego wizerunku poprzez publikacje zdjecia/zdje¢ wykonanych w ra-
mach dziatari promocyjnych i archiwizacyjnych do projektu (tytul projek-

tu).eeeeiievnensaraennnnne. N famach (tytut publikacgji)........................, na stronie
www (adres WWW).......owwsessnnnnny W filmie, w powstatych publikacjach
(572211 ) S — oraz za posrednictwem wszelkich pozostatych

mediéw/kanaléw dystrybucji informacji o projekcie. Jednoczesnie oswiad-
czam, Ze zdjecia te nie naruszajq moich dobr esobistych. Zdjecia te zostang
wykorzystane wylacznie do promocji | komunikacji projektu (tytut projek-
BU) vovrnssessessrsmsamears e TEAIIZOWaANego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, ktérego bytem uczestnikiem w c}z.gfcf (szkolenie, doradztwo,
konferencja, iNNe) ..

MiefSce [ dAtQ .......ovvernsenssinisrnssnsissesesassans

(podpis koordynatora projektu) (podpis osoby)



* Wykazujemy jako uczestnikow wytgcznie te
osoby i instytucje/ podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyskac od nich zakres danych
niezbednych do wypetnienia modutu.

* Warunkiem koniecznym do wprowadzenia
informacji o udziale uczestnika bedacego osobg
fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych w
szczegolnosci dla wspolnych wskaznikow
produktu odnoszgcych sie do nastepujacych
danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, ptec, sytuacja gospodarstwa
domowego.



e Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich
wymaganych danych osobowych, nie mozesz
wykazywac danej osoby jako uczestnika projektu
w systemie.

 Dane dotyczace uczestnika projektu wykazujemy
tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, ze dany
PESEL lub NIP moze by¢ w projekcie wykazany
tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form
wsparcia (szkolen, doradztwa, etc.).



* Beneficjent ma obowigzek aktualizacji danych
dotyczgcych uczestnikow w systemie
dotyczacych sytuacji uczestnika po zakonczeniu
udziatu w projekcie oraz danych teleadresowych.
Pozostate dane nie podlegajg aktualizacji. W
przypadku powrotu uczestnika do projektu po
uprzednio zakonczonym udziale, informacje
odnoszgyce sie do sytuacji osoby po zakonczonym
udziale nalezy usungc z systemu oraz wypetnic
ponownie do czterech tygodni po zakonczeniu
przez niego udziatu w projekcie. Pozostate dane
uczestnika, z wyjatkiem danych kontaktowych,
nie podlegajg aktualizacji.



* Uczestnika projektu nalezy poinformowac o
obowigzku przekazania danych potrzebnych do
wyliczenia wskaznikow rezultatu (np. status na
rynku pracy, udziat w ksztatceniu lub szkoleniu)
do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie
oraz mozliwosci przysztego udziatu w badaniu
ewaluacyjnym.



Formularz mozna utworzy¢ na dwa sposoby:
1. poprzez import pliku .csv,

2. poprzez reczne wprowadzenie danych do
systemu.



B Zapisywanie formularza
Przesytanie formularza

/" Edycja formularza

@ Usuwanie formularza

) Podglad formularza

I_ |

' s Eksport formularza

L= watects o gttt |[ messapuntencts || sarmmenegram plstnstc M ——

Import danych z pliku .csv E

-
L#]
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Modut Monitorowanie uczestnikéw pozwala na gromadzenie informacji o uczestnikach
projektow - osobach fizycznych oraz instytucjach objetych wsparciem.



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

PamietaC o upowaznieniach (powotywanie,
odwotywanie)

Miec¢ wszystkie oswiadczenia od uczestnikow

Zastanowic sie czy osSwiadczenia czy
zaswiadczenia

Monitorowac ewentualne zmiany

Pamietaé o wtasciwym przechowywaniu
dokumentow, zabezpieczeniu miejsc i
nosnikow



ZASADY ZATRUDNIANIA
PERSONELU PROJEKTU



PERSONEL PROJEKTU

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢
kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika to ze
specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w
Wytycznych oraz wytycznych programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.)
oraz z Kodeksem Cywilnym.



PERSONEL PROJEKTU

Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia
personelu, w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto, sktadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych.



PERSONEL PROJEKTU

NIEKWALIFIKOWALNE W RAMACH WYNAGRODZENIA SA:

e wpftaty na PFRON,

e Swiadczenia realizowane ze srodkéw Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS)

* koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy
publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu
wtadzy publicznej,

* nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla
personelu projektu,



PERSONEL PROJEKTU

* koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego, chyba ze
sg przewidziane w regulaminie (6 m-cy, wszyscy
pracownicy),

 dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu,
chyba, ze wynika to z przepisow krajowych (pamietac o
proporcji),

* niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu
projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie stosunku
pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwojne finansowanie.



PERSONEL PROJEKTU

e Osoba upowazniona do dysponowania srodkami

dofinansowania projektu oraz podejmowania wigzacych

decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze

by¢ o0so
przeciw
przeciw

D3 prawomocnie skazang za przestepstwo
KO mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

ko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie osSwiadczenia tej
osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.



PERSONEL PROJEKTU

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby
wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace, nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,



PERSONEL PROJEKTU

b) tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spodjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie

Uwaga: W przypadku umow o prace do limitu wlicza sie
czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie
czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym




PERSONEL PROJEKTU

c) wykonanie zadan przez tg osobe jest potwierdzone
protokotem odbioru sporzagdzonym przez tg osobe i
peneficjenta wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan,
iczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa
o prace okresla godziny pracy tej osoby oraz z
wytgczeniem gdy osoba ta wykonuje zadania na
podstawie umowy o dzieto.




PERSONEL PROJEKTU

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne
pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom
faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikaciji.
Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow
wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.



PERSONEL PROJEKTU

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci,
wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy
personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku
pracy w wymiarze co najmniej % etatu.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.



PERSONEL PROJEKTU

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty
delegacji stuzbowych oraz koszty szkolen personelu
projektu, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione celem
projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.



STOSUNEK PRACY

Stosunek pracy z osobg stanowigca personel projektu
obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te osobe w
ramach projektu lub projektow realizowanych przez
beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez
beneficjenta do realizacji zadnych zadan w ramach tego lub
innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z
wyjatkiem umow, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie
ozhaczonhego dzieta.



STOSUNEK PRACY

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci
obejmuje zadania w ramach projektu (np. % etatu w ramach

projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach
projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie
wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,



STOSUNEK PRACY

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi
podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku
do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace ze stosunku
pracy tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu
odpowiada proporcji, chyba, ze zakres odpowiedzialnosci,
ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym
stanowisku uzasadnia roznice w udziale wydatku do czasu
pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.



STOSUNEK PRACY

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia
personelu mogg by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem
nagrody jubileuszowej) lub premie (6m-cy, wszystkie osoby).

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow
stuzbowych danej osoby, wydatkami kwalifikowalnymi
ZWigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga byc¢ rowniez
dodatki do wynagrodzen (putap 40%) — do wynagrodzenia
podstawowego czyli wynagrodzenia zgodnie z regulaminem
wynagrodzen danej instytucji.



STOSUNEK CYWILNOPRAWNY

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu
Zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sg
kwalifikowalne

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby
zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem
beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z wytgczeniem umow o
dzieto.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie
protokotu odbioru.



OSOBA SAMOZATRUDNIONA

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej,
tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego
jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania
tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu
obowigzkow tej osoby we wniosku o dofinansowanie
(powyzsze ma rowniez zastosowanie do osob
wspotpracujacych).

Poniesienie wydatku na takie wynagrodzenie jest
dokumentowane dokumentem ksiegowym, np. nota
obcigzeniowq oraz protokotem odbioru.



WARUNKI | PROCEDURY
KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW W RAMACH
PROJEKTOW EFS



KWALIFIKOWALNOSC
WYDATKOW NA LATA
2014 — 2020

(na podst. wersji zatwierdzonej z dnia 19 wrzes$nia 2016 r.
obowigzujgcej od dnia 14 pazdziernika 2016 r. ) -

NAJWAZNIEJSZE KWESTIE Z PUNKTU TWORZENIA
PROJEKTU W KONTEKSCIE REALIZACII



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia
tacznie nastepujgce przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub
osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia
wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi
priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z PO oraz SZOOP i regulaminem konkursu
lub dokumentacjg dotyczgca projektow zgtaszanych w
trybie pozakonkursowym,



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

c) przyczynia sie do realizacji szczegétowych celow
danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE,
okreslonymi w rozporzadzeniu ogdlnym,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym
konkursie lub kryteria obowigzujace dla projektow
pozakonkursowych, zatwierdzone przez komitet
monitorujacy PO

f) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa
unijnego i krajowego.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Poczgtkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1
stycznia 2014 r. a w przypadku Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych jest 1 wrzesnia 2013 .

Koncowaq datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31
grudnia 2023 r.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu
moze przypadac na okres przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

WHtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze
ograniczy¢ mozliwosc¢ kwalifikowania wydatkow przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.



ROZEZNANIE RYNKU

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o
wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto witgcznie,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku
ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest:

- przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz z
otrzymanymi ofertami,



ROZEZNANIE RYNKU

- lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania
ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukow stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na
temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego
dokumentu.



ROZEZNANIE RYNKU

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie
jest wymagane.

W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez beneficjenta
nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedgcego zamawiajagcym w rozumieniu
Pzp w przypadku zamowien przekraczajgcych wartosc 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT),



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

b) beneficjenta bedacego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp w
przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota
okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) Umieszczeniu zapytania w bazie konkurencyjnosci, a w
przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmnie;
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka
strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez
wtasciwg instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

b) W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu
podmiot rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystac
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz
upublicznic¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone lub innej stronie
internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

c) Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza wartos¢ 5 225 000 euro w przypadku zamowien na
roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na
dostawy i ustugi, a w przypadku zamoéwien na ustugi o
charakterze spotecznym44 750 000 euro, podmiot niebedacy
Zzamawiajgcym w rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiescic
zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym UE.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Mozliwe niestosowanie procedur przy nastepujacych
przypadkach:

a) nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

b) zamowienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego
wykonawce z jednego z nastepujgcych powodow:

i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o
obiektywnym charakterze,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw
wytacznych, w tym praw witasnosci intelektualnej,

— wytgczenie moze byc zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne |ub zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢
Sswiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

d) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie
zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng potrzebe
udzielenia zamowienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, nie mozna zachowac okreslonych terminow



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

e) w przypadku zamodwien, do ktorych ma zastosowanie
zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
niewynikajgcqg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia i nie mozna zachowac terminow okreslonych



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

f) przedmiotem zamodwienia na dostawy s3 rzeczy
wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z
wytaczeniem zamowien obejmujacych produkcje masowa
stuzgca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu
kosztow badan i rozwoiju,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci uzupetniajacych zamowien na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszeniu
biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a
zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnosc techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3
lat,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

h) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamowien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty
budowlane, polegajgcych na powtorzeniu podobnych ustug
lub robot budowlanych,

i) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegdlnie
korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadfosciowym,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

j) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie
towarowej w rozumieniu przepisow o gietdach towarowych,

w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

k) zamowienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w
rozumieniu przepisow o stuzbie zagranicznej,

|) zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki
wojskowej w rozumieniu przepisdw o zasadach uzycia lub
pobytu Sit Zbrojnych RP poza granicami panstwa.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci w
przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Zamowien pow. 50 tys. PLN netto nie stosuje sie:

a) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem
zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp, przy czym
udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest nabycie
wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub
nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i
kapitatowych,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Zamowien pow. 50 tys. PLN netto nie stosuje sie:
b) Wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi

c) Zamowien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w
trybie okreslonym w ustawie o partnerstwie publiczno-
prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty
budowlane lub ustugi do realizacji projektu formule
partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy).




KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Konflikt interesow: Zamoéwienia publiczne nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

a) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

b) Osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
ZWigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce
udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny byc¢ to osoby bezstronne i obiektywne.



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

Ponadto wykluczeni sg wykonawcy, ktorych powigzania
polegaja na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub
spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile

nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,



KONKURENCYJNOSC WYDATKOW

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi
udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposob
inny niz powyzej jest zobowigzana przed wezwaniem do
zwrotu srodkow wykazac istnienie naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.




CROSS -FINANCING

EFRR moze finansowac¢ w sposob komplementarny dziatania
objete zakresem z EFS, a EFS dziatania objete zakresem
pomocy z EFRR, co jest rozumiane jako cross-financing.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze
stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego kazdej osi
priorytetowej PO, przy czym limit wydatkéw w ramach cross-
financingu na poziomie projektu lub grupy projektéw okresla
1IZ PO w SZOOP.



WKLAD NIEPIENIEZNY

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego s3
nastepujace:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu
na rzecz projektu) nieruchomosci, urzgdzen, materiatow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz
lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie
potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom,



WKLAD NIEPIENIEZNY

c) wartosc przypisana wktadowi niepienieznemu nie
przekracza stawek rynkowych (jezeli nie bedzie to cata
nieruchomosgé, a np. sala to wyliczana jest amortyzacja badz
podawana cena wynhajmu,

d) wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego moze byc
poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej wartosc nie przekracza wartosci rynkowej;
ponadto wartosc¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego
rzeczoznawece.

Wydatki poniesione na wycene wktfadu niepienieznego sq
kwalifikowalne.



UStUGI KWALIFIKOWALNE

a) optaty finansowe: wydatki zwigzane z otwarciem oraz
prowadzeniem wyodrebnionego subkonta na rachunku
bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku
bankowego, optaty pobierane od dokonywanych transakgcji
finansowych z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach
wymiany walut,

b) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajace
realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich poniesienie
wymagane ,

c) wydatki poniesione na doradztwo: prawne, finansowe,
techniczne,



UStUGI KWALIFIKOWALNE

d) wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i
ksiegowosci, o ile ich poniesienie jest wymagane przez IZ PO,

e) optaty notarialne,

f) optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem
wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgdd niezbednych do
realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez
beneficjenta,

g) koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile s3
wymagane przez przepisy prawa, w tym koszty ubezpieczen
lub gwarancji bankowych zgodnie z postanowieniami.



UStUGI KWALIFIKOWALNE

h) wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane,
i) wydatki zwigzane z udostepnianiem infrastruktury w
technologii chmury obliczeniowej.



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

* Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych do projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznosc
pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych, uwzgledniajgc przedmiot i cel danego
projektu; wymog dotyczy wytgcznie srodkow trwatych o
wartosci poczagtkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN
netto.



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

* Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w
ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem

projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w
szkole),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania
procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS,
dopuszczalny procentowy poziom wartosci wydatkow na
zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i
wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-
financingu okreslany jest przez IZ PO w PO lub w SZOOP,
pod warunkiem zachowania zgodnosci z zapisami PO |
rozporzadzenia ogolnego oraz zasadnosci przyjecia
okreslonego poziomu w danym typie projektow.



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

* Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze
stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego kazdej osi
priorytetowej PO, przy czym limit wydatkow w ramach
cross-financingu na poziomie projektu, grupy projektow
lub dziatania/poddziatania okresla IZ PO w SZOOP



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

* Woydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-
financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu s3
niekwalifikowalne.

* W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki
trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu jego
realizacji s wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa
beneficjenta lub mogg zostac przekazane nieodptatnie
podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.



SRODKI TRWALE ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

* Woydatki zwigzane z zakupem srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie do
wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda
ujete w ewidencji ksiegowej



SZCZEGOtOWE ZASADY PRZY
WYDATKACH DLA EFS



CROSS - FINANCING

W projektach EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture
rozumie sie elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone
do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu

do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji budynkéw, pomieszczen i
miejsc pracy.

Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci
i infrastruktury, nie stanowi wydatku CF.



KOSZTY POSREDNIE W EFS

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z
realizacjg projektu, w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora/ kierownika projektu oraz innego
personelu bezposrednio zaangazowanego

W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu,

w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob oraz
koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te
osoby,



KOSZTY POSREDNIE

b) koszty zarzadu

c) koszty personelu koszty personelu obstugowego (np.
obstuga kadrowa, finansowa, sekretariat, kancelaria)

d) koszty obstugi ksiegowej

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem

wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,



KOSZTY POSREDNIE

g) dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z
realizacjg projektu

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (sr. trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na
potrzeby personelu

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode,
optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow w
zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,



KOSZTY POSREDNIE

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych,
internetowych, kurierskich

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

|) koszty materiatow biurowych i artykutow
piSmienniczych

m) koszty ubezpieczen majatkowych,
n) koszty ochrony,
0) koszty sprzatania pomieszczen

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.



KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie rozliczane s3 ryczattem, zgodnie z
ponizszymi wskaznikami:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci kosztow bezposrednich do 830

tys. PLN wt3acznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci kosztow bezposrednich pow. 830
tys. PLN do 1 740 tys. PLN wt3acznie,



KOSZTY POSREDNIE

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci kosztow bezposrednich powyzej
1 740 tys. PLN min zt do 4 550 tys. PLN wtacznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci kosztéw bezposrednich
przekraczajgcej 4 550 tys. PLN



KOSZTY POSREDNIE

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych
stawka ryczattowa ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o:

a) wartosc¢ stawek jednostkowych o ile ww. stawki
jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.



KOSZTY POSREDNIE

e Witasciwa instytucja bedgaca strong umowy moze
obnizyC stawke ryczattowg kosztow posrednich w
przypadkach razgcego naruszenia przez beneficjenta
zapisow umowy o dofinansowanie w zakresie
zarzadzania projektem.



VAT ORAZ INNE PODATKI

Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek od towarow i
ustug (VAT), moga by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne
tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z
przepisami ustawy o VAT, oraz rozporzadzen do tej ustawy



VAT ORAZ INNE PODATKI

Warunek okreslony oznacza, iz zaptacony VAT moze byc
uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy
beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit,
np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.




VAT ORAZ INNE PODATKI

Beneficjenci, ktorzy zaliczg VAT do wydatkow
kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotgczy¢ do wniosku o
dofinansowanie ,,OsSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”,
ktorego wzor opracowuje IZ PO. Oswiadczenie sktada sie z
dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci
beneficjent osSwiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o
dofinansowanie nie moze odzyskac¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu VAT, ktorego wysokos¢ zostata okreslona
w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten
decyduje o kwalifikowalnosci VAT).




VAT ORAZ INNE PODATKI

W czesci drugiej beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej ze srodkow unijnych czesci VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przez beneficjenta. ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”
podpisane przez beneficjenta powinno stanowic zatacznik do
zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.




ROZLICZANIE EFEKTOW
PROJEKTU



ROZLICZENIE EFEKTOW
PROJEKTU

IP PO zobowigzuje w umowie o dofinansowanie beneficjenta
do osiggania lub zachowania wskaznikow produktu lub
rezultatu zgodnie z zatwierdzonym whnioskiem o
dofinansowanie.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikow moze
oznaczac nieprawidtowos¢ oraz skutkowac natozeniem

korekty finansowej.



REGULA PROPORCJONALNOSCI

/Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez
komitet monitorujgcy PO — instytucja bedgaca strong umowy
moze uznac wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu— instytucja
bedgca strong umowy moze uznac wszystkie lub odpowiednig
czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu
za niekwalifikowalne.



PROJEKTY PARTNERSKIE



PROJEKTY PARTNERSKIE

1) Wybor partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33
ustawy wdrozeniowe;.

2) Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera,
ktory nie zostat wybrany zgodnie z ustawg wdrozeniowg,
moga byc¢ uznane za niekwalifikowalne przez wtasciwag
instytucje bedaca strong umowy, przy czym wysokosc
wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia stopien
naruszenia przepisow ustawy.

3) W przypadku projektdw partnerskich nie jest dopuszczalne
wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towarow lub
ustug partnerowi i odwrotnie.



WNIOSEK BENEFICJENTA O
PLATNOSC W RAMACH
PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EFS



ZAKRES NOWEGO WNIOSKU
— POSTEP RZECZOWY |
POSTEP FINANSOWY



Projekt

Whniosek za okres

od do

Whniosek o zaliczke Tak/Nie
Whniosek o refundacje Tak/Mie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whniosek o ptatnosc¢ koncowa Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta




Nr umowy/decyzjifaneksu

Tytut projektu

Program operacyjny <MNazwa>
0% priorytetowa <MNazwa>
Dziatanie <Nazwa>
Poddzialanie <MNazwa>

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whnioskowana kwota, w tym:

Zaliczka

Refundacja




Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

Zadanie 1

()

Wskazniki produktu

Wartos¢ Wartosc
L Nazwa JE::;E Wartosc osiag “il?_tﬂ ° Eiﬂlgfind S.tnpiﬁﬁu
P- | wskainika : docelowa w okresie realizacji projektu realizacji (%)
LB sprawozdawczym e
K K K K
M M M M
0 0 O 0
K K K K
M M 1] M




Wskazniki rezultatu

Wartos¢ Wartosc
o iagnieta od _
Nazwa |Jedno| \wartose Wartosé osiggnigta ﬂm:‘]gc?i;un Stopien
- w okresie pOCZatkt realizacji
Lp. | wskazni | stka bazowa docelowa | o | realizacii o
ka miary P m projektu (%)
y (narastajgco)
K K K K K
M M M M M
o o o o o
K K K K K
M M M M M
o o O O o

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu




Postep finansowy

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki

N kN!Jmer wy’:tlswc Datta. Nazwa N K Kategoria Wvdatki K . |Wydatki Fakt
Lp. |dokumen| yub Moia | Data |towaru| SRR RO kosatow | (VI wiym | Dofinan p[?ttﬁg;a:]l: " | wagi| koryguj
tu ewidenc dokume dokume ALY I“h. ktu | u brutto —BT walne VAT |sowanie ca limitom ra.mf:ch aca
yiny ntufllr'ese ntu ustugi kosztu limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Tak/ Nie
Tak! Nie
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Tak/ Nie
Tak! Nie
Suma
Koszty posrednie
Tak/ Nie
Suma

Ogolem wydatki rzeczywiscie poniesione




Wydatki rozliczane ryczattowo

Wydatki Dofinanso | Kategoria Wydatki
Lp. Rodzaj ryczaltu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaltu kwalifikowa wanie | Pedlegajaca | wramach
Ine limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
dia stawek Wysokosc stawki Liczba stawek
jednostkowych
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
. Wartosc
Nazwa wskaZnika wskasnika
dlg kwot ryczattowych
Suma
Koszty posrednie
dla kosztdw posrednich Stawka ryczattows (%)
rozliczanych ryczaftem
Suma

Ogolem wydatki rozliczane ryczattowo




KWOTY RYCZALtTOWE

* Rozliczeniu w ramach projektu podlega uzgodniona kwota
ryczattowa tj. albo jej petna wysokosc¢ (w przypadku
zrealizowania zadania), albo kwota ,,0” (w przypadku jej
niezrealizowania lub zrealizowania jedynie w czesci).

* W przypadku kwot ryczattowych weryfikacja wydatkow
polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez
Beneficjenta zostaty zrealizowane, a wskazniki produktu lub
rezultatu osiggniete.



KWOTY RYCZALtTOWE

e Z uwagi na fakt, ze kwalifikowanie kwot ryczattowych
odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiggnietych wskaznikow konieczne jest ich precyzyjne
zdefiniowanie przez Beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie projektu. Beneficjent we wniosku o
dofinansowanie wskazuje przynajmniej jeden wskaznik dla
kazdej z kwot ryczattowych.

* Wskazniki projektow rozliczanych na podstawie kwot
ryczattowych nie powinny ulega¢ zmianie.



KWOTY RYCZALtTOWE

* Beneficjent potwierdza realizacje zadan wykazanych we
wniosku o ptatnosc¢, do ktérego zatgcza dokumenty
wskazane w umowie o dofinansowanie projektu.

e Zakres dokumentacji, ktorg beneficjent kazdorazowo
zatgcza do wnioskow o ptatnosc zostaje uzgodniony z IZ
RPO/IP na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie
w oparciu o specyfike realizowanego projektu.

* Przyktadowe dokumenty to: listy obecnosci uczestnikow
projektu na szkoleniu, dzienniki zajec, analizy i raporty
wytworzone w ramach projektu. Nie sg to nigdy faktury lub
inne dokumenty ksiegowe.



KWOTY RYCZALtTOWE

* Pozostate dokumenty, takze wskazane w umowie o
dofinansowanie projektu, mogg podlegac kontroli na
miejscu u Beneficjenta.

* W przypadku rozliczania wydatkow wytgcznie w oparciu o
kwoty ryczattowe nie ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez
gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych

* Zadania w projekcie uznaje sie za wykonane, ich koszty za
kwalifikowalne z chwilg osiggniecia wskaznikow
przypisanych do poszczegdlnych kwot ryczattowych.



KWOTY RYCZALtTOWE

* Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnosc
przedktadanych zgodnie z harmonogramem ptatnosci
zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu, przy
czym rozliczenie wydatkow nastepuje po wykonaniu catosci
zadania objetego kwotg ryczattowq i osiggnieciu
zaktadanych wskaznikow w tym zakresie.






Zrodta finansowania wydatkow

Nazwa zrodla finansowania wydatkow

Wvydatki kwalifikowalne

Srodki wspolnotowe

Krajowe Srodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budZet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI




Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki

kKwota zaliczek zwrdconych — niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kowvota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajaca do rozliczenia

Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkéw zaliczki

w tym zwrocone do dnia sporzadzenia wniosku o ptatnosc




Kategoria kosztow — Nazwa kosztu /
Nazwa ryczattu

Kwota wydatkow okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkow narastajaco
od poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkdw objetych
biezacym wnioskiem

% realizacii

kwalifikowalne | dofinansowanie | kwalifikowalne | dofinansowanie | kwalifikowalne | dofinansowanie

Zadanie T [Nazwa zadania]
Kat. A - Nazwa kosziu A1
Kat B - Nazwa koszfu B1
Suma

Zadanie Z [Nazwa zadania]
Kal. C - Nazwa kosziu C1
Mazwa ryczafu 1
Suma

Koszty posrednie

MNazwa ryczatiu 2

Suma

Ogotem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

Kat. A
W ramach
kategorii kosztow Kat. B
Kat. C

cross — financing

w ramach wkiad rzeczowy

kategorii kosztow
podlegajacych

wydatki poza obszarem UE

limitom srodki trwate

[dodatkowe limity z umowy]







Informacje

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami Tak/Mie
polityk wspdélnotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisac, na czym polegaly
nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z moja wiedza:

» wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

* informacje zawarte we wniosku o ptatnosc rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy
postep realizacji projektu;

* we wniosku o platnosc nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktore moglyby wptynac na ocene prawidiowosci realizacji projektu
oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczace] poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji




Zataczniki

Zatqczam faktury [ub dokumenty ksiegowe o rownowazne] wartoscl dowodowe]

wraz 7 dowodami zaplaty

Tak/Mie

Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty

Lp.

Zataczone dokumenty

Zalaczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie
Zestawienie innych dokumentow wymaganych przez Instytucje
Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krotki opis
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POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci
wydatkow, w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc i
danych uczestnikow dokonywana jest pogtebiona analiza,
polegajgca na weryfikacji dokumentow zrodtowych



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Pozycje z wniosku o ptatnosc sg wybierane do weryfikacji w
oparciu o metodyke doboru dokumentow dotyczacych
wydatkéw najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w
trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc i danych uczestnikéw,
okreslong w Rocznych Planach Kontroli;

Sposob prowadzenia pogtebionej analizy zalezy od sposobu
rozliczania wydatkow we wniosku o ptatnos¢, tj. rozliczanie
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow lub
metod uproszczonych.



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Metodyka doboru dokumentéw dotyczagcych wydatkow
najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnosc i danych uczestnikéw
projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw uwzglednia nastepujgce wymogi:

a) Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa dotyczgca minimum 5% pozycji wydatkow,
jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz
10 pozycji wydatkow, ktore zostaty wykazane w tym
wniosku, zwana ,,probg dokumentéw”,



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

b) w probie dokumentow uwzglednione s3 szczegdlnosci
- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu,

- wydatki dotyczgce zamowien o wartosci przekraczajgcej
20 000 PLN netto, m.in. w kontekscie dokonywania
rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych
procedur, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020,



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

- wydatki dotyczgce wykonania roznego rodzaju
produktow/opracowan/ ekspertyz na rzecz projektu, w
szczegolnosci powstatych jako efekty umow
cywilnoprawnych zawartych w projekcie;

c) niezaleznie od weryfikacji o ktérej mowa powyzej w
kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty
ZWigzane z wyborem wykonawcow do realizacji zamowien o
wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907, z pdzn. zm., zwanej dalej ,,Prawem zamowien
publicznych”



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Weryfikacji podlegajg dokumenty finansowo-ksiegowe wraz
z dowodami zaptaty oraz pozostata dokumentacja
zrodtowa, ktora jest niezbedna do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, w szczegolnosci:

a) w przypadku wydatkow dotyczacych zamoéwien o
wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN netto — m.in.
dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku,
dokumenty z przeprowadzonego postepowania
konkurencyjnego lub dokumenty potwierdzajace
zwolnienie z zastosowania tego trybu (np. w przypadku
trybu z wolnej reki), umowy i faktury,



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

b) w przypadku uczestnikow podlegaja w szczegdlnosci:
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika
projektu (m.in. oswiadczenia, zaswiadczenia urzedowe),
certyfikaty, listy obecnosci;



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Metodyka doboru dokumentow dotyczgcych wydatkéw
najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnosc i danych uczestnikéw
projektu, w ktorym wydatki bezposrednie rozliczane s3
metodami uproszczonymi, uwzglednia nastepujace wymogi:

a) w przypadku wydatkow rozliczanych kwotg ryczattowg —
obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami
ryczattowymi,



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

b) w przypadku wydatkow rozliczanych stawkami
jednostkowymi — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5% rozliczanych
we whniosku o ptatnosc¢ stawek jednostkowych, jednak nie
mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 stawek jednostkowych,

c) w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi
lub stawkami jednostkowymi skierowanego do uczestnikow —
obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa dotyczgca min. 5% uczestnikéw projektu
wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest
whniosek o ptatnosc, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10
uczestnikow;



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Weryfikacji podlegajg dowody postepu rzeczowego projektu
oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie produktow lub
rezultatow okreslonych w umowie o dofinansowanie, np.
listy obecnosci, certyfikaty, przy czym w przypadku
weryfikacji uczestnikow podlegajg w szczegdlnosci:
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika
projektu (m.in. oswiadczenia, zaswiadczenia urzedowe);

Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych i
dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL 2014;



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

W przypadku, gdy pogtebiona analiza dwdch kolejnych
wnioskow o ptatnosc¢ rozliczajgcych wydatki lub kontrola
projektu nie wykaze nieuzasadnionych wydatkow, w
kolejnych wnioskach o ptatnosc Instytucja nadzorujgca
projekt moze dokonywac weryfikacji proby pozycji (od 3 -10),
wytgcznie na podstawie faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty,
przy czym nie dotyczy to weryfikacji dokumenty zwigzane z
wyborem wykonawcow do realizacji zaméwien o wartosci
rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.



POGLEBIONA WERYFIKACJA
WNIOSKOW O PLATNOSC

Instytucja nadzorujaca projekt moze na kazdym etapie
realizacji projektu przeprowadzac pogtebiong analize
polegajacg na weryfikacji dokumentow zréodtowych
potwierdzajgcych wszystkie wydatki wykazane we wniosku o
ptatnosc i wszystkie dane uczestnikow;

W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych
whnioskach o ptatnos¢ wydatkow wynikajgcych z tych samych
dokumentow zrodtowych (np. jednej umowy o prace) - nie
ma koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych
dokumentow zrédtowych, o ile w wyniku wczesniejszej
weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.
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TERMINY WERYFIKACII

Instytucja, bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu
zapewnia, aby beneficjent zobowigzat sie w umowie o
dofinansowanie projektu do sktadania wnioskow o ptatnosc
zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w umowie
o dofinansowanie, jednak nie pdzniej niz 10 dni roboczych po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze
koncowy wniosek o ptatnosc¢ sktadany jest nie pozniej niz 30
dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji
projektu.



TERMINY WERYFIKACII

Wykaz dokumentow do analizy pogtebionej przekazywany
jest przez Instytucje nadzorujgca projekt do beneficjenta w
terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o
ptatnosc;

Strona umowy o dofinansowanie projektu zapewnia, aby
beneficjenci zobowigzali sie w umowie o dofinansowanie
projektu do przekazania dokumentow do kontroli
pogtebionej w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
informacji.



TERMINY WERYFIKACII

Okres weryfikacji wniosku wynosi maksymalnie 20 dni
roboczych od daty otrzymania wniosku o ptatnosc, przy czym
termin ten dotyczy pierwszej ztozonej przez beneficjenta
wersji wniosku o ptatnosc.

Jesli weryfikacja wniosku dokonywana jest w oparciu o
dokumenty inne niz faktury, termin weryfikacji wniosku moze
ulec wydtuzeniu o 5 dni roboczych.

Kolejne, skorygowane wersje wniosku o ptatnos¢ podlegaja
weryfikacji w terminie 15 dni roboczych.



TERMINY WERYFIKACII

Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu
oczekiwania instytucji nadzorujgcej projekt na dokumenty.

Uznanie czesci lub catosci kosztow za niekwalifikowalne w
trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wymaga uzasadnienia;

Instytucja nadzorujgca projekt doktada wszelkich staran, aby
zweryfikowac ewentualne biezgce wnioski beneficjenta o
zmiane harmonogramu ptatnosci przed zakonczeniem
weryfikacji wniosku o ptatnosc, przy czym okres weryfikacji
wniosku o zmiane harmonogramu ptatnosci wynosi
maksymalnie 10 dni roboczych od daty otrzymania wniosku;



TERMINY WERYFIKACII

Instytucja nadzorujaca projekt zapewnia, aby kazdy wniosek
0 ptatnosc zostat zatwierdzony zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu;

Instytucja nadzorujaca projekt zapewnia korygowanie w
SL2014 wszystkich omytek pisarskich zidentyfikowanych we

whniosku o ptatnosc;

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania nastepuje zgodnie z
umowa o dofinansowanie i na podstawie rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, z pozn. zm.).
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