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Wykaz skrétéw i definicji

DBR - komorka organizacyjna MIR odpowiedzialna za obstuge finansowo-ksiegowg $rodkow
pochodzgcych z budzetu UE w MIR

DKS - komorka organizacyjna MIR odpowiedzialna za koordynacje realizacji kontraktu
wojewoddzkiego, w zakresie realizacji 16 regionalnych programoéw operacyjnych, w szczegolnosci
w zakresie przekazywania i rozliczania $rodkéw oraz koordynacje przygotowania, negocjacji,
realizacji i zmian kontraktu terytorialnego

EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna

IKPC - Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje petni komérka organizacyjna
w MIR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce

Instrukcja wykonawcza — instrukcja zawierajgca procedury dziatania wtasciwych instytuciji, o ktorej
mowa w art. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 r. poz.1146)

IA — Instytucja Audytowa

IP — Instytucja Posredniczaca

IW — Instytucja Wdrazajgca

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca krajowym programem operacyjnym, regionalnym programem
operacyjnym lub programem EWT

KE — Komisja Europejska

MIR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

OFIP — Opis Funkcji i Procedur, o ktérym mowa w art. 124 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013,
str. 320, z pézn. zm.)

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w rozdziale
16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020



SFC2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE (System for Fund Management in the
European Community 2014), o ktérym mowa w art. 74 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013,
str. 320, z pdzn. zm.)

UE — Unia Europejska



Rozdziat 1 — Cel, zakres i podstawa prawna wytycznych

1.1 Niniejsze wytyczne zostaly opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia

1.2

11

lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Podstawg prawng procesu certyfikacji jest prawodawstwo unijne oraz krajowe. Do
najwazniejszych aktow prawnych regulujgcych proces certyfikacji zaliczy¢ nalezy:

a.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12. 2013, str. 320, z pdzn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem ogélnym”,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 289),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 259),

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281),

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. wsprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012, str.1, z pdézn. zm.), zwane dalej
,rozporzadzeniem finansowym?”,



1.3

14

211

21.2

g. rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegodtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),
zwane dalej ,rozporzgdzeniem wykonawczym”,

h. ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, zwang dalej ,ustawg
wdrozeniowg”,

i. ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pozn. zm.), zwang dalej ,ustawg o finansach publicznych”.

Celem niniejszych wytycznych jest ujednolicenie procedury certyfikacji wydatkow. Wytyczne
zawierajg w szczegolnosci wymogi zwigzane z procesem sporzadzania i przekazywania
przez 1Z do KE zestawien wydatkéw, wnioskow o ptatno$¢ okresowg oraz przygotowania
prognoz wnioskdw o pfatno$¢ do KE. Wytyczne okreslajg réwniez procedury i warunki
wspotpracy pomiedzy poszczegdinymi instytucjami panstwa czionkowskiego i KE
zaangazowanymi w proces certyfikacji wydatkdéw, wnioskowania o ptatnoéci i refundaciji.

Wytyczne sg skierowane do 1Z, IP oraz IW zaangazowanych w realizacje krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych oraz programéw EWT na lata 2014-2020, oraz
Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE, ktérej role petni Ministerstwo
Finansow, a w przypadku programéw EWT - DBR.

Rozdziat 2 — Organizacja procesu certyfikacji

Podrozdziat 2.1 Podstawowe zafozenia organizacyjne procesu
Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu certyfikacji petni IKPC.

W celu zachowania rozdziatu funkcji instytucji zarzadzajgcej i instytucji certyfikujgcej

w ramach struktur IZ osoby biorgce udziat w procesie certyfikacji (w szczegodlnosci

sporzadzajgce, weryfikujgce i zatwierdzajgce wnioski o ptatnos¢ do KE oraz zestawienia

wydatkéw) nie mogg realizowac¢ zadan zwigzanych z:

- weryfikacjg wnioskéw o dofinansowanie oraz wyborem projektéw do dofinansowania,

- procesem zawierania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie,

- weryfikacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow i wykazanych
we wnioskach o ptatnos¢ ztlozonych przez beneficjentéw, w tym rowniez instytucje
systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych
projektéw wtasnych i pomocy technicznej,

- przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

- wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji
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2.1.3

214

0 zapfacie odsetek lub decyzji o zwrocie $rodkéw, o ktérych mowa odpowiednio
w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.
System zastepstw personalnych, ustanowiony w ramach danej instytucji musi uwzgledniac
powyzsze warunki.

Aby powyzsze zasady zostaly zrealizowane dopuszczalne sg trzy modele umiejscowienia
w ramach struktur IZ komorki organizacyjnej urzedu realizujgcej zadania wynikajgce
z art. 126 rozporzadzenia ogolnego:

1) Model |
Komorka realizujgca zadania wynikajgce z art. 126 rozporzadzenia ogélnego bedzie
podlegaC bezposrednio Dyrektorowi komorki organizacyjnej urzedu petnigcej role 1Z,
przy czym Dyrektor nie bedzie sprawowat bezposredniego nadzoru nad komaorkami
realizujgcymi zadania okreslone powyzej.

2) Model ll
Komérka realizujgca zadania wynikajgce z art. 126 rozporzadzenia ogdlnego bedzie
podlegaC Zastepcy Dyrektora komorki organizacyjnej urzedu petnigcej role IZ, przy
uwzglednieniu zatozen zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad innymi komérkami
realizujgcymi zadania okreslone powyzej.

3) Model lll
Zadania wynikajgce z art. 126 rozporzadzenia ogolnego bedg realizowane przez inng
komoérke organizacyjng urzedu, ktéra nie peni funkcji 1Z.

Zadanie wskazane w art. 126 lit. g rozporzadzenia ogdlnego bedzie realizowane poprzez
gromadzenie odpowiednich danych w systemie SL 2014. Niezaleznie od powyzszego IZ
moze zdecydowa¢ o prowadzeniu pozabilansowej elektronicznej ewidencji ksiegowej
Srodkow zwigzanych z realizacjg programu.

DBR:

1) w przypadku krajowych programéw operacyjnych prowadzi pozabilansowg
elektroniczng ewidencje ksiegowa:

a) wydatkéw kwalifikowalnych zadeklarowanych do KE oraz odpowiadajgcego im
wkfadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentow;

b) kwot wnioskowanych do KE,

c) ptatnosci okresowych (refundacji) otrzymanych z KE,

d) zaliczek poczgtkowych i rocznych otrzymanych z KE,

e) odsetek narostych na rachunkach bankowych poszczegdlnych programow
operacyjnych;

2) w przypadku programéw EWT, dla ktérych w Polsce zostaty umiejscowione instytucje:
Zarzadzajgca i Audytowa - prowadzi pozabilansowg elektroniczng ewidencje ksiegowa
wydatkéw zadeklarowanych do KE (oraz bilansowg elektroniczng ewidencje
ksiegowa):

a) kwot wnioskowanych do KE,
b) Srodkéw otrzymanych z KE (zaliczki poczatkowe i roczne oraz ptatnosci okresowe),
c) srodkéw odzyskanych od beneficjentow;

7



2.15

2.1.6

2.2.1

3) odpowiada za otwarcie i obstuge rachunkéw bankowych dla programéw EWT;

4) przekazuje do IKPC i do wiadomosci IZ krajowymi programami operacyjnymi, w trybie
miesiecznym, informacje na temat poszczegodlnych krajowych programow
operacyjnych w celu weryfikacji spéjnosci i prawidtowosci danych zawartych
w systemie ksiegowym w MIR z danymi zawartymi w SL2014, w tym o:

a) zaewidencjonowanych wydatkach kwalifikowalnych zadeklarowanych do KE przez
IZ oraz odpowiadajgcym im wkiadzie publicznym wyptaconym na rzecz
beneficjentow,

b) kwotach wnioskowanych do KE,

c) ptatnosciach okresowych (refundacjach) otrzymanych z KE,

d) zaliczkach poczatkowych i rocznych otrzymanych z KE,

e) odsetkach narostych od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

f) w przypadku programéw EWT — s$rodkach wyptaconych na rzecz beneficjentéw
wiodacych i srodkach odzyskanych od beneficjentéw.

Informacje dotyczace pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2 sg ewidencjonowane w podziale na
poszczegolne programy operacyjne i osie priorytetowe, zas informacje dotyczgce pkt 1 lit. d
i 1 lit. e sg ewidencjonowane w szczegdtowosci do programu operacyjnego.

IZ przekazujg do IKPC do konsultacji projekt OFIP 1Z lub projekt zmian tego dokumentu.
Dokument ten przekazywany jest wytacznie w wersji elektronicznej. IKPC w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania OFIP moze zgtosi¢ do 1Z uwagi badz zwrécic sie
0 przekazanie wyjasnien do przekazanego dokumentu. |Z przekazuje réwniez do IKPC
informacje o wystaniu ww. opisu lub jego zmiany do IA, wraz z ostateczng wersjg
dokumentu, réwniez w wersji elektronicznej, w trybie ,rejestruj zmiany” (w przypadku
zmiany opisu). W przypadku programéw EWT obowigzki wskazane powyzej dotyczg
jedynie programoéw dla ktérych Polska petni funkcje 1Z.

IZ przekazujg do IKPC kopie swojej zatwierdzonej instrukcji wykonawczej wytgcznie
w wersji elektronicznej. IKPC, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania instrukciji,
moze zgtosi¢ do niej uwagi lub zwrdcié sie o przekazanie stosownych wyjadnieh odnosnie
powyzszego dokumentu. Zgtoszone przez IKPC uwagi do instrukcji wykonawczej 1Z, po ich
uzgodnieniu z 1Z, sg uwzgledniane w ramach kolejnej aktualizaciji instrukcji wykonawczej 1Z,
za wyjatkiem uwag wskazujgcych na potencjalng nieprawidtowg realizacje funkc;ji, o ktérych
mowa w art. 126 rozporzadzenia ogodlnego, ktére sg uwzgledniane niezwiocznie.
W przypadku dokonywania zmian w instrukcji wykonawczej w zakresie procedur
dotyczacych procesu certyfikacji, 1Z przekazuje do IKPC zmieniong instrukcje wykonawcza,
w formie elektronicznej, w trybie ,rejestruj zmiany”, z wyszczegolnionymi aktualnie
wprowadzonymi zmianami, wraz z uzasadnieniem zmian o charakterze merytorycznym,
w terminie 5 dni roboczych od jej zatwierdzenia.

Podrozdziaf 2.2 Otrzymywanie pfatnosci z Komisji Europejskiej
w ramach programow operacyjnych i wspoéfpraca z Ministerstwem Finansow

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE gromadzi $rodki programéw
operacyjnych, pochodzgce zfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, na

rachunkach, o ktéorych mowa w art. 202 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
8



2.2.2

2.2.3

224

2.2.5

2.2.6

227

231

2.3.2

W przypadku programoéw EWT, funkcje instytucji odpowiedzialnej za otrzymanie ptatnosci
z KE petni DBR.

KE przekazuje srodki w formie poczgtkowych ptatnosci zaliczkowych i rocznych ptatnosci
zaliczkowych oraz w formie ptatnosci okresowych dokonywanych na podstawie wnioskéw
o ptatnos¢ okresowag i rocznych zestawien wydatkéw otrzymanych od IZ, na rachunki
o ktérych mowa w pkt 2.2.1.

IZ oraz DBR otrzymujg od Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE
pisemng informacje o wptywie srodkow z tytutu ptatnosci okresowych oraz zaliczek z KE.
Pisma te sg przekazywane niezwtocznie po wptywie $rodkéw na rachunek i zawierajg
nastepujgce informacje: date otrzymania $rodkéw, nazwe programu, tytut ptatnosci oraz
kwote. Nastepnie |Z niezwtocznie rejestruje informacje o kwocie i dacie refundacji z KE
w SL2014. 1Z w ramach krajowych programoéw operacyjnych informujg DBR w terminie
3 dni roboczych o wptywie srodkow z tytutu ptatnosci okresowych z uwzglednieniem
podziatu kwot na osie priorytetowe, a takze o zaliczkach z KE, w walucie EUR i PLN oraz
zastosowanym kursie wymiany.

W przypadku programow EWT, 1Z oraz Wspdlny Sekretariat otrzymuje z DBR, informacje
o wptywie srodkow z KE z tytulu zaliczek i z tytutu ptatnosci okresowych w postaci
elektronicznych kopii wyciggéow bankowych.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE prowadzi w systemie
finansowo-ksiegowym ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych na rachunkach
programowych, o ktérych mowa w art. 202 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie pfatnosci z KE prowadzi biezgcy monitoring
kwot odsetek narostych od srodkéw funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci. 1Z, DBR
oraz IKPC otrzymujg od Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE pisemng
informacje o wysokosci ww. odsetek.

W przypadku programow EWT, IZ oraz Wspdlny Sekretariat otrzymuje informacje
0 wysokosci odsetek narostych na rachunkach programowych, o ktérych mowa w art. 202
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, z DBR w postaci elektronicznych kopii wyciggéw
bankowych.

Podrozdziaf 2.3 Wstrzymanie biegu terminu pfatnosci, zawieszenie pfatnosci

oraz wstrzymanie certyfikacji

W przypadku wstrzymania biegu terminu ptatnosci na podstawie art. 83 lub zawieszeniu
ptatnosci przez KE dokonanego na podstawie art. 142 rozporzgdzenia ogolnego, IZ
przekazuje w terminie 5 dni roboczych pisemng informacje w tym zakresie do IKPC oraz do
Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

IZ w przypadku powziecia w wyniku dziatan kontrolnych (zaréwno wiasnych jak tez innych
podmiotéw uprawnionych) informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci moze
9



3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

podjg¢ decyzje o wstrzymaniu certyfikacji wydatkédw w ramach osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania lub grupy projektéw do czasu usuniecia przez dang instytucje okolicznosci
bedacych podstawg wstrzymania procesu certyfikacji w celu zapobiezenia certyfikowania
wydatkow poniesionych z naruszeniem prawa.

W przypadku, gdy I[Z dokonuje wstrzymania certyfikacji wydatkéw dla catej: osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania lub grupy projektéw (np. w przypadku podejrzenia
zmowy cenowej czy zidentyfikowania nieprawidtowosci systemowej), przekazuje do IKPC
oraz do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnoéci z KE, w terminie 5 dni
roboczych od podjecia decyzji, pisemng informacje o zakresie wstrzymania, okreslajgca
w szczegdlnosci osie priorytetowe, dziatania, poddziatania Iub projekty objete
wstrzymaniem certyfikacji. W przypadku przywrdcenia certyfikacji, |1Z niezwtocznie
przekazuje stosowng informacje IKPC.

Rozdziat 3 — Zestawienia wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé do Komisji
Europejskiej

I1Z, na podstawie otrzymanych od instytucji systemu wdrazania danego programu deklaracji
wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosé sktadanych przez beneficjentéw bezposrednio do 1Z
i wlkasnych wnioskoéw o ptatnos¢ np. w ramach pomocy technicznej, przygotowuje wnioski
o ptatnos¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego.

Deklaracje wydatkow sg sporzadzane i przesytane do wiasciwych instytucji wytgcznie przy
wykorzystaniu SL2014, w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe na temat wdrazania
programu operacyjnego. Deklaracje wydatkéw sporzadzana jest odrebnie dla kazdego
funduszu. Kwoty ujete w ww. dokumentach i dotyczgce krajowych oraz regionalnych
programow operacyjnych wyrazone sg w ziotych polskich (PLN), a w przypadku
programow EWT w EURO (EUR).

Terminy i czestotliwos¢ przekazywania deklaracji wydatkow kierowanych do 1Z sg ustalone
przez 1Z, natomiast terminy przekazywania deklaracji wydatkéow kierowanych do IP - przez
wiasciwg IP lub 1Z, z zastrzezeniem pkt 3.4 i 3.5.

Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie deklaracji
wydatkéw za posrednictwem SL2014, wiasciwa instytucja stosuje procedure postepowania
w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 przez Uzytkownikéw | okredlong w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej.
W przypadku potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurg, wiasciwa instytucja
zobowigzana jest do poinformowania instytucji nadrzednej (do ktérej przesyta deklaracije)
zgodnie z systemem instytucjonalnym danego programu operacyjnego, jezeli w jej ocenie,
stwierdzone problemy mogg miec¢ potencjalny wptyw na proces certyfikacji, w tym przede
wszystkim jezeli powinien ulec zmianie termin przestania deklaracji wydatkow.

W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w pkt 3.4, 1Z moze dopusci¢ sktadanie
ww. deklaracji w inny, okre$lony przez siebie sposob. Zakres danych ujetych
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

w deklaracjach wydatkéw niesktadanych za posrednictwem SL2014 powinien by¢ tozsamy
z zakresem danych zawartych w modufach obstugujgcych proces certyfikacji
w ramach SL2014. Deklaracje wydatkow sporzadzone i przestane do wiasciwych instytuciji
zgodnie ze sposobem okreslonym przez 1Z powinny zosta¢ wprowadzone do SL2014
niezwtocznie po ustaniu awarii.

IZ sporzadza i przesyta do KE wnioski o ptatnos¢ okresowa w trybie biezagcym, nie rzadziej
niz raz na kwartat. Powyzszy obowigzek nie ma zastosowania do programéw EWT.

IZ odpowiada za opracowanie i regularne przedktadanie KE wnioskéw o ptatnos¢ okresowag
zgodnych ze wzorami okreslonymi w zatgczniku nr VI rozporzadzenia wykonawczego oraz
za opracowanie i terminowe przedktadanie KE zestawien wydatkow zgodnych ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr VII rozporzgdzenia wykonawczego.

Zestawienia wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowg przekazywane sg do Komisji
wyltgcznie w formie elektronicznej za pomocg systemu SFC2014. Zrédtem informagii
umozliwiajgcych poprawne przygotowanie dokumentow okreslonych w zatgcznikach nr Vi
i VII do rozporzadzenia wykonawczego sg dane wprowadzone do SL2014.

IZ krajowymi programami operacyjnymi informujg DBR, w terminie 3 dni roboczych,
o kwotach wydatkéw zadeklarowanych do KE oraz odpowiadajgcego im wkiadu
publicznego, kwotach wnioskowanych do KE w walucie PLN i EUR oraz zastosowanym
kursie wymiany, w podziale na osie priorytetowe.

IZ niezwtocznie po przestaniu do KE rocznego zestawienia wydatkédw lub wniosku
o ptatno$¢ przekazuje drogg elektroniczng kopie potwierdzenia przekazania wspomnianych
dokumentéw do KE, wygenerowang z systemu SFC2014, do Instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnosci z KE (w ramach programéw EWT — rowniez do DBR).

IZ dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR zgodnie
Z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE w miesigcu,
w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane przez komorke organizacyjng |Z realizujgcg
zadania wynikajgce z art. 126 rozporzadzenia ogolnego (za moment zaksiegowania nalezy
przyja¢ moment przekazania deklaracji wydatkbw do wspomnianej komorki za pomocg
systemu SL2014). Wspomniany kurs wymiany jest publikowany co miesigc przez Komisje
na stronach internetowych KE. Obowigzek przeliczenia wydatkéw nie dotyczy programéw
EWT.

IZ na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajgcych odzyskaniu lub kwot wycofanych po
anulowaniu catoéci lub czesci wktadu dla projektu z wyodrebnieniem wkfadu publicznego
i dofinansowania dla programu operacyjnego. Rejestr prowadzony jest w SL2014. Kwoty
odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty wycofane, sg zwracane do budzetu
ogdblnego Unii Europejskiej przed zamknieciem programu operacyjnego, poprzez
potragcenie ich z wniosku o ptatno$¢ oraz zestawienia wydatkow. Potrgcenia z deklaracji
wydatkow kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych dokonujg instytucje,
ktére odpowiadajg za ptatnosci przekazywane do beneficientéw. Tryb oraz warunki
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3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

gromadzenia danych w tym zakresie okreslajg pisemne procedury obowigzujgce w I1Z
zgodne, w szczegolnosci, z Instrukcjg uzytkownika SL2014 oraz Wytycznymi w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej.

IZ okresla szczegotowe kryteria przyporzadkowywania kwot do kwot podlegajacych
odzyskaniu albo do kwot wycofanych, biorgc pod uwage m.in. nastepujace kryteria:

- strukture wiasnosci beneficjenta (podmiot panstwowy, komunalny, prywatny),
- wielko$¢ kwoty do zwrotu,
- podstawe prawng zwrotu,

- moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwosé ponownego wykorzystania
srodkdéw w ramach programu operacyjnego,

- rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),
- mozliwo$¢ odzyskania srodkéw od beneficjenta.

IZ zapewnia gromadzenie informacji dotyczgcych naleznosci nie$ciggalnych w ramach
programu operacyjnego oraz przekazuje te informacje do KE w formacie okreslonym
w zatgczniku nr VII do rozporzgdzenia wykonawczego.

I1Z, w ramach rejestru kwot podlegajgcych odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czesci wspdétfinansowania UE dla projektu, prowadzi w SL2014 rejestr odsetek
od tych kwot w podziale na odsetki karne oraz odsetki umowne. Przez odsetki umowne
rozumie sie odsetki naliczone za okres od dnia przekazania srodkéw beneficjentowi do
dnia ich zwrotu przed uptywem terminu okre$lonego w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, natomiast przez odsetki karne rozumie sie odsetki naliczone za okres po
uptywie ww. terminu do dnia faktycznego dokonania zwrotu sSrodkéw. W przypadku
programow EWT odsetki umowne i karne naliczane sg zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie

IZ jest zobowigzana do uwzglednienia, podczas sporzgdzania i skfadania wnioskow
o ptatnosc¢ i zestawien wydatkéw, wynikow wszystkich audytow przeprowadzonych przez 1A
lub na jej odpowiedzialnos¢, wynikow wiasnych kontroli oraz innych wynikow kontroli
przeprowadzanych przez uprawnione instytucije.

IZ, w szczegolnosci na podstawie posiadanych informacji oraz deklaracji wydatkow,
poswiadcza KE, ze spetnione zostaty obowigzki przewidziane w art. 126 lit. a, d, e, f, g
i lit. h rozporzgdzenia ogdlnego.

IZ, w szczegodlnosci na podstawie posiadanych informacji oraz deklaracji wydatkow,
poswiadcza KE, ze wydatki ujete w rocznych zestawieniach wydatkéw sg zgodne
Zz obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu
operacyjnego i obowigzujgcymi przepisami prawa.
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3.18

3.19

3.20

3.21

Roczne zestawienia wydatkdéw oraz wnioski o ptatnosé okresowg moga obejmowac zaliczki
wyptacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 Traktatu' przez podmiot
przyznajgcy pomoc, po spetnieniu jednoczesnie wszystkich warunkéw wymienionych
w art. 131 ust. 4 rozporzgdzenia ogolnego.

Jednoczesnie, aby powyzsze zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publicznej mogty
zostac ujete w rocznym zestawieniu wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg do KE,
dane dotyczace srodkdéw wyptaconych irozliczonych w ramach zaliczek udzielonych
beneficjentom pomocy publicznej iujetych w rocznych zestawieniach wydatkéw oraz
wnioskach o ptatnos¢ okresowg muszg by¢é gromadzone przez IZ w SL2014 w sposéb
zapewniajgcy odpowiednig Sciezke audytu.

W ramach instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 41 rozporzgdzenia ogdélnego,
zestawienie wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg moze zawierac catkowite wydatki
opfacone na utworzenie takich instrumentéw lub funduszy powierniczych lub na wniesienie
do nich wktadu. 1Z dokonuje rozliczenia tych wydatkow na zasadach okreslonych w art. 41
rozporzadzenia ogolnego.

IZ, przy sporzadzaniu rocznych zestawien wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosé okresowa,
jest zobowigzana do uwzglednienia dochodu generowanego przez projekty, ktéry podlega
odliczeniu od wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z przepisami art. 61 oraz art. 65 ust. 8
rozporzadzenia ogodlnego. Szczegdtowe warunki w powyzszym zakresie znajdujg sie
odpowiednio w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochod i projektow hybrydowych na lata
2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku, gdy zgodnie z art. 102 ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego KE odmawia
wniesienia wktadu finansowego w duzy projekt, ktérego wydatki zostaty ujete w rocznych
zestawieniach wydatkéw oraz wnioskach o ptatnos¢ okresowg do KE, po przyjeciu decyzji
KE, 1Z odpowiednio koryguje wniosek o ptatnos¢ okresowa.

Rozdziat 4 — Tryb i warunki kalkulacji prognoz wnioskéw o ptatnos¢ kierowanych do
Komisji Europejskiej oraz procedury przesytania do Komisji Europejskiej informacji

4.1

4.2

w tej sprawie

IZ przekazuje do KE prognozy, o ktérych mowa w art. 112 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego,
zgodnie z wzorem zawartym w Tabeli 3 zatgcznika nr Il rozporzadzenia wykonawczego,
w rozbiciu na poszczegolne programy, fundusze i kategorie regionéw.

Prognozy dotyczgce ptatnosci odnoszg sie do wnioskéw o ptatnosc¢ przesytanych do KE.
Oznacza to, ze sporzadzajgc prognoze IZ musi uwzgledni¢ nie tylko prognozy dotyczace
wydatkédw ponoszonych przez beneficjentdw w ramach programéw i wykazanych we

! Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012 C 326)
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

wnioskach o ptatnos¢, ale takze przewidywang date ztozenia przez |Z wniosku o ptatnos¢
okresowg do KE, ktora to uzalezniona jest od szeregu czynnikow, takich jak:

e czas weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ przedtozonych przez beneficjentow,

e czas niezbedny na przygotowanie deklaracji wydatkow przez instytucje systemu
wdrazania,

e czas niezbedny na weryfikacje wspomnianych deklaracji przez instytucje, do ktoérych
zestawienia takie sg kierowane,

e przyjete w ramach danego programu rozwigzania dotyczgce termindw badz
czestotliwosci przekazywania deklaracji wydatkow.

IKPC otrzymuje od 1Z, odpowiednio do dnia 15 grudnia i 15 czerwca kazdego roku,
lub w innym terminie wyznaczonym przez IKPC, prognozy wyrazone w PLN (w przypadku
programow EWT prognozy sg sporzgdzane w EUR), obejmujgce zaréwno kwoty ptatnosci
odpowiadajgce wktadowi UE, jakie objete zostang wnioskami o ptatnos¢ okresowg od 1Z do
KE, jak i kwoty wydatkéw kwalifikowalnych (podstawa certyfikacji) stanowigce podstawe
obliczenia wnioskowanego wkiadu UE. W prognozie 1Z wyodrebnia informacje dotyczace
wnioskéw przekazanych do KE, ktére zostang certyfikowane do KE w okresie
styczen — pazdziernik oraz w okresie listopad-grudzien pierwszego z lat objetych prognoza.

IKPC weryfikuje, a nastepnie zatwierdza otrzymane prognozy oraz dokonuje przeliczenia
tych kwot na EUR (z wylgczeniem programéw EWT) wedtug miesiecznego kursu
ksiegowego KE, odpowiednio ze stycznia i lipca danego roku. W przypadku gdy prognozy
wskazujg na mozliwos¢ utraty srodkéw zgodnie z zasadg n+3, IKPC konsultuje sie
z wkasciwg 1Z. W ramach procesu weryfikacji prognoz IKPC konsultuje sie z DKS oraz
DBR.

IKPC, w terminie do dnia 20 stycznia i 20 lipca, informuje pisemnie IZ o zatwierdzonej
kwocie prognoz. 1Z przekazuje do KE do dnia 31 stycznia i 31 lipca za posrednictwem
systemu SFC2014 zatwierdzone prognozy dotyczgce wkiadu Unii (zgodnie
z rozporzadzeniem wykonawczym), dotgczajac je do danych przekazywanych zgodnie
z art. 112 rozporzadzenia ogolnego.

Informacja o kwotach prognoz przestanych do KE przez 1Z przekazywana jest przez IKPC
do wiadomosci Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE, DKS oraz DBR.

IKPC prowadzi biezgcy monitoring postepu finansowego w ramach realizacji Umowy
Partnerstwa 2014-2020, w tym kwot wydatkéw juz zadeklarowanych oraz planowanych do
zadeklarowania do KE, w szczegolnosci pod katem przestrzegania zasady n+3.
W przypadku zidentyfikowania istotnego ryzyka utraty srodkéw zgodnie ze wspomniang
zasadg IKPC zwraca sie do wiasciwej IZ o przedstawienie szczegotowych wyjasnien
i podjecie ewentualnych dziatan naprawczych.
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